 ELOTERJESZTES
Hajduhadhaz Varos Onkormanyzatanak 2012. marcius h&. napjan tartando
rendkivili Képviselo-testuleti Glésére

Targy: 2012. évi Kozbeszerzési és Beszerzési Spatidervezete modositasokkal
egységesitve

Tisztelt Képviseb-testilet!

A kozbeszerzéselr sz6l6 2011.12.31 napjaig hatalyos 2003. évi CXXI¥rvényt az
Orszaggyilés azzal a céllal fogadta el, hogy megteremtse Gapénzek esszer
felhasznalasanak atlathatésagat és széldésryilvanos elledrizhetbségét, tovabba biztositsa
a verseny tisztasagat. A térvényt elfogadasa Gianeg kritika érte €s szamos alkalommal
modositottdk, de a jogszabdly az egyes mobdositagekn mind bonyolultabba és
atlathatatlanabba valt. Mindezen okok miatt mar nestt elegend a térvény egy Ujabb
atfogd modositasa, hanem egy Uj, egydder rovidebb és kdnnyebben atlathato
kozbeszerzeési torvény elfogadasa valt szilkségessé.

A 2003 évi CXXIX. torvény hatalyat vesztette 20januar hé 1. napjaval2011. évi CVIII.
torvény hatalyba lépéséve(a tovabbiakbanij Kbt.).
Az Uj Kbt. célja az eljarasok egysisitése és atlathatdbba tétele.

Az Onkormanyzat jelenleg hatalyos Kozbeszerzési Saalyzata a 132/2011 (VI.23) HO
sz. hatarozataban keriilt elfogadasra.

A 2011. évi Szabalyzat a régi Kbt.-re épiil. Arrdoveekintettel, hogy az Uj Kbt. altal
deklaralt megvaltozott eljarasi rend szikségeste gszabalyzat Iétrehozésat.

Kérem a tisztelt Képviséitestiiletet, hogy tamogassa a 132/2011 (VI.23) Hfarbzat
hatalyon kivll helyezését és az 0j KozbeszerzéBedgerzési Szabalyzat elfogadasat, melyet
azhatéarozatijavaslat 1. melléklet@artalmazza.

A Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag 2012cioho 2. napjan tartott Bizottsagi tlésen
az alabbi modositassal fogadta el a szabalyzatzetst:

25. §(2) A kdzbeszerzési eljaras dokumentéaciojat adafjareszvételi felhivast a Bizottsag
javaslata alapjan a Képvisdiestilet hagyja jova.

Abban az esetben, ha az ajanlati részvételi fethighogadasara a Keépvisdiestilet
hatérozatképtelensége miatt nem kerul sor, az ajardszvételi felhivast a Polgarmester
hagyja jova.

Helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

25. §8 (2) A koOzbeszerzési eljaras dokumentaciojat az latjamészveteli felhivast a
Polgarmester a Pénziugyi Bizottsdg valamint a Ga@rmilads Varosfejlesztési Bizottsag
elndkeinek véleményezését kdye, a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan a Képéisesdtilet
hagyja jova.

Abban az esetben, ha az ajanlati részvételi fedh@élfogadasara, a szabalyosan 6sszehivott
Képviseb-testilet hatarozatképtelensége miatt nem keriillezoajanlati részvételi felhivast a
Polgarmester hagyja jova.



A Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag javasoKapviseb-testiletnek, hogy a
Szabdlyzat tervezet 5. szamu fliggelékékében meghasia keridl Munkacsoportba
hianyzo tagjara javaslatot tenni sziveskedjen.

A Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag javasoaKépviseb-testuletnek, hogy az
eléterjesztésben foglaltakat, a modositasokkal egységszerkezetben foglalva tamogatni
sziveskedjen, az alabbi hatarozati javaslatokat faglja el.

Hatarozati javaslat
........... /2012. (.........) HO sz. hatarozat

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata az KozbeszerzésBeSzerzési Szabalyzat targyd
eléterjesztést megtargyalta, és agy hatarozott, hog§12. évre vonatkoz6o Kdzbeszerzési és
Beszerzési Szabalyzatot elfogadja. A Szabalyzatiz&mu fliggelékékében meghatarozasra
kertilb Munkacsoport ......................... taggal egészul ki.

A 2012. évi Kozbeszerzési és Beszerzési Szabad|fogadasaval a 132/2011 (VI.23) HO sz.
hatérozatot hatalyon kivil helyezi.

Felelés. Dr. Suba Tamasjeg§z
Hatarid 6: folyamatos

........... /2012. (.........) HO sz. hatarozat 1. szamu nestékl

Kbzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

Szabalyozas célja: A kozpénzek torvényes és dssmédon tortéd felhasznalasanak, a
kozpénzlbl megvaldsitott beszerzések atlathatésaganak éssébyegyeriségen alapuld
verseny megvalésulasanakésggitéseére, Hajduhadhaz Varos Képvidestilete az alabbi
koézbeszerzési és beszerzési szabalyzatot (a takdlain: Szabalyzat) adja ki:

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.8
A kdzbeszerzési szabdlyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy rogzitse az Onkormanyzatb&szerzéseivel és (beszerzéseivel)
kapcsolatos feladatokat, szabalyozza a kozbeszesljasasai @lkészitésének, szaks#er
hatékony és egyben jogstielefolytatdsanak, beids ellersrzésének feléksségi rendjét, a
neveben eljaro, illéteg az eljarasba bevont személyek, szervezetelkodslgi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentélasi rendjéthassiban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.



A Szabalyzatot a kodzbeszerzése#lr sz6l6 2011. évi CVIIl. és egyéb hatalyos
jogszabalyoknak, valamint a Kozbeszerzések Tanacsanak ajanlasaiéana Tanacs
elndkenek tajékoztatdiban foglaltaknak megfadel kell alkalmazni.

2.8
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed:

a) valamennyi, az Onkormanyzat altal elinditott koZeezési eljarast é&készib, a
kozbeszerzési  eljarasokba  bevont  személy(ek)re, atalyps jogszabalyok
figyelembevételével,

b)a kdzbeszerzési eljarasban megbizott szskére, a szakéb(k) megbizasi szeérésének
tartalma szerint,

c)a Biralo Bizottsagra, - (a Kbt. 22.8 (4) bekeztes foglaltaknak megfetin)

d) a kdzbeszerzési munkacsoportra,

(2) A szabdlyzat targyi hatélya:

a) Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden az ddmianyzat altal bonyolitott
arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas mletgreére, épitési és szolgaltatasi
koncesszid megrendelésére, amelynek értéke a kiertaés megkezdésekor eléri,
vagy meghaladja az éves koltségvetési torvénybeyhatérozott értékhatart.

b) A szabalyzat rendelkezéseit nem kell alkalmazni a it.-ben meghatarozott, a
torvény szerint kivételi korbe tartozé a Kbt. 9.8-a és a 120.8-a szerinti
beszerzésekreHa a jogszabalyi kivétel a konkrét esetre vitathaigy a megfelél
eljaras alkalmazéasardl, sziikségess#gészaked véleménye alapjan a jegydont.

c) A Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat el nethb&szerzések esetében beszerzes
targyara is figyelemmel — a Szabalyzat VI. Fejdzeté meghatarozott modon kell
eljarni.

d) A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni arékéatart elé tervpalyazati
eljarasok esetén.is

(3) Az ajanlatkéré jogallasa

Az Onkormanyzat Kbt. 6.8 (1) bekezdés b) pontja alapjan a Kbtszemélyi hatalya ala
tartozé ajanlatkér, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hataly@ataktozé beszerzések soran
a kdzbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradékbetartasara kotelezett.

3.8
Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokbatmalkott valamennyi fogalmat a Kbt.
eléirasai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkivesetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési
eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmdmé=ot, gy az ajanlati felhivasban, vagy
a dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak pregyértelri meghatarozasarol.

(Az értelmed rendelkezéseket a Kbt. 4.8-a tartalmazza.)

4.8
A kdzbeszerzési eljaras alapelvei

(1) A kdzbeszerzési eljarasban — ideértve a dészmegkotését is — az Onkormanyzat, mint
ajanlatkéé koteles biztositani a verseny tisztasagat, atlésidgat és nyilvanossagat.



(2) Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéraltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
esélyegyeriiséget és egyahbanasmaodot kell biztositani az ajanlatiegzamara.

(3) Az Eurdpai Uniéban letelepedett ajanlattevés a kdzosségi aruk szamara nemzeti
elbanast kell nyujtani az Onkormanyzat altal lefatgtt kozbeszerzési eljarasokban.

(4) Az Eurodpai Union kivil letelepedett ajanlatievés a nem kdzosségi aruk szamara
nemzeti elbanast a kozbeszerzési eljarasban a kagyagnak és az Europai K6zdsségnek a
kozbeszerzések terén fennéllé nemzetkdzi kotetsgtvel 6sszhangban kell nyujtani.

(5) Az Onkormanyzatnak, mint ajanlatkéek beszerzése megvaldsitasa soran térekednie kell
— 4. szamu mellékletben foglaltak szerint - a kémstvédelmi szempontok
figyelembevételére.

5.8
A kdzbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek beteét biztositdé szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljarasokészitésébe, illetve lefolytatasdba barmilyen mobdewont
szemeély haladéktalanul koteles irasban, részletégekoztatni a polgarmestert, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részébarmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztéi és a Kbt. alapelveit sértselekményt észlel.

(2) Az eljardsban résztvéwszemeélyek kotelesek az eljaras soran tudomasutott adatokat
titokban tartani és biztositani, hogy azokhoz élkttlen személyek ne férhessenek hozza.

6.8
IrAnyado jogszabalyok, bel$ szabalyzatok

A beszerzések ékészitésere, végrehajtasara vonatkozo6 kdhelebetartandd szabalyok:
A kdzbeszerzéseldl szol6 2011. évi CVIII. toérvény és a torvény véghejtasi rendeletei,
illetve egyéb jogszabalyokaz énkormanyzati rendeletek és szabalyzatok

Il. Fejezet
A kozbeszerzéssel a kozbeszerzési eljarassal kapagms kozos rendelkezések

7.8
A kdzbeszerzési igények tervezése

(1) Az éeves koltségvetesi rendelet alapjan a kglstesiév elején minden év marcius 31.
napjaig éves oOsszesitett kdzbeszerzési tervet kell készien adott évre tervezett
kézbeszerzésed

(2) A kbzbeszerzési tervet a Hivatalban legaldbévig meg kelbrizni.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzésiet, valamint annak maodositasat
(modositasait) az Onkormanyzat honlapjan, a kozmeégi terv moddositasa esetén a
modositas elkészitégészamitott 6t munkanapon belll — k6zzé kell tennie

(4) A kozbeszerzési terv elkészitéséttehz Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljasist,
eljarast azonban a tervben is szerepeltetni kell.

(5) A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utan aarabtegadott kzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(6) Az Onkormanyzat (ajanlatk®r a kozbeszerzési tervben nem szérgpdzbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbezésre vonatkoz6 eljarast is



lefolytathatja, ha az altaladek nem lathatd okbdl &hllt kbzbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas merult fel. Ezekben az esetekben a koebess tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor, megaduadositas indokat is.

8.8
Az éves statisztikai 6sszegezés

Az éves beszerzéseékrkilon jogszabalyban meghatarozott minta szerirgséstatisztikai
0sszegezeést kell késziteni, amelyet legkbsa targyévet kovétév majus 31. napjaig kell
megkuldenie a Kozbeszerzések Tanacsanak.

9.8
A kOzbeszerzés értékének a meghatarozasa

(1) A kozbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megker#tés annak targyaért altalaban
kért vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkil sAmitott, a 12-18. §8-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott - legmagasabb 0sszégteljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsilt érték). A teljes ellenszolgétasba bele kell érteni az opcionalis
részt tartalmazoé ajanlatkérés esetén az opcionaligsz értékét.

(2) Tilos a becsult értek meghatarozasanak moédszerérvény megkerilése céljaval
megvalasztani.

(3) A Szabalyzat hatalybalépésekor érvényes érntékdkat aSzabalyzat 1. szanfiiggeléke
tartalmazza.

10. 8
A kozbeszerzési eljaras inditasanak a feltételei

A kozbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

(1) Ha az Onkormanyzat éves koltségvetésben biztostotszeradés megkotéséhez
szikséges anyagi fedezet, vagy megbelertositék van arra, hogy a teljesitéépdntjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre all,

(2) ha az Onkormanyzat tamogatasra iranyuld igépytyazatot) nydjtott be, vagy fog
benyujtani. Ez utébbi kérilményre az ajanlati/régeli/ajanlattételi felhivasban fel kell hivni
az ajanlattebk/részveételre jelentkék figyelmét.

(3) Az épitési beruhazas kozbeszerzési eljarasndiggsanak tovabbi feltétele a szmles
megkotésehez szikséges valamennyi — §sgethatdosagi engedély megléte.

(4) Kozbeszerzési eljaras meginditasara csak azverratkoz6 Képvisétestileti hatarozat,
bizottsagi hatarozatok, vagy a Polgarmester jowissgalapjan kerilhet sor.

11.8
A kbzbeszerzési eljaras fajtajanak a kivalasztasa

(1) Az uniés értékhatarokat elé vagy meghaladdéértéki kbzbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét alkalmazva kell eljarni.

(2) Az unioés értékhatarok alatti €és egyben a nemzeti értélatarokat eléré értéki
kozbeszerzésekre a Harmadik Részét alkalmazvaekalni, kivéve, ha a Kbt. masként
rendelkezik.

(3) a kbzbeszerzési eljaréas fajtai:

a) nyilt,

b) meghivasos,



c) targyalasos eljaras vagy

d) versenyparbeszéd lehet.

(4) Targyalasos eljarast és versenyparbeszédetatdait lehet alkalmazni, ha azt e fejezet
megengedi.

(5) A targyalasos eljaras hirdetmény kozzétételéwaluld vagy hirdetmény nélkuli
targyalasos eljaras lehet.

(6) A kdzbeszerzés alapeljarasa a nyilt eljarasyik és meghivasos eljaras mellett mas
eljarasfajta csak akkor alkalmazhato, ha annak &-dm meghatarozott feltételei teljes
kortien és bizonyithatéan fennélinak.

. Fejezet
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, hataskik és felebsségi rend

12. 8
A Képviselé-testilet:

(1) Eves koltségvetési rendelet elfogadasaval bizéositjpénziigyi forrast a beszerzések
megvaldsitasahoz.

(2) Jévahagyja az Onkormanyzat éves kozbeszerggsitt a terv modositasara, a teivb
valo torlésre, a kdzbeszerzési eljaras inditasamatkozo elterjesztéseket.

(3) Hatarozatban dont a palyazati tamogatashozssgés sajat forras biztositasarol.

(4) A Biralo Bizottsag szakvéleménye és dontésagéata alapjan hatédrozatban dont az eljaras
eredmeényéil, vagy eredmeénytelenségér

(5) Az eljarast lezaro dontéshozatal esetén név szetiiszavazast kell alkalmazni {Kbt. 22.8

()}

13.8
Biralo Bizottsag

(1) A Biral6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) ebédj Kbt. 22.8 (4) bekezdésében
meghatarozott feladatokat.

(2) A Bizottsag nikodése:

Az ajanlatok elbirdlasanak szakmabladszitésére legalabb harom maximum 6t tagbdl allé
Birald Bizottsagot kell 1étrehozni.

A Biralé Bizottsag tagjait a Munkacsoport tagjaizkfy valamint az eljaras specifikacioja
szerint szukséges kdlsszakérbk alkotjak. A Biral6é Bizottsdg tagjait a Polgarmerst
javaslatara a Képviselestilet bizza meg az adott eljarastadtamara. Abban az esetben, ha
a Birdlo Bizottsagi tagok megbizasara a Képuisestileti Ulés hatarozatképtelensége miatt
nem kerll sor, a Biral6 Bizottsag tagjait a Polggstar nevezi ki.

A Bizottsag tagjainak a kozbeszerzés targya sierkiizbeszerzési, jogi és pénzigyi
szakértelemmel kell rendelkezniuk.

A Bizottsag Ulésein tanacskozasi joggal részt vedleta Képvisdi-testilet altal delegalt
tagok. A delegalt tagok a Biralé Bizottsag munkégaticsaikkal segitik. (Kbt. 22.8 (5))

A delegélt tagok szama: legfeljebba3 f

(3) A Bizottsag tagjai irasban koételesek nyilatkoznarrél, hogy veliik szembe fennall-e a
Kbt. 24. § szerinti 6sszeférhetetlenség.



(4)A Bizottsag Ulésein tanacskozasi joggal allantEghivottként vesz résztpmlgarmester,
az alpolgarmester, a jedyzaljegy®.

(5) A Bizottsdg munkajat eseti megbizas alapjascksitakérd is segitheti. A kil szakérd
megbizasara a Képviselestilet tagjai, a Polgarmester és a Biralo Bsagtttagjai tehetnek
javaslatot. Az eseti szakérimegbizasardl és a megbizas feltétéleir Képviseb-testilet
hatarozatban dont, az adott eljarasra vonatkozoan.

(6) A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasa sor@izattsag Ulésein eseti meghivas alapjan
vesz részt az eljarasba bevont, megleletakértelemmel rendelkézszemély, eljarasba
bevont szakédtbonyolitd cég képviséje, a Hivatal kijelolt koztisztviséje, intézmeény
részeére tortéhbeszerzés esetén az intézmeény \égeetvagy alkalmazottja.

(7) A Bizottsdg hatarozatképes, ha ulésén a tagkilklegalabb haroméfjelen van. A
Bizottsag hatarozatait a jelentétagok szotbbbségi szavazataval hozza.

(8)A Biral6 Bizottsag munkajardl jeg§konyvet kell késziteni, amelynek — az eljarast iéza
dontés meghozatala soran - részét képezi a tagokaiassal ellatott biralati lapjai.

(9) A Bizottsag vélemeényezi:

a) A kodzbeszerzési eljarast megindité ajanlathlajéeteli, részvételi felhivast,

b) A konzultaciora szol6 felhivast, tervpalyazatrdst (tovabbiakban: felhivas),
az ajanlati dokumentaciot.

c) A felhivasban, az ajanlati dokumentacioban fitahk&al kapcsolatban adott
kiegészib, ertelmed tajekoztatast

d) A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara vonatlszedsdés-tervezeteket;

(10) A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa sorBizattsag:

a) Tagjai részt vesznek az eljarasi cselekményéhelyszini szemle, ajanlatok
bontasa, biralo bizottsagi tlés, eredményhirdstés),

b) Javaslatot készit az ajanlatok/részvételi j&krdsek, egyéb beadvanyok
hianyainak potoltatasara,

c) Szikség szerint javaslattétel felvilagositas é&ére az ajanlattéktol
(részvételre jelentkéktol) a Kbt. 67-70. 8 bekezdése alapjan,

d) A Dbeérkezett ajanlatokrol az ajanlati felhivasbameghatarozott
szempontrendszer szerint irdsos szakvéleményt tkéselyben javaslattal
élnek a dontést hozd felé az ajanlat érvényessdligitie az ajanlattay
kizarasat illeben, valamint javaslatot tesznek az ajanldttalkalmatlansaga
vonatkozéséaban.

14. §
K6zbeszerzés referens

(1) A Hivatal szervezeti egységei kozrékidésevel elkésziti az éves kdzbeszerzési terxet, a
éves statisztikai 6sszegzést, afzetes dsszesitett tajékoztatot. Koordinalja a kéizbreési
eljarasok elkészitesét és végrehajtasat

(2) Az onkorméanyzat altal alapitott koltségvetégierseknél (polgarmesteri hivatal és
intézmeények) a Kbt., valamint az dnkormanyzati ezameényi kozbeszerzeési szabalyzatok
eléirasainak betartasat, a kozbeszerzési eljarasokytfaisanak rendjét, a versenyeztetés
tisztasagat, az esélyegyésitg biztositasat.

(3) Elskésziti az Onkormanyzat kbzbeszerzési tervét, \arerdositasara, illetve a tervben
szerepbbeszerzés torlésére vonatkozo javaslatokat, a Képatestilet elé terjeszti

(4) Elkésziti a kozbeszerzés eljaras meginditas@matkozo javaslatot

(5) Elkésziti polgarmester kapcsolatos eljarasa@ivdyozo, altalanos utasitast (szabalyzatot).
(6) Elkésziti a polgarmester, jedyaAltal elébe terjesztett, kbzbeszerzési targyukrsaa
tervezeteket, javaslatokat..



(7) Dokumentumok archivalasérzése

(8)Birald Bizottsag dontésenek megfé, az eljaras eredményére, vagy eredmeénytelensége
megallapitasara a dontést hozo Képwidebtilet szamara javaslatot készit.

(9) Segqiti a Birald Bizottsag munkajat

(10)Gondoskodik a koteléen kozzéteeriddokumentumok honlapon tériémegjelenését.

(11) Részt vesz a Bizottsag szamara késziteftderjesztések ékészitéseben, az Ulésékr
készitett jegy@konyvek elkészitésében.

(12) Gondoskodik a kbzbeszerzési eljarasok dokwmesitirattarolasarol.

15.8
A Polgarmester

A kozbeszerzések@észitése és végrehajtasa soran a Polgarmestatiekiilonosen:

(1) Alairja az éves kdzbeszerzési tervet, a terdonitasara, a terébvalo térlésre vonatkozé
javaslatokat, a Kozbeszerzések Tanacsa vagy dekdle elletrzé szervek kérésére a
k6zbeszerzési tervet megkuldi.

(2) Jovahagyja, valamint megkuldi a Kdzbeszerzéfakacsanak az d&etes Osszesitett
tajékoztatot,

(3) Jévahagyja, az éves statisztikai 0sszegezédgitiiith a Kozbeszerzések Tanacsa részére.
(4) Ha a Képvisd testilet a koltségvetési rendeletben biztosimttanyagi fedezetet, illetve
az egyéb modon az Onkormanyzat rendelkezésérdddit,a kozbeszerzési - az 1 millié Ft,
nettd beszerzési értéket meghaladd beszerzési &ra®ljmegkezdés#dr megbizza a
munkacsoport allandé tagjait.

(5) A Biral6 Bizottsag, a Gazdasagi és VarosfejleszBizottsag és a Pénzligyi Bizottsag
elnbkének javaslata, véleménye alapjan:

a) Jovahagyja a kozbeszerzési eljaras Ajanlati fef#iyadokumentacidjat, a
felhivasban, az ajanlati dokumentacioban foglalhkkapcsolatban adott
kiegészib, ertelmed tajekoztatast.

b) A kozbeszerzési eljarasokban dont az ajanlatok ngességél, az
ajanlattevk kizarasarol, alkalmatlansagaral,

c) Meghosszabbitia a részvételi, illetve ajanlatiétbhtaridst, valamint
elhalasztja az eredményhirdetéspdntjat egy alkalommal, legfeljebb harminc
nappal,

d) Targyalasos kozbeszerzési eljarasok esetében jogosugyalni az
ajanlattevkkel. A targyalasra meghivast kap a Gazdasagi @éestéjlesztési
Bizottsag és a Pénzigyi Bizottsag elndoke. A Bizgfitelntkok targyalasra
tortér meghivasa 72 oOraval a targyalasttetorténik. Az értesités térténhet
telefonon, e-mailben, irdsban. A Bizottsagi elnokdkvolmaradasa,
akadalyoztatasa esetén is lefolytathat6 a targgal@ganlattedkkel.
e) jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitettétegesztéseket,
dokumentumokat.
(6) A nemzeti értékhatart el nemégde az 1 millio Ft. nettd beszerzési érteket miegita
beszerzési eljarasokban dont az eljaras eredmeagg eredménytelensége megallapitasarol.
(7) A netté 1 millio Ft beszerzési érteket meg neaadd beszerzési eljarasokban dént az
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eljaras kezdeményezéskaz eljaras eredménye, vagy eredménytelenségdlagtgsarol,

16.8
A Jegy®

A kozbeszerzések@észitése €s végrehajtasa soran a ddfgladata kilondsen:



(1) A Kbzbeszerzési referens, a Hivatal szervexgtségei kozretikodésével gondoskodik
az éves kozbeszerzeési terglaszitéséil.

(2) Osszehangolja a kbzbeszerzések soran a Haztkémbereinek munkajat.

(3) Javaslatot tesz a Hivatal koztisztvisddozil, a Munkacsoport nem allandd, kézbeszerzés
targya szerinti szakértagjaira.

(4) Ellersrzi az egyes kdzbeszerzési eljarasi cselekmeénydszeti, hataridben tortén
végrehajtasat.

(5) A Kozbeszerzési referens kozigrddésével gondoskodik az éves statisztikai 6sssegzé
elkészitéséil.

(6) A Kbzbeszerzési referens kozigrddésével gondoskodik aziektes dsszesitett
tajékoztato elkészitésir

17. 8
Kbdzgazdaséagi Iroda

(1) Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljardsbanziigg szakértelmet biztosité személyre.

(2) A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban — adsttben — a hirdetmények dijanak
atutalasarol, a kozbeszerzési referens szabalgsreebkészitett dokumentumai alapjan
azonnal intézkedik.

18. 8
A Munkacsoport feladatai

(1) A Szabdlyzatban foglalt feladatok végrehajtémsegitésére, az egyes kozbeszerzési
eljarasok @lkészitésére és vegrehajtasara Kozbeszerzési Mugatgertl 1étrehozasra.

A Munkacsoport tagjainak a kozbeszerzés targyargzektzbeszerzési, jogi és pénzigyi —
szakértelemmel kell rendelkeznitik.

(2)A munkacsoport allandé tagjait az. 5. szamu ékédte tartalmazza.

(3)A Munkacsoport a feladatokat a Polgarmesteiamait — palyazati forrasbol megvalosulo
kozbeszerzések esetén - a projektmenedzser, kikdely tamogatd szerv szakmai
iranymutatasa alapjan végzi.

(4) A Munkacsoport feladata kdzbeszerzési eljarastokészitése és végrehajtdsa soran
kuléndsen:

a) A kozbeszerzési torvény és a helyi kozbeszerzZabalyzat alapjan lefolytatja az
onkormanyzat és a hivatal kozbeszerzési eljarassgivalositandd — beruhazassal,
arubeszerzéssel és szolgaltatassal 6sszefiifgjadatainak kozbeszerzési eljarasait,

b) Gondoskodik az eljarasok inditasat megalapokamentumok elkészités#ra jelen

c) Szabalyzatban meghatarozott dontésékésizitéséil.

d) A pénzugyi, koltségvetési, és a szervezeti agplsénformacioi alapjan ékésziti az
éves koOzbeszerzési terv szikséges modositadsatslgtmia tesz az aktualis
kozbeszerzések Utemezésére és a kozbeszerzés &jédira.

e) Ebkeésziti, illetve elkésziti az ajanlati, részvétigihivast, az ajanlattételi felhivast,
valamint az ajanlati dokumentéaciét és jovahagyasidia gondoskodik a felhivasok
kozzétételddl, illetve az érintettek részére tortemegkuldéséil.

f) Felelbs a Kbt. 100.8 szerinti Kdzbeszerzési Dititottsag felé fennalld tajékoztatasi
kotelezettség teljesitéseéeért.

g) Felebs a kiegészét tajékoztatas, illetve konzultaciordl szold jedkéanyv
elkészitéséért, valamint hat&iobn tortéd megkuildéséért.

h) Elvégzi az ajanlatok bontasat, gondoskodik admigegyskonyv elkészitését.



)
k)

p)

q)
r)

s)

Az érvénytelenség, alkalmatlansag és a kizarédgszabalyban meghatarozott
szempontjai szerint vizsgalja az ajanlatokat j@sslatot tesz az érvénytelenség,
alkalmatlansdg megallapitdséara, vagy a kizarasra

Az érvényes ajanlatok elbiralasahoz szakvélemkeészit, illetve készittet — sziikség
szerint — kul§ szakérd bevonasaval.

Az érvényes ajanlatok 0Osszevetéseét elkészitelézetesen megallapitott elbiralasi
szempontok szerint és elvégzi az ajanlatékeates értékelését, illetve javaslatot tesz a
tobbi, érvényes ajanlat sorrendjének kialakithadB&ottsag szamara.

Targyalasos kdzbeszerzési eljarasok esetélédésiti a targyalast, kdzrémodik a
targyalasos eljaras lefolytatasaban.

Indokolassal ellatott javaslatot készit az ajtiteli hatarid meghosszabbitasara,
valamint az eredményhirdeté$pbntjanak elhalasztasara.

Végzi a kdzbeszerzéssel kapcsolatos valamenaknsai €s adminisztracios feladatot,
Gondoskodik dontési javaslat, illetvesterjesztés elkészitéséraz Ajanlatkéd (az
ajanlatkéé nevében eljaré személy/szerv) dontését Kinretefolytatja az eredmény
kihirdetésésl. Felebs az 6sszegzés elkészitéséért, az eljaras eredme&ny@lamint

a kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejottz&ies mobdositasa esetén a
vonatkozo hirdetmény Kézbeszerzési Ertdsin tortél kozzétételéért.

Tanacskozasi joggal részt vesz a Bizottsag kiléséészére a szilkséges felvilagositast
megadja,

Kodzreniikddik az ebzetes vitarendezési és jogorvoslati eljarasban.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyre anlagké nevében eljaré6 személy/szerv
felhatalmazza.

Kapcsolattartas a hivatasos kézbeszerzesi ahdeal.

19. §
A hivatalos k6zbeszerzési tanacsado

A kozbeszerzési eljarasok okészitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos felaatat
megbizasi szeérésben rogzitettek szerint hivatalos kozbeszetagédcsado is ellathatja.

(1) A hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé feladata:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a fshés dokumentacio sészitésébe,
illetéleg - valasztasa szerint - a kozbeszerzési eljgmaabbi lefolytatasdba az
Onkormanyzat a Koézbeszerzések Tanacsa Aaltal vezedefegyzékben szerépl
hivatalos k6zbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koteles észhkével disegiteni a
kozbeszerzési eljaras a torvénynek és egyeb jodlypkinak megfeld lefolytatasat.

Az ajanlatkés koteles a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot bevainondosen a
felhivas és a dokumentacio elkészitésébe és beyyamhairalobizottsagba is.

A hivatalos kbzbeszerzési tanacsadot tevekepgsegllenszolgaltatas illeti meg. A
flggetlen hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd a deyskge korében okozott kar
megtéritéséért a jogszabalyban meghatarozott miédtkin

Eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast megindailidivas elkészitése.

A Kozbeszerzési Dokumentacio 6sszedllitasa (@észerzés targya szerinti szakmai
miiszaki ebirdsokat a megbizé hatarozza meg).

A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa, résizyékentkezések vagy ajanlatok
befogadasa.

Rendelkezésre allas kiegészajékoztatasra.
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i) Ajanlatok bontésa, jegykonyvek elkészitése, hidnypotlasi felszélitasokethtése és
megkuldése. Az ajanlatoknak a Birald Bizottsag swambiralatra valo ékészitése
(alkalmassag vizsgalata, ajanlatok értékelésedatadi felhivasban éirtak szerint)

}) A jegyzékdnyvek, 6sszegezes, eredmeényhirdet@sésizitése.

k) Téargyalasos eljarasban részvétel a targyal@nsor

[) Téajekoztato szetwlés teljesitésél, vagy modositasrol.

m) Folyamatos egyeztetés a Megbizoval.

n) Az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetéfarasban valéo részvétel, ha az a
megbizott altal elvégzett feladatokat érinti.

0) Tagja a Munkacsoportnak.

20. 8
A kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) A kozbeszerzési eljarast — annakkébkzitéséil az eljaras alapjan megkotott szgtes
teljesitéseig — irasban, a Kbt. rendelkezéseinaietedsen, a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzata szerint kell dokumentalni.

(2)A koOzbeszerzési eljaras dokumentalasa teljesi, k@nnak minden elemére és
részfolyamatara kiterjed.

(3) A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratekatdozbeszerzési eljarasonként kulon
fészamon — a témafeta vezeti. Amennyiben az eljarasba tanacsado, \aaiésh szervezet
kerll bevonéasra, akkor a tanacsado/székédervezetnél meégzésre keridl valamennyi
eredeti iratr6l haladéktalanul masolati példanyll ke eljaras Hivatali dokumentéaciéjaba
helyezni.

(4) Az eljards dlkészitésével, lefolytatdsaval és a séeés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot az eljaras lezarasdigtileg a szer@dés teljesitésék szamitott 5
évig meg kellbrizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogortradjaras indult, az iratokat
annak jogefs befejezéséig, de legalabb 5 évig megde&thi.

(5)Amennyiben a kdzbeszerzés az Eurdpai Unio fiftahszirozott projekt keretében valésul
meg az iratokat a tamogatasi sdel@snek megfeléen, de legaldbb 5 évig kell miggni.

(6) Az eljaras dokumentumai elektronikus adathodabrtérd tarolasat biztositani kell.

IV. Fejezet
A kdzbeszerzési eljarasok rendje

21. 8§
A kOzbeszerzési terv készitése

(7) A kozbeszerzési eljarasnak a kozbeszerzésbdetirtéw felvételét — a Szabalyzat 1.
szadmu melléklete szerinti tartalommal — a Munkaosibkezdeményezi, az adott évet &fint
koltségvetést elfogadasat kov&0 napon bell.

(8) A kdzbeszerzési tervidészitésének feladatait a kbzbeszerzési referansikdlja.

(3) A tervezesi hataridleteltével a Kozbeszerzési referens altal 6sdpnatéll

Kdzbeszerzési Terv jovahagyasra a Képdisestilet szamara kerilogerjesztésre.

(4) A Kbzbeszerzési Terv jovahagyasat kéeeta Kozbeszerzési referens gondoskodik a
Kbdzbeszerzési Tervnek a publikalasarol.

(5) Jévahagyott Kozbeszerzési Terv adatait modasitar6ini a 19.8-ban meghatarozott
maodon lehetséges.
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22.8
Elézetes Osszesitett tdjékoztato elkészitése, kozzstdt

(1) Az Onkormanyzat — a koltségvetési év kezdetéveken — ebzetes dsszesitett
tajékoztatot készithet az adott évre, dley az elkdvetkez legfeljebb tizenkét honapra
tervezett beszerzéséir amennyiben annak értéke eléri a kozosségi emtékbkat és nem
taroznak a kivételi korbe.

(2)A Munkacsoport gondoskodik a tajékoztato ossizéshrol, kozzétételdlr, melyet a
Polgarmester hagy jova.

23.8
A kdzbeszerzési eljaras kezdeményezése

(1) A kozbeszerzési eljardst a Munkacsoport kezdeményaz eljaras alapadatai
meghatarozasaval.

(2) A kezdeményezés a kdzbeszerzési eljaras alapadd&épviseal-testilet jovahagyasaval,

a Kozbeszerzési referenshez toétémvabbitasaval torténik.

(3)A Munkacsoport szilkség szerint gondoskodik ali€8zerzési terv adatai modositasanak,
a tervben nem szerepetljaras felvitelének, illetve eljaras torlésénekeademényezéssy a
testileti ebterjesztés elkészitésbr A Kozbeszerzési terv modositasat a Kozbeszerzeési
referens elektronikusan is rogziti.

(4) A Bizottsag véleményezése, javaslata alapjiizbeszerzési terv modositasat és egyben
az eljaréas inditasat a Képvisdkstilet hagyja jova.

24. 8
A kbzbeszerzési eljaras ékészitése

(1) A Munkacsoport elvégzi a feladatok Utemezéséegyes eljarasi szakaszok alaphadérid
beallitasat. Az egyes szakaszokon belll ke van a részletes feladatonkénti has&rid
beallitaséara is.

(2)A Kozbeszerzési referensokésziti a Birald Bizottsag tagjai megbizo leve(8it szamu
melléklet). A megbizé levél melléklete az 6sszedéatienségi nyilatkozat.

(3)A Kozbeszerzési referensokésziti a Munkacsoport nem allandé tagjai megbé&@|kit
(2. szamu fuggelék.) A megbizd levél atadasaval édfjben Kkitbltésre kertl az
O0sszeférhetetlenségi nyilatkozat.

(4) A Munkacsoport nem allandé tagjai megbizo leitel Polgarmester irja ala.

(5) Kulss szaken, illetve szakéri szervezet, hivatalos kdzbeszerzési tanacsado ésaon
esetén a megbizast irdsba kell foglalni. A Sigt a Munkacsoport készitbel

(6) Az eljarasban kozreitRods személyek altal alairt dokumentumokat a Kozbegzerz
referens elektronikus Gton is tarolja.

25. 8
Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

(1) A Munkacsoport a beszerzés szakmai igényejatagondoskodik az ajanlati-, részvételi

felhivds, valamint az birdlati szempontok Ossz@&lirol, az ajanlati dokumentécio
elokészitéesédil.
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(2) A kozbeszerzési eljaras dokumentécidjat azlajarészvételi felhivast a Polgarmester a
Pénzugyi Bizottsdg valamint a Gazdasagi és Valeslgsi Bizottsag elntkeinek
véleményezését kovin, a Birdld Bizottsag javaslata alapjan a Képéisesdtilet hagyja
jOVA.

Abban az esetben, ha az ajanlati részvételi fedh@élfogadasara, a szabalyosan 6sszehivott
Képviseb-testllet hatarozatképtelensége miatt nem kertilazoajanlati részvételi felhivast a
Polgarmester hagyja jova.

(3) Jévahagyast kouin a Munkacsoport gondoskodik az ajanlati felhK@sbeszerzési
Ertesitben tortéd kozzétételéil, illetve adott esetben a kozzétételi dij atutiatdek
kezdeményezés#lr a honlapon tort&hmegjelentetesi.

(4) Hirdetmény kozzététele nélkul inditott targyala eljards az ajanlattételi felhivas
megkuldésével kezdlik. (Kbt. 95.8.)

(5) A Kbt. 100.8 szerinti Kozbeszerzési Ddimizottsdg felé fennallo tajékoztatasi
kotelezettseg teljesitéséért a Munkacsoportdelel

26. 8
Ajanlattételi szakasz

(1) Az ajanlati dokumentaciot lavatalos kozbeszerzeési tanacsadd, abban az esbtbeem
kerll sor hivatalos kozbeszerzési tanacsaddo meghi@ Munkacsoport bocsatja az
ajanlattevk rendelkezésére.

(2) A kiegészibd tajekoztatas megadasarol a helyszini bejarasrébnaultaciordl készitett
jegyzokonyv elkészitésél, hatariddben tortéd megkildéséil a hivatalos kozbeszerzési
tanacsaddabban az esetben, ha nem kerul sor hivatalos kibelzEsi tanacsadé megbizasara
Munkacsoport gondoskodik.

(3) Az Ajanlattételi/részvételi felhivas visszaveaéa, modositasara vonatkoz6 dontés esetén
az ebirt dokumentumokat a Munkacsoport késziti el.

(4) A hivatalos k6zbeszerzési tanacsad6 gondoskadd§anlattételi szakasz soran keletkezett
dokumentumok elektronikus archivélasarél, abbaresetben, ha nem keril sor hivatalos
k6zbeszerzeési tanacsadd megbizasara Munkacsopalbgjadik az ajanlattételi keletkezett
dokumentumok elektronikus tarolasanak a biztosithsa

27. 8
Az ajanlatok felbontasa

(1) Az ajanlatokat a Bizottsag tagjai €s az ajéeNék jelenlétében a Munkacsoport
megbizott tagja az ajanlattételi hatéridjartat kdveden bontja fel és ismerteti a Kbt.
62.8 (3) (4) bekezdései szerint az értekelésrd kajanlati elemeket.
(2) A bontasi jegy@konyvet a hivatalos kdzbeszerzési tandcsado, akbasetben, ha nem
kerll sor hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd megaiunkacsoport késziti el és kuldi
meg az érintettek szamara.
28. 8
Az ajanlatok elbirdlasa

(1) A biralé bizottsag a biralat élszakaszaban az ajanlatok érvényességét-érvérségin
vizsgalja, majd ezt kovéen kertlhet sor az érvényes ajanlatok értekelésére.

(2) Bizottsag munkajat a Munkacsoport késziij biralo bizottsagi éterjesztés formajaban.
(3) Ha az eljaras korulményei (hatdid résztvevk szama) indokoljak, a meghivo és a birald
bizottsagi edterjesztés rovid uton, faxon vagy elektronikus lbeé is megkildhét Ha a
révid hataridre tekintettel a Bizottsag hatarozatképessége &gpélmem biztosithato, akkor
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a biralati lapok fax, vagy elektronikus levél utjéirtérdo megkildésével is leadhaté a
szavazat, amennyiben a dontéshez sziikséges Oskmesacid megkildhétaz ebterjesztés
mellett. A szavazasnak ekkor is egyideg (legkéébb a Bizottsagi Ulés végéig) kell
megtorténnie.

(4)A Dbirdlati lapot faxon, vagy elektronikus levéltjan megkild személy a
hatarozatképesség szamitasa soran jelémékvszamit.

(5) Targyalasos eljaras esetében az birald bigttsldterjesztésre, a bizottsag dontési
javaslatara vonatkozé szabalyokat az eljarasi forsagatossagaira tekintettel a jelen
Szabdlyzatban leirtaknak megfékah, értelemszéen kell alkalmazni.

(6)Az ajanlatok/részvételi jelentkezések, egyéb diséayok hianyainak potoltatasaval,
szilkség szerint az ajanlattétol (részvételre jelentkéktol) a Kbt. 67.8 - 70.8 alapjan
tortérd felvilagositas, tajékoztataskéréssel kapcsolatiaslatokat a Munkacsoport teljesiti.

(7) A Birdlo Bizottsag az eljarast lezardé dontésghozatalahoz szakvéleményében
megallapitia — az ajanlati felhivasban megfogalrttagdékelési szempontokat figyelembe
véve — az érvényes ajanlatok sorrendjét, és hodyiknaanlat a legkedveibb.

(8) A Bizottsag ulésedt az elhangzottak Iényegét, valamint a javaslaschr@ak indokolasat
tartalmazo jegydkonyv készil. A jegydkonyv elkészitésére a Kbt.é@asait kell kdteleden
alkalmazni.

(9) Az eljarast lezaré dontési javaslatra vonatkeigterjesztést a Munkacsoport késziti el.

29. 8
Dontés az eljaras eredményédt, eredményhirdetés, az eredmény kdzzététele

(1) Az eljarast lezard dontést a Bizottsag szakwéleye alapjan a Képvigetestilet hozza
meg.

(2) Az ajanlattett vagy részvételre jelentkéza Munkacsoport irdsban tdjékoztatja az eljaras
vagy az eljaras részveételi szakaszanak eredm#énysr eljaras eredménytelenséiigraz
ajanlatted vagy részvételre jelentkéz kizarasardl, a szefdés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megallapitasaroél, ajanlatanigtye részvételi jelentkezésének a 74. §
szerinti egyéb okbal tortént érvénytelenné nyilté@sardl, valamint ezek részletes indokarol,
az erbl hozott dontést kovéen a lehdt leghamarabb, de legkédsh harom munkanapon
beldl.

(3) Az eredmény kozzététettia Munkacsoport gondoskodik.

(4) A kozbeszerzési eljaras az eredméhiészitett tajekoztatd hirdetmeény kdzzétételével,
illetéleg ha a szetidéskotés kébb torténik, a szetméskotéssel zarul le.

30. 8
Szerddéskotés

(1) Az Onkormanyzat csak az eljaras nyertesévey vagjsszalépése esetén, ha azt az ajanlati
felhivasban dlirta — az eljaras eredményének kihirdetésekor aetké) legkedvesbb
ajanlatot tednek mirbsitett szervezettel (személlyel) kétheti meg aziksst.

(2) A szerddés alairasa és ellenjegyzése az Onkormanyzat ekétedégvallalasi
szabalyzataban rogzitett modon tortenik.

(3) A szerddés kozzététel8r a Kozbeszerzési referens gondoskodik.

31. 8
Jogorvoslat
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(1) Az ebzetes vitarendezési kérelemmel kapcsolatétegbsztést a Munkacsoport késziti el,
a kérelemben foglaltakkal kapcsolatban a Bizotjgagslata alapjan a Polgarmester dont.

(2) Ha a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatbamjoglati eljaras indul, a Kézbeszerzési
Dontobizottsag értesitéseben megjeldlt, az észrevéralmadasara rendelkezésre allénid
belil a Munkacsoport allitfa 0ssze a kozbeszerkdsmgcsolatos észrevételeket és — a
Bizottsag javaslata alapjan hozott Polgarmestentad utan — kildi meg a Kdzbeszerzési
Dontobizottsag részére.

(3) A Kbzbeszerzési Dodibizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében a Puokgter altal
kijelolt és meghatalmazott személy jar el. A diwieottsagi eljarasban az eljaras

(4) Munkacsoportjanak tagjai kotelesek részt veémiaz ligy kedvézelbiralasat élsegiteni.

(5) Ha a Kozbeszerzési Ddhizottsag jogsértést allapit meg, illletg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezar6 af@i dontést, gy az adott
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkotrrativ dontési javaslatot a Munkacsoport,
a donébizottsagi hatarozat kézhezvétélészamitott 5 napon belll kételes elkésziteni, és
eléterjeszteni.

V. Fejezet

32. 8
Az egyes eljaras tipusonként alkalmazando szabalyok

A Kbt.-ben meghatarozott valamennyi eljarasi fajiealmazasa esetén a Szabalyzat 1-26
§-iban rogzitettek szerint kell eljarni, az alabhérések figyelembevételével.

(1) Az eurdpai kozosségi értékhatarokat&@léagy meghalado értékozbeszerzésekre a

Kbt. méasodik részét, az ezek alatti €és egyben azeenértekhatarokat elkérertéeki
kozbeszerzésekre a Kbt. harmadik részét alkalm&alla eljarni, kivéve, ha a toérvény
maskeént rendelkezik.

a) A nyilt és a meghivasos eljardsban az ajamtathkéelhivasban és a dokumentécidban
meghatarozott feltételekhez, az ajanlaitgpedig az ajanlatahoz kétve van. A nyilt és a
meghivasos eljardsban nem lehet targyalni.

b) Meghivasos eljarasban meg kell hatarozni azlajémbk keretszamat. Ajanlattételi
felhivast a keretszam félshataraig terjedl szamu alkalmas, egyben érvényes jelentkezést
benyujto jelentkedmek kell kildeni.

c) Gyorsitott eljarast az 6nkormanyzati kbzszoljdkok megfelélhataridre és miségben
valo teljesitése érdekében lehet inditani, a Kb 82) szerint.

d) Ha a nyilt, a meghivasos, a targyalasos elpagyg a versenyparbeszéd eredménytelen, az
Onkormanyzat — az egyes eljarasi fajtak alkalmaadsanatkozd szabalyok szerint — (]
eljaras kiirdsardl hatéroz, kivéve, ha a kozbegatnzem kivanja megvaldsitani.

e) A targyalasos eljaras specialis szabalyai:

Targyalasos eljaras esetén az eljards megkezdégenwdg kell hatarozni a targyalasok
menetét és alapveszabalyait.

f) Hirdetmény kozzététele nélkilli targyaldsos @lgr alkalmazasakor az eljaras
meginditasakor, azzal egyifligg tdjekoztatni kell a Kdzbeszerzési Dinrottsagot az
eljarast megalapoz6 korulményskr az ajanlattételre felhivni kivant személy@kr
szervezetelkd és az ajanlattételi felhivast, a tajékoztatohoellékelni kell. Az eljarast
megalapoz6 korilményeket részletesen kell feltdési,az azt igazol6 dokumentumokat
szintén csatolni kell.

g) A hirdetmény kozzétételével induld targyaldsdjarést a Kbt 89.8 (2) bekezdésében
meghatarozott feltételek fennallasa esetén, hiréeymélkili targyalasos eljarast
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pedig a Kbt. 94.8-ban meghatarozott esetekben ietigani.

(2) Nemzeti eljarasrend

E rész szerint kell eljarni az uniés értékhatamesh €6 és egyben a nemzeti értékhatarokat
elé értéki kozbeszerzések megvalodsitasakor, valamint szatgaitkoncesszidé beszerzése
esetében.

a) E rész szerinti eljaras alkalmazhaté tovabbaroBsetben, amelyre a Kbt. Ill. Fejezete azt
lehetvé teszi [18. 8§ (3) bekezdés; 19. § (2) bekezdés].

b) Az e rész hatalya ala tartozé k6zbeszerzés niegjtésakor a Kbt. Masodik
Részében meghatarozott szabalyok szerint kelheljar 122. §-ban foglalt eltérésekkel.

VI. Fejezet

33.8
A kOzbeszerzési értékhatart el nem érbeszerzések eljarasrendje

(1) A Kbt. hatdlya ala nem tartozé - az 1 millio ttd értéket meghaladd, de a kdzbeszerzési
értékhatart el nem é&r- beszerzésedlr (a tovabbiakban: beszerzés) donteni legalabbrh&jdnlat
bekérésével lehet

(2) Polgarmester, valamint a Gazdasagi és Varestdpsi Bizottsag, iranymutatasai alapjan a
Munkacsoport kildi ki az ajanlatkérést.

(3) A beérkezett ajanlatokat a Munkacsoport biréljaaz eljaras nyertese az, aki az ajanlatkérésben
rogzitett feltételek teljesitése mellett a legadagmbb dsszdgajanlatot tette. Az ajanlat elfogadaséara
a Munkacsoport tesz javaslatot. A netté 1.000.G0@rtékhatarig tortégnbeszerzés a polgarmester
hataskdrébe tartozik, amennyiben a fedezet renzietke all.

(4) A szerddés megkotésének ideje, amennyiben nem &ll a federdelkezésre, leghamarabb a
fedezet biztositasardl rendelkagépvisebt-testileti hatarozat meghozatalanak napja.

ZARO RENDELKEZESEK
34. 8§

(1) A kbzbeszerzését vafyszemélyek és szervezetek kotelesek a vonatkozzgbglyok és
a jelen szabalyzat @lasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokloghaltak szerint a
t6luk elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A szabalyzatnak a jogszabalyi, vagy egyéb wakok miatti kiegészité<ir vagy
modositasardl a Jegygondoskodik.

(3) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépisgetten megindult kdzbeszerzések
esetében kell alkalmazni.
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1. szamu fuggeléek
KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
2011. évi CLXXXVIIIl. Térvény Magyarorszag 2012. évikozponti kdltségvetésésl:

2011 évi CLXXXVIII tv:
70. 8 (1) A kbzbeszerzésékiszold 2011. évi CVIII. tdrvény (a tovabbiakbarbtq 10. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbessedékhatar - kivéve a Kbt. szerinti
kdzszolgaltatoi szebrésekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozo Batdkt - 2012.
januar 1-jédl 2012. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetében: 8,0 millio forint,

b) épitési beruhazas esetében: 15,0 millié forint,

c) épitési koncesszio esetében: 100,0 millio forint

d) szolgaltatds megrendelése esetében: 8,0 naliidt f

e) szolgaltatasi koncesszid esetében: 25,0 mdlidt.

(2) Az (1) bekezdést eltérien a Kbt. szerinti kozszolgaltatéi szélésekre [Kbt. 114.
8 (2) bekezdése] vonatkoz6 nemzeti kbzbeszerzesihéatar 2012. januar 1-§#t2012.
december 31-€éig:

a) arubeszerzés esetében: 50,0 millio forint,

b) épitési beruhazas esetében: 100,0 millié forint,

c) szolgaltatas megrendelése esetében: 50,0 raitlrd.

72. 8 (1) A Kbt. 10. 8§ (1) bekezdés a) pontja sugraz arubeszerzésre vonatkozé unios
kozbeszerzési értékhatar - kivéve a Kbt. XIV. fejezalkalmazédsakor a kdzszolgéltatoi
szerddésekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozé Bkt 2012. januar 1-j@t2012.
december 31-€ig:

a) a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjdban meghaitirajanlatkésk esetében, valamint
ezen ajanlatkék esetében a védelem terén beszera@nadkra akkor, ha a védelem terén a
beszerzenglaru a Kbt. 2. mellékletében szerepel: 130 000,eurd

b) a Kbt. 6. 8§ (1) bekezdése szerinti egyéb ajlkékatesetében, valamint a 6. § (1)
bekezdés a) pontjdban meghatarozott ajanksitkérsetében, ha a védelem terén a
beszerzenglaru a 2. mellékletben nem szerepel: 200 000 euro.

(2) A Kbt. 10. 8§ (1) bekezdés a) pontjAban megbatit, az épitési beruhazéasra
vonatkozo unids kdzbeszerzési értekhatar - kivedta XI1V. fejezete alkalmazasakor a
kozszolgaltatdi szetmésekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozo Batdkt - 2012.
januar 1-jédl 2012. december 31-€ig: 5 000 000 eurd.

(3) A Kbt. 10. 8§ (1) bekezdés a) pontja szerirtigpitési koncessziora vonatkozé uniés
kozbeszerzési értékhatar 2012. januar d-E212. december 31-éig: 5 000 000 eurd.

(4) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontjdban megbatit, a szolgéltatds megrendelésére
vonatkozo unids kdzbeszerzési értekhatar - kivedta X1V. fejezete alkalmazasakor a
kozszolgaltatéi szetmésekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozo Beatidkt - 2012.
januar 1-jédl 2012. december 31-€ig:

a) a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjdban meghaitiraganlatkétk esetében, ha a
szolgéltatas a Kbt. 3. mellékletében szerepel,vdva 8. csoportba tartozé kutatasi és
fejlesztési szolgaltatasokat és az 5. csoporthaztar7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési
szolgéltatasokat: 130 000 euro,
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b) a Kbt. 6. § (1) bekezdésében meghatarozott egyéblatkéé esetében, ha a
szolgéltatas a Kbt. 3. mellékletében szerepel,vdva 8. csoportba tartozé kutatasi és
fejlesztési szolgaltatdsokat és az 5. csoporthaztar7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési
szolgéltatasokat: 200 000 euro,

c) a Kbt. 3. mellékletében a 8. csoportba tartozidtési és fejlesztési szolgaltatasok és
az 5. csoportba tartozé 7524, 7525, 7526 szamiséd szolgaltatasok, valamint a Kbt.
4. melléklete szerinti szolgaltatasok esetében:@@euro.

(5) A Kbt. 10. 8 (1) bekezdés a) pontjaban megbatit, a tervpalyazati eljaras
lefolytataséra vonatkozé unidés kozbeszerzési éatékh- kivéve a Kbt. XIV. fejezete
alkalmazasakor a kozszolgaltatéi sseisekre [Kbt. 114. § (2) bekezdése] vonatkozo
értékhatart - 2012. januar 14€2012. december 31-éig:

a) a (4) bekezdeés a)-c) pontjaban meghatarozé@tkhatarok, ha a tervpalyazati eljaras
eredményeként szolgaltatds megrendelésére kerul sor

b) a (4) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozéttlétarok minden olyan tervpalyazati
eljaras esetében, amelynek palyazati dija és apditnak fizetend dijak egyuttes teljes
0sszege eléri vagy meghaladja ezeket az értekkataro
73. 8 (1) A 72. 8§-t0l eltden a Kbt. XIV. fejezete alkalmazésakor a kozsztdgai
szerddések [Kbt. 114. § (2) bekezdése] esetén iranyadidgt. 10. 8 (1) bekezdésének a)
pontjdban meghatarozott uniés kozbeszerzési ét#kH2012. januar 1-jét 2012.
december 31-€ig:

a) arubeszerzésre, valamint a szolgaltatds medéséde 400 000 eurd,

b) épitési beruhazasra 5 000 000 euro.

(2) a Kbt. XIV. fejezete alkalmazasakor a kozszivgéi szerddések [Kbt. 114. § (2)
bekezdése] esetén iranyado, a Kbt. 10. § (1) békeall pontja szerinti, a tervpalyazati
eljaras lefolytatasara vonatkozé unios kdzbeszeeréskhatar 2012. januar 1-4&t2012.
december 31-€ig:

a) 400 000 eurd, ha a tervpalyazati eljaras eregek@&mt szolgaltatas megrendelésére
kerdl sor,

b) 400 000 eurd, ha a tervpdlyazati eljaras patyalim és a palyazoknak fizetahd
dijak egyuttes teljes 6sszege eléri vagy meghakmtjaz értékhatart.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben, valamint a 72. §fbglalt uniés értékhatarok forintban
meghatarozott 6sszegeként az Eurépai Unio Hivatapgaban igy kdzzétett - az Eurdpai
Bizottsag altal kétévente fellilvizsgalt - 6sszégit figyelembe venni.
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2. szamu fuggelék:
Megbizoélevél

A megbizott neve:

A kbzbeszerzési eljaras targya:

A kozbeszerzéselr sz616 2011.évi CVIII. térvény 22.8 (3), (4).bekezdéseiben foglaltak
alapjan megbizom Ont, hogy Hajdihadhaz Varos On&oymata — mint ajanlatk&raltal
kiirt, a fentiekben meghatarozott targyd kozbeszsirz eljarasban a Birald
Bizottsag/Munkacsoport tagjaként eljarjon.

A megbizott a kdzbeszerzésékiszold 2011.évi CVIIl. térvény (a tovabbiakban: tRb
valamint végrehajtasi rendeletei alapjan jogossltkételes eljarni. A megbizott az eljaras
soran tudomasara jutott adatokkal és informaciok&ptsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljards folyaman felmertlt, a Kbt.4.8ban meghatarozott
0sszeférhetetlenségi okokrél a megbizot haladékibleteles irasban tajékoztatni.

Hajduhadhaz, 201. ......... ho ...nap

polgarmester

Alulirott kijelentem, hogy Hajdlihadh&z Varos Onkamgzatanak Kézbeszerzési
Szabalyzatat megismertem, az abban foglalt jogdatye kotelezettségeim ismeretében a
megbizast elfogadom.

Hajduhadhaz, 201. ......... hé ...nap

megbizott
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3. szamu fuggelék
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

A kbzbeszerzési eljaras targya:

Alulirott

N2 PP

LaKCiM: e

mint a kdzbeszerzési eljarasban koztisztisglgviszony ala tartozé kozrdikdds, mint a
Munkacsoport/Bizottsag) tagja fentiekben meghatarozott targyl kdzbeszemri@gmiasban a
kozbeszerzésetir sz6162011.évi CVIII. toérvény 24.8-anak (4) bekezdéatapjan

kijelentem,

hogy, velem szemben a Kbt. 24. §-4ban meghatarogsteférhetetlenségi ok, mint kizaro
koérdlmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vdllalok arra, hogy a fefdtigyl kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 81. 8. éRebdésében meghatarozott, kozéiidek
nyilvanos adatnak nem ndislls adatot Uzleti titokként kezelem, a kdzbeszerzgaiassal
kapcsolatosan tudomasomra jutott adatokat, tényéikledt megrzom, azt sem az eljaras
befejezése étt, sem pedig azt kouétn jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennadllesés a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezménileir

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretélmeinden befolyastél mentesen, sajat
keZileg az alulirott helyen és napom irom ala.

HajdUhadh&z, 201 ... .ooveeeeeeeeeeeeeeeee e,

alairas
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4. szamu fuggelék
A kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételénekabalyai a kozbeszerzeési
eljarasokban

A Kbt. 1 §-ban foglaltak alapjan az Onkormanyzaalédhditott kozbeszerzési eljarasokban a
fenntarthatdsagi szempontok (tovabbiakban: z6ld&ézerzés) figyelembevételét az aldbbiak
szerint kell biztositani.

1. A Zold kozbeszerzédil altalaban

1.1 A Zo6ld kdzbeszerzés célja, fogalma

A kodzpenzekBl megvalosuld beszerzések esetében kilondsen rdwkal fenntartani egy
nem kelben kornyezetbarat termék- és szolgaltatasstruktiaately kdzvetlenul vagy
kbzvetve hozzajarul az d@orrasok pazarldo felhasznaldsahoz, illetve a k&raye
szennyezéséhez, amelynek hatasait koz@émeti mérsékelni. A kozbeszerzések kdrnyezeti
hatasai tobbszérédhetnek, ha mas fogyasztok is 0sztonzést kapnai pefdak réevén
kornyezetbarat beszerzésekre.

A megujulé energia-forrasokbaol &llitott elektromos aram, a nagy energiahatékonysag
éplletek és berendezések, bioélelmiszerek, mé&rgeragoktél mentes tisztitdszerek
vasarlasaval jeles kornyezeti éinyok érhetk el a CO2 vagy éppen az artalmas vegyi
anyagok kibocséatasa terén.

Ha a termék életciklusara vonatkozé arat és kidtegignézzik a zold kdzbeszerzés gyakran
megtakaritasokhoz is vezethet. Példaul egy daréhl’,Zrodatechnikai eszktz beszerzése
tobbféleképpen vezethet megtakaritashoz: kisebbnfagyasztas, hosszabb élettartam,
életciklusa végén konnyebben Ujrahasznosithatd gghasznalhaté stb. Ez egyben az
adofizebk pénzéért a legéhyosebb ajanlat is.

A z0ld kozbeszerzés fogalmat az Eurdpai Bizottséepbizasabol elkészilt tanulmany
hatarozta meg.

Eszerint zold kbzbeszerzésnek nevezzik az olyabdsierzést, amely soran az ajanldtler
beszerzési folyamat minden szakaszaban figyelerabe @& kornyezetvédelem szempontjait,
és az életciklusuk sordn a kornyezetre Iehktgkisebb hatast gyakorl6 megoldasok
keresésével ésda@lyben részesitésével 6sztonzi a kérnyezetbarabhdtmyiak elterjedését és
a kornyezetbarat termékelballitasat.

1.2 A Z0ld kdzbeszerzés éleltételei

a) kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokban n@gghatt leheiség vagy kotelezeés,

b) a termékek és szolgaltatasok kérnyezetvédelemppnti midsitési rendszere,

c) az alkalmazashoz szukséges ismeretek rendetkediissa és alkalmazasa a kdzbeszerzési
eljarasokban.

A kornyezetvédelmi szempontok kozbeszerzési elprésoran tortéh alkalmazasara a
jogszabalyok lehéséget adnak, kotelézlsirast nem tartalmaznak.

Az Eurdpai Bizottsag a ,Kdzbeszerzéssel egy johinye@retért” cini kbzleményében azt
javasolja a tagallamoknak, hogy 2010-re politikelként tizzék ki a kozbeszerzésekben a
,201d” k6zbeszerzések 50%-0s aranyanak eléréseét.

A Kbt. tobbféle leheiséget is biztosit a kdrnyezetkdzpontl beszerzémnadizasara. Az
egyik lehetséges méd az ajanlati felhivasokban @szaki és mifiségi feltételek
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kornyezetvédelmi jelldg kikdtésekkel valo kiegészitése. (Ennek diszkriiinalkalmazasa
azonban a versenyjog €s kozbeszerzési torvenynéiven tilos!)

A kornyezeti szempontok érvényesitésére a maséidedg a dontéshozatal folyaman adodik.
A Kkiir6, az ajanlati felhivasban &bk kozolteknek megfeléen, kivalaszthatja a
legalacsonyabb koltségvagy az 6sszességében léggbsebb ajanlatot. Utdbbi esetben az
elbiralas részszempontjai koz6tt ugyanis olyaréfeleket is meg lehet jeldlni, mint a varos
foglalkoztatasi politikajdhoz leginkabb illeszKednegoldas, a kis- és kozépvallalkozok
elényben részesitése vagy az ajanlatnak a fejletipokdejlesztéséhez illetve a Nemzeti
Kdrnyezetvédelmi Program végrehajtasahoz valé hamdasanak mértéke.

Az Osszességeében legeyosebb ajanlat kivalasztasa soran, abban az esdtbeminden
szempont szerint megegyeznek az egyes ajanlatokgrsiben kell (lehet) részesiteni
elsisorban a kornyezetbarat védjegyhasznalattal rendelz terméket, masodsorban
pedig az akkreditalt misegbiztositasi rendszerrel rendelkefanlattevt.

Magyarorszagon biztositott a zold kézbeszerzésedodila alapvet feltétele: rendelkezésre
allnak a piacon olyan termékek, illetve szolgakatqa melyek kornyezetbarat jelletikkel
birnak és pozitiv kdrnyezeti hatassal rendelkezAakemzeti kornyezetbarat termék o
rendszerben tobb mint 50 termék és szolgaltatdsatkomasaban kerilt kidolgozasra a
kornyezetbarat, kornyezetkindédhegkllonboztét jelzés hasznalatanak feltételrendszere.

Az EU o0©ko-cimke termék-mifsits rendszerben 25 termékcsoportra all rendelkezésre
életciklus elemzésen alapulo kritérium rendszerERzvallalati kornyezetvédelmi vezetési és
hitelesitési rendszerében (EMAS), illetve az 1SO0Q4 kornyezetkézpontd iranyitasi
rendszerében vald részvétel szintén garanciat tjedgyyes vallalatok kornyezettudatos
magatartasara.

Az Eurdpai Okocimke az Europai Uni6 hivatalos teroiikéje, amely azt igazolja, hogy
életciklusukat tekintve ezek a termékek ,zoldebbek’ atlagos termékeknél. Kdornyezeti
szempontjai az Europai Unid 6sszes hivatalos npgkiénleg 25 termékkategaériaban, tobbek
kozott papir- és papirtermékek, tisztitoszerekiéfek, szamitstechnikai termékek stb.
kategoriakban érhék el.

Az ajanlati dokumentéciéo 0Osszeallitdsakor az Eurdpacimkének az adott szédes
szempontjabol relevans kritériumai kézvetlenll &otidatok a iszaki leirasba. Az Eurdpai
Okocimke birtoklasa ebben az esetben elfogadhatdiszaki leiras feltételeinek valo
megfelelés igazolasaként. Emellett természeteserrddé hatdsagoknak egyeb termékeket
is el kell fogadniuk, ha azok megfelelnek, addsoknak csak éppen nem rendelkeznek
Okocimkével.

A Z06ld kdzbeszerzés alapveteltétele az alkalmazashoz sziikséges ismereteleliaazésre
allasa és alkalmazasa a kozbeszerzési eljarasokban.

Ez megfelad e-tudasbazis megteremtésével, a szakemberekdénkepzésével, a szikséges
segédanyagok elkészitésével valésulhat meg.

A Kormany szakmai felékségébe tartozdhorizontalis programok keretében Kiirt

palyazatok feltételrendszerében is szerepelnek a dmerzésekkel kapcsolatos
koérnyezetvédelmi kritériumok.
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2. A Zold kozbeszerzés figyelembevétele az Onkormyrat altal inditott kozbeszerzési
eljarasokban

2.1 Célkitiizések

Az Onkormanyzat altal inditott kozbeszerzési ejakban a kornyezetvédelmi szempontokat
az alabbi tertleteken kell érvényesiteni:
B Kornyezetbarat épitési mddszerek preferalasa &tmssek soran.
B Energiatakarékos megoldasok alkalmazasa az irduakes beszerzésekkor.
B Irodaszerek, fénymasolok, nyomtatok esetén a k@os kibocsatas minimalizalasa,
takarékos energiafelhasznalas, Ujratttibét) megkovetelése.
B Kozvilagitasnal energia-takarékos, hosszu élettartailagitotestek beszerzése.
B Okocimkével rendelkgztermékek beszerzésének preferélasa.
B Kovetend példa mutatdsa mas dnkorméanyzatoknak, illetvgdihadhazi
polgaroknak.

2.2 Feladatok

Az alkalmazashoz szikséges ismeretek rendelkezilkisa és alkalmazasa érdekében
megfeleb e-tudasbazis megteremtése, a Hivatal szakemberaitézmények szamara tordén
rendelkezésre allasanak a biztositasa.

A feladatban kdzvetlentil érintett szakemberek ké@aék a biztositasa.

A palyazati tdmogatassal megvalosulé beszerzésekeresa tamogatasi szédesben
meghatarozott kornyezetvédelmi oiebsoknak a kozbeszerzési eljarasokban vald
ervenyesitése.

Az ajanlati felhivasokban a {mzaki és mifiségi feltételek kornyezetvédelmi jelleg
kikotésekkel valo kiegészitése.

Az ajanlatok biralati szempontjai meghatarozasazotsszességeben lggelosebb ajanlati
szempont alkalmazasa esetén a kérnyezetvédelmpsmtok érvényesitése.

A kornyezetvédelmi szempontok kdltséghatékonysadmtaraasztasat szikség szerint
szamitasokkal kell alatamasztani.

Az ajanlatok értékelése soran, ha minden szempaamingé megegyeznek az egyes ajanlatok,
eléonyben kell részesiteni az étorban a kornyezetbarat védjegyhasznalattal reedelk
terméket.

A hajddhadhazi polgarok tajékoztatasa a kornyedetnd szempontok érvényesitésének
eredmeényeil, elonyeirdl, az allampolgari alkalmazas lefiségeib|.
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5. szamu fuggelék

Kbdzbeszerzési Munkacsoport tagjai:

1.
2.
3.
4.

Nagyhazi Barnabas niiszaki referens
Molnar Balazs beszerzési referens
Kiss Katalin kbzbeszerzési referens
Dr. Téth Judit jogi referens
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