Hajduhadhaz Viros Onkormdnyzata

EVES BELSO ELLENORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) kormany rendelet 29.-32. §-ai szerint eldirt éves ellendrzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni

Az éves ellendrzési terv 0sszedllitasa a 2013. évben tett belsd ellendri megbeszélés, ellendrzés tapasztalata és jogszabalyi
eldirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzés célja azoknak a kedvezdtlen eseményeknek a meghatidrozasa, amelyek az dnkormanyzat muikodési,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockazati tényezOk meghatarozasaval kijelolésre keriiltek az ellendrzés teriiletei.
A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miért volt sziikkség nehany teriilet ismételt, esetleg méelyebb vizsgélatara.

2014 KV

HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYE|, POLGARMESTERI HIVATALA

Ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja Ellenorzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime,
idopontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok ¢és a belso ellendrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazata €s ellendrzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELSO ELLENOR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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2014. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLENORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLENORZESEK) DB ELLENORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 2 12
PENZUGYI 2 10
SORON KIVULI - 6
OSSZESEN: 5 42

2014. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2014. EVI ELLENORZESI TERVBEN 42 -
SZEREPLO ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG (EM- 5 -
BERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 6 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
OSSZESEN: (EMBERNAP) 58 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE AL - LETSZAM (FO) EMBERNAP
LO KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE VARHATO- - -
AN RENDELKEZESRE ALLO BELSO EL-

LENORI KAPACITAS

TERVEZETT KULSO EROFORRAS KA- 1 42
PACITAS

OSSZES VARHATOAN RENDELKE- 1 42
ZESRE ALLO KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAIDO (ELLENORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG)
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK
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Ellenérzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockdzati Az ellendrzés tipusa Az ellendrzés iite-

lyamatok és szer-

lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-

tényezok (*)

(**)

mezése (***)

Eroforras
sziikségletek

vezeti egységek
1

UTOLAGOS
ELLENORZES

/Onkormanyzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

me, ellenérzott idoszak)
pitasok utdlagos ellendrzése.

teljesiilése.

Idoszak: 2013
Modszer:
clemzése.

Cél: 2013. évi belso ellendrzési megalla-Nem lett végrehajtva aj
megallapitdsok realiza-
Targy: Jegyzokonyvek megallapitasainakllasa

Nem lehetett erdforras

Jegyzokonyvek kiértékelése,[Egyéb tényezok

korlatok miatt realizalni

(Utolagos ellenbrzés)

Szabalyszer(iségi el-
lendrzés

2014. 1. neqyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2014, aprilis 30.

(****)

4 szakértdi nap
(1 ellendr)

Ellendrzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellendérzés tipusa Az ellendrzés iite-

lyamatok és szer-

lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-

tényezok (*)

(%)

mezése (F**)

Eroforras
sziikségletek

vezeti egységek

me, ellenorzott idoszak)

(****)

SZABALYO-
ZOTTSAG
ELLENORZESE

Onkormanyzat
¢és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

z0 szabdlyzatok kialakitasra kertiltek-¢,
illetve azok aktualizaltsaga megfelel6-e.

Targy: Szabalyzatok teljessége, aktuali-
zaltsaguk

Idoszak: 2014

Moddszer: Eljarasok ¢és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése ¢€s értékelése.

Cél: Annak megallapitasa, hogy a kotele-Nem készitették el ma-

radéktalanul a kotelezo
szabalyzatokat.

A szabalyzatok nem ak-
tualizaltak.

Nem minden munkafo-
lyamat szabalyozott.

A munkafolyamatok
0Sszehangoldsa nem|
szabalyozott.

A szabalyozds hianya-
ban parhuzamos, vagy
felesleges munkavégzes
torténik.

Szabalyszertiségi
ellendrzés

2014. 1. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2014. jalius 31.

8 szakért6i nap
(1 ellendr)
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Ellenorzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellendrzés iite-

lyamatok és szer-
vezeti egységek

lenérzés célja, modszere, targya, terjedel-
me, ellendrzott idészak)

tényezok (*)

mezése (F*¥)

Eroforras
sziikségletek

ADATSZOL-
GALTATASOK,
FOKONYVI
KONYVELES,
ANALITKUS
NYILVANTAR-
TAS, BESZA-
MOLO KESZi-
TES ELLENOR-
ZESE
Onkormanyzat
¢és Intézményei,
Polgarmesteri

Hivatal/

Cél: Annak megallapitasa, hogy a f0-
konyvi konyvelés kialakitdsa, miikodése
megfelelo-e, illetve a koltségvetési be-
szamold a vonatkoz6 szamviteli alapel
veknek megfelelden keriilt-e Osszeallitas-
ra.

Targy: A fokonyvi konyvelés és a 2012.
¢v 1 félévi koltségvetési beszamolo ellen-
Orzése

Idoszak: 2014

Moddszer: Beszamolo elemzése és érteke-
Iése, folyamatok és rendszerek miitkodésé-
nek tesztelése, dokumentumok €s nyilvan-
tartasok vizsgalata.

A konyvelési adatbazis
kialakitisa nem tortént
meg, vagy nem feladat-
orientaltan tortént meg.
A szamviteli rendszer]
nem menedzsment ori-
entalt.

A konyvelés nem 4tfo-
g0, vagy nem lezart,
vagy nem folytonos.
Hibak az adatbevitelben.
Sziikséges egyeztetések]
elmulasztasa.

Bizonylat nélkiili kony-
velés.

Zaras, beszamold nem|
megfeleld adattartalma,
idozitése.

Zarszamadasi rendelet-
tervezet nem megfeleld
adattartalma.

INincs jovahagyott zar-
szamadas.
Nyilvantartasok nem
megfeleld  strukturdja,
nem naprakész vezetése.
Adatszolgaltatasok nem

megfeleld adattartalma.

Rendszerellendrzés,
szabalyszerliségi el-
len6rzés

2014. 111. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2014. oktober 31.

14 szakértdi nap
(1 ellendr)
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Ellenorzendo fo-
lyamatok és szer-

vezeti egységek

Az ellenérzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipusa Az ellendrzés iite-

lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-
me, ellendrzott id6szak)

tényezok (*)

(**)

mezése (***)

Eroforras

sziikségletek
(****)

KESZPENZKE-
ZELES

/Onkorményzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Cél: Annak megallapitasa, hogy a hazi-
pénztar mitkodése megfelelden szabalyo-
zott, a mikodés soran a vonatkozo eldira-
sokat betartjak, pénztarrovancs soran a
készpénz allomany megléte.

Targy: A hazipénztar miikodése, pénztar-
rovancs.

Idoszak: 2014

Moddszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok ¢€s nyilvantartasok vizsgala-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapulo ellen-
Orzes.

INem megfeleld iranyitas
INincs ellendrzés

Téves kifizetések

Dupla kifizetések

Késo kifizetések

A pénztaros nem megfe-
leld szakképzettsége

A pénztaros nem megfe-
leld tapasztalata

A pénztaros személyével
szembeni erkolesi kifo-
gasok

Pénziigyi ellendrzés

2014. IV. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2014. december 31.

6 szakért6i nap
(1 ellendr)




Hajduhadhaz Viros Onkormdnyzata

Ellenérzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellenérzés iite- Eroéforras

lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**) mezése (*¥**) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott iddszak) (F***)

6. Cél: Annak megallapitdsa, hogy a szam-Nem megfeleld iranyitas

lapénzforgalom megfelelden szabalyozott,[Nincs ellendrzés

BANKSZAM- [a miikddés soran a vonatkozé eléirasokatTéves kifizetések

LAK KEZELE- Detartjak. Dupla kifizetések
SE Késo kifizetések
Targy: ElGiranyzat felhasznalasi és bank- 2014. 1V. negyedév

/Onkormanyzat jszamlak forgalma.
és Intézményei, szabalvszertiséoi el- 4 szakért6i nap
Polgarmesteri [Idészak: 2014 évi forgalom mintavétel YSZETUSCE Jelentés készités (1 ellendr)
. Y lendrzés .
Hivatal/ alapjan hatarideje:
2014. december 31.

Pénziigyi ellendrzés,

Moddszer: Eljardsok ¢és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése ¢s értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapuld ellen-
Orzes.

2014. évre tervezett szabad kapacitas 6 szakértdi nap, egy {6 belsd ellendrrel ellatva, a fenti belsd ellendrzési tervben foglaltakon feliili soron
kiviili célellendrzésekre.

* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo elemzések, kiilondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (X11.31.) kormanyrendelet alapjan.

*** Az ellendrzések id6tartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

***% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési eréforrasok: becsiilt iddsziikséglet és emberi eréforras.

2013. oktober 01. nap
Jovéahagyta:
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