248/2013.(X11.19.)HO. sz. hatarozattal jovahagyott

2014. EVES BELS) ELLEN ORZESI TERV

A 370/2011. (XIl. 31.) korméany rendelet 29.-32.iSsaerint ebirt éves elleirzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni

Az éeves ellefirzési terv 6sszeallitasa a 2013. évben tetbalensri megbeszéles, elléreés tapasztalata €s jogszabalyi
eloirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzeés célja azoknak a kedidlen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek azni@kgrat nikodesi,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockazahyesk meghatarozasaval kijelolésre kerlltek az élieés teriletei. A
kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miert vioksggy néhany tertlet ismételt, esetleg meélyeblgalasara.

2014 EV

HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYEI, POIGARMESTERI HIVATALA

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime gigontja Ellenérzési tervet megalapozé kockézat elemzés cime
idépontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a beisellertrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazaalé@grzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELS O ELLENOR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).



2014. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLEN ORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLEN ORZESEK) DB ELLEN ORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 2 12
PENZUGY!I 2 10
SORON KIVULI - 6
OSSZESEN: 5 42

2014. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2014. EVI ELLENDRZESI TERVBEN 42 -
SZEREPIO ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG 5 -
(EMBERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 6 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
OSSZESEN: (EMBERNAP) 58 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE LETSZAM (F O) EMBERNAP

ALLO KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE - -
VARHATOAN RENDELKEZESRE ALLO
BELSO ELLENORI KAPACITAS

TERVEZETT KULS) EROFORRAS 1 42
KAPACITAS
OSSZES VARHATOAN 1 42

RENDELKEZESRE ALLO KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAID O (ELLEN ORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG)




EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK

Ellenérzendé Az ellenérzésre vonatkozo stratégia Azonositott kockazati Az ellendrzés tipuse Az ellenérzés Erdforras
folyamatok és (ellensrzés célja, moédszere, targya, tényesdk (*) (**) Utemezése (***) | szikseégletek

szervezeti terjedelme, elledrzott idsszak) )

egységek
Cél: 2013. évi bels ellervrzésNem lett végrehajty a
UTOLAGOS [megallapitasok utélagos ellgzése. megallapitasok 2014. |. negyedé
ELLEN ORZES [Taray: Jegydkonyvek megallapitasainrealizalasa (Utdlagos ellefirzés .
/Onkormanyzat feliestlése. Nem lehetett @forrasszabalyszaiség Jelentés készités 4 Siame'(:"j”ap
és Intézmeényei ldészak: 2013 _ |orlatok miatt realizalnlellensrzés hatarideje: (1 ellersr)
Polgarmesteri ’M Jegysdkonyvek kiértekelesEgyéb tenyeidk 2014. aprilis 30.
Hivatal/ elemzése.
Cél: Annak megéallapitasa, hogy [Nem készitettek ¢
koteled szabalyzatok kialakitAgmaradéktalanul a
] kerllteke, illetve azok aktualizaltsgkoteled szabalyzatokat.
SZABALYOZOT |megfeleb-e. A szabalyzatok ne
TSAG aktualizaltak.
ELLEN ORZESETaray: Szabdlyzatok teljesséNem minde 2014. 1. negyedéy
aktualizaltsaguk munkafolyamat
szabdlyozott. Szabalyszdiséqi 8 szakérdi nap
Ankormanyzat Id6szak: 2014 A munkafolyamato ellensrzés Jelent,és_ ké_szités; (1 ellerdr)
és Intézményei, ] o ] bsszghangolasa nenm hatquQeJe:
Polgarmesteri Moédszer: _Eljarasok €s rendszelszabalyozott. 2014. jalius 31.
Hivatal/ szabalyzatainak elemzése és értékelésk. szabalyozé
hianyaban parhuzam
vagy feleslege
munkavégzés torténik.




ADATSZOLGAL
TATASOK,
FOKONYVI

KONYVELES,
ANALITKUS
NYILVANTART
AS,
BESZAMOLO
KESZITES
ELLEN ORZESE
Onkormanyzat
es Intézménye
Polgarmesteri
Hivatal/

Cél: Annak megéallapitdsa, hogy
fokonyvi konyvelés kialakitasa, itkddes

mukodésének teszlése, dokumentum
es nyilvantartasok vizsgalata.

megfeleb-e, illetve a koltségvetéfeladatorientaltan torté
beszamolé6 a vatkozé szamvitemeg.
alapelveknek megfelén kerllteA szamviteli rendsz
O0sszedllitasra. nem menedzsme
orientélt.
Tarqy: A fékonyvi konyvelés és a 20JA  konyvelés  nel
ev | félévi koltségvetési beszamiatfogd, vagy nem lezg
ellendsrzése vagy nem folytonos.
Hibdk az adatbevitelbe
Id6szak: 2014 Szikséges egyezteté
elmulasztasa.
Moédszer: Beszamolé elemzése [Bizonylat nelkal
ertékelése, folyamatok és rendszkdnyvelés.

A konyvelési adatbaz
kialakitasa nem torté
meg, vagy ne

Zaras, beszamold n¢
megfeleb adattartalm
idozitése.
Zarszamadasi
tervezet nem megfe
adattartalma.

Nincs jovahagyo
zarszadmadas.
Nyilvantartasok ne
megfele  struktaraje
nem naprakész vezeté
Adatszolgaltatdsok ne

n.

rendekJ!et-

megfeleb adattartalma

Rendszerellafrzés,

szabalyszdisegi
ellendrzés

Se.

2014. 1ll. negyedé

Jelentés készités
hatarideje:
2014. oktdber 31

14 szakédi nap
(1 ellerdr)




Ellenérzendé
folyamatok és

szervezeti
egységek

KESZPENZKEZ
ELES

/Onkormanyzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Az ellenérzésre vonatkozo stratégia Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse

(ellensrzés célja, moédszere, targya,
terjedelme, elledrzott idsszak)

Cél: Annak megéllapitasa, hogy a
hazipénztar ilkbdése megfeléen
szabalyozott, a tikddés soran a
vonatkozo dlirdsokat betartjak,
pénztarrovancs soran a készpénz allor
megléte.

Tarqgy: A hazipénztar rikodeése,
pénztarrovancs.

Id 6szak: 2014

Mdédszer: Eljarasok és rendszerek
szabalyzatainak elemzése és értékelés
dokumentumok és nyilvantartasok
vizsgalata, kbzvetlen megfigyelésen
alapulo elledrzés.

tényesdk (*)

Nem megfeldl irAnyita:
Nincs ellerdrzés

Téves kifizetések
Dupla kifizetések

Kés) kifizetések

A pénztaros nem
megfeleb
szakképzettsége

A pénztaros ne

megfeleb tapasztalata
A pénztaros szemeélyé
szembeni erkolc
kifogasok
e,

**)

Pénzlgyi elletrzés

Az ellenérzés
Utemezése (***)

2014. IV. negyedé

Jelentés készités

hatarideje:
2014. december 3

Erdforras
szikségletek

(****)

\Y

6 szakéri nap
(1 ellerdr)

D

L.




Ellenérzendé
folyamatok és

szervezeti
egységek

6.

BANKSZAMLA
K KEZELESE

/Onkorméanyzat
és Intézmeényei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Az ellenérzésre vonatkozo stratégia Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse

(ellensrzés célja, moédszere, targya,
terjedelme, elledrzott idsszak)

Cél:
szamlapénzforgalom

szabalyozott, a tkdodeés
vonatkoz6 dlirasokat betartjak.

Annak megallapitasa, hogy
megfedel
soran

Targy: ElsirAnyzat felhasznalési és

bankszamlak forgalma.

Id6szak 2014 évi forgalom mintavétel
alapjan

Moédszer. Eljardsok és rendsze
szabalyzatainak elemzése és értéke
dokumentumok és nyilvantartas
vizsgalata, kozvetlen  medgfigyelé

tényesk (*)

Nem megfeld iranyita:
Nincs ellerbrzés

Téves kifizetések
Dupla kifizetések

Kés kifizetések

alapulo elledrzés.

**)

Pénzugyi elleérzés,
szabdlyszdiséqi
ellensrzés

Az ellenérzés
Utemezése (***)

2014. 1IV. negyedé

Jelentés készités

hatarideje:
2014. december 3

Erdéforras
szikségletek

(****)

\Y

4 szakéwi nap
(1 ellerdr)

D

L.




