Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal 2015. évi beszaoidja

[ranyado jogszabalyok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélo 2011i €LXXXIX. torvény 81. 8§ (3)
bekezdés f) pontja szerint a jegyZvente beszamol a képvisaestiletnek a hivatal
tevékenységét.

23/2014.(X.21.) 6nkormanyzati rendelete Hajduhadbémms Szervezeti ésiModési
Szabalyzataral.

18/2013.(1V.26.) 6nkormanyzati rendelete a kdzsaaly jogviszonnyal 6sszefU§ggyes
kérdésekdl

Személyi feltételek:

Polgarmesteri Hivatal:

Statisztikai létszam 2015. évi: 43,46

2015.12.31-ei létszam: 44 16
Atlagéletkor: 42 év
Feérfi: 13 f6
No: 31 fé

Felsfoku vegzettséggdl3 6, kozépfoku vegzettsegged 6, szakmunkas vegzettségdel
fo, alapfokl végzettséggelfé rendelkezett 2015. évben.

Onkormanyzat:

Statisztikai létszam 2015. évi: 4,83 ©

2015.12.31-ei létszam: 4 16
Atlagéletkor: 38 év
Férfi: 4 16

Felgfokl végzettséggel o, szakmunkas végzettségdels alapfoku végzettséggilfo
rendelkezett 2015. évben.

A Polgarmesteri Hivatal belsszervezeti egységei az irodak
- Jegydi Iroda

- Hatésagi Iroda

- Gazdasagi és Pénzlgyi Iroda

- Varosluzemeltetési Iroda

- Egészségfejlesztési Iroda (2015.06.01 napjan niats



Téarqyi feltételek:

2014. évben az informatikai eszk6zok teriiletén éressre kerilt egy darab NAS szerver,
illetve 10 Ugyinté# szamitogépe kerult kors#sitésre. 2015. évben beszerzésre kertlt 4 db
hordozhat6 szamitdgép.

A mindennapi munkavégzést ségittargyi feltételek vonatkozdsaban megféhelk
tekinthebk a rendelkezésre allo leldsegek,a munkavégzéshez elengedhetetlenil szikséges
targyi feltételek adottak valamennyi szervezetisggy szaméara. Az informatikai eszkdzok
tovabbi fejlesztésre szorulnak.

Polgarmesteri Hivatal tiqgyfélfogadasi rendje:

Altalanos ugyfélfogadasi rend:

hétion 8.00-10.00 oraig
kedden 8.00 - 12.00 éraig
szerdan 14.00 - 18.00 oraig
csutortokon nincs ugyfélfogadas
pénteken 8.00 - 11.00 éraig

Az anyakonyvvezéta halaleset bejelentést teljes munkbih fogadia.
Polgarmesteri Hivatal munka rendje

A munkaidd heti 40 ora: kedden és csitortokon 8.00 — 16.80nerdan 8.00 — 18.00 6ra,
pénteken 8.00 — 14.00 6ra.

Szocialis és hatdsagi feladatok:

A Mester utca 26. szam alatti szocidlis irodabdé 3gyintés és 3 6 Ugykezeb dolgozza fel
eés késziti € dontésre a szocialis jellegugyiratokat és vezeti az ezzel 6sszefiigg
nyilvantartasokat. A 2015-6s évben jelenvaltozasok térténtek ezen a terlleten. A szacidli
igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szold 1898lIl. térvény modositasai marcius G-t
a jarasi hivatalok hataskorébe helyezte at az &ktivak tAmogatasanak elbiralasat, dlieg
megszintette a felhatalmazo rendelkezést a joglyzdldtasra - a telepllési onkormanyzatok
szaméara - a lakasfenntartdsi tAmogatas, a méltsdyospolasi dij és a méltanyossagi
kézgyogyellatas vonatkozasaban.
Ezzel parhuzamosan viszont megnyilt a lébég atelepllési tamogatasnyljtasara a
rendeletben meghatarozott feltételek szerint. Aviggls-testlilet februar 13-an alkotta meg e
targyban rendeletét. Haroré famogatatasi format nevesitett:

- lakhatasi tamogatas,

- gyodgyszertamogatas,

- rendkivdli telepulési tamogatas.
Természetesen a kbztemetés biztositasa — a toményleghatarozott feltételek fennallasa
esetén — kotelézjelleggel tovabbra is megmaradt. A helyi rendalébliségek megtéritésere
vonatkoz6 szabalyokat allapithat meg (mentességletfizetés).

Foglalkoztatast helyettesiéd tamogatas — az év el két honapjaban — 109®rfek lett
megallapitva 47.738.000 forint kifizetése mellediz elutasitott kérelmek szama 6 volt.
Rendszeres szocidlis segélyben 246észesilt 12.055.000 forint 6sszegben. Két kérelem
nem felelt meg a jogszabalyi kdvetelményeknek.

A lakasfenntartasi tamogatasvonatkozasaban — mivel egy évre kellett megabapit az
utolso kifizetések tavaly decemberben torténtekalya évben igy 13516frészesuilt 6sszesen
7.759.200 forint tamogatasban ezen a jogcimen#tastott kérelmek szama 4 volt.

A méltanyossagi apolasi dij és méltdnyossagi kozgy@iatas felllvizsgalata a
megallapitast kovétkét év elteltével esedékes, ami az idén januartént. igy a tavalyi
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évben 19 ének kerult folyésitasra apolasi dij, illetve dnEk méltanyossagi kbzgydgyellatas
403.560 forint, illetve 39.366 forint 6sszegben.

A torvény altal szintén kivezetésre kerilt @adaztatdsi tamogatasAugusztus 31-ig 277
fonek lett megallapitva, 6sszesen 2.890.000 foristégben. Az elutasitdsok szama 12 volt.
19 eltemettetésre koteles személy igénkeéittemetést.Az igy folydsitott 6sszeg 2.456.230
forint volt.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezméhgn 2930 kérelmézrészesilt, elutasitasra 24 f
kerllt. Hatranyos helyzetikent 141 © kerlUlt megallitasra,halmozottan hatranyos
helyzetiként 2332 6.

A gyermekek védelmél és a gyamugyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XX#tvény 20/A. §-
a alapjan - természetbeni tAmogatést, Erzsébeatantaformgjaban — 2015. évben 5368 f
kapott, 6sszesen 31.134.400 forint 6sszegben.

A marcius 01-jén hatalyba Iépett Uj rendelet letsabb réteget ériitamogatasi formaja a
lakhatasi tamogatésvolt. 549 kérelmek kapott tamogatast, % tkérelme nem felelt meg a
feltételeknek. E jogcimen kifizetett 6sszeg decamieig 13.725.000 forint.

A gyoégyszertamogataslehetiségével — mely, ha megallapitasra kertl minden idera
tamogatast jelent — 14 tudott élni, 6sszesen 414.800 ft 6sszegben.

Rendkivili telepulési tamogatasban az a személy részesilhet, aki létfenntartast
veszélyeztét, rendkivili élethelyzetbe Kkerilt, ddzakosan vagy tartésan létfenntartasi
gondokkal kizd és emiatt 6nmaga illetve csaladierétartasarol mas moédon nem tud
gondoskodni. 241 6hek tudtunk igy &tmenteti segitséget nyudjtani 16807 forint
kifizetésével. 30 dnél viszont a beadott dokumentumok alapjan - vagyer ezek hianya
miatt - nem volt megéllapithat6 a fenti helyzet.

A szocialis feladat és hataskorok ellatashoz szjgs@énzigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben kertl megallapitasra, a tamogatasatetésésl a dontések meghozatala utan a
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Jogszabalyi kornyezet valtozasa a helyi szociddisdelet folyamatos kisebb - nagyobb
valtoztatasat teszi szilkségessé. 2015. évben Hajtldh Varos Onkormanyzata Képvisel
testliletének a szocialis igazgatasrol és szoo@ligasokrol szolo 1993. évi lll. tv. altal
szabalyozott a telepllési tamogatas megallapitésaifeetésének, folyositasanak, valamint
felhasznaldsa ellénzésének szabdlyairdl szol6 2/2015.(11.13.) onkoryaati rendelete
szabalyozza ezen ellatasokat.

Az épitéshatdsagi Ugyintas feladatokat harom f6 latja el.

2015. évben minddsszesen 32 épitési engedély kkiddsra, mig bontasra kotelezés
kezdeményezésére a Kormanyhivatéttel 3 esetben kerdlt sor.

2015. évben 39 hatarozat meghozatalara kerilt paeshatdésagi tugyben. 19 hatosagi
bizonyitvany kerdlt kiadasra.

A kikuldott végzések szama 53 db, mely szakhatégif@gfoglalasokat, helyszini szemiékr
sz0l6 értesitéseket, eljaras megszisndéntéseket tartalmaz.

A hatésdg hulladékgazdalkodasi hataskoérében elj&®a5. évben hivatalbdl jarvany
kialakulasanak megétése érdekében 3 helyszinen folytatott le helysdientrzést. Mind a
harom esetben sziikség volt intézkedésre.

Parlagfii elleni védekezés

,AZ élelmiszerlancrol és hatosagi feligyelétérszolo 2008. évi XLVI. térvényalapjan a

foldhasznalé kételes az adott év junius 30. napgidgingatlanon a parlagfviragzasat

megakadalyozni, és ezt kogeh ezt az allapotot a vegetaciodsdak végeig folyamatosan
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fenntartani. Amennyiben a foldhasznalé fenti kétetességének nem tesz eleget, Ugy a
hivatkozott jogszabaly ertelmében a kotelezettskgulesztasa esetén rendelheti el az
Onkormanyzat a kdzérdékédekezeést

2015. évben az emberi egészséget veszélgeni@iényi karositok elleni védekezésével
kapcsolatban 7 alkalommal kuldott felszolitast gjddbadhazi Polgarmesteri Hivatal az
ingatlanok gyom- és parlagimentesitésére vonatkozéan. Ezt kégstaz érintettek eleget
tettek a jogszabalyban foglalt ktelezettséguknek.

Kereskedelmi igazgatassal 6sszefuggigyek

A kereskednek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivgazarng, a tevékenységét be
kell jelenteni, vagy rikodési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljaras személyes megbeszéléskor a fornrmatateany kitoltésével és a szikséges
mellékletek csatolasaval indul. Azéet okiratok, hatdsagi, szakhatosagi hozzajarulasok
engedélyek megléte, beszerzése esetén kiadastakaiiiodési engedély, illetve igazolas a

tevékenység megkezdésének bejelentésér

A mutikodeési engedeély, illetve igazolas adataiban bek@&zett valtozast kdtelézbejelenteni

a kereskeéhek az adatvaltozasnak megféla@ljaras lefolytatasa érdekében. Ha ditzgs
soran megallapitast nyer, hogy az uzlet, vagy dethien kereskedelmi tevékenységet
folytatok a jogszabalyokban foglalté@lasoknak nem felelnek meg, azokat nem tartjalabe,
észlelt hianyossag megszlntetéséig, de legfeljgbmepra ideiglenes bezéarasat elrefdel
hatarozattal bezarasra kerul az Uzlet. Hatarozlagtdll visszavonasra atkbdési engedély,
pl: ha a nikodési engedély kiadasanak feltételei mar nem léiflean. Hatarozattal azonnali
bezarasra kerll az Uzlet, ha az Uzletre a keréskettodési engedéllyel, igazolassal nem
rendelkezik. A nikddést kezd, megs#nt és Uzletkort modositott Uzletékmyilvantartast
kell vezetni és félévente statisztikai jelentésll késziteni a Kdzponti Statisztikai Hivatal
felé.

2015. évben a bejelentéshez kotott kereskedelndikeawységek nyilvantartasba vételének
szama: 22 db. Emellett 5 dhikbdési engedély kertilt kiadasra.

Allatvédelmi térvény hatélya ala tartozo lgyben a tavalyi évben 86zféisist keriilt

kikildésre és ennyi esetben indult eljards is. Eints valamennyi esetben az ebek
transzponderrel valo ellatottsaganak, illetve &lgi oltas hianyanak tudhato be.

Hagyatéki eljarassal 6sszefligfifeladatok

A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbdl indd halaleset anyakdnyvezése utan az
anyakonyvvezét a halott vizsgalati bizonyitvany hagyatéki példé@ngostai aton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, iktatasra bekahtija. Az illetékesség megallapitasa
utan az ugyintéx elbkésziti a leltar felvételét. irasban megkeresi gyaseki példanyon
feltintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar fedlére, idpont(ok) megadasaval.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyontddik az ingo-ingatlan hagyatékrol,
kitltése az ugyintér feladata. A kitoltott és mellékletekkel ellatotadyatéki leltar egy
példanya az illetékes kozjegymz kerul tovabbitasra. Amennyiben a hozzatartogg U
nyilatkozik, hogy az elhunyt utdn sem ing6, semattan vagyon nem maradt, Ugy az erre
rendszeresitett nyomtatvany kitéltése utan az apgwe irattarba kertl. Pothagyatéki leltar
felvétele altalaban tgyfél kérelmére indul és hagkideltar felvételével zarul.

2015. évben 179 hagyatéeki eljaras volt folyamatinaglylol 23 volt pothagyaték. 31 esetben
nyujtottunk tajékoztatast — jellerden pénzintézeteknek — hagyatéki tgyben.
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Anyakonyvi lUgyintézés

Egy anyakonyvezétlatja el az ezzel kapcsolatos feladatokat, amedykedtivetkesk:

Az anyakonyvvezét vezeti a szlletési, hdzassagi és a halotti elekuie anyakényvet. E
feladatokon tal kozrefikbdik a hazassagkotéseknél, a névadoknal és elppldsazassagi
évforduloknal. Intézi az anyakdnyvi igazgatassg@dsalatos Ugyeket.

Az allampolgarok sziletésének, hazassagkotésénakalalozasanak nyilvantartasa az egyik
legOsszetettebb és legnagyobb pontossagot kivaigaayatasi munka.

A sziletés és a haladleset az elektronikus anyakiEnyejelentésre, orvosi bizonyitvany
alapjan keril bejegyzés, mig a hdzassagkoteetels bejelentésre - 30 napos varakozdsi id
utan - az esemény idején keril bejegyzésre azretektis anyakonyvbe.

Magyar allampolgar kulféldon tortén hdzassagkotéséhez szikséges tanusitvanyt a
kormanyhivatal adja meg, ennek felterjesztése iargmkonyvvezét feladata. Ezen iranyu
kérelemmel 2015-ben nem fordultak a hozzank.

Allampolgéarsagi eskit 2015-ben 3 allampolgar tétivatalban.

Sziletési anyakdonyvezésre Hajduhadhéazon a tavadtemdben egy alkalommal kertilt sor.
Hazassagkotéseknél 2015. évben 51 alkalomnikbdott kozre a helyi anyakdnyvveset
Haléleset anyakdnyvezése sordn az anyakényvbe #8157 bejegyzés tortént
Névvaltoztatasi kérelem 19 alkalommal kertilt betdsra.

Anyakonyvvezeii feladat a fentieken tul a rendezetlen csaladialjggd gyermek
jogallasadnak rendezése. Ebben az esetben aélesmidbk altalaban 6nként kérik a teljes
hatalya apai elismérnyilatkozat felvételét. E nyilatkozat felvételé2@15-ben 82 esetben
kerdlt sor.

Egyeéb lgyek intézése kapcsan (cimképzes, népdstaptok, anyakonyvi kivonat utélagos
kiadasa) 269 alkalommal nyujtottunk segitségetOstdi bizonyitvanyt egy esetben adtunk
Ki.

A kozterulet felugyelet 2015. évi tevékenysegér
A fenti tevékenységet 2koztisztvisebvel latja el az 6nkormanyzat.

A meghirdetett szocialis féldprogramban valé kozikddés, mely az érintett ingatlanok
kornyezettanulmanyat jelentette a szocidlis irodankatarsaival, illetve a csalad- és
gyermekjoléti kdzponttal egyutt lattak el a koztetifeligyebk. Ennek keretén belll 125
esetben helyszini elléreést tartottak.

Az elbiralast koveéien, a tamogatasra jogosult személyek vonatkozasabawvdllalt
kotelezettségek betartasanak ell@ése kapcsan kozrékodtek a szocialis hatésaggal.

2015. év szeptembeéékezdve folyamatosan végeztek helyszini éitegseket az ebtartasra,
€s az ebek veszettség elleni oltasaval, transzpahdald ellatdsaval kapcsolatban.

Az ebek Osszeirdasara vonatkozéan adatszolgaltatéstlezettség teljesitésének és
valésagtartalmanak ellérzése kapcsan végeztek helyszini élteaseket.

A szabalysétik ellen a helyszinen készitett jegidnyv alapjan, 86 esetben eljarast
kezdemeényeztek allatvédelmi birsag kiszabasaratkon@an az illetékes hatosagnal.
Kutyaval val6 veszélyeztetés miatt tettlink egy lalkemal tettek feljelentést.

Jogosulatlan koztertlet hasznalataval kapcsolat@sakalommal kezdeményeztek eljarast a
Hajdu-Bihar Megyei Kormanyhivatal Hajduhadhazi 3ardHivatalanak szabalysértési
hatosaga felé.

KRESZ kisebb fokl megsértése lgyben 1 alkalommaézkedtek a Hajduhadhazi
Rendrkapitanysaghoz tett feljelentéssel.

A koztertleten |é§ buszmegallok rongaldsa Ugyben két alkalommal kefidjelentést a
Hajduhadhazi Reréalkapitanysagon.



Hatésagi jelzés nélkuli gépkocsik kozterlleten éiit tarolasat szintették meg nyolc
gépjarnii esetében.

A telepullésen tlizgyujtasi tilalmat megszég, illetve veszélyes anyaggal a kdrnyezetet
szennyeék ellen két alkalommal tortént intézkedés.

Egy alkalommal az intézkedés soran tortént hivatapemeély elleni észak miatt tettek
feljelentést az elkdvével szemben a Hajduhadhazi Réncpitanysagon.

Tavolléti helyszini birsag kiszabasat egy alkaloinkezdeményeztek a KRESZ kisebb foku
szabalysértés elkbvetése miatt.

A koztisztasaggal kapcsolatos magatartasi szabatyegszegése Ugyben, az ingatlanokhoz
tartozd kozterilet rendezettségeét eddxtek, 72 esetben inditottak eljarast, mélylo
alkalommal kerilt sor tovabbi intézkedésre.

Az intézkedések soran kényszémlszkoz alkalmazaséara nem kerdilt sor.

Birtokvédelmi tigyek

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Jegjgzrészére a birtokvédelmi hataskort

- a Polgéri Torvénykonydt sz6l6 2013. évi V. térvény,

- 2015. februar 28. napjaig a jedyhataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szélo
228/2009. (X.16.) Korm. rendelet

- 2015. marcius 1. napjatol a jedyhataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrél szolo
17/2015. (11.16.) Korm. rendelet allapitja meg.

A Polgéari Torvéenykonywl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban Pt&:%.8 (1)
bekezdése alapjan, a birtokost birtokvédelem ili@iig, ha birtokatol jogalap nélkil
megfosztjdk, vagy birtoklasaban jogalap nélkul hé@k (tlos ©Onhatalom).

A Ptk. 5:7. § (1)-(2) bekezdései szerint tilos dalam esetén a birtokos az eredeti
birtokallapot helyredllitasat vagy a zavaras megtetését kérheti a birésagtol. A birdésag a
birtoklashoz valo jogosultsag alapjan dont.

A Ptk. 5:8.8 (1)-(2) bekezdései alapjan a birtokgy éven belll a jegyl is kérhetiaz
eredeti birtokallapot helyreallitasat vagy a zagara megszlntetéseét.
A jegyzé elrendeli az eredeti birtokallapot helyreallitagst a birtokséét a birtoksérd
magatartastdl eltiltja; kivéve, ha nyilvanvald, gay, aki birtokvédelmet kért, nem jogosult a
birtoklasra vagy birtoklasanak megzavaradanit volt koteles. A jegy& - kérelemre -
jogosult a hasznok, a karok és a koltsegek keredséthatarozni.

Az eljaras kizarolag kérelemre indul a jogszabatylmaeghatarozott tartalmi elemekkel
ellatott kérelem benyujtasaval. Az eljarasért ketékekdl szolo 1990. évi XCIII. tdérvény 29.
8 (1) bekezdése alapjan 3000 forint illetéket ke#tni (altalanos tétéleljarasi illeték).

2011. evben 7 kérelem, 2012. évben 10 birtokvédddénelem érkezett a Hajduhadhazi
Polgarmesteri Hivatal Jeg§jghez.



A birtokvédelmi eljarasok adatai 2013. és 2014. éen

2013. 4 0 0 2 2 0
ev

2014. 7 1 1 3 2 0
ev

A birtokvédelmi eljardsok adatai 2015. februar 28napjéig

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Jetjghez 2015. februar 28. napjaig nem érkezett be
birtokvédelmi hatarozat végrehajtasa iranti kérelem

A birtokvédelmi eljarasok adatai 2015. marcius 1. apjatél 2015. december 31. napjaig

A 2015. marcius 1. napjatol beérkezett birtokvédéidrelmek kozil egy esetben a jefyz
hataskorébe tartozd birtokvedelmi eljarasrol szald2015. (11.16.) Korm. rendelet (1)
bekezdés b) pontja alapjan, hataskor hianya meattikelutasitasra a kérelem.

A masik birtokvédelmi kérelmet a jegyhataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrél szolo
17/2015. (11.16.) Korm. rendelet (1) bekezdés d)toalapjan azért kellett elutasitani, mert a

kérelmed a kérelem koteléz tartalmi elemére (az ellenérdekeél lakcimére) vonatkozdan
nem nyilatkozott.



Palyazatok:

A telepllésfejlesztési elképzelések megvaldsitdsardekében egyre nagyobb szamban
szikséges és indokolt a kiirasra kérphlyazatokon valé részvétel. Ehhez tartozik, vblet
eblbl fakad az alapvétprojektek generalasa és nyomon kdvetése, melyelepiilés egészét
erintik.

2015. évben valamennyi uniés pélyazat zarbelsz&aaotéegtortént.

Katasztrofavedelemmel kapcsolatos tgyek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokdild 2évi CXXVIII. toérvény szabalyozza.
A torvény célja, hogy ébkegitse a fegyveres dsszeltkozés, a katasztro@amind mas
vészhelyzet életet és a létfenntartashoz szikséggsgi javakat fenyegethatdsai elleni
védekezést, a lakossag oltalmazasa érdekében &evédee vald felkészitést. A polgari
védelem megszervezése és irdnyitasa allamigazdel@dat, amelyet az allamigazgatasi, az
onkormanyzati szervek és a hivatasos polgari véadapervek a torvényben foglalt
feladatkorikben latnak el. A torvényben meghatétozpolgari védelmi feladatok
végrehajtasaban, jogszabalyban foglalt alapWeiadataik ellatdsa mellett kozrékddoként
vesznek részt a fegyveresolerés - a hivatdsos polgari védelmi szervek kivetwdlé a
rendvédelmi szervek. A polgari védelmi feladatokgwedositasa érdekében az allampolgart
€s a polgari szervet az e térvényben szabalyonigtap védelmi kotelezettség és vagyoni
szolgaltatasi kotelezettség terheli.

Az Uj térvénynek kdszonhé&tn a telepllésen biztositani kell egy kdzbiztonséfgrenst,
amely kapcsolatot teremt az 6nkormanyzat és a Kiafdavédelmi Igazgatdésag kozott.

Pénzligyi feladatok

A pénzugyi iroda § feladata az dnkormanyzatok és az altaluk fenritakoltségvetési
szervek (polgarmesteri hivatal, 6voda és kiiles nemzetiségi dnkormanyzat) pénzigyi,
tervezeési, beszamolasi adatszolgaltatasi és szinfeitadatainak, valamint a helyi adokkal
kapcsolatos teedihek ellatasa.

A Gazdasagi és Pénzigyi Iroda személyi allomanys 2évben: 114 (1 f6 irodavezet, 1 6
fokonyveb, 3 pénzigyi Ugyintéy 5 6 adougyi ebadd (1 6 tartésan tavol volt) és 16f
ugykezeb).

Az iroda munkajat az éves koltségvetés hatarozzg, mely a koltségvetési koncepcid
készitésével keddik. A tervezéshez figyelembe kell venni a varhiaé¥ételi forrasokat és
azokat a kiadasokat, amelyekre kotelezettségvaltéidént. Ezen tuiméen az intézmeények
kovetked évi igényeinek osszetiyése, az €lzé évi felhasznalasok, tényadatok attekintése
torténik. A Pénzlgyi Bizottsdg éaltal megtargyalhdelet-tervezet a Képvigetestilet elé
keridl. A rendelettel jovahagyott éves kdltségvetddiranyzatokat figyelemmel kisérjuk és
elokészitjuk a rendelet-médositdsokat. Az idnyzatok felhasznélasarél féléves-,
haromnegyedévi és éves beszamolot készitink a sa@dpwestilet részére. Beszamolasi
kotelezettséget teljesitink a Magyar Allamkincstéajdi-Bihar Megyei lgazgatésagan
keresztil. Negyedévenként mérlegjelentést és pagadfoi informacios jelentési
kotelezettségiunknek is eleget teszink. 2013. julindnaptdél havi pénzforgalmi
adatszolgaltatast is kell teljesitentink. Ennek l&lben vezetjik a gazdalkodassal 6sszdfiigg
szamviteli nyilvantartasokat és figyelemmel kisk@gipénzforgalmi adatokat.

Az iroda az 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkorméngzpolgarmesteri hivatal, konyvelését,
beszamold készitési €s egyéb adatszolgaltatasekéteseget végzi.



Az intézmények sajat bevétélb allami tdmogatasbdl és onkormanyzati tamogatasbo
biztositjak kiadasaik fedezetét. Annak ellenéregyhaz intézmények csak onalloarikido
koltségvetési szervek - jogszabalyidiehsoknak megfeléen - kilon bankszamlan és
pénztarban bonyolitjuk kiadasaikat, bevételeikedgezzik a beszamolassal kapcsolatos
feladatokat.

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata és intézményei lazémed pénzintézete a Hajdl
Takarék Takarékszovetkezet.

A beérkezett szamlak - tartalmi és szamszaki é&llgs utan - analitikus nyilvantartasba
kerllnek, az utalas elektronikus uton torténik. dskpénzes szamlak a pénztari napokon
kerllnek kifizetésre a hazipénztarbol elleres és engedélyezés utan. Az intézmeények
elldtmannyal rendelkeznek, mebfb a napi kisebb kifizetéseket teljesitik. Nagyobb
beszerzéshezdaéget igényelnek, melynek felhasznalasarél 30 ndgmdinl elszamolnak.

A foékonyvi konyvelés és a Kincstar felé tordérbeszamolok készitése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott és folyamatosandaartartott programokkal torténik.

Az illetmények szamfejtését a Magyar Allamkincskdegyei lgazgatésaga végzi, helyben
csak a valtozobérek és a tiszteletdijak szamfeftésenik.

Havonta kézponti programmal jelentést készitiinKiadtett segélyekil.

Az iroda végzi az év végi leltarozassal eés a saéfiekkel kapcsolatos feladatokat. Mérleget
alatamasztd jegykonyveket készit a nem leltarozott eszkostkr

A felsoroltakon tal az iroda analitikus nyilvantast vezet az 6nkormanyzatok forgalomképes,
forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképesyongrol, illetve éves és negyedéves
ingatlanvagyon statisztikat készit.

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata bevételeinek édagmnak alakuldsat mutatja ezer
forintban az alabbi tablazat.

Megnevezés 2012. év 2013. ev 2014. éy 2015,
Miikddési bevétel 1.237.699 2.550.8371 2.321.36¢ 2.549.820
Felhalmozasi bevétel 398.492 508.670 770.057 950.916
Koltségvetési 6sszes bevétel  3.845.729 3.338.42¢ 3.091.42¢6 3.500.736
Miikddési kiadasok 2.904.142 2.333.873 1.489.557 1.757.317
Felhalmozasi kiadasok 557.675 454.316 566.237 1.080.717
Koltségvetési dsszes kiade 1.237.699 2.550.837 2.321.36¢ 2.838.034

Az adoligyi feladatok

E tevékenység keretében a helyi adokra, és a géjgdora vonatkozo, térvényekben és mas
jogszabalyokban éirtakra figyelemmel az ©Onkormanyzat altal bevetetatlok -
épitményado, maganszemély kommunalis adoja,izgar adod, telekadd - édtasaval,
nyilvantartasaval, kezelésével, beszedésével, ratdadaval, adoellénzéssel, az adok- és
adok maédjara behajtando koztartozasok beszedésavekldzassal dsszefidgigejelentések,
kérelmek, nyilatkozatok intézésével, hatésagi byfwmanyok, igazolasok kiadaséaval
kapcsolatban élrt feladatokat.



Adokivetés

Az ipanizési ado bevallasok leadasanak hatarideje mindema&gus 31-e, az épitményado,
kommundlis-adé bevallas leadasi hatarideje az ddtEaiettség keletkezését, valtozasat
kovet 15 napon belll van. Gépjatiadd esetében a bevallasadasi kotelezettség 2003. Xl
31-el megsint. 2004. |. 1<l az adéhatésag a gépjaradot a BM Kozponti Adatfeldolgozo,
Nyilvantarto és Valasztasi Hivatal adatszolgaltat@iapjan allapitja meg kivetéssel.

A gépjarniadd esetében 2013. januar elsijé beszedett gépjattmadé 60 %-a a Magyar
Allamkincstarhoz befizeteréd az adé 40 %-a marad az dnkormanyzatoknal.

A bevallasok beérkezése utan agadibk az adobevallasok adatait egyeztetik a szaépesy
torzsadattari nyilvantartdsban a mér rendelkezékoeadatokkal, ha eltérést tapasztalnak a
valtozasokat atvezetik. Abban az esetben, ha aalaud a nyilvantartasban nem szerepel,
szamitégépes nyilvantartasba veszik.

Amennyiben az addkotelezettség a bejelentéssetivella bevalldssal egyidégg keletkezik,
akkor az adémentesség feltételeinek vizsgalatand ker. A feltételek fennallasa esetén az
ado6z6 az addfizetési kotelezettség aldl mentesdl.

A tértivevény visszaérkezéseét kodemh megtorténik az Ugyiratba szerelés, a hatarozatok
alapjan az ado 6sszegenekiisa, illetve torlése és az esedékess@&gpiatjanak rogzitése a
szamitogépes nyilvantartasban.

Adobefizetések

Az addfizetések feldolgozasa az adéugyadbk altal torténik. A postan érkebefizetési
lapok fénymasolatban kerilnek az adocsoporthoz| ahpenzintézetl naponta beérkéz
szamlakivonatok (adonemenként) és a mellékleteikgped bizonylatok elletirzésre
kerlilnek. A kivonatokrdl szamlakivonat-nyilvantatéészil. A tételes pénzforgalom és a
szamlakivonat adatai koOzOtti egysEg megallapitdsa utan torténik a befizetések
lekdnyvelése az addzok egyedi szamlaira.

Amennyiben a kivetett adéra a befizetés beérkezatt,add lekdnyvelésével lezarul a
folyamat. A befizetési hatardderedménytelen eltelte utan a hatralékkal rendélkelzokrol
hatralékos lista készil, és megindul az adébehajjasas.

Az addlbevételek az egyes években az alabbiakblanltale

adatok E Ft-ban

Adonem 2014. év 2015.
épitményadd 7.673 10.330
ipar(izési adé 107.644 90.292
maganszemélyek kommunalis addja 36.474 34.528
potlék, birsag 5.538 2.375
helyi adok 6sszesen 157.329 137.525
gépjarm(iadd 18.081 19.066
talajterhelési dij 2.820 1.122
mezG646ri jarulék 1.593 1.741

Addbehaijtas

Az adodhatralékkal rendelkérél készilt lista alapjan fizetési felhivas keril iigtésre,
melyben téjékoztatast kap az adofizetésre kotdlegeemély a hatralék Osszegjér
A felhivassal készpénz atutalasi megbizas kerilll##dsre azoknak az adozdéknak a cimére,
akik bankszamlaval nem rendelkeznek.
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Az illetékességi teruleten kivili végrehajtasi &g lefolytatasa céljabdl maganszemély
esetében a lakohely szerinti teriletileg illeték@sgkormanyzathoz, jogi szerv és egyéb
szervezet esetében az illetékes allami adohatozdgiimaléki kimutatds kertl megkuldésre.

A gépjarmiadoval rendelkgz hatralékosok egy évet meghaladé gépjadd tartozasa
esetében intézkedés torténik a Rekdpitanysag lgazgatasrendészeti Osztalya felé a
gépjarnii forgalombdl val6 kivonasara.

A felszdlitast koveten az addhatralék rendezésének vizsgalata utdmngiben a felhivas
eredménytelen, a végrehajtasi eljaras megindit&sdiih sor.

A bankszamlaval rendelkézhatralékosok szamlaja ellen azonnali beszedésbinasft, a
munkahellyel rendelkék esetében munkabérre iranyuld fizetési letiltdo&satasa torténik.
Amennyiben az eddig foganatositott intézkedések nemettek eredményre, illetve a
hatralékosok bankszamlaval, vagy munkabérrel nemdel&eznek, akkor az ados
tulajdondban l&¥ ingatlan felkutatdsara kerll sor, amelyre jogosa#t adohatosag
végrehajtasi, illetve jelzalog jogot bejegyeztethinatalyos végrehajtasi toérvény alapjan ingo
dolgok végrehajtasara is sor kertlhet.

Amennyiben az addéz6 nem rendelkezik lefoglalhatgoias ingatlan vagyontarggyal,
valamint a végrehajtasi eljaras nem jar eredménay&br az adotartozas 5 év alatt éviil el.

A meg nem fizetett adétartozéds rendezésére az attimaerseklési, illetve fizetési konnyités
iranti kérelmet terjeszthet d&l Az indokok egyedi mérlegelése, a kérelemben dleirt
alatamasztasat szolgélo tények meglétének, valamijitvedelmi- és vagyoni viszonyok,
tovabba a gazdalkodasi tevékenység eredményesgeymsgalata utan sor keril az ado
torlésére, mérsekléseére, részletfizetés engeddégezéilletve a kérelem elutasitdsara. A
kérelem elutasitasa esetén, amennyiben az addpadasdt nem rendezi, a behajtasi eljaras
folytatodik.

Amennyiben ad6 mérséklése, részletfizetés, fizetémasztas engedélyezése torténik,

figyelemmel kisérjik az addz6 hatdiimbn torted befizetéseinek teljesitését a tartozas
rendezéséig, ellenkézsetben a végrehajtési eljaras folytatodik.

Adobellenérzés

Az adoelledrzés az adoalanyok kivalasztasa alkalonmisertorténik, altalaban abban az
esetben, ha feltételezlethogy az addalany a bevallasaban valétlan adaipdlk illetve
tevékenységét kbzigazgatasi teriletiinkdn mar néytaffa és nagyobb dsszZegdotulfizetés
visszautalasi kérelmet nyujt be adéhatésagunkhoz.

Epitményadonal, telekadonal helyszini efieéssel, illetve az épitésisadokhoz beadott

epitési engedély, illetve az altaluk kibocsatodzmalatba-vételi engedély és az adobevallasok
Odsszevetése alapjan végezzik az étlarseket.

Az adoligyi ebadok egyéb feladatai

- Addigazolasok, vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa:
Az addz0 kérelmére annak igazolasara, hogy renzikhecadotartozassal, addigazolas
kiadasara kertl sor.
- Ado-és értékbizonyitvany kiallitdsa:
Megkeresésre az ingatlanok forgalmi eértékéado-és eértékbizonyitvany kiadasa
torténik, hatdségi felhasznalas céljabol.
- lgazolas kidllitasa kdltségmentesség igénybeveteléh
Ingo, ingatlan és gépjatmmeglétének igazolasa.
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- Pénzbirsag nyilvantartasa, kezelése:
A szabalysértési hatésag, amennyiben a pénzbiregfjzamtésére kotelezett személy a
pénzosszeget nem fizeti meg - a hatarozat fogeamelkedését kovetl5 napon belll
- letiltast bocsat ki, melynek egy példanyat atadjahatésagunknak.
A letiltas alapjan a szabdlysértést elkévirhére megallapitott pénzbirsag, eljarasi
koltség az idegen adobeszedési szamlan keiiiésta.
A munkaltat6 altal tortént atutalasokrol, befizetésl, valamint a letiltas
eredmeénytelenségéra szabalysértési hatésagot ertesitjik.
A tartozas torlésre kerill, ha a szabalysértésisagta letiltast visszavonja.

Az adok modjara behajtandd kdztartozasok beszedése

Azon koztartozasok esetében, ahol a térvény az adiikara tortéé behajtast rendeli el, a
tarshatosag hatraléki kimutatas formajaban megkadéhatosdgunkat a végrehajtast kérve.
Amennyiben a megkeresés tartalmazza a végrehat@sis lefolytatasahoz szikséges
adatokat, akkor az eljarast meginditjuk, ellekegetben a kimutaté szervnek hianypétlasra

visszakuldésre keril. A végrehajtas eredméiiyg@kimutatd hatdésag tajékoztatast kap.
Az adoéuqyi ebaddk altal vezetett szadmlakroél tortéré utalasok

Az adolgyi ebaddk minden adodfajtara (vallalkozok kommunalis addgpitményado,
ipanizési ado, gépjartimdo stb.) szamlakat vezetnek. Az adobeszedési §karhbhz utalasok
a koltségvetési elszamolasi szamla javara tortérmielen honap 10. napjaig.

Az idegen bevételek elszamolasi szamlardl a bdrajtkimutatott tartozasra teljesitett
befizetések utalasra keriulnek a kimutaté szerv felé

Varosuzemeltetés feladatok:
A 2015. évi start és kozfoglalkoztatasi projektedgvalositasa soran az alabbi feladatok
kerultek ellatésra:

- Zoldterllet gondozaséban ellatott feladatok

- Jatszoterek zoldtertilet gondozasa (gyepfenntarntészések, hianypotlasok)

- Bocskai téri park folyamatos zdéldteriileti gondoza&s@gositdsa

- Kossuth, Arany Janos utca kozotti kisetdrilet aljndévényzetének gyéritése

- Szederjes aljnévényzet, parlagfs szemétmentesitése, tuskok egy részének kidsasa

- Telepulés belvarosi é8bib kivezed Utvonalai viragositasa és ezek folyamatos
locsolasa, gondozasa

- Bevezeb utak zoéldterlleti munkai hyiras, fikaszalas, bozotirtas, alakitd metszések)

- Aktudlis, indokolt fakivagasok, ezek feldolgozagadalis tizifa kiosztashoz

- A zoldterllet fenntartassal érintett tertletéla zoldhulladék folyamatos elszallitasa,
ezen munkak kdzben feltart és felhalmozott tormelékallitasa

- Falltetések

- Megléw sovények nyirasa

- Zoldteruletek tavaszi inditd észi telelted mitragyazasa

- Szelektiv gyomirtasok, parlagmentesités a telepilés belterlleti részein égez &b
féutak és medgazdasagi utak vonatkozasaban

- Hadi ut kézi gallyazasa, utat hatarol6 arok pati fikaszas vagasa, az itt keletkez
zéldhulladék, &gnyesedék elszéllitasa
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2015. évi kdzat program:

hét kozut
végzett tevékenység mérszam

12.| Telephelyen rihelytet) épitése

13.| Aszfaltbontas 50m2

14.| Arpad utcai arokasas as takaritas 800m

15.| Padkazas 1535m

16.| Padkézas 1535m

17.| Padkazas 1535m

18.| Padkazas 1535m

19.| Botond utcai vizelvezétkornyezetének tisztitasa 1267m

20.| Botond utcai vizelvezétkbrnyezetének tisztitdsa 1267m

21.| Vasartéren kerités épités, tereprendezés 150m; 800r4
300 m; 600

22.| Vasartéren kerités épités, tereprendezés m?

23.| Padkazas 1450m

24.| Padkazés 1550m

25.| Padkazés 1580m

26.| Focipalyan térkovezeés 90m

27.| Focipélyan térkovezés 90m

28.|Hunyadi és Arany Janos utca takaritas 2040m

29.| Padkazés 1570m

30.| Vivoteremnél vizelvezétconek godorasas és térkovezé 30 m; 30m

31.| Vivoteremnél vizelvezétconek godorasas és térkovezé 30 m; 30m

32.|Jardaépités a Vasartér utcan 100 m

33.|Jardaépités a Vasartér utcan 50m

34.| Keritésépités a Vasartér utcan 50m

35.| Padkazas 1380m

36.| Padkazas 1500m

37.| Térko rakas a szabadtéri szinpadnal és tereprendezés | 200m?2

38.| Terks rakas a szabadtéri szinpadnal és tereprendezés | 200m2

39.| Térko rakas a szabadtéri szinpadnal és tereprendezés | 200m?2

40.| Szederjes csatorna menti Ut kialakitasa 450m

41.|Ré&kaoczi iskolanal jarda betonozas 15m

42.|Bocskai iskola kerités asas, betonozas, terepréadez | 22m

43.|Bocskai iskola kerités asas, betonozas, terepréadez | 22m

44.| Bocskai iskola kerités asas, betonozas, terepréadez | 22m

45.|eshzés:2nap,linnep:2nap, leszamolas:1nap

2015. évi start belviz program:

hét belviz

végzett tevékenység mérszam

12.| Szederjes kaszalasa 1 ha

13.| Szederjes kaszalasa 1 ha

14.| Szederjes kaszalasa 1 ha

15.| Szederjes kaszalasa 1 ha
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16.| Szederjes kaszalasa 1 ha
17.| Szederjes kaszalasa 1 ha
18.| Malom utca viztarozo kaszalasa 837,04
19.| Kossuth u. Arany J. u. kis @rchadvagas 200n?
20.| Vasartér ateresz kiépitése 15m
21.| Vasartér kerités alj feltoltés 150m
22.| Vasartér kerités alj feltoltés 300m
23.|Vasartér utca arok tisztitas 480m
24.| T6 utca arok tisztitas 270m
25.|Koélcsey utca arok tisztitas 270m
26.| Déli csapadék elvezetisztitasa 1,4 km
27.| Déli csapadék elvezetisztitdsa 1,3 km
28.| Déli csapadék elvezetisztitasa 1,5 km
29.|Hatar uti kerités nyomvonal kaszalasaiikiése 172m
30.|Nyugati csapadék elvezetisztitasa 732m
31.|Nyugati csapadék elvezetisztitasa 732m
32.|Jarda épités Vasartér utca 100m
33.|Jarda épités Vasartér utca 50m
34.|Kerités épités Vasartér utca 100m
35.|Kerités épités Vasartér utca 50m
36.| Keleti csapadék elvezit 350 m
37.|Keleti csapadék elvezet 320 m
38.| Benzinkat melletti csapadék elvedet 285m
39.| Szabadtéri szinpad kerités épités 83m
40.| Vasartér tereprendezés 3,8ha
41.|Rakéczi iskola jarda betonozasa 15m
42.|Bocskai iskola kerités asas, betonozas 22m
43.|Bocskai iskola kerités 4sas, betonozas 22m
44.|Bocskai iskola kerités asas, betonozas 22m
45.| esHz€s:2 nap, Unnep nap:2 nap,leszamolas:1 nap

Katyuzas helyszinei:

Rakdczi utca; Dr. Foldi JAnos utca; Arany Janoa;Wester utca; Hunyadi utca; Lorantffy

utca; Nyil utca; Bocskai tér; Rt utca; Kiss Eré utca, Kazinczy utca; Hadiut

,Csak egy mdadja van annak, hogy senki ne kritizaljee tegyél semmit, ne mondj semmit

(Arisztotelész)

Hajduhadhaz, 2016. marcius 24.
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