Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata és Intézményeiavaint Polgarmesteri Hivatala

EVES BELSO ELLEN ORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 29.-32. 8saerint ebirt éves ellefirzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni:

Az éves elletirzési terv 0sszedllitdsa a 2014. évben tetblbalensri megbeszélés, elléreés tapasztalata és jogszabalyi
eléirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzés célja azoknak a kedilen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek azniahkgzat nikodesi,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockadzanyesdk meghatarozasaval kijeldlésre kerlltek az élieés terlletei.

A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miértszokség néhany tertlet ismételt, esetleg mélyetsgalatara.

2015 EV
HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYEI, VAIAMINT POLGARMESTERI HIVATALA
Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime gjgbntja Ellenérzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime
idépontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a balsellensrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazatdl@sirzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELS O ELLEN OR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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2015. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLEN ORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLEN ORZESEK) DB ELLEN ORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 3 16
PENZUGYI 2 8
SORON KIVULI - 6
OSSZESEN: 6 44

2015. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2015. EVI ELLENDRZESI TERVBEN 44 -
SZEREPIO ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG (EM- 6 -
BERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 5 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
OSSZESEN: (EMBERNAP) 60 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE AL- LETSZAM (F O) EMBERNAP

LO KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE VARHATO- - -
AN RENDELKEZESRE ALLO BEL®) EL-
LENORI KAPACITAS

TERVEZETT KULS) EROFORRAS KA- 1 44
PACITAS
OSSZES VARHATOAN RENDELKE- 1 44

ZESRE ALLO KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAID O (ELLEN ORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG) ] S o S ]
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lte-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, médszere, targya, terjel tényezk (*) (**) mezése (***) szlikségletek
vezeti egysegek me, ellerdrzott idsszak) (****)
Cél: 2014. évi bels ellerbrzési megalle

1 Nem lett végrehajtva

'UTOLAGOS pitasok utolagos ellénzése. megallapitasok realiza- 2015. I. negyedeé

ELLEN ORZES Targy: Jegydkonyvek megallapitasainlasa (Utdlagos elletirzés o

N i teljesilése. Nem lehetett éirforréss balvszeéiséai el- Jelentés készités 4 szakéidi nap
/Onkormanyzat |4« . A i o [DZADAYSZESEGI € arideie: 1 ellerd

: manyzat |4 §szak: 2014 korlatok miatt realizalNkapgrzas hatarideje: (1 ellersr)
es Intezmenyel,\jadszer: Jegyskonyvek kiértékelésEgyéb tényeik 2015. aprilis 30.

Polgarmesteri
Hivatal/

elemzése.

Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés Ute-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje tényesk (*) (**) mezése (***) szlikségletek
vezeti egysegek me, ellerdrzott idsszak) (R

3 Cél: Annak megallapitasa, hogy a gazdélok és forrasok 0ss$z-
sagi program, a koltségvetési koncehangjanak hianya
kialakitasa, jovahagga, a koltségvetéKoncepciohoz sziks

2015. Il. negyedéy

€ Szabalyszdiségi

) TERV',EZES rendeletterveet, a nfikddési kiadasolges informaciok hianya . f ]
Onkormanyzat L , s . L ellensrzés Jelentés készites
, ellyeat felhalmozasi kiadasok, allami tAmogakdvahagyas hianya hatarideie:
es Intezmenyel, készill el a reied atarideje:

sok, sajat bevételek, finanszirozas t

zése realizalodott-e? Az dsszeallitott Hétttervezet 2015. jlius 31.

Polgarmesteri
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Hivatal/ segvetés jovahagyasra és a Kincstar radasok tultervezése 8 szakéui nap
re megtortént-e? Kiadasok alultervezése (1 ellerdr)
Az eldiranyzatok nyilvantartadsba vétéFelhalmozasi kiadas
az esetleges mobdositasok jévahagtultervezése

megtortént-e? Felhalmozasi kiadas
Van-e részletes Uzemeltetési, feartasialultervezése
karbantartasi terv? Allami tamogatas talter-
Az Uzemeltetési kiadasok gjjese elkilgvezése

nult koltséghelyeken torténik-e? Allami tamogatas alyl-
Targy: Tervezeés ellefrzése tervezése

Id 6szak: 2015 Sajat bevételek felllter-

Modszer: Eljarasok és rendszerek seezése
balyzatainak elemzése és értékeléseSd@t bevételek alulter-
kumentumok és nyilvantartasok vizsggiezése
ta, kozvetlen megfigyelésen alapuld elleorrdsok idben ner
Orzés. allnak rendelkezésre
Kiadasok és bevétel
nem redlis szambavéte
Nincs jovahagyott ki-
ségvetes

Elemi kdltségvetés ng
keril megkuldésre
Kincstéar részére
Megfelelb  informacid
hianya intézményekné
Nem all rendelkezésg
kell6 informécio az -
iranyzatokrol
Eléiranyzat modositas
tultervezése, alulterve-
zése

Nincs Jévahagyi

e
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Ellenérzendé folyama-

Az ellenorzésre vonatkozo stra-

tok és szervezeti egysé tégia(ellensrzés célja, modszere

gek

targya, terjedelme, ellérzott ids-
szak)

Azonositott kockazati
tényesk (*)

Az ellenérzeés tipu-

sa (**)

Az ellen-
orzés

Eréforras
szikségle-

Utemezése tek (****)

(***)

3. Cél: Annak megallapitasa, hogy | Kbvetelményeknek nem 2015 1. 4 szakéi
a munkasef felvétel, kinevezés, | megfeleb munkaed felvé- negyedév nap
HUMAN a képzés, oktatas,a besorolas, | jeele (1 eller®r)
EROFORRAS vadalmazas, bérezés,régités,| Munkakori ebirasoknak Jelentés:
GAZDALKODAS fegyelmi felebsségre vonas a jogimegfeleb képzés hianya | Szabalyszdiségi 2015. jali-
szabdlyi edirdsok szerint torténik- Munkakor, végzettség, ellendrzés us 31.

/Onkormanyzat és In-
tézményei, Polgarmes-
teri Hivatal/

e?

A személyugyi nyilvantartas vez
tése folyamatos-e?

A Dbéralappal val6 gazdalkod
mingsitése.

pfelel6 megallapitasa
Nincs megfeld értekelés
adlincs nyilvantartas

A nyilvantartasok vezetése
elégtelen
A béralap és létszamkeret
tullépése

Az eldiranyzatok tullépése

egyeb feltételek nem megt

137
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lite-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, médszere, targya, terjel tényesk (*) (**) mezése (***) szlikségletek
vezeti egységek me, ellerzott idsszak) (****)
4. Cél: Eléiranyzat-felhasznéalas jogszabaAz elsiranyzat-
lyoknak és bels szabalyoknak megfelelfelhasznalas nem szaha-
EL OIRANYZAT irdnyitasa, ellefrzéese. lyozott, nincs ellebrzés

Targy: Az ebiranyzat-felhasznalds jo@z elemi koltségvetés

FELHASZNA- szabalyoknak és a bélsszabalyokngalapjan az éiranyzatok

LAS megfeleb iranyitasa, ellefrzése. nem kerilnek feladatok-
” . Eredeti ebiranyzatok meghatarozasaé-¢h lebontasra
Onkormanyzat

irAnyzat lebontdsa. &ranyzat felhaszn@dem készil Gtemte
lasi Utemterv készitése, mddositasa. |Nikes folyamatos mco-
viditasi terv készitése. Kotelezettségvallitas

las, annak végrehajtasa, ellenjegyNem készul likviditas

es Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

utalvanyozas, érvényesités, szakmai tedje- 2015. lll. negyedéy
sités igazolas ellénzése. Nincs folyamatos mco-| Rendszerellefrzés 14 szakeédi nap
Id6szak: 2015. I. félév sitas (szabalyszdiségi el (1 ellerbr)

Moédszer: Eljarasok és rendszerek sza{Nem a jogosultak (a- lenérzés) Jelentés készités
balyzatainak elemzése és értékelése, oljak a jogkoroket hatarideje:
kumentumok és nyilvantartasok vizsgaljogkorok gyakorlasa 2015. oktober 31
ta, kdzvetlen megfigyelésen alapul6 ellgarmalis, illetve az ellen-
Orzés. jegyzés utasitasra té-
nik

Visszaélések, csalasok
Ervényesitést nem mep-
felelo képesités sze-
mély végzi
Ervényesités hianyos
okmanyok alapjan torte
nik.

A\Y"A
1
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Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lte-
lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje

vezeti egysegek

me, ellerdrzott idsszak)

tényesk (*)

()

mezése (***)

Eréforras
szlikségletek

(****)

KESZPENZKE-
ZELES

/Onkormanyzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Cél: Annak megallapitasa, hogy a hazi
zott, a nikddés soran a vonatkoz®eh-

készpénz allomany megléte.

rovancs.
Id 6szak: 2015

Moédszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, (
kumentumok és nyilvantartasok vizsgéa
ta, kozvetlen megfigyelésen alapulo ell
6rzés.

pénztar nikddése megfeléen szabalyo-

Nem megfeld iranyita:
Nincs ellerdrzés
Téves kifizetések

sokat betartjak, pénztarrovancs soran upla kifizetések

Keéss kifizetesek
A pénztaros nem meg

Targy: A hazipénztar fikodéese, pénztafelé szakképzettsége

A pénztaros nem meg
lel6 tapasztalata

A pénztaros személyé
szembeni erkolcsi kif
gasok

jo-

la-

en-

fe-
rqD'énz[ngi ellerzes

)_

2015. IV. negyedé

hatarideje:
2015. december 3

Jelentés készités

\

D

L.

4 szakéwi nap
(1 ellerdr)
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Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipusa Az ellenérzés Ute-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje tényesk (*) (**) mezése (***) szlikségletek
vezeti egységek me, ellerzott idsszak) (****)

6. Cél: Annak megéallapitasa, hogy a sz@iram megfelel iranyité:

lapénzforgalom megfeléén szabalyozo|Nincs ellerdrzés

BANKSZAM- ja mikodés soran a vonatkoasirasokaTéves kifizetések

LAK KEZELE- |petartjak. Dupla kifizetések
SE Kés) kifizetések
Tarqy: Eléiranyzat felhasznalasi és bank- 2015. IV. negyedév

/Onkorméanyzat [szamlak forgalma.
és Intézményei, 4 szakéwi nap
Polgarmesteri |[dészak 2015 évi forgalom mintavétel Jelentés készites (1 elleror)
Hivatal/ alapjan hatarideje:
2015. december 31.

Pénzigyi ellebrzés

Modszer. Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kbzvetlen megfigyelésen alapulé ellen-
Orzeés.

2015. évre tervezett szabad kapacitas 6 szak@p, egy & beld ellersrrel ellatva, a fenti betsellensrzési tervben foglaltakon feltli soron
Kivili célellerbrzésekre.

* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ditedsi tervet megalapozé elemzések, killondsen aakatdlemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet alapjan.

** Az ellendrzések idtartama és az ellérzési jelentések elkészitésének hatarideje.

**x Az ellen drzésekhez rendelt becsilt elberési etforrasok: becsilt isbziikséglet és emberiséorras.

2014. oktober 15. nap

Jovahagyta:




