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Tisztelt Képviselő-testület! 
 
A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapján a 
polgármester és a jegyző normatív utasításban, mint közjogi szervezetszabályozó eszközben 
szabályozhatja a vezetése, az irányítása vagy a felügyelete alá tartozó szervek szervezetét és 
működését, valamint tevékenységét. 
 
Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testülete a 125/2017. (V.31.) HÖ. számú 
határozatával fogadta el a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatáról szóló 2/2017. (V.31.) számú polgármesteri és jegyzői közös utasítást.  
 
A 2018. január 1. napjától bevezetésre kerülő ASP rendszer, illetve a 2018. január 1. napjától 
hatályba lépő általános közigazgatási rendtartás (továbbiakban: Ákr.), a változó jogszabályok 
miatt szükséges volt a Polgármesteri Hivatal irodái közötti feladatmegosztás átalakítása. 
 
Fentiek alapján az ellátandó feladatok és a szervezeti egységeken belül betölthető álláshelyek 
számát érintő változások Szervezeti és Működési Szabályzaton történő átvezetése szükséges. 
 
A feladatmegosztás átalakítása keretében a Jegyzői Iroda hatásköréből a Hatósági Iroda 
hatáskörébe kerültek át egyes a Képviselő-testület működésével kapcsolatos feladatok 
(rendeletek egységes szerkezetbe foglalása, Nemzeti Jogszabálytárba és a város honlapjára 
való feltöltése, jelentés készítése a lejárt határidejű határozatokról), a közneveléssel és 
intézményfenntartással kapcsolatos feladatok, valamint a birtokvédelmi eljárások és a 
közösségi együttélés alapvető szabályaival ellentétes magatartások elkövetése miatti eljárások 
lefolytatása. 
A Hatósági Irodától a Jegyzői Irodához kerültek a közterület-felügyelői feladatok. 
 
A Gazdasági és Pénzügyi Iroda hatásköréből a Hatósági Iroda hatáskörébe kerültek át a 
helyi és átengedett központi adókkal foglalkozó ún. adócsoport által ellátott feladatok. 
A Polgármesteri Kabinet hatáskörébe tartozó beszerzési feladatok a Városüzemeltetési Iroda 
hatáskörébe kerültek át. 



 

 

 
A Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának 
felülvizsgálata megtörtént, a határozati javaslat mellékletét képezi. 
 
Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testületének a Hajdúhadház Város Szervezeti 
és Működési Szabályzatáról szóló 23/2014. (X.21.) önkormányzati rendelete 62. § (3) 
bekezdése alapján a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát a jegyző 
javaslatára és a polgármester előterjesztése nyomán – a képviselő testület határozattal fogadja 
el. 
 
 
Fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést 
megtárgyalni és az alábbi határozati javaslatot elfogadni szíveskedjen.  
 
Határozati javaslat: 
 
…/2017.(IX.28.)HÖ sz. határozat 
 
Hajdúhadház Város Önkormányzata Képviselő-testülete megtárgyalta a Hajdúhadházi 
Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát, és azt a határozat mellékletében 
foglaltak szerint elfogadja. 
 
A Képviselő-testület felkéri a polgármestert, és a jegyzőt, hogy az abban foglaltak betartásáról 
gondoskodjon. 
 
Határidő: folyamatos 
Felelős:    Csáfordi Dénes polgármester 
       Dr. Kiss Katalin jegyző 
 
 
Hajdúhadház, 2017. szeptember 25. 
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                                                                                           Csáfordi Dénes 
                  polgármester 
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   Dr. Tóth Judit  
        hatósági irodavezető 


