Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata és Intézményeiavaint Polgarmesteri Hivatala

EVES BELSO ELLEN ORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 29.-32. 8saerint ebirt éves ellefirzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni:

Az éves elletirzési terv 0sszedllitdsa a 2017. évben tettlbalensri megbeszélés, elléreés tapasztalata és jogszabalyi
eléirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzés célja azoknak a kedilen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek azniahkgzat nikodesi,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockadzanyesdk meghatarozasaval kijeldlésre kerlltek az élieés terlletei.

A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miértszokség néhany tertlet ismételt, esetleg mélyetsgalatara.

2018 EV
HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYEI, VAIAMINT POLGARMESTERI HIVATALA
Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime gjgbntja Ellenérzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime
idépontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a balsellensrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazatdl@sirzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELS O ELLEN OR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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2018. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLEN ORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLEN ORZESEK) DB ELLEN ORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 2 10
PENZUGYI 2 8
SORON KIVULI - 6
OSSZESEN: 5 38

2018. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2018. EVI ELLENDRZESI TERVBEN 38 -
SZEREPIO ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG (EM- 6 -
BERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 5 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
OSSZESEN: (EMBERNAP) 54 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE AL- LETSZAM (F O) EMBERNAP

LO KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE VARHATO- - -
AN RENDELKEZESRE ALLO BEL®) EL-
LENORI KAPACITAS

TERVEZETT KULS) EROFORRAS KA- 1 38
PACITAS
OSSZES VARHATOAN RENDELKE- 1 38

ZESRE ALLO KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAID O (ELLEN ORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG) ] S o S ]
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lite-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, moédszere, targya, terjel tenyesk (*) (**) mezése (***) sziikségletek
vezeti egységek me, elledrzott idsszak) (****)
1. Cél: 2017. évi bels ellerbrzési megallaNem lett végrehajtva
UTOLAGOS pitasok utolagos ellénzése. megallapitasok realiza- 2018. I. negyede
ELLEN ORZES Targy: Jegydkonyvek megallapitasainlasa (Utdlagos elletirzés o
B} i teljesulése. Nem lehetett @forrasg,apalvszdiséai el-| Jelentes készités 4 szakeéwi nap
/Onkormanyzat |4« . A i o [DZADAYSZESEGI € arideie: 1 ellerd
: manyzat |4 §szak: 2017 korlatok miatt realizalNapgrzas hatarideje: (1 ellersr)
es Intezmenyel,\adszer: Jegyskonyvek  kiértékelésEgyéb tényeik 2018. aprilis 30.
Polgarmesterl clemzése.
Hivatal/
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Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lte-

lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje

tényedk (*)

(**)

mezeése (***)

Eréforras
szlukségletek

vezeti egységek

me, ellerdrzott idsszak)

(****)

HUMAN
EROFORRAS
GAZDALKODAS

/Onkormanyzat és In-
tézményei, Polgarmes-
teri Hivatal/

Cél: Annak megallapitdsa, hogy
a munkasej felvétel, kinevezés,
a képzeés, oktatds,a besorolas,

vadalmazas, bérezés,bgités,| Munkakori ebirasoknak
fegyelmi felebsségre vonas a jogmegfelet képzés hidnya
szabalyi ebirdsok szerint torténik- Munkakar, végzettség,
e? egyéb feltételek nem megr
A személylgyi nyilvantartas vezefelel6 megallapitasa
tése folyamatos-e? Nincs megfeldl értékelés
A Dbéralappal valé gazdalkodadlincs nyilvantartas
minésitése. A nyilvantartasok vezetése
elégtelen
A béralap és létszamkeret
tullépése

Kdvetelményeknek nem
megfeleb munkaed felvé-

jeele

Az elsirdnyzatok tullépése

Szabalyszdiséqi
ellenmrzés

2018 II.
negyedév

Jelentés:
2018. jali-
us 31.

6 szakéidi
nap
(1 ellerdr)
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés iite-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, moédszere, targya, terjel tényedk (*) (**) mezeése (***) szlukségletek
vezeti egységek me, elledrzott idészak) (r*x%)

3 }A kényvelési addtazis
Cél: Annak megallapitasa, hogy &-[ialakitasa nem torté
konyvi konyvelés kialakitasa, thodésimeg, vagy nem feladat-
ADATSZOL- megfeleb-e, illetve a koltségvetési hbarientaltan tortént meg,
GALTATASOK, ls7amol6 a vonatkozé szamviteli alapel-szamviteli rendsz
FOKONYVI — \eknek megfelélen kerilt-e 6sszedllitaeem menedzsment ari-
KONYVELES, |5 entalt.
ANALITKUS A konyvelés nem atfo-
NYILVANTAR- Targy: A fokdnyvi konyvelés 2018. g0, vagy nem lezd
TAS, BESZA- [ “ta|6vi ellerbrzése vagy nem folytonos.
MOLO KESZI- Hibak az adatbevitelben.
TES ELLENOR- |4 §s7ak: 2018. év Szikséges egyezteté 2018. lll. negyedéy
) ZESE elmulasztasa. Rendszerellefrzés, 14 szakédi nap
Onkormanyzat |Modszer: Beszamolo elemzése és ért@igonylat nélkiili kony{szabalyszdiségi el (1 ellerdr)
és Intézménye|ése, folyamatok és rendszerekktdésévelés. lendrzés) Jelentés készités
Polgarmesteri  |nek tesztelése, dokumentumok és nyil\Zméas, beszamolo ne hatarideje:
Hivatal/ tartasok vizsgalata. megfeleb adattartalmi 2018. oktdber 31
id6zitése.
Zarszamadasi rendelet-
tervezet nem megfet’é
adattartalma.
Nincs jovahagyott -
szamadas.
Nyilvantartasok ne
megfeleb  strukturdjg
nem naprakész vezetése.
Adatszolgaltatasok nem
megfeleb adattartalma
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Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre \onatkoz6 stratégia(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lte-
lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje

vezeti egységek

me, ellerdrzott idsszak)

tényedk (*)

(**)

mezeése (***)

Eréforras
szlukségletek

(****)

KESZPENZKE-
ZELES

/Onkormanyzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Cél: Annak megallapitdsa, hogy a hazi
pénztar nikddése megfeléen szabalyo-
zott, a nitkddés soran a vonatkoz@eh-

készpénz allomany megléte.

rovancs.
Id 6szak: 2018. év

Modszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, (
kumentumok és nyilvantartasok vizsga
ta, kdzvetlen megfigyelésen alapul6
Orzés.

ﬂla-
ellen-

Nem megfeldl irdnyita:
Nincs ellerdrzés
Téves kifizetések

sokat betartjak, pénztarrovancs soran @upla kifizetések

Kés) kifizetések
A pénztaros nem meg

Tarqy: A hazipénztar riikodése, pénztatelé szakképzettsége

A pénztaros nem meg
lelé tapasztalata

A pénztaros személyé
szembeni erkolcsi kif
gasok

jo-

fe-
refjénz[]gyi ellebrzés

D-

hatarideje:
2018. december 3

2018. IV. negyedé

Jelentés készités

\

4 szakéri nap
(1 ellerdr)

L.
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés Ute-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzeés célja, modszere, targya, terje tényedk (*) (**) mezeése (***) szlukségletek
vezeti egységek me, ellerdrzott idiszak) (****)

5. Cél: Annak megallapitasa, hogy a szflam megfeld iranyita:

lapénzforgalom megfeléén szabalyozo|Nincs ellerbrzés

BANKSZAM- [a mikddés soran a vonatkoz@®hsokaTéves kifizetések

LAK KEZELE- |petartjak. Dupla kifizetések
SE Keéss kifizetések
Tarqy: Eléiranyzat felhasznalasi és bank- 2018. IV. negyedév

/Onkormanyzat |szamlak forgalma.
és Intézményei, 4 szakéthi nap
Polgarmesteri |[dészak 2018 évi forgalom mintavétel Jelentés készités (1 ellerr)
Hivatal/ alapjan hatarideje:
2018. december 31.

Pénzugyi elle6rzés

Modszer. Eljardsok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kbzvetlen megfigyelésen alapulé ellen-
6rzes.

2018. évre tervezett szabad kapacitas 6 szak@p, egy & beld ellersrrel ellatva, a fenti betsellensrzési tervben foglaltakon felli soron
Kivuli célellerbrzésekre.

* Csatolt alatAmaszté dokumentumok: az élteési tervet megalapozé elemzések, kilondsen aakatdlemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet alapjan.

*** Az ellenérzések idtartama és az ellérzési jelentések elkészitésének hatarideje.

*+% Az ellen érzésekhez rendelt becsiilt elierési ebforrasok: becsult isziikséglet és embericéorras.

2017. oktober 31. nap

Jévahagyta:




