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l. Elézmények:

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képwidebtilete a 192/2017. (1X.28.) HO. szamu
hatérozataval fogadta el a Hajduhadhazi Polgarmebleatal Szervezeti és tkodeési
Szabalyzatarol sz6l6 3/2017. (1X.28.) szamu polgateri €s jegyd k6zos utasitast.

Il. Irdnyadd jogszabalyok

A jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23.(8) bekezdés j) pontja alapjan a
polgarmester és a jegynormativ utasitasban, mint kdzjogi szervezetsyahkél eszktzben
szabalyozhatja a vezetése, az iranyitasa vagyigyiete ala tartozé szervek szervezetét és
muikddését, valamint tevékenységét.

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvéhg. § (5) bekezdése értelméban
koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatdsk részletes belé rendjét és maodjat
szervezeti és mkdodési szabalyzat allapitia meg A szervezeti egységekre vonatkozo
szabalyokat a koltségvetési szerv szervezeti @ghdesi szabalyzataban vagy a szervezeti
egységek ugyrendjében, a gazdalkodas részletesjétrenmbl® szabalyzatban Kkell
meghatarozni.

A koltségvetési szerv szervezeti ésukddési szabdlyzatdnak tartalmaznia kell az
allamhaztartasroél szol6 torvény vegrehajtasarolos268/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13.

8§ (1) bekezdése szerinti tartalmi elemeket.

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvgektiletének a Hajduhadhaz Véaros Szervezeti
és Mikoddési Szabalyzatardl széléo 23/2014. (X.21.) onkoryaati rendelete 62. § (3)
bekezdése alapjdn a Polgarmesteri Hivatal SzeivégzeMikddési Szabalyzatat a jedyz
javaslatara és a polgarmestéiteljesztése nyoman — a képvisadstlilet hatarozattal fogadja
el.



lll. D6ntési lehetgség(ek) bemutatasa; dontés indokolasa:

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal SzervezetM@&kodesi Szabalyzatanak modositasat
indokolja a Jegyd Irodan belll kialakitott Ugyfélszolgalati Ugyiaté munkakor
szabalyzatban torténrogzitesének szikseégessege.

Az ugyfélszolgalati Ugyinté# munkakor kialakitasa a koltségvetést nem értetkintettel
arra, hogy az ugyfélszolgalati feladatok ellatasélaaduhadhazi Polgarmesteri Hivatallal
jelenleg is jogviszonyban all6, adolgyi Ugyiriiémunkakorben foglalkoztatott kdztisztviel
altal, egészségugyi okokbdl tortenmunkakér modositast kovetn, Ugyfélszolgalati
Ugyinté®di munkakorben kertl ellatasra.

Az ugyfélszolgalati Ugyintési munkakoér kialakitasaval a Hajduhadhazi Polgarmesteri
Hivatal épulletében hatékonyabba valik az UgyféHiorm iranyitasa.

Az ugyfélszolgalati Ugyintézaz informéaciés ablakban személyesen kozikgidve, fogadja
az ugyfeleket, felvilagositast, szakmai tajékozatdgjt szamukra a Polgarmesteri Hivatalnal
intézhebd GgyekBl, segiti az Uugyfeleket a beadvanyok, kérelmek lidsgben, az
Ugyfélfogadasi iéin kivul érkes ugyfelektl atveszi a beadvanyokat és tovabbitja az arra
illetékes személy részére, elintézi a helyben &im:é kérelmeket.

Az ugyfélszolgalati Ugyintéz az Ugyfélfogadasi itthen és Ugyfélfogadasi dd kivul a
Polgarmesteri Hivatalba érk&Zigyfeleknek tajékoztatast nyujt az tugyfélfogadéeécl, a
Hivatal irodainak nikddési helyéfl, a Hivatalban intézhét Gigyekbl, az Ugyintézéshez
szlikséges benyujtandd dokumentumokrol.

Az ugyfélszolgalati Ugyintézaz Ugyfél szobeli kérelmdr illetve panaszardl jegykonyvet
vesz fel, intézkedik annak elbiralasardl, illetvndoskodik arrol, hogy elintézésre, az arra
illetékes személyhez keriljon.

A Hajduhadhé&zi Polgarmesteri Hivatal SzervezetM@&dodési Szabalyzatanak modositasat
indokolja tovabbéaa szervezeti egységeken belill betoltléetallashelyek szamat eérind
valtozas Szervezeti és Kkodési Szabdlyzaton tortéi atvezetése, a Hivatalban
betdltheté allashelyek szamanak (486 valtozatlanul hagyasa mellett.

A Jegydi Irodadban betolthét allashelyek szama tovabbra is 13bdn keriilne
meghatarozasra, azonban onnard kdzfoglalkoztatasi Ugyintéza Gazdasagi és Pénzugyi
Irodahoz kerul at, 16f tigyfélszolgalati tigyintéd munkakor pedig a fentebb részletezettek
szerint kialakitasra kerdil.

A Hatosagi Irodaban betdltlietallashelyek szama 16 fadolgyi Ugyintéavel tortérd
csokkenés miatt 166l 16 fére valtozik.

A Jegyd Irodabll a Gazdasagi és Pénzugyi Ilrodahoz atkérdb kozfoglalkoztatasi
dgyintéd, igy a Gazdasagi és Pénzugyi Irodaban betdlthiéishelyek szama ol 8 fore
emelkedik.

A Polgarmesteri Kabinet (8f, a Varosuzemeltetési Iroda (b) fés az Egészségfejlesztési
Iroda (2 & 4-4 éraban munkakor kiegészitéssel) allashelyesmékna nem valtozik.

A jelenleg hatalyosSzervezeti és Kkddési Szabalyzat 1.2. pontjdban korabban rogeitésr
kerult, hogy a Hivatal ellatja Hajdihadhaz VaroskGmanyzata és a Hajdthadhazi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint az onkormanyeantartasaban #kods Aranykapu
Ovoda, a Harom Szirom Ovoda, a Szivarvany OvodaHagdlhadhazi Boldgle, a
Hajduhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont ésamlihadhazi Mikrotérségi Szocialis
Gondozasi Intézményfenntartdo Tarsulas fenntartésahi,kk6do Hajduhadhazi Mikrotérségi



Szocialis Gondozéasi Kozpont gazdalkodasaval és \@gdgvel kapcsolatos teljeskor
feladatokat.

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képwvdektilete a 231/2017. (X1.30.) HO. sz.
hatarozataval médositottaSaivarvany Ovoda(4242 Hajduhadhaz, Szilagyi Daniel utca 2-4.
szam) alapito okiratat, mely intézmér3@18. januar 1. napjatél Hajduhadhazi Varosi
Ovoda néven ntikidteti tovabb.

Fentiekre tekintettelszilkséges a Szivarvany Ovoda névvaltozasanak atetse a
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ékddési Szabalyzatanak 1.2. pontjan.

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti Mgkodési Szabalyzatdnak fentiek
szerinti felllvizsgalata megtortént, a hatarozataglat mellékletét képezi.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Keépvised-testiletet, hogy az diterjesztést

megtargyalni és az alabbi hatarozati javaslatot etfgadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
...... /2018 (1.11.) HO. szamu hatarozat

Hajdihadhdz Varos Onkormanyzata Képwidelstilete megtargyalta a Hajdihadhazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ésikddési Szabalyzatat, és azt a hatarozat melléldetéb
foglaltak szerint elfogadja.

A Képviseb-testlilet felkéri a polgarmestert, és a jégyhogy az abban foglaltak betartasarél
gondoskodjon.

Hatarids: folyamatos

Felebs: Cséfordi Dénes polgarmester
Dr. Kiss Katalin jegy&

Végrehajtaseért feldk: irodavezedik

Hajduhadhaz, 2018, januar 9.

Tideteel:
Cséafomnes
polgarmester

Az eloterjesztést 6sszedllitotta:
Dr. T6th Judit
hatdsagi irodavezet



