Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata és Intézményeiavaint Polgarmesteri Hivatala

EVES BELSO ELLEN ORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 29.-32. 8saerint ebirt éves ellefirzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni:

Az éves elletirzési terv 0sszedllitdsa a 2016. évben tettlbalensri megbeszélés, elléreés tapasztalata és jogszabalyi
eléirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzés célja azoknak a kedilen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek azniahkgzat nikodesi,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockadzanyesdk meghatarozasaval kijeldlésre kerlltek az élieés terlletei.

A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miértszokség néhany tertlet ismételt, esetleg mélyetsgalatara.

2017 EV

HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYEI, VAAMINT POLGARMESTERI HIVATALA

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime gjgbntja Ellenérzési tervet megalapozé kockazat elemzés cime
idépontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a bebsellersrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazatl@srzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELS O ELLEN OR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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2017. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLEN ORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLEN ORZESEK) DB ELLEN ORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 2 8
PENZUGYI 2 8
SORON KIVULI - 6
OSSZESEN: 5 36

2017. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2017. EVI ELLENDRZESI TERVBEN 36 -
SZEREPIO ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG (EM- 6 -
BERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 5 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
OSSZESEN: (EMBERNAP) 52 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE AL- LETSZAM (F O) EMBERNAP

LO KAPACITAS

A BELSO ELLENORZESRE VARHATO- - -
AN RENDELKEZESRE ALLO BEL®) EL-
LENORI KAPACITAS

TERVEZETT KULS) EROFORRAS KA- 1 36
PACITAS
OSSZES VARHATOAN RENDELKE- 1 36

ZESRE ALLO KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAID O (ELLEN ORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG) ] S o S ]
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lite-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, médszere, targya, terjel tényezk (*) (**) mezése (***) szlikségletek
vezeti egységek me, ellerzott idsszak) (****)
1. Cél: 2016. évi bels ellerbrzési megallaNem lett végrehajtva

UTOLAGOS pitasok utolagos ellénzése. megallapitasok realiza- 2017. 1. negyedeé

ELLEN ORZES Tarqy: Jegydkonyvek megallapitasainlasa (Utélagos elletirzés o

N i teljesilése. Nem lehetett éirforréss balvszeéiséai el- Jelentés készités 4 szakéidi nap
/Onkormanyzat |4« . A i o [DZADAYSZESEGI € arideie: 1 ellerd

: rmanyzat |4 §szak: 2016 korlatok miatt realizalNkapgrzas hatarideje: (1 ellersr)
es Intezmenyel,\jadszer: Jegyskonyvek kiértékelésEgyéb tényeik 2017. aprilis 30.

Polgarmesterl clemzése.

Hivatal/

Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellensrzés tipuse Az ellenérzés Ute-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje tényesk (*) (**) mezése (***) szikségletek
vezeti egysegek me, ellerdrzott idsszak) (<Y

) Cél: Annak megallapitdsa, hogy a kotdlem készitették el a-
SZABALYO- [z6 szabalyzatok kialakitasra kerultekadéktalanul a koteléz
ZOTTSAG |lletve azok aktualizaltsaga megféled. |szabalyzatokat.

ELLEN ORZESE A szabalyzatok nem gk-

Tarqy: Szabalyzatok teljessége, aktualalizaltak. 2017. Il. negyedéy

zaltsaguk Nem minden munko-
Onkormanyzat lyamat szabalyozott. Szabalyszdiségi 4 szakéwi nap
és Intézményei, Id6szak: 2017 év. A munkafolyamato ellensrzes Jelentés készites (1 elleror)
Polgarmesteri 0sszehangolasa n hatérideje:
Hivatal/ Modszer: Eljarasok és rendszerek szzabalyozott. 2017. jalius 31.

balyzatainak elemzése és értékelése. |A szabalyozas hianya-
ban parhuzamos, va
felesleges munkavég:
tortenik.
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lite-

lyamatok és szer lenérzés célja, moédszere, targya, terjel

tényedk (*)

(**)

mezeése (***)

Eréforras
szlukségletek

vezeti egységek

me, ellerdrzott idiszak)

(****)

3.

ELOIRANYZAT

FELHASZNA-
LAS

Onkormanyzat
es Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

ICél: Elsiranyzat-felhasznalas jogszabd
lyoknak és bels szabalyoknak megfelel
irAnyitasa, ellefrzése.

Tarqy: Az ebiranyzat-felhasznalas ja
szabalyoknak és a bélsszabalyokns
megfeleb iranyitasa, ellefrzése.
Eredeti ebiranyzatok meghatarozasag

utalvanyozas, érvényesités, szakmai
sités igazolas ellénzése.

Idészak: 2017. 1. felév

Moédszer: Eljarasok és rendszerek sza-

kumentumok és nyilvantartasok vizsg
ta, kdzvetlen megfigyelésen alapulo ell
6rzes.

irAnyzat lebontasa. &ranyzat felhasznfdem készil ttemte
lasi Utemterv készitése, mddositasa. |Nikes folyamatos mco-
viditasi terv készitése. Kotelezettségvallitas

las, annak veégrehajtasa, ellenjegyNem készil likviditas

balyzatainak elemzése és értékelése,%l‘;oxoljék a jogkoroket

Az eldirdnyzat-
felhasznéalas nem szakl
lyozott, nincs elle6rzés
8z elemi koltségvetés
alapjan az éiranyzatok
nem kerilnek feladato
b lebontasra

I‘G_
Nincs folyamatos mco-
sitas
Nem a jogosultak ca-

jogkorok gyakorlasa
ermalis, illetve az ellen-
jegyzés utasitasra té-
nik
Visszaélések, csalasol
Ervényesitést nem me
felel6 képesités sze-
meély vegzi
Ervényesités hianyos
okmanyok alapjan torte
nik.

A1”Al
1

Rendszerellafrzés

(szabalyszéiségi el-

lenérzés)

2017. lll. negyedéyv

Jelentés készités
hatarideje:
2017. oktdber 31

14 szakédi nap

(1 ellerdr)
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Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés lte-
lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje

vezeti egysegek

me, ellerdrzott idsszak)

tényesk (*)

()

mezése (***)

Eréforras
szlikségletek

(****)

KESZPENZKE-
ZELES

/Onkormanyzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Cél: Annak megallapitasa, hogy a hazi
zott, a nikddés soran a vonatkoz®eh-

készpénz allomany megléte.

rovancs.
Id6szak: 2017 év.

Moédszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, (
kumentumok és nyilvantartasok vizsgéa
ta, kozvetlen megfigyelésen alapulo ell
6rzés.

pénztar nikddése megfeléen szabalyo-

Nem megfeld iranyita:
Nincs ellerdrzés
Téves kifizetések

sokat betartjak, pénztarrovancs soran upla kifizetések

Keéss kifizetesek
A pénztaros nem meg

Targy: A hazipénztar fikodéese, pénztafelé szakképzettsége

A pénztaros nem meg
lel6 tapasztalata

A pénztaros személyé
szembeni erkolcsi kif
gasok

jo-

la-

en-

fe-
rqD'énz[ngi ellerzes

)_

2017. IV. negyedé

hatarideje:
2017. december 3

Jelentés készités

\

D

L.

4 szakéwi nap
(1 ellerdr)
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Ellenérzendé fo- Az ellensrzésre vonatkozo stratégie(el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipuse Az ellenérzés Ute-  Eréforras

lyamatok és szer lenérzés célja, modszere, targya, terje tényesk (*) (**) mezése (***) szlikségletek
vezeti egységek me, ellerzott idoszak) (****)

5. Cél: Annak megéallapitasa, hogy a sz@iram megfelel iranyité:

lapénzforgalommegfeleben szabalyozo|Nincs ellerdrzés

BANKSZAM- ja mikodés soran a vonatkoz&hsokaTéves kifizetések

LAK KEZELE- |petartjak. Dupla kifizetések
SE Kés) kifizetések
Tarqy: Eléiranyzat felhasznalasi és bank- 2017. IV. negyedév

/Onkorméanyzat [szamlak forgalma.
és Intézményei, 4 szakéwi nap
Polgarmesteri |[dészak 2017 évi forgalom mintavétel Jelentés készites (1 elleror)
Hivatal/ alapjan hatarideje:
2017. december 31.

Pénzigyi ellebrzés

Modszer. Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kbzvetlen megfigyelésen alapulé ellen-
Orzeés.

2017. évre tervezett szabad kapacitas 6 szak@p, egy & bel$ ellersrrel ellatva, a fenti betsellensrzési tervben foglaltakon feltli soron
Kivili célellerbrzésekre.

* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ditedsi tervet megalapozé elemzések, killondsen aakatdlemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XII.31.) kormanyrendelet alapjan.

** Az ellendrzések idtartama és az ellérzési jelentések elkészitésének hatarideje.

**x Az ellen drzésekhez rendelt becsilt elberési etforrasok: becsilt isbziikséglet és emberiséorras.

2016. oktober 14. nap

Jovahagyta:




