Kivonat Hajddhadhdz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én
megtartott iilésének jegyzokonyvébol:

A kivonat hiteléil:

31/2017.(11.17.)HO sz. hatirozat

Hajdihadhidz Varosi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete az
elOterjesztést megtargyalta és ugy hatarozott, hogy a 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdése értelmében, az Onkorméanyzat,
mint irdnyitod szerv a munkamegosztasi megallapodasok tartalmét az 1.
sz. mellékletben foglaltak szerint j6vahagyja.

Hatéridd: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester



1. sz. melléklet
MEGALLAPODAS

a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
és
Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata és Intézményei
kozotti
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérdl

Mely 1étrejott egyrészrél a Hajduhadhdzi Polgdrmesteri Hivatal (4242 Hajdihadhéz,
Bocskai tér 1. PIR szdma: 373236 ad6szama: 15373230-1-09) képviseletében dr. Kiss Katalin
jegyz6, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal )

masrészrol

Hajdiihadhdz Viros Onkormdnyzata (4242 Hajdihadhdz, Bocskai tér 1., adészdma:
15728537-2-09, PIR szama: 728537) képviseletében Csafordi Dénes polgarmester,

Aranykapu Ovoda (4242 Hajddhadhaz, Bercsényi u. 23., adoészama: 16728970-2-09, PIR
szama: 643779) képviseletében Kulcsarné Kun Katalin intézményvezeto,

Szivdrvdny Ovoda (4242 Hajdihadhaz, Szilagyi Daniel utca 2-4. adészama: 16730160-2-09,
PIR szdma: 643801) képviseletében Pur Mihaly Mikl6s intézményvezeto,

Hdrom Szirom Ovoda (4242 ngdﬁhadhéz, Petofi utca 1/a. adészama: 16728963-2-09, PIR
szama: 643768) képviseletében Egerhazi Katalin intézményvezetd

Hajdiihadhdzi Bolcséde (4242 Hajdihadhdz, Béke utca 54/A. adészama: 15762939-2-09,
PIR szdma: 762933) képviseletében Kecsediné Molnar Aniko intézményvezetd

Hajdiihadhdzi Csaldd- és Gyermekjoléti Kozpont (4242 Hajddihadhaz, Béke utca 54/B.
adészama: 15833260-1-09, PIR szdma: 833262) képviseletében Komorné Karap Maria
intézményvezetd

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek (a tovabbiakban:
Onkormanyzat és Intézményei), egyiittesen Szerz6do Felek

kozott az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megallapodnak, hogy egyiittmiikodésiik soran a kozponti jogszabdlyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés dltaldnos szempontjai

1. A Polgirmesteri Hivatal és az Onkorményzat és Intézményei egyiittmiikodésének célja a
hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek
megteremtése.



2. Az egyiittmiikodés nem csorbithatja az Onkorményzat és Intézményei gazdilkodasi,
szakmai dontési jogosultsagat, 6nall6 jogi személyiségét és felelosségét.

3. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete Utjan biztositja a torvényes, szabalyszerii és
ésszert gazdalkodas feltételeit.

4. Az Onkorméanyzat és Intézményei miikodtetéséért, iizemeltetéséért annak vezetdje a felelds.
Az Onkorményzat ¢és Intézményei vezetdi a gazdilkodassal, a mitkkddtetéssel, tizemeltetéssel,
a koltségvetési szerv vagyongazdalkoddsa korében a beruhdzassal, a vagyon haszndlataval
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatasara pénziigyi- gazdasagi feladatok
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ellatasaért felelos alkalmazottat jelol ki.

5. Az Onkormanyzat és Intézményei kotelezettségvillalasi, utalvdnyozasi és
teljesitésigazoldsi jogkort gyakorol. A torvényesség betartdsat, a gazdasiagi események
szabalyossagat az Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizarolagos
gyakorlasaval biztositja.

6. A f0konyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

Gondoskodik az Onkormanyzat és Intézményei koltségvetésének elkészitésérdl, a
gazdilkodasrol sz0l6 konyvek vezetésérol, a beszamoldé és az 1dokozi jelentések
elkészitésérol.

7. Az Onkorményzat és Intézményei 4ltal teljesitett valamennyi adatszolgaltatis valodisagaért
sajat nyilvantartasi rendszerénél az Onkormanyzat és Intézményei vezetdje, mig a pénziigyi és
egyéb informacio-szolgaltatasok tekintetében az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi feladatokat
ellato dolgozdja felel.

8. Az Onkorményzat és Intézményei a hatilyos selejtezési és leltarozasi szabélyzat alapjan
végrehajtja a selejtezést €s leltart készit, melyen kozremikodnek a Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi feladatokat ellaté dolgozoi.

9. Az Onkorményzat és Intézményei 6n4ll6 fizetési szamlaval rendelkeznek.

Onallé pénztarral Hajddhadhiz Varos Onkormanyzata és a Hajdihadhdzi Bolcséde
rendelkezik. Tekintettel arra, hogy a tovabbi Intézmények 0Ondlldé pénztarral nem
rendelkeznek, a készpénzes kiaddsaik teljesitése Hajddhadhdz Viros Onkormanyzatinak
pénztaran keresztiil torténik, azzal, hogy a felmeriilt kiadast az Intézmények bankszamlairdl
meg kell tériteni. A pénztarosi feladatokat a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa latja el. Az
Intézmények akadilymentes miikodése érdekében a pénztarbol az Intézmények dolgozdja
eldleget vehet fel, melyrdl elszamolasi kotelezettséggel rendelkezik.

10. A Onkorményzat és Intézményei 6nall6 adészammal, bankszdmlaszammal, PIR szdmmal
és KSH szammal rendelkeznek.

11. Az Onkorményzat és Intézményei vezetSinek feladata, kotelessége és feleléssége a
munkaltatéi jogkor gyakorldsa, az 6nallé bérgazdilkodas, a munkaiigyi iratok szabélyszeri
kitoltése, a folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgéltatds, az analitikus bérnyilvantartas
pontos vezetése.

12. A Polgirmesteri Hivatal az Onkormanyzattal és Intézményeivel egyiittmiikodve a
Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvényben, az allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvényben, a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvényben, az allamhaztartés



szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, tovabba az dnkorményzati rendeletekben
€s hatarozatokban foglaltaknak megfeleléen végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Koltségvetés tervezése

Elozetes koltségvetési javaslat

Az Onkorményzat és Intézményei részletes, tételes kimunkalds alapjan késziti el az eldzetes
koltségvetési javaslatukat a Polgarmesteri hivatal 4ltal meghatarozott hataridére és
tartalommal.

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a
korméanyrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérdl szold torvényt tovabba a
feligyeleti szerv koltségvetési koncepcidjat. /Tervezési utasitasat/

A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatanak a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- személyi juttatasokat, ezen beliil:

a. létszam és bérigényeket, figyelembe véve a valtozasokat

- személyi juttatdsok utan fizetendo jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

a. feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat
b. specidlis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi feladatok eldirdnyzatat.

- intézeti beruhazasok, feldjitdsok
- pénzeszkoz atadasok
- bevételek, ezen beliil:

a. sajat bevétel forrasonként
b. Intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leadasanak hataridejét a Polgarmesteri Hivatal hatarozza meg.

A koltségvetési javaslat hataridore torténd elkészitéséért az Onkormanyzat és Intézményei
vezetdi a feleldsek.

Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért az Polgarmesteri Hivatal a
felelOs.

Beszamolas

Az Onkorményzat és Intézményei vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség teljesitése az Polgarmesteri Hivatal
feladata a kormanyrendeletben el6irt hataridoig.

Az éves beszamold Osszedllitisdhoz az Onkormanyzat és Intézményei adatszolgaltatdst
teljesitenek a leltarak, feladatmutatdk, 1étszamadatok vonatkozasaban.

A konyvviteli mérleg alatdmasztisat szolgdl6 leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarozési és leltarkészitési szabalyzat
tartalmazza.



A pénzmaradvany elszamolasa az Polgarmesteri Hivatal kotelezettsége a Onkormanyzat és
Intézményei vezetdjének bevonasaval.

A beszamol6 mellékletét képezi a gazdalkodas szoveges értékelése, melyet az
Onkorméanyzatnak és Intézményeienk kell elkésziteni és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal eldirt
hatarid6 figyelembevételével kell megkiildeni az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdjének
2 pld-ban.

A beszdmolokhoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges létszam adatokat az
Polgarmesteri Hivatal gazdasagi egységéhez a targy negyedévet kovetd ho 5-éig kell
megkiildeni

Eléiranyzatok megvaltoztatasaval, évkozi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat és az Intézmények vezetdje az elSiranyzat modositdsi igényét a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja felé jelzi, melyet jovahagyasra a Pénziigyi Iroda a
koltségvetés modositas eloterjesztésekor a Képviseld- testiilet elé terjeszt. A modositasi
igényben meg kell jeldlni a modositando eldiranyzatot, a modositas forrasat és annak indokat
is.

Az Onkorményzat és az Intézmények bevételi és kiadisi eléirdnyzatinak foosszege, az elért
tobbletbevételekkel, illetve a meghatirozott célra atvett vagy palyazati uton nyert bevételek
Osszegével a megfeleld részeldiranyzatok felemelhetok.

Az Onkormanyzat altal elrendelt eldiranyzat modositds végrehajtasdért az érintett
intézményvezetd €s az Onalldban mikodo és a gazdilkodd intézményvezetdje egylittesen
felelosek.

Amennyiben az eldiranyzatok mddositdsara az allamhaztartas alrendszereibdl atvett, vagy
Orszaggytlés illetve Korméany dontésének kovetkeztében keriil sor, a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Irodavezetdje a koltségvetési rendelet modositdsat kovetden, a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja az Intézményt.

Informacié aramlas, adatszolgaltatas

A Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat és Intézményei kozotti informaciédramlis
zavartalan és az adatszolgaltatis valodisaganak biztositasa érdekében személyes megbeszélést
tartanak az intézmény vezetoi.

A Polgarmesteri Hivatal az Onkorméinyzat és Intézményei koltségvetésének teljesitésérél
havonta a targyhét kovetd hé 20.-ig halmozott pénzforgalmi beszamolot készit.

Az Onkorméanyzat és Intézményei adatszolgaltatasi feladata:

a. Ev végi leltarak elkészitése

b. Kozremiikodés a kintlévoségek beszedésében.

c. A Onkormanyzat és Intézményei az 4altala megkotott szerzédésekrol,
tamogatasokrol koteles tajékoztatni a Polgarmesteri Hivatalt

d. KSH adatszolgaltatashoz sziikséges adatok megkiildése a Polgarmesteri
Hivatal részére minden negyedév 2. munkanapjan

e. Normativa igénylés €s elszamolashoz adatszolgéltatiasa a Polgarmesteri Hivatal
részére

f. A véltozasjelentés kiildése minden nap 15 Ordig és a mozgdbér és hokozi
személyi juttatisok dokumentumainak kiildése minden hénap 10-ig a
Polgérmesteri Hivatal felé,



A Polgarmesteri Hivatal feladata:
g. A valtozésjelentés, a mozgdbér €s a hokozi személyi juttatdsok rogzitése a
KIRA rendszerben.
h. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszamolo elkészitése
1. anormativa igénylés €s elszdmolas rogzitése az ebr rendszerben
j. KSH adatszolgéltatis benyujtasa minden negyedév 3. munkanapjan

Vagyongazdalkodas

A Onkormanyzat és Intézményei rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében 1év6 ingd
¢és ingatlan vagyon rendeltetésszer(i hasznalatira tizemeltetésére.

Az intézmény kezelésében 1€vo vagyonnal, 0sszefiiggd alapvetd szabalyokat az 6nkorményzat
10/ 2013. (IV.18) szdmu vagyonrendelete tartalmazza.

Munkaero és bérgazdalkodas

A Onkormanyzat és Intézményei vezetSi ©nallé bérgazdilkodasi jogkort gyakorolnak.
Hajddhadhaz Viros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete 4ltal jévahagyott illetve
modositott személyi juttatdsok és létszam elOirdnyzatdval — a jogszabdlyi elGirdsok
figyelembevételével - ondlloan gazdalkodik. A jovihagyott eldiranyzatot nem Iépheti tul.

A betoltetlen allashelyekre jutd személyi juttatdsok eldOiranyzataval tgy kell gazdalkodni,
hogy az allashely az év barmely idopontjaban betdlthetd legyen és abbdl tobbletsziikséglet a
jovahagyott eldiranyzathoz képest ne keletkezzék.

A Onkormanyzat és Intézményei és a Magyar Allamkincstsr Hajdi Bihar megyei
Igazgatdsaga kozotti —1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozé — folyamatos munkakapcsolatot
a Onkormanyzat és Intézményei szerv vezetdje vagy az altala megbizott dolgoz biztositja.

A munkaiigyi okmanyok pontos kitoltéséért az Onkorményzat és Intézményei felel.
A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a valtozobér, a nem rendszeres
kifizetések €s a béren kiviili juttatdsok szamfejtését és a tavollétek jelentését az Polgarmesteri
Hivatal végzi a Onkormanyzat és Intézményei altal elkészitett bizonylatok alapjan.

A tarsadalombiztositisi és személyi jovedelemaddzassal kapcsolatos feladatokat a MAK latja
el, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszeallitdsa és tovabbitasa az Onkormanyzat €s
Intézményei feladata.

A Onkormanyzat és Intézményei, mint 6nilléan bérgazdilkodé a kotelezettségvallalashoz
1étszam és személyi juttatasokrdl sz616 nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdilkodasi jogkorok gyakorlasdt a mindenkor hatilyos Gazdalkodasi szabalyzat erre
vonatkozo eljarasi rendje szerint kell ellatni.

A gazdilkoddsi jogositvanyok mellett az Avr-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

A gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara kijelolt személyeket és alafrds mintdit a Onkormanyzat
¢és Intézményei és az Polgarmesteri Hivatal kdlcsonOsen egymas rendelkezésére bocsatja.
Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és a teljesités igazolasara a Onkorményzat és
Intézményei vezetdi vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.



Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje
vagy az altala irdsban kijeldlt, az Polgarmesteri Hivatal alkalmazisaban 4116 személy jogosult.
Az Onkormanyzat és Intézményei kotelezettséget csak frasban — kivéve a 100.000 Ft —ot meg
nem halad6 termék, dru vagy szolgéltatas vasarlas céljabol - véllalhat.
Az Onkormanyzat és Intézményei a miikodéséhez sziikséges targyi feltételek biztositasa
érdekében valamennyi dologi kiadasi eldirdnyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgaltatds, karbantartds, egyéb dologi kiadisok felett. Az
alaptevékenységet szolgadld targyi eszkozok beszerzése, potldsa érdekében falhalmozasi
eldirdnyzattal is rendelkezhet.
Az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, hogy a koltségvetési szerv
a) a személyi juttatisokkal és az azokhoz kapcsolodd jarulékok és egyéb kozterhek
eldiranyzataival minden esetben,
b) a mukodtetéshez, a vagyon haszndlatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatdsahoz sziikséges egyéb eldirdnyzataival jogszabaly vagy az irdnyitd
szerv dontése alapjan rendelkezik.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utan a
kotelezettségvallald koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ellaté Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi vezetdjének.

Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatalyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.
Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, tovabba az analitikus nyilvantartdsok vezetését az Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi szervezete végzi az EPER programmal.

A munka-és védéruha szabdlyzatot az Onkormdnyzat és Intézményei készitik el, és
gondoskodnak a nyilvantartasrol.

Az Polgarmesteri Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:
a) befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartasa
b) kovetelések nyilvantartasa
c) kotelezettségek nyilvantartasa
d) aktiv, passziv pénziigyi elszdmolasok nyilvantartisa
e) beérkezO szamlak nyilvantartasa
f) eldiranyzat és eldiranyzat-valtozasok nyilvantartasa
g) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartasa
h) munkavallalénként a személyhez kapcsolodod koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyilvantartisa

Az Onkorméanyzat és Intézményei feladata:
a) szerzOdések nyilvantartisa
b) atvett pénzeszkozok timogatok felé torténd elszamolasa
c) kozfeladatainak ellatasahoz kapcsolodo nyilvantartasok
d) beérkezo szamlak nyilvantartasa
e) létszam- és bérnyilvantartas



f) munkavéllalonként a személyhez kapcsolodd koltségtéritések, €s hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

Etkez6k nyilvantartasa, téritési dijak beszedése, étkezési naplék szamfejtése:

Az étkezOk nyilvantartisanak vezetése, a téritési dijak megallapitasa, a kedvezmények
elszamolésa, a szamlazas, téritési dij beszedés az étkezOk nyilvantartasaval kapcsolatos belsd
ellendrzések az Onkorményzat és Intézményei feladata.

A készpénzben beszedett bevételekbdl a téritési dij tilfizetések visszafizetésén kiviil kifizetés
egyéb jogcimen nem teljesithetd. Az iskolaban beszedett téritési dijakat be kell fizetni az
Onkorményzat Hajdd Takarék Takarékszovetkezetnél vezetett 60600149-14000106 szimdi
bankszamlara. A Bolcsdde esetében a téritési dij befizetése a Bolcsddében torténik, azt nem
kell az Onkormanyzat szdmldjira befizetni, tekintettel arra, hogy az Intézmény onillé
pénztarral rendelkezik.

A teljesitett befizetésekrdl két példanyban az erre rendszeresitett nyomtatvanyon el kell
késziteni az Osszesitést.

Az Osszesités egy példanyat a gazdasagi eldadonak kell dtadni, mésik példanyét a befizetd
Orzi meg.

Leltarozas, leltarkészités

A leltarozést a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”
alapjan kell végrehajtani.

Felesleges vagyontargyak hasznositasa selejtezése

Az eljarast a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata™ alapjan
kell végrehajtani.

Szabalyzatok

A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
kiterjeszti szabalyzatait a gazdasagilag hozza rendelt intézményekre és az Onkorméanyzatra.
A belsO szabalyzatok elkészitéséért az Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje felelds.
Ezek a szabdlyzatok a kovetkezok:
1. Szamviteli politika
Szémlarend
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
Ertékelési szabalyzat
Pénzkezelési szabilyzat
Bizonylati szabalyzat
Gazdasagi szervezet ligyrendje
Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s selejtezésének szabalyzata

e

A szabdlyzatokat az Onkorményzat és Intézményei vezeti a gazdilkodds sajatossagait
figyelembe véve kotelesek kiegésziteni illetve, mddositani mely a szabalyzatok mellékletét
képezi.

Belso kontroll
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A belsd kontrollrendszer kialakitasaért az Onkormanyzat és Intézményei vezetdije a felels.

A Onkormanyzat és Intézményei vezetSje a szerv milkodésének folyamatra (tervezés,
végrehajtas, beszamolas) és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, muikodtetni €s
fejleszteni a FEUVE rendszerét, mely a bels6 kontrollrendszer részét képezi.

A belsd kontrollok kialakitdsa sordn a koltségvetési szerv vezetdje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter altal kozzétett, az allamhaztartas belsé kontroll standardokra vonatkoz6
iranyelveit.

A Onkorményzat és Intézményei vezetdi kotelesek monitoring rendszert miikodtetni, mely
lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését.

Az Onkorményzat és Intézményei vezetdi kotelesek olyan kontrollkornyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a feleldsségi, hatdskori viszonyok és
feladatok, atlathaté a huméaneroforras-kezelés.

A Polgarmesteri Hivatal ellenérzési feladatai:

- Az Onkormanyzat és Intézményei 4ltal leigazoltan atadott bizonylatokat alakilag,
tartalmilag feliil kell vizsgalni, amennyiben az eldirdsoknak nem felelnek meg a
bizonylatok (szamlak stb.) vissza kell kiildeni a hidnyossdgok potlasara.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfelelden
eljarni.

Hajduhadhaz, 2017.

dr. Kiss Katalin Csafordi Dénes
jegyzo polgarmester
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Hajdihadhaz Varos Onkorményzata
Kulcsarné Kun Katalin Egerhézi Katalin
intézményvezeto intézményvezeto
Aranykapu Ovoda Harom Szirom Ovoda
Pur Mihaly Mikl6s Kecsediné Molnar Aniké
intézményvezeto intézményvezeto
Szivarvany Ovoda Hajduhadhazi Bolcséde

Komorné Karap Méria
intézményvezetd
Hajduhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont



MEGALLAPODAS

a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
és
Hajddihadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulas,
Hajddihadhaz és Téglas Szennyviz Beruhazasi Tarsulasa és Hajdihadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Kozpont k6zotti
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérol

Mely 1étrejott egyrészrol a Hajduhadhdzi Polgdrmesteri Hivatal (4242 Hajddihadhéz,
Bocskai tér 1. PIR szdma: 373236 ad6szama: 15373230-1-09) képviseletében dr. Kiss Katalin
jegyz6, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv (tovéabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal )

masrészrol

Hajdiihadhdzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Intézményfenntarto Tdrsulds (4242
Hajduhadhaz, Bocskai tér 1., adészama: 15814737-1-09, PIR szama: 814735) képviseletében
Csafordi Dénes elnok,

Hajdihadhdz és Téglds Szennyviz Beruhdzdsi Tdrsuldsa (4242 Hajdihadhaz, Bocskai tér 1.,
adészama: 15815219-2-09, PIR szama: 815215) képviseletében Csafordi Dénes elnok,

Hajduhadhadzi Mikrotérségi Szocidlis Gondozdsi Kozpont (4242 Hajdihadhaz, Kossuth utca
11., adészadma: 15766861-2-09, PIR szama: 766865) képviseletében Chebliné Kocsis Erzsébet
intézményvezeto,

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek (a tovéabbiakban:
Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény), egyiittesen Szerz6do Felek

kozott az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. §(5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Felek megallapodnak, hogy egyiittmiikodésiik soran a kozponti jogszabalyok és jelen
megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

Az egyiittmiikodés dltaldnos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény egyiittmiikodésének
célja a hatékony, szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti
feltételeinek megteremtése.

2. Az egyiittmiikodés nem csorbithatja a Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény gazdalkodasi,
szakmai dontési jogosultsagat, 6nall6 jogi személyiségét és felelosségét.

3. A Polgarmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete Utjan biztositja a torvényes, szabalyszeri és
ésszert gazdalkodas feltételeit.

4. A Téarsulasok és Mikrotérségi Intézmény miikodtetéséért, lizemeltetéséért annak vezetdje a
felelds. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi a gazdilkodéssal, a miikodtetéssel,
tizemeltetéssel, a koltségvetési szerv vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal, a vagyon



hasznélatdval hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatasdra pénziigyi-
gazdasagi feladatok ellatasaért felelds alkalmazottat jelol ki.

5. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény kotelezettségvallalasi, utalvanyozédsi és
teljesitésigazoldsi jogkort gyakorol. A torvényesség betartdsat, a gazdasiagi események
szabalyossagat az Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos
gyakorlasaval biztositja.

6. A f0konyvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

Gondoskodik a Téarsulasok és Mikrotérségi Intézmény koltségvetésének elkészitésérol, a
gazdilkodasrol sz0l6 konyvek vezetésérol, a beszamolé és az 1dokozi jelentések
elkészitésérol.

7. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény éaltal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas
valodisagiért sajat nyilvantartdsi rendszerénél a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény
vezetdje, mig a pénziigyi és egyéb informacié-szolgaltatasok tekintetében az Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi feladatokat ellaté dolgozoja felel.

8. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény a hatilyos selejtezési €s leltdrozasi szabélyzat
alapjan végrehajtja a selejtezést és leltart készit, melyen kozremiikodnek a Polgarmesteri
Hivatal gazdaséagi feladatokat ellatd dolgozoi.

9. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény 6nallo fizetési szamlaval rendelkeznek.
Tekintettel arra, hogy a Tarsulasok és a Mikrotérségi Intézmény ©6nallé pénztarral nem
rendelkeznek, a készpénzes kiadsaik teljesitése a Hajddhadhéz Varos Onkormanyzatinak
pénztaran keresztiil torténik, azzal, hogy a felmeriilt kiadast a Tarsulasok és a Mikrotérségi
Intézmény bankszamlairdl meg kell tériteni. A pénztarosi feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal
pénztarosa latja el. Az Intézmény akadalymentes miikodése érdekében a pénztarbol az
Intézmény dolgozoja eldleget vehet fel, melyrdl elszamolasi kotelezettséggel rendelkezik.

10. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény 0ndllo adészdmmal, bankszamlaszdmmal, PIR
szammal és KSH szammal rendelkeznek.

11. A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetdinek feladata, kotelessége és feleldssége a
munkaltatéi jogkor gyakorldsa, az 6nallo bérgazdalkodas, a munkaiigyi iratok szabalyszerti
kitoltése, a folyamatos tajékoztatds, a hiteles adatszolgaltatds, az analitikus bérnyilvantartas
pontos vezetése.

12. A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzattal és Intézményeivel egyiittmiikodve a
Magyarorszag kozponti koltségvetésérol szold torvényben, az allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvényben, a szamvitelrdl sz6lé6 2000. évi C. torvényben, az allamhaztartas
szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet, tovabba az 6nkorményzati rendeletekben
¢és hatarozatokban foglaltaknak megfelelden végzi a gazdalkodassal kapcsolatos feladatait.

Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazddlkodds sordn

Koltségvetés tervezése

Elozetes koltségvetési javaslat

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény részletes, tételes kimunkalas alapjan késziti el az
elozetes koltségvetési javaslatukat a Polgarmesteri hivatal altal meghatarozott hataridore és
tartalommal.



Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az AHT., a
kormanyrendelet, valamint a Magyarorszag koltségvetésérdl szolé torvényt tovabba a
feliigyeleti szerv koltségvetési koncepcidjit. /Tervezési utasitasat/

A koltségvetési szerv koltségvetési javaslatdnak a kovetkezOket kell tartalmaznia:
- személyi juttatasokat, ezen beliil:

b. létszam és bérigényeket, figyelembe véve a véltozasokat

- személyi juttatasok utan fizetend6 jarulékokat
- dologi kiadasokat, ezen beliil:

c. feladatok valtozasait, azok koltségvetésre gyakorolt hatasat
d. specialis beszerzési igényeket, elvégzendd karbantartasi feladatok eldiranyzatat.

- intézeti beruhdzasok, feldjitdsok
- pénzeszkoz atadasok
- bevételek, ezen belil:

c. sajat bevétel forrasonként
d. Intézményfinanszirozas

A koltségvetési javaslat leadasanak hataridejét a Polgarmesteri Hivatal hatarozza meg.
A koltségvetési javaslat hatiridore torténd elkészitéséért a Tarsulasok és Mikrotérségi
Intézmény vezetdi a feleldsek.

Az elfogadott koltségvetés KGR rendszerben torténd rogzitéséért az Polgarmesteri Hivatal a
felelds.

Beszamolas

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vagyoni, pénziigyi helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, beszdmolasi kotelezettség teljesitése az
Polgarmesteri Hivatal feladata a korméanyrendeletben eldirt hataridoig.

Az éves beszamol6 0sszedllitdsahoz a Téarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény adatszolgaltatist
teljesitenek a leltarak, feladatmutatdk, 1étszamadatok vonatkozisaban.

A konyvviteli mérleg alatdmasztisat szolgdld leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idOpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
tartalmazza.

A pénzmaradvany elszdmolasa az Polgarmesteri Hivatal kotelezettsége a Tarsulasok és
Mikrotérségi Intézmény vezetdjének bevonasaval.

A beszamold mellékletét képezi a gazdilkodas szoveges értékelése, melyet az
Onkorméanyzatnak és Intézményeienk kell elkésziteni és a Polgarmesteri Hivatal 4ltal eldirt
hatarid6 figyelembevételével kell megkiildeni az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdjének
elektronikusan és papir alapon.

A beszdmolokhoz, jelentésekhez, bevallasokhoz sziikséges létszam adatokat az
Polgarmesteri Hivatal gazdasigi egységéhez a targy negyedévet kovetd ho 5-éig kell
megkiildeni



Eléiranyzatok megvaltoztatasaval, évkozi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmények vezetdje az eldirdnyzat modositasi igényét a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja felé jelzi, melyet jovahagyasra a Pénziigyi Iroda a
koltségvetés modositas eldterjesztésekor a Tarsuldsi - Tanédcs elé terjeszt. A mddositasi
igényben meg kell jeldlni a modositando eldiranyzatot, a modositas forrasat és annak indokat
is.

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmények bevételi és kiadasi eldirdnyzatanak f60sszege, az
elért tobbletbevételekkel, illetve a meghatarozott célra atvett vagy palyazati tton nyert
bevételek 6sszegével a megteleld részeldirdnyzatok felemelhetok.

Az Onkormanyzat altal elrendelt eldiranyzat modositds végrehajtasdért az érintett
intézményvezetd €s az Onalldban mikodo és a gazdilkodd intézményvezetdje egylittesen
felelosek.

Amennyiben az eldiranyzatok mddositdsara az allamhaztartas alrendszereibdl atvett, vagy
Orszéaggytlés illetve Kormany dontésének kovetkeztében keriil sor, a Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Irodavezetdje a koltségvetési rendelet modositdsat kovetden, a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja a Tarsuldsokat €s az Intézményt.

Informacié aramlas, adatszolgaltatas

A Polgarmesteri Hivatal ¢és a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény kozotti
informaci6aramlas zavartalan és az adatszolgaltatas valddisdganak biztositdsa érdekében
személyes megbeszélést tartanak.

A Polgarmesteri Hivatal a Tarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény koltségvetésének
teljesitésérdl havonta a targyhét kovetd ho 20.-ig halmozott pénzforgalmi beszamolot készit.

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény adatszolgéltatasi feladata:

k. Ev végi leltirak elkészitése

1. Kozremiikddés a kintlévoségek beszedésében.

m. A Onkormanyzat és Intézményei az altala megkotott szerzédésekrol,
tamogatasokrol koteles tajékoztatni a Polgarmesteri Hivatalt

n. KSH adatszolgaltatashoz sziikséges adatok megkiildése a Polgarmesteri
Hivatal részére minden negyedév 2. munkanapjan

0. Normativa igénylés és elszdmolashoz adatszolgaltatasa a Polgdrmesteri Hivatal
részére

p.- A valtozasjelentés kiildése minden nap 15 6Ordig és a mozgdbér és hokozi
személyi juttatisok dokumentumainak kiildése minden hénap 10-ig a
Polgérmesteri Hivatal felé,

A Polgarmesteri Hivatal feladata:
a. A valtozasjelentés, a mozgdbér és a hokozi személyi juttatisok rogzitése a
KIRA rendszerben.
b. Koltségvetési és mérlegjelentés, koltségvetés, beszamolo elkészitése
c. anormativa igénylés és elszamolas rogzitése az ebr rendszerben
d. KSH adatszolgéltatas benytjtasa minden negyedév 3. munkanapjan

Vagyongazdalkodas

A Térsuldsok és Mikrotérségi Intézmény rendelkezési jogosultsdga kiterjed a kezelésében
1év6 ingo és ingatlan vagyon rendeltetésszerii hasznalatara iizemeltetésére.



Az intézmény kezelésében 1€vo vagyonnal, 0sszefiiggd alapvetd szabalyokat az 6nkorményzat
10/2012.(I11.29.) szamu vagyonrendelete, és azok modositasai tartalmazza.

Munkaero és bérgazdalkodas

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi 6nallo bérgazdilkodasi jogkort gyakorolnak.
Hajddhadhaz Viros Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete 4ltal jovahagyott illetve
modositott személyi juttatasok és létszam eldirdnyzatdval — a jogszabalyi eldirdsok
figyelembevételével - ondlldan gazdalkodik. A jovahagyott eldiranyzatot nem Iépheti tul.

A betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatdsok eldiranyzataval tgy kell gazdalkodni,
hogy az éllashely az év barmely idopontjaban betolthetd legyen €s abbdl tobbletsziikséglet a
jovahagyott eldiranyzathoz képest ne keletkezzék.

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény és a Magyar Allamkincstir Hajdd Bihar megyei
Igazgatdsaga kozotti —1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozd — folyamatos munkakapcsolatot
a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény szerv vezetdje vagy az altala megbizott dolgozd
biztositja.
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A munkaiigyi okmanyok pontos kitoltéséért a Tarsuldsok €s Mikrotérségi Intézmény felel.

A rendszeres kifizetések a MAK-on keresztiil torténnek, a valtozébér, a nem rendszeres
kifizetések és a béren kiviili juttatisok szamfejtését és a tavollétek jelentését az Polgarmesteri
Hivatal végzi a Téarsulasok é€s Mikrotérségi Intézmény altal elkészitett bizonylatok alapjan.

A tarsadalombiztositasi és személyi jovedelemaddzassal kapcsolatos feladatokat a MAK latja
el, az ezekhez sziikséges dokumentumok Osszeallitisa és tovabbitasa a Téarsulasok és
Mikrotérségi Intézmény feladata.

A Tarsulasok és  Mikrotérségi  Intézmény, mint Onalléan bérgazdalkod6 a
kotelezettségvallalashoz 1étszam €s személyi juttatasokrol szol6 nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdéalkodasi jogkorok gyakorlasdt a mindenkor hatilyos Gazdalkodasi szabalyzat erre
vonatkozo eljarasi rendje szerint kell ellatni.

A gazdilkoddsi jogositvanyok mellett az Avr-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

A gazdélkodasi jogkorok gyakorlasara kijelolt személyeket €s alairds mintdit a Tarsulasok €s
Mikrotérségi Intézmény és az Polgirmesteri Hivatal kolcsondsen egymas rendelkezésére
bocsatja.

Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra és a teljesités igazolasara a Tarsuldsok és
Mikrotérségi Intézmény vezetdi vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.
Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre az Polgarmesteri Hivatal gazdasigi vezetdje
vagy az altala irasban kijelolt, az Polgarmesteri Hivatal alkalmazasiban all6 személy jogosult.
A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény kotelezettséget csak irdsban vallalhat.

A Téarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény a muikodéséhez sziikséges targyi feltételek
biztositasa érdekében valamennyi dologi kiadasi eldiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést,
igy a készletbeszerzés, szolgéltatas, karbantartds, egyéb dologi kiadasok felett. Az
alaptevékenységet szolgald targyi eszkozok beszerzése, poétlasa érdekében falhalmozasi
eldiranyzattal is rendelkezhet.



Az éallamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII1.31.) Korm. rendelet
7§(1) bekezdés a) és b) pontja rogziti, hogy a koltségvetési szerv
a) a személyi juttatisokkal és az azokhoz kapcsolodd jarulékok és egyéb kozterhek
eldiranyzataival minden esetben,
b) a mukodtetéshez, a vagyon hasznalatidhoz, valamint az a) pontba nem tartozo,
kozfeladatai ellatasdhoz sziikséges egyéb eldirdnyzataival jogszabdly vagy az iranyitd
szerv dontése alapjan rendelkezik.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok — megrendelések —egy példanyat ellenjegyzés utan a
kotelezettségvallald koteles megkiildeni a gazdalkodasi feladatot ellaté Polgarmesteri Hivatal
gazdasagi vezetdjének.

Pénzkezelés

A pénzkezelés rendjét a mindenkor hatidlyos Pénzkezelési szabalyzat rogziti.
Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, tovabba az analitikus nyilvantartisok vezetését az Polgarmesteri
Hivatal gazdasagi szervezete végzi az EPER programmal.

A munka-és védoruha szabdlyzatot a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény készitik el, és
gondoskodnak a nyilvantartasrol.

Az Polgarmesteri Hivatal feladata az alabbi analitikus nyilvantartasok vezetése:
i) befektetett eszkdzok egyedi és értékbeli nyilvantartasa
J) kovetelések nyilvantartasa
k) kotelezettségek nyilvantartasa
1) aktiv, passziv pénziigyi elszamolasok nyilvantartasa
m) beérkezd szamlak nyilvantartasa
n) eldirdnyzat és eldiranyzat-valtozasok nyilvantartasa
0) mennyiségben nyilvantartott eszk6zok nyilvantartasa
p) munkavallalonként a személyhez kapcsolodod koltségtéritések, és hozzajarulasok,

béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény feladata:
g) szerzOdések nyilvantartisa
h) atvett pénzeszkozok timogatok felé torténd elszamolasa
i) kozfeladatainak ellatasdhoz kapcsol6dd nyilvantartasok
J) beérkezd szamlak nyilvantartasa
k) létszam- és bérnyilvantartas
I) munkavallalénként a személyhez kapcsolddd koltségtéritések, és hozzajarulasok,
béren kiviili juttatasok nyilvantartasa

Etkez6k nyilvantartasa, téritési dijak beszedése, étkezési naplok szamfejtése:

A szocidlis étkezok nyilvantartdsanak vezetése, a téritési dijak megallapitisa, a
kedvezmények elszamolédsa, a szamlazas, téritési dij beszedés az étkezdk nyilvantartasival
kapcsolatos belso ellendrzések a Mikrotérségi Intézmény feladata.

A készpénzben beszedett bevételekbdl a téritési dij tulfizetések visszafizetésén kiviil kifizetés
egyéb jogcimen nem teljesithetd. A teljesitett befizetésekrdl két példanyban az erre
rendszeresitett nyomtatvanyon el kell késziteni az 6sszesitést.



Az Osszesités egy példanyat a gazdasagi eldadonak kell 4tadni, masik példanyét a befizetd
Orzi meg.

Leltarozas, leltarkészités

A leltarozéast a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”
alapjan kell végrehajtani.

Felesleges vagyontargyak hasznositasa selejtezése

Az eljarast a ,,Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata™ alapjan
kell végrehajtani.

Szabalyzatok

A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
Kiterjeszti szabalyzatait a gazdaséagilag hozz4 rendelt intézményekre és az Onkormanyzatra.
A belso szabalyzatok elkészitéséért az Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje felelds.
Ezek a szabdlyzatok a kovetkezok:

9. Szamviteli politika

10. Szdmlarend

11. Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

12. Ertékelési szabalyzat

13. Pénzkezelési szabélyzat

14. Bizonylati szabélyzat

15. Gazdasagi szervezet tigyrendje

16. Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s selejtezésének szabalyzata

A szabdlyzatokat a Téarsuldsok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi a gazdalkodas sajitossagait
figyelembe véve kotelesek kiegésziteni illetve, modositani mely a szabalyzatok mellékletét
képezi.

Belso kontroll

A bels6é kontrollrendszer kialakitasdért a Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetdje a
felelds.

A Tarsulasok ¢és Mikrotérségi Intézmény vezetdje a szerv milkodésének folyamatéra
(tervezés, végrehajtds, beszamolds) és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani,
miikddtetni és fejleszteni a FEUVE rendszerét, mely a belsd kontrollrendszer részét képezi.

A bels6é kontrollok kialakitisa sordn a koltségvetési szerv vezetdje figyelembe veszi a
pénziigyminiszter altal kozzétett, az allamhaztartas belsd kontroll standardokra vonatkoz6
iranyelveit.

A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi kotelesek monitoring rendszert mitkddtetni,
mely lehetévé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitidsanak nyomon
kovetését.

A Térsulasok és Mikrotérségi Intézmény vezetdi kotelesek olyan kontrollkdrnyezetet
kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felelosségi, hataskori
viszonyok és feladatok, atlathat6 a huméaneréforras-kezelés.

A Polgarmesteri Hivatal ellen6rzési feladatai:



- A Tarsulasok és Mikrotérségi Intézmény altal leigazoltan atadott bizonylatokat
alakilag, tartalmilag feliil kell vizsgilni, amennyiben az eldirdsoknak nem felelnek
meg a bizonylatok (szamlak stb.) vissza kell kiildeni a hidnyossagok potlaséra.

A megillapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfelelden

eljarni.

Hajddhadhaz, 2017.

dr. Kiss Katalin

jegyz6
Hajdihadhazi Polgdrmesteri Hivatal

Csafordi Dénes
elnok
Hajduhadhaz és Téglas Szennyviz
Beruhazasi Tarsulasa

Csafordi Dénes
elnok
Hajduhadhazi  Mikrotérségi  Szocialis
Gondozasi Intézményfenntarté Tarsulés

Chebliné Kocsis Erzsébet
intézményvezetd

Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi

Kozpont



Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én

megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

32/2017.(1.17.)HO sz. hatirozat

Hajdihadh4z Viros Onkormianyzat Képviseld-testiilete, a civil szervezetek részére
2016. évben nytjtott milkodési tdmogatds az eldterjesztés mellékletét képezd
elszamolésok alapjan, az alabbi szervezetek és 0sszegek vonatkozasaban jovahagyja:

Egyesiilet

Nyujtott timogatas | Elszamolt 6sszeg | Visszafizetendd
Osszege (Ft) (Ft) Osszeg (Ft)

Hajdu Specialis Kutato-Mento 200 000 200 757 0
Egyesiilet
Rakoczi Szovetség 100 000 100 000 0
Hajdihadhaz Kosarlabda Klub 3500 000 3 663 282 0
Human Aktivitast Tamogaté Haz 100 000 35191 64 809
Egyesiilet
Hajduavitéz Kulturalis és 2 000 000 2 000 000 0
Sportegyesiilet
Hajduhadhazi Futball Klub 3 500 000 3503 773 0
Kisebbségi Kozosségi Haz 100 000 100 145 0
Kozhaszni Egyesiilet
Hajddhadhazi Polgaror és Tiizolté 500 000 500 300 0

A Human Aktivitast Tamogat6 Haz Egyesiilet koteles a fel nem hasznalt timogatast
64.809 Ft 0Osszegben Hajdihadhdz Véaros Onkormanyzatanak a Hajdu Takarék
Takarékszovetkezetnél vezetett 60600149-12000106 szamu bankszamlajara 2017.

februar 28-ig megfizetni.

Felhatalmazza a polgarmestert a civilszervezetek 2016. évi mikodési timogatasanak

elfogadasara.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

A kivonat hiteléil:




Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én
megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

33/2017.(11.17.)HO sz. hatirozat

Hajdihadh4z Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete, az eléterjesztést megtargyalta és tigy
hatarozott, hogy a civil szervezetek részére 2017. évben nyujtott miikodési tdmogatiashoz az
alabbi palyazati felhivast teszi kozzé:

PALYAZATI KIIRAS CIVIL SZERVEZETEK

2017. évi tamogatasara

Hajdihadhdz Viaros Onkormanyzatinak Képviselo-testillete palydzatot hirdet az
Onkormanyzat koltségvetésében civil szervezetek szaméra elkiilonitett keret terhére.

Tamogatasi cél:

Pélyazat alapjan a civil szervezetek részére tamogatis nyujthatd az alabbi tevékenységekre:

a) kulturdlis 0Orokség helyi védelme; a helyi kozmivelodési tevékenység tamogatasa:
kulturéalis tevékenység, hagyomanyorzés

b) egészséges €letmdd segitését célzo szolgaltatiasok, egészségmegorzés

¢) sport, ifjusagi tigyek, tomegsport, versenysport, latvanysport

d) kozremiikodés a telepiilés kozbiztonsdganak biztositdsaban, kozrend, kozbiztonsag
védelme.

Palyazok kore:

Hajdihadhaz véros kozigazgatdsi teriilletén miikodd, az egyesiilési jogrol, a kozhasznd
jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérdl €s tamogatasardl szold 2011. évi
CLXXV. torvény (tovabbiakban: Ectv.) alapjdn Magyarorszdgon nyilvantartasba vett civil
szervezet, civil tarsasag.

A palyazat benyudjtasanak, elbiralasanak hatarideje: 2017. marcius 3.Palyazatok elbiradlasa
benyujtasi hataridot kovetd 15 napon beliil

A palyazat benyudjtasanak modja:

A palyazatot a mellékelt palyazati adatlapon, papirformatumban a palyazati felhivasban
megjelolt mellékletekkel egyiitt kell benyujtani a Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatalnak
cimezve.

A palyazati adatlap beszerezhetd a Polgarmesteri Hivatalban, valamint letolthetd a
www.hajduhadhaz.hu internetes oldalrol.

A palyazati tamogatas felhasznalasanak, elszamolasanak rendje: Hajddhadhaz Viros
Onkorményzata KépviselO-testiiletének 4/2014. (11.4.) onkorményzati rendelet alapjan

Palyazati adatlaphoz csatoland6 mellékletek:

a) Palyazati adatlap

b) pénziigyi terv a megvaldsitandd programra vonatkozdan,

c¢) a palyaz6 nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy nincs lejart koztartozasa,

d) a palyazo6 nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a kordbban kapott timogatassal elszamolt,
e) a palyaz6 nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy nincs folyamatban a péalyazoéval szemben
tartozas rendezésére, a szervez0dés megsziintetésére iranyuld, valamint torlés iranti eljaras,



f) a palyazo nyilatkozata arra vonatkozdéan, hogy a program megvaldsitisdhoz mekkora
onerovel rendelkezik,

g) a palyaz6 nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy Hajdihadhaz Viros Onkorminyzatit a
rendezvényen, programon timogatoként tiinteti fel.

h) a targyévet megel6zd évrol készitett beszamold, kozhaszni szervezet esetén a kdzhasznu
jelentés letétbe helyezésérol kiadott birdsagi igazolas

1) civil szervezet alapdokumentumai

Hatéridg: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

A kivonat hiteléiil:



Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én
megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

34/2017.(11.17)HO sz. hatérozat

Hajdihadh4z Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete hatésagi és
egyéb iratok helyi kézbesitése szolgaltaté ttjan targyu eldterjesztést
megtargyalta.

Felhatalmazza a Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatalt, hogy 2017.
évre vonatkozdéan a Hajduvitéz Kft-vel (4242 Hajdihadhaz, Bocskai
tér 13.) - havi brutté 600.000 Ft 6sszegben - kosson szerzddést a
hat6sagi és egyéb iratok helyi kézbesitésének vonatkozasaban.

Hataridd: azonnal.

Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Szaniszl6 Tamas aljegyzo

A kivonat hiteléil:



Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én
megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

A kivonat hiteléiil:

35/2017.(11.17.)HO sz. hatarozat

Hajdihadh4z Viros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete az elSterjesztést
megtargyalta és ugy hatarozott, hogy a 12088 hrsz-u Onkormanyzati
tulajdonu ingatlanon torténd tarsashaz épitést tamogatja.

Felhatalmazza Cséafordi Dénes polgarmestert, hogy a tarsashazépités
megvaldsitasdhoz sziikséges gazdasagi szereplokkel (ingatlan véasarlok,
tervezok, kivitelezOk) egyeztessen, az egyeztetés eredményérdl a
Képviselo-testiiletet tajékoztassa.

A Képviselo-testiilet a kiviteli terv fedezetéiil 5,3 milli6 forintot biztosit
a 2017. évi koltségvetése terhére.

Hatéridd: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester



Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én
megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

36/2017.(11.17.)HO sz. hatarozat

Hajdihadhdz Viros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete az
elOterjesztést megtargyalta, annak mellékletét képezd 2017. évi
kozbeszerzési tervet jovahagyja.

Felkéri a jegyzOot gondoskodjon a terv kihirdetésérél és a
www.hajduhadhaz.hu honlapon t6rtén6 kozzétételérol.

Hatéridd: azonnal
Felelos: dr. Kiss Katalin jegyz6

A kivonat hiteléil:



Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2017. februar 17-én
megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

37/2017.(11.17.)HO sz. hatarozat

Hajdiihadh4z Varos Onkorméanyzat Képviseld- testiilete az elSterjesztést
megtargyalta és ugy hatarozott, hogy Hajdihadhaz varos a felsorolt
kozmiivelddési feladatok ellatdsara a Fiatalok Képzését Szervezd, Polgari
Nevelését Tamogatd Egyesiilettel megallapodast kot.

Felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert, hogy a szervezettel a
mellékelt kozmiivel6dési megallapodast alairja.

Hatéridd: 2017. februar 28.
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester

A kivonat hiteléil:



KOZMUVELODESI MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott egyrészrol

Hajdihadhaz Varos Onkorméanyzata (4242 Hajddhadhiz, Bocskai tér 1. képviselGje:
Csafordi Dénes polgarmester, (a tovdbbiakban: Onkormdnyzat),

masrészrol

Fiatalok Képzését Szervezd, Polgari Nevelését Tamogaté Egyesiilet (4242 Hajddhadhéz,
Kazinczy u. 8. képviseletében: Nandsi Zsuzsanna elnok) (a tovdbbiakban Feladatvdllalo)
kozott, alulirott helyen és napon, a kovetkezo feltételekkel:

1.

=

n e

I.

Bevezetd, a megallapodas célja

A felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat a 2011 évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdése 7. pontja, valamint a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol,
a kozmiivelddésrol szol6 1997. évi CXL. torvényben (a tovibbiakban kozmiivelddési tv.)
foglalt helyi kozmuvelddési feladatok ellatasardl a Feladatvallal6 utjan gondoskodik.

A feladat ellatdsanak alapvetd szabalyait — a kozmiivelddési tv. és a végrehajtisara kiadott
jogszabalyokkal —©sszhangban Hajdihadhiz Varos Onkormanyzata Képviseld
Testiiletének a Hajduhadhaz véaros kozmiivelodési feladatairdl szolo 26/2013.(VIL.26.)
onkorméanyzati rendelete (tovabbiakban kozmiivelddési rendelet) tartalmazza.

II.
A megallapodas targya
A Feladatvallalé a kozmiivelddési tv. 2-4/A.§-aban meghatirozott alapelvekben foglaltak
szerint biztositjdAk Hajdihadhdz és vonzaskorzete lakossdga részvételének egyenld
lehetOségét és érvényesiilését, valamint a varos lakossiga szamara az aldbbi
kozmiivelodési szolgaltatdsokat latjak el, kiillonos tekintettel a kozmiivelddési tv. 76.§
78§-aban megfogalmazottokra:

Az egyesiilet tajékoztatd eldadasokat, szabadidds tevékenységeket szervez.

Kapcsolatot tart a  kulturdlis intézményekkel, hagyomany6rzé csoportokkal,
szervezetekkel.

Az érdeklddd és raszoruld személyek részére képességfejlesztd foglalkozasokat tart,
ismeretterjesztd  el6éadasokat, szabadidés programokat, jatszOhazakat szervez
kozosségtejlesztés céljabol.

Civil szervezetek szervezetfejlesztését és helyi kozosségek 1étrehozasat tamogatja.
Nemzetkozi kulturalis és kozmiivelddési programok szervezése, lebonyolitasa.

I1I.

A kozhasznu tevékenység ellatasanak feltételei
A Feladatvallalé vallalja, hogy a kozmiivel6dési rendeletben rogzitett onkorményzati
kozmiivelddési feladatok koziil igény esetén kozosségi szinteret biztosit az onkorményzati
kulturélis rendezvények részére, valamint a Feladatvallal6 vallalja, hogy a kozmuvelddési
alapszolgaltatasaikat biztositjak.
A kozmiivelddési szolgaltatas igénybevételéhez sziikséges kozosségi szintér helyszinérol
a Feladatvallal6 elézetesen egyeztet Hajdihadhaz Varos Onkormanyzataval.
Az Onkorminyzat a 2017. évi koltségvetésébdl a Feladatvillalo Aaltal ellatott
kozmiivelddési tevékenység végzEésére nem nyujt pénzbeli timogatast.
A Feladatvallalé a kozmuvelddési célu feladatok ellatishoz megfeleld végzettséggel és
szakképesitéssel rendelkezd kozmiivelddési szakembert koteles biztositani. A



Feladatvallal6 kotelezettséget vallal arra, hogy a tevékenységiiket a jogszabalyok,
valamint jelen megallapodasban foglaltak betartdsaval, magas szinvonalon végzik.

. A Feladatvallal6 gondoskodik a kozmiivelodési szolgaltatasokhoz sziikséges targyi
feltételekkel: berendezési targyak, technikai eszk6zok biztositasarol.

. A Feladatvallal6 a megallapodds megkotésétol szamitott egy éven belill koteles
beszdmolni az Onkormanyzatnak az 4ltaluk el8z6 évben ellatott kozmiivelddési
szolgaltatasokrol. Hajduhadhaz Varos Képviseld-Testiiletének Oktatasi, Miuvelddés,
Ifjusagi és Sport Bizottsdga figyelemmel kiséri a kozmiivelddési megallapodasban
foglaltak teljesiilését.

IV.

Zaro rendelkezések

. A felek jelen megallapodast hatarozott idére kotik. A megéllapodas kiilon felmondas
nélkiil 2018. februir honap 28. napjan megsziinik.

. Jelen megéllapodast a felek barmelyike a rendes felmondés korében 90 napos hatariddvel
indoklas nélkiil felmondhatja.

. A kozmiivel6dési megallapodds kozos megegyezéssel a kozmiivelddési feladatok
ellatasnak sérelme nélkiil, barmikor mddosithato.

. A felek kotelezik magukat arra, hogy a kozmiivelddési megéllapodas végrehajtasa soran
koztiik timadt vitit a megallapodasban foglaltak megvaldsuldsa érdekében targyalas utjan
rendezik.

A jelen kozmivel6dési megallapodéast elolvasdsa és értelmezését kovetden a felek
jovahagyodlag, mint akaratukkal mindenben megegyezot alairasukkal 1atjak el.

A jelen kozmiivelodési megallapoddsban nem szabdlyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvénynek a megbizasi szerzodésre vonatkozo,
valamint a kozmiivel6dési torvény és a helyi kozmiivelddési rendelet szabalyai az
iranyaddak.

. Jelen megallapodds Hajdihadhiz Viros Onkorminyzat  Képvisel-testiilete
37/2017.(11.17.)HO szamii hatirozatival hagyta jova.

Nanasi Zsuzsanna Csafordi Dénes

Fiatalok Képzését Szervezo, Polgdri polgdrmester
Nevelését Tamogato Egyesiilet

elnoke



