Hajdihadhaz Varos Onkormanyzatianak

Kozbeszerzési Szabalyzata

A kozpénzek torvényes, hatékony €s ésszeri modon torténd felhasznéaldsanak, a
kozpénzbdl megvaldsitott beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenldségen alapulod
verseny megvalosulasanak eldsegitésére, valamint a nyilvanos ellendrizhetdségének
megteremtésének érdekében, Hajddhadhaz Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete az
allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Amr.) 13. § (2) bekezdésének b) pontjaban és a kdzbeszerzésekrol szol6
2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a kovetkez6 szabélyzatot alkotja:

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § (1) Jelen normativ utasitas hatalya kiterjed:

a) Hajdtihadh4z Viros Onkorményzatéra,

b) Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatalra,

c¢) az dnkorményzat altal alapitott koltségvetési szervekre

(2) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran az utasitds hatalya Kiterjed
Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata nevében eljaro, illetdleg altala az eljarasba bevont
személyekre is.

2. § Ezen utasitis alkalmazisaban:

a) ajanlatkéro: az 1. § a)-c) pontjdban meghatarozott koltségvetési szerv,

b) kozremikodoi tevékenység: a kozbeszerzési eljards elokészitésétol annak a
lezarasaig a kozbeszerzések eldkészitésének, illetve lefolytatdsanak megszervezése, az
azzal kapcsolatos adminisztricids feladatok ellatdsa, az eljarassal kapcsolatos minden
egyéb tevékenység elvégzése, az eljaras jogszerl lefolytatdsanak biztositdsa, valamint
az eljaras teljes korti dokumentalasa.

c) kiilsé kozremiikodd: a b) pontban foglalt tevékenységek egy részét, illetve egészét
megbizds alapjan a polgarmesteri hivatal szervezetén kiviil megvalosito,
felel0sségbiztositassal rendelkezd felel0s akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd
(tovabbiakban: FAKSZ) vagy ilyen tevékenységet folytato vallalkozas.

3. § (1) Valamennyi kozbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzés értékétol fiiggetleniil
biztositani kell a Kbt. 2. § (1)-(6) bekezdéseiben lefektetett alapelvek érvényesiilését.

(2) A beszerzési eljarasokban a Kbt.-nek a kozbeszerzési eljardsokra vonatkoz6
kovetkezo rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell:

a) Ertelmezd rendelkezések: 3. §,

b) A kozbeszerzés targyai: 8. §,

c) A kozbeszerzés becsiilt értéke: 16-19. §,

d) Osszeférhetetlenség: 25. §.



4. § (1) A Kbt. 25. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok mellett a
beszerzési eljaras lefolytatadsdban nem vehet részt olyan személy, aki, vagy akinek a Ptk.
8:1. § (1) bekezdés 2. pontjdban meghatarozott hozzétartozdja:

a) ajanlattevo,

b) az ajanlattevével foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll, vagy foglalkoztatési
jogviszonyban allt, ezen jogviszony megsziinését kovetd két évig,

c) az ajanlattevé tulajdonosa, illetve az ajanlattevOben gazdasigi érdekeltséggel
rendelkezik.

(2) A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személy haladéktalanul koteles jelezni az
Osszeférhetetlenségi okot a Jegyzd szdmdra, aki gondoskodik mas kozremiikodo
kijeloléséral.

5. § A kozbeszerzési eljarasban valdé kozremiikodés a Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik.

II. RESZ

KOZBESZERZESI ELJARASOK

1. AZ EVES STATISZTIKAI OSSZEGEZ}@S ES AZ EVES OSSZESITETT
KOZBESZERZESI TERV

6.§ (1)

Eves statisztikai osszegezés

Az Onkorminyzat éves beszerzéseirdl a képviselo-testiilet kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést koteles elfogadni, amelyet
legkésobb a kiilon jogszabalyban meghatirozott hataridé lejartdig, azaz minden év
majus 31. napjiig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatdsagnak és a Kozbeszerzési
Adatbazisban feltoltenie.

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv

(1) A képviseld-testiilet a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles elfogadni
az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseir6l. A kozbeszerzési tervet az
Onkormanyzatnak legalabb 6t évig meg kell driznie. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A
kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a Kozbeszerzési
Hat6sag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni (amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a kdzbeszerzési tervet az
Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni).

A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az Onkorméanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem
vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét. Az Onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljarést is
lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.



A kozbeszerzési terv elfogadasarél €s modositasarél valamint annak kozzétételérdl
Jegyzdi Iroda gondoskodik.

Az Jegyz6i Iroda koteles tovabba gondoskodni a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és nyilvanossigarol, az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt. elbirdsai és a
tervezett kozbeszerzési eljarasok 0sszhangja szempontjabol torténd feliilvizsgalatarol.
(2) A kozbeszerzési tervben az adott évre tervezett kozbeszerzések adatait a lehetd
legnagyobb részletességgel kell megadni, amelyek koziil feltétleniil szerepeltetni kell:

a) az adott évben tervezett kozbeszerzések targyat, mennyiségét,

b) a kozbeszerzések eldzetes becsiilt értékét,

c) a pénziigyi forras rendelkezésre allasanak varhat6 idOpontjat, a pénziigyi forras

jellegét,

d) a Kbt. szerinti eljarasi formét,

e) az adott kdzbeszerzési eljaras varhaté meginditasanak idejét.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanossagaért az Onkormanyzati Iroda felelds.

2. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

7. § (1) A kozbeszerzési eljards minden egyes mozzanatat — annak elOkészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irasban dokumentalni kell.

(2) A kozbeszerzési eljarasban keletkezett dokumentumok megdrzéséért a Jegyzo felel.
(3) A kiils6 kozremukodd altal elvégzett eljarasi cselekmények dokumentalasaért,
valamint az igy keletkezett dokumentumoknak — megdrzés céljabol a Jegyzd részére

s 2 2

torténd — atadasaért a kiilsé kozremiikodo tartozik feleldsséggel.
3. A KOZBESZERZESI ELJARAS RESZTVEVOI

8. § A kozbeszerzési eljardsokban Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata az ajanlatkérd.

9. § (1) A kozbeszerzési eljaras elOkészitésének meginditasarl, valamint ezzel
egyidejiileg a birdlobizottsag elnokének ¢&s tagjainak kijelolésérdol a polgarmester
kezdeményezése alapjan a képviselO-testiilet dont.

(2) A képviselo-testiilet a polgarmester kezdeményezése alapjan ezzel egyidejiileg
donthet kiilsd kozrem(ikodd bevonasardl, amennyiben az az eljaras lefolytatdsahoz
sziikséges.

(3) A biralobizottsag elokészitését kovetden a kdzbeszerzési eljarast meginditd ajanlati
felhivés, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy kozvetlen részvételi felhivas
tartalmarol, igy kiillonosen az ajanlattevokre, részvételre jelentkezOk gazdasagi és
pénziigyi helyzetére, muszaki €s szakmai alkalmassigira vonatkoz6 alkalmassagi
kovetelmények, a miiszaki leirds meghatarozisarol a képviseld-testiilet dont.

(4) A lefolytatott kozbeszerzési eljarasban az ajanlattevok, illetve részvételre
jelentkezOk alkalmassagéarodl, alkalmatlansagéirdl, kizardsardl, az ajanlatok, részvételi
jelentkezések érvényességérdl, valamint a kozbeszerzési eljarast lezard, a nyertes
ajanlattevd, illetve adott esetben masodik helyezett kivalasztasira iranyulo, illetve az
eljaras eredménytelenségérdl sz6l6 dontés meghozatalara — a birdldbizottsag javaslata
alapjan — a képviselo-testiilet jogosult.

(5) A kozbeszerzési eljaras sordn a képviselO-testiilet kizardlag a biralobizottsag
elOterjesztése alapjan, mas bizottsagi véleményezés nélkiil, zart tilésen hozza meg
dontéseit.

(6) Egyéb, az eljaras sordn felmeriild kérdésekben a polgarmester jogosult donteni.



10. § (1) Az ajanlatkéré a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt feladatok végrehajtasa
érdekében a kozbeszerzési eljarast meginditdo dontésével egyidejlileg ot tagbol allo
biralobizottsagot hoz 1étre.

(2) A birélobizottsag feladatai kiilondsen a kovetkezoek:

a) A kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitisa utan javaslatot tesz a megfeleld
kozbeszerzési eljarasi formara.

b) Javaslatot tesz az ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas tartalmi
elemeire, elokésziti ezen dokumentumok tervezetét.

c) Javaslatot tesz a kdzbeszerzési miiszaki leirds, az ajanlati dokumentacio, a részvételi
dokumentécié tartalmi elemeire, valamint a dokumentacié részét képezd szerzodési
feltételekre, el0késziti ezen dokumentumoknak, valamint a szerzodésnek a tervezetét.

d) Javaslatot tesz a dokumentécié rendelkezésre bocsatasanak mddjara és feltételeire.

e) Javaslatot tesz az ajanlattevok, részvételre jelentkezok kizarasanak okaira, pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak feltételeire,
az ajanlatok értékelési szempontjara, részszempontjaira, valamint az értékelés
modszerére.

f) Javaslatot tesz az eljarast megindité dontéshozonak a hirdetményeknek egyéb — a Kbt.
altal eldirt kotelezd kozzétételi modtdl eltéré — modon valé megjelentetésérol.

g) Véleményezi a dontéshozo részére az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk szerzodés
teljesitésére valo pénziigyi, gazdasagi, valamint miiszaki és szakmai alkalmassagat.

h) A felhivasban, illetve a dokumenticiéban kozzétett és meghatarozott szempont
(valamint részszempontok) és az elére meghatarozott értékelési modszer alapjan értékeli
a benyujtott ajanlatokat.

i) Targyalasos eljarasban meghatarozza a targyalds modjat, feltételeit, valamint
lebonyolitja a targyalast.

j) Javaslatot tesz a dontéshozonak az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok
szerz0dés teljesitésére valo alkalmatlansiganak megallapitasara, az ajanlat, illetve
részvételre jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasara, valamint az ajanlattevo kizarasara.
k) Javaslatot tesz a dontéshozénak az eljards nyertesére, adott esetben a masodik
helyezett személyére vonatkozodan, illetéleg az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.
Javaslatahoz irasbeli indokolast készit.

(3) A birdldbizottsag tagjait ugy kell megvalasztani, hogy a bizottsagban biztositva
legyen a megfelelo — kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi —
szakértelem. Lehetdség szerint egy tagot jogi, egy tagot pénziigyi szakértoként, egy
tagot kozbeszerzési szakértOként és két tagot a beszerzés targya szerint kell szakértOként
kivélasztani.

(4) A biralobizottsiag elnokét a képviseld-testiilet jeloli ki a megvalasztott tagok koziil.
(5) A biralobizottsag elnokének feladatai:

a) Osszehivja és levezeti a bizottsag iiléseit. A bizottsag iilésnapjait a kdzbeszerzési
eljarasra vonatkozé hataridok figyelembe vételével jeloli ki.

b) Gondoskodik arr6l, hogy a bizottsdg tagjai alairjdk az Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot.

c) Osszeférhetetlenség esetén a képviseld-testiiletnél kezdeményezi a tag visszahivasat,
valamint 4j tag kinevezését.

d) Biztositja a folyamatos kapcsolattartast az eljarast lezaré dontést meghozd
dontéshozoval, valamint tajékoztatja a bizottsagban folyé munkarol.

(6) A bizottsag tagjanak feladatai:

a) Kinevezése alapjan részt vesz a birdlobizottsag iilésein.



b) Részt vesz az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentécid és a
szerzodési feltételek, valamint a szerzodéstervezet osszeallitasaban.

c) Elvégzi az ajanlattevoknek, illetve a részvételre jelentkezOknek a szerzddés
teljesitésére vonatkoz6 alkalmassagénak vagy alkalmatlansdganak, valamint a kizar6
okok fennéllasanak vizsgélatat.

d) Az értékelési szempont, illetve a részszempontok, valamint az értékelési modszer
alapjan elvégzi a benyujtott ajanlatok értékelését, kitolti az egyéni birdlati lapot.

e) A szavazisra feltett kérdésekben — allaspontja indokolasaval — szavaz, a bizottsag
elnoke, illetve tagjai altal feltett kérdésre legjobb tudasa szerint felel.

(7) A bizottsag hatarozatképes, ha az elnokkel egyiitt legaladbb hdrom tagja jelen van, és
a jelen 1év0 tagok egyiittesen biztositjdk a Kbt.-ben, az ajanlatkéré nevében eljard
személyekkel szemben elvart megfelelo szakértelmet.

(8) A biraldbizottsag munkaja soran torekszik a konszenzus elérésére. Amennyiben nem
jon létre a bizottsdgi tagok kozott konszenzus, a tagok szavazds sordn egyszeri
szO0tobbséggel dontenek. A szavazdson minden tag egy szavazattal rendelkezik.
SzavazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont.

(9) A biralobizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, melyet a bizottsagi iilésen jelen 1évd
Osszes tag alair. A birdlobizottsdg elndke a jegyzOkonyvet koteles haladéktalanul a
dontéshozonak megkiildeni.

(10) A biralobizottsdg adminisztracids feladatainak ellatasiért a Jegyzo felel.

11. § (1) Amennyiben a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga
kiilonleges szakértelmet igényel, illetleg fokozott felelosséggel jar vagy ha a Kbt. és
kapcsolodd végrehajtasi rendeletei alapjan kotelezd a FAKSZ bevonésa, a képviselo-
testiilet az eljaras meginditasaval egyidejiileg donthet arrél, hogy az adott kozbeszerzési
eljarast kiilsé kozremlikodo kozremiikodésével folytatja le.

(2) A kiilsé kozremiikodd — az Onkormanyzattal kotott megbizasi szerzédésben
foglaltak alapjan meghatarozott feladatok egészének, vagy egy részének ellatasaért
felel. A kiilsé kozremiikodo személyérol a képviseld-testiilet dont.

(3) A kiils6 kozremiikodd képviseldje szakértdként részt vesz, részt vehet a
biralobizottsdg munkajaban. Ha a Kbt. szerint a FAKSZ bevonésa kotelezd, akkor a
kozbeszerzési szakértelmet a FAKSZ latja el a biraldbizottsagban.

4. OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI SZABALYOK

12. § (1) A Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyok megtartisa
érdekében a koOzbeszerzési eljarasokban az ajanlatkér6 nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személy a 1. szamu melléklet szerinti nyilatkozatot koteles tenni, hogy
vele szemben nem allnak fenn 0sszeférhetetlenségi koriilmények.

(2) Az a képviseld, akivel szemben a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenség fennall, nem
vehet részt az eljardsban, a képviseld-testiilet munkéjiban.

(3) A kozbeszerzés soran az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személy a tudomésara jutott informacidkkal, adatokkal az ajanlattevoket nem segitheti,
illetve azokat az eljaras befejezése eldtt, €s azt kovetden jogosulatlan személy
tudoméaséara nem hozhatja.

(4) A kozbeszerzés soran az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont
személy az eljaras sordn tudomaséra jutott iizleti titkot koteles megdrizni, valamint ezen
kotelezettségérol nyilatkozatot tenni.

5. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE



13. § (1) A kozbeszerzési eljardst a kozbeszerzési tervben meghatirozott iitemterv
alapjan kell meginditani. A kozbeszerzési eljaras idében torténd meginditasaért a
polgarmester felel.

(2) A kozbeszerzési eljardas meginditisa kotelezettségvallalasnak  mindsiil,
meginditisanak a feltétele a beszerzés fedezetének rendelkezésre allasa, illetve az arra
vonatkozé garancia, hogy a sziikséges fedezet a teljesitéskor rendelkezésre fog allni.

(3) Az eljards meginditdsahoz sziikséges egyéb feltételek (kiilonosen kiviteli tervek,
hatésagi engedélyek, miszaki dokumenticié) meglétét a polgarmester koteles
ellendrizni, azokrdl sziikség szerint gondoskodni.

(4) Az eljaras meginditasidhoz sziikséges feltételek megléte esetén a polgarmester a
képviselO-testiilet elé benyujtott eldterjesztéssel kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras
elOkészitésének meginditasat, valamint a birdlobizottsag kijelolését, és az egyéb
sziikséges dontéseket.

14. § Az ajanlati felhivas, a részvételi felhivas, az ajanlattételi felhivés, a dokumentacio,
valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds tartalmarol a biralobizottsag, illetve a kiilsd
kozremiikodo tervezetet készit, amelyet dontéshoz6 hagy jova.

15. § (1) A kiegészitd tajékoztatds nyujtasaért a miiszaki dokumentacio készitdje, a
miszaki szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsdgi tag és a kiilsd kozremiikodo
tartozik felelosséggel. Kiegészitd tdjékoztatds csak irasban adhat6. A kiegészitd
tajékoztatast minden ajanlattevonek sziikséges egyidejlileg megkiildeni, illetve koteles a
dokumentéciéhoz csatolni.

(2) Ajanlati biztositék mértékének megallapitasira — a birdlobizottsag, illetve a kiilsd
kozremiikdodo javaslata, valamint az ehhez csatolt indoklasa alapjan — a dontéshozo
jogosult. Az ajanlati biztositék befizetésével, illetve visszafizetésével kapcsolatos
feladatok ellatasat a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal végzi.

(3) Az ajanlattételi, illetdleg részvételi hataridé Kbt.-nek megfelel6 modositasarol — a
kiils6 kozremiikodo, illetve a biralobizottsag altal tett javaslat alapjan — a polgarmester
jogosult donteni.

16. § Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontasara meghivottak korérdl, az
ajanlatkérdé rész€érdl jelen 1évo személyekrOl, az ajanlatok, illetve a részvételi
jelentkezések bontasanak idOpontjarél, valamint helyérél dontéshozd az ajanlati,
ajanlattételi, illetve a részvételi felhivas tervezetének elfogadasival egyidejiileg dont.

17. § (1) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések értékelése a biralobizottsag
feladata.

(2) A biraldbizottsdg — amennyiben az ajanlatkérd a hidnypotlasra lehetdséget biztosit —
tdjékoztatja a lebonyolitét az ajanlatokban, illetve a részvételi jelentkezésekben talalt
hidnyossagokrdl. A lebonyolité haladéktalanul felhivja az érintett ajanlattevok,
részvételre jelentkezok figyelmét a hidnypodtlasra oly médon, hogy az errdl egyidejlileg
az Osszes ajanlattevot, részvételre jelentkezot tajékoztatja.

(3) A biralobizottsdg az ajanlatokban el6forduld szdmitasi hibakat kijavitja, melyrol
egyidejiileg minden ajanlattevot tdjékoztat.

(4) Amennyiben a biradlobizottsag ugy itéli meg, hogy egy ajanlat kirivoan alacsony
ellenszolgaltatast, illetve lehetetlennek tiind kotelezettségvallalast tartalmaz, errdl
haladéktalanul koteles tajékoztatast kérni ezen ajanlati elemekrdl, oly médon, hogy a
fenti koriilményekrdl egyidejlileg az 6sszes ajanlattevot tajékoztatja.

(5) A biralobizottsag a hataridon beliil beérkezett hianypotlasok, illetve a tijékoztatdsok
figyelembe vételével késziti el javaslatat a dontéshozd részére az ajanlattevok, illetve



/////

ajanlatok, illetve részételre jelentkezések érvényességérol.

(6) A biralobizottsag elvégzi az érvényes ajanlatoknak a felhivasban meghatirozott
értékelési szempont, valamint részszempontok szerinti értékelését, majd elkésziti
irasbeli szakvéleményét €s dontési javaslatit a dontéshozd részére. Az ajanlatok
értékelésérodl szold jegyzokonyvet, valamint az ennek elvalaszthatatlan részét képezd
egyéni birdlati lapokat a bizottsag elnoke koteles a dontéshozo felé eljuttatni.

(7) A biralébizottsig javaslata alapjan a dontéshoz6 dont az eljaras eredményérol.

(8) A dontéshozd a Kbt. rendelkezéseinek megfeleld feltételek teljesiilése esetén,
indokolt esetben egy alkalommal az ajanlati kotottség idotartamat legfeljebb 60 nappal
meghosszabbithatja.

(9) Targyalasos eljaras lefolytatisara a biralobizottsag jogosult.

(10) A targyalas formajarol, menetérdl, illetve a tobbfordulds targyalas lehetdségérdl a
dontéshoz6 jogosult dontést hozni.

(11) A targyalds lefolytatasit kovetden, a birdlobizottsdg tesz javaslatot a
dontéshozonak az eljaras eredményére vonatkoz6 dontésre.

18. § Rendkiviili siirgdsség esetén — a Kbt. altal eldirt feltételek teljesiilése mellett — a
polgarmester kezdeményezésére a képviseld-testiilet gyorsitott eljarast indithat. Ebben
az esetben a Polgarmesternek haladéktalanul gondoskodnia kell a Képviseld-testiilet
0sszehivasarol.

19. § Azokban az esetekben, amikor a Kbt. eldirdsai alapjan eloirt szamu gazdasagi
szereplOnek kell az eljardst meginditd felhivast megkiildeni, a gazdasagi szereplok
kivalasztasarol a képviseld-testiilet dont.

20. § A Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitésének
nyomon kovetése érdekében eseti munkacsoport 1étrehozasarol is donthet.

IV RESZ )
ZARO RENDELKEZESEK

21. § Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat vesziti a 48/2012.(I11.05.)

HO sz. hat4rozat.
22.§ Jelen szabalyzat 2017. augusztus honap 15. napjan 1ép hatélyba.

Hajduhadhaz, 2017. augusztus 11.

Csafordi Dénes polgarmester dr. Kiss Katalin jegyz6



1. szamu melléklet

Megbizoélevél
A megbizott neve:
A kozbeszerzési eljaras targya:

Alulirott Csafordi Dénes polgirmester megbizom Ont, hogy Hajddhadhiz Véros
Onkormanyzat — mint ajanlatkéro- képviseletében, az Onkormanyzat altal kiirt, a
fentiekben meghatéarozott targyi kozbeszerzési eljarasban a Birdlé Bizottsag tagjaként
eljarjon.

A megbizott altal képviselt szakértelem jogi / kdzbeszerzési / pénziigyi / beszerzés
targya szerinti.

A megbizott a kozbeszerzésekrdl sz616 torvény valamint végrehajtisi rendeletei alapjan
jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljaras soran tudomaésara jutott adatokkal és
informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljards folyaman felmeriilt, a kozbeszerzési torvényben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okokrdl a megbizot haladéktalanul koteles irdsban tajékoztatni.

Hajduhadhaz, 201. ......... ho6 ...nap

polgérmester

Alulirott kijelentem, hogy Hajdihadhiz Varos Onkormanyzatinak Kozbeszerzési
Szabélyzatat megismertem, az abban foglalt jogaim, illetve kotelezettségeim
ismeretében a megbizast elfogadom.
Hajduhadhaz, 201. ......... ho6 ...nap

2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

BIRALO BIZOTTSAGI TAGOK RESZEROL

Alulirott ..., , mint a Hajdihadhdz Viros Onkormanyzatanak
ajanlatkérd altal az aldbbi kozbeszerzési eljarasba bevont személy, az aldbbi beszerzés
targyaban lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy
velem szemben a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 25. § (2)-(3)-(4) bekezdéseiben szerepld kizard koriilmények, osszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.



Egyuttal kijelentem, hogy a fenti Osszeférhetetlenségi koriilmények a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 2. pontjdban
meghatéarozott hozzatartozOmmal kapcsolatban sem allnak fenn.

Kijelentem tovabba, hogy rendelkezem a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkdvetelt
megfeleld szakértelemmel:

pénziigyi / jogi / kbzbeszerzési / beszerzés targya szerinti

(megfeleld alahizando)

A koOzbeszerzési eljaras targya, tipusa:

Targya: a .coooiiiiiiiii altal  Kkifrt  ,.o.ooeeeii ” targyud
kozbeszerzési eljaras

Tipusa: Kbt. alapjan ................. értékhatart elérd, ...................... kozbeszerzési
eljaras

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt.
44. §-4nak (1) bekezdésében és a Polgari Torvénykonyvben meghatirozott iizleti titkot
megorzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdl6 Bizottsig munkéjat és a dontéshozd
dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden segitem,
és tudomasul veszem, hogy a Kbt. 27. §-dban foglaltak alapjan a Birdl6 Bizottsag
tagjaként a tobbi taggal egyiittesen a dontéshoz6 elé terjesztett javaslatok
megalapozottsagaért felelek.

Kelt: ,2017. ..o,

Biral6 Bizottsag tagja

1. szamau fiiggelék:

A kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételének szabalyai a kozbeszerzési
eljarasokban

Hajdihadhdz Viros Onkorményzat altal inditott kozbeszerzési eljarasokban a
fenntarthatosagi szempontok (tovabbiakban: zold kozbeszerzés) figyelembevételét az
alabbiak szerint kell biztositani.

1. A Z06ld kozbeszerzésrol altalaban

1.1 A Zold kozbeszerzés célja, fogalma



A kozpénzekbdl megvalosuld beszerzések esetében kiillonosen nem indokolt fenntartani
egy nem kellden kornyezetbarit termék- €s szolgaltatasstruktirit, amely kozvetleniil
vagy kozvetve hozzajarul az er6forrdsok pazarld felhasznalasidhoz, illetve a kornyezet
szennyezéséhez, amelynek hatasait kozpénzbdl kell mérsékelni. A kozbeszerzések
kornyezeti hatisai tobbszorozdodhetnek, ha mas fogyasztok is 0sztonzést kapnak a jo
példak révén kornyezetbarat beszerzésekre.

A megijuld energia-forrasokb6l  eldallitott  elektromos 4dram, a  nagy
energiahatékonysagu épiiletek €s berendezések, bioélelmiszerek, mérgezd anyagoktdl
mentes tisztitoszerek vasarlasaval jelentds kornyezeti elonyok érhetdk el a CO2 vagy
éppen az artalmas vegyi anyagok kibocsatasa terén.

Ha a termék életciklusara vonatkozo arat és koltségeket nézziik a zold kozbeszerzés
gyakran megtakaritasokhoz is vezethet. Példaul egy darab ,,z61d” irodatechnikai eszkoz
beszerzése tobbféleképpen vezethet megtakaritishoz: kisebb aramfogyasztas, hosszabb
élettartam, €letciklusa végén konnyebben udjrahasznosithaté vagy udjrahasznalhaté stb.
Ez egyben az adofizetok pénzéért a legelOnydsebb ajinlat is.

A z06ld kozbeszerzés fogalmat az Eurdpai Bizottsag megbizasabol elkésziilt tanulmany
hatarozta meg.

Eszerint zold kozbeszerzésnek nevezziik az olyan kozbeszerzést, amely sordn az
ajanlatkéré a beszerzési folyamat minden szakaszdban figyelembe veszi a
kornyezetvédelem szempontjait, és az életciklusuk sordn a kdrnyezetre leheto legkisebb
hatast gyakorl6 megoldasok keresésével és elOnyben részesitésével 0Osztonzi a
kornyezetbarat technologiak elterjedését és a kornyezetbarat termékek eloallitasat.

1.2 A Z6ld kdzbeszerzés eldfeltételei

a) kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott lehetdség vagy
kotelezés,

b) a termékek és szolgéltatasok kornyezetvédelmi szemponti mindsitési rendszere,

c) az alkalmazashoz sziikséges ismeretek rendelkezésre 4alldsa és alkalmazédsa a
kozbeszerzési eljarasokban.

A kornyezetvédelmi szempontok kozbeszerzési eljardsok soran torténd alkalmazasara a
jogszabalyok lehetdséget adnak, kotelezo eldirast nem tartalmaznak.

Az Eurdpai Bizottsag a ,,Kozbeszerzéssel egy jobb kornyezetért” cimli kozleményében
azt

javasolja a tagallamoknak, hogy 2010-re politikai célként tizzék ki a
kozbeszerzésekben a

,201d” kozbeszerzések 50%-os aranyanak elérését.

A Kbt. tobbféle lehetdséget is biztosit a kornyezetkdozpontu beszerzés alkalmazisara. Az
egyik lehetséges mod az ajanlati felhivasokban a miiszaki é€s mindségi feltételek
kornyezetvédelmi jellegli kikotésekkel vald kiegészitése. (Ennek diszkriminativ
alkalmazasa azonban a versenyjog €s kozbeszerzési torvény értelmében tilos!)

A kornyezeti szempontok érvényesitésére a mésik lehetdség a dontéshozatal folyaméan
adddik.

A kiir6, az ajanlati felhivasban eldre kozolteknek megfelelden, kivalaszthatja a
legalacsonyabb koltségli vagy az 6sszességében legelonyosebb ajanlatot. Utdbbi esetben
az elbiralas részszempontjai kdzott ugyanis olyan feltételeket is meg lehet jelolni, mint a
varos foglalkoztatasi politikdjahoz leginkdbb illeszkeddé megoldds, a kis- és
kozépvallalkozok elonyben részesitése vagy az ajanlatnak a fejletlen régiok
fejlesztéséhez illetve a Nemzeti



Kornyezetvédelmi Program végrehajtasahoz val6 hozzajarulasanak mértéke.

Az Osszességében legelOnyosebb ajanlat kivalasztisa sordn, abban az esetben, ha
minden szempont szerint megegyeznek az egyes ajanlatok, elonyben kell (lehet)
részesiteni elsOsorban a kornyezetbarat védjegyhasznélattal rendelkezd terméket,
masodsorban pedig az akkreditalt minOségbiztositdsi rendszerrel rendelkezd
ajanlattevot.

Magyarorszagon biztositott a zold kozbeszerzések masodik alapvetd feltétele:
rendelkezésre 4allnak a piacon olyan termékek, illetve szolgéltatdsok, melyek
kornyezetbarat jellemzOkkel birnak és pozitiv kornyezeti hatdssal rendelkeznek. A
nemzeti kornyezetbarat termék minOsitd rendszerben tobb mint 50 termék és
szolgaltatds vonatkozasdban keriilt kidolgozasra a kornyezetbarat, kornyezetkimélo
megkiilonboztetd jelzés hasznilatanak feltételrendszere.

Az EU 06ko-cimke termék-mindsitd rendszerben 25 termékcsoportra all rendelkezésre
életciklus elemzésen alapuld kritérium rendszer. Az EU véllalati kornyezetvédelmi
vezetési és hitelesitési rendszerében (EMAS), illetve az ISO 14001 kornyezetkozpontu
iranyitdsi rendszerében vald részvétel szintén garanciat jelent egyes vallalatok
kornyezettudatos magatartasara.

Az Eurépai Okocimke az Eurdpai Unié hivatalos termékcimkéje, amely azt igazolja,
hogy életciklusukat tekintve ezek a termékek ,,z0ldebbek” az atlagos termékeknél.
Kornyezeti szempontjai az Eurdpai Unié 0Osszes hivatalos nyelvén jelenleg 25
termékkategoridban, tobbek kozott papir- és papirtermékek, tisztitoszerek, festékek,
szamitastechnikai termékek stb. kategdridkban érhetdk el.

Az ajanlati dokumentacio dsszedllitasakor az Eurdpai 6kocimkének az adott szerzodés
szempontjabol relevans kritériumai kozvetleniil atmasolhatok a miszaki leirdsba. Az
Eurépai Okocimke birtokldsa ebben az esetben elfogadhaté a miiszaki leirds
feltételeinek val6 megfelelés igazolasaként. Emellett természetesen a szerz6do
hatosagoknak egyéb termékeket

is el kell fogadniuk, ha azok megfelelnek, az eléirasoknak csak éppen nem rendelkeznek
okocimkével.

A Zold kozbeszerzés alapvetd feltétele az alkalmazishoz sziikséges ismeretek
rendelkezésre allasa €és alkalmazasa a kozbeszerzési eljarasokban.

Ez megfeleld e-tudasbazis megteremtésével, a szakemberek tervszeri képzésével, a
sziikséges segédanyagok elkészitésével valdsulhat meg.

A Kormény szakmai feleldsségébe tartozd horizontdlis programok keretében Kkiirt

palyazatok feltételrendszerében 1is szerepelnek a beszerzésekkel kapcsolatos
kornyezetvédelmi kritériumok.

2. A Zold kozbeszerzés figyelembevétele az Onkorményzat 4ltal inditott kozbeszerzési
eljarasokban

2.1 Célkittizések

Az Onkormanyzat 4ltal inditott kozbeszerzési eljarasokban a kornyezetvédelmi
szempontokat az alabbi teriileteken kell érvényesiteni:



- Kornyezetbarat épitési mddszerek preferalasa a beszerzések soran.

- Energiatakarékos megoldasok alkalmazésa az irodatechnikai beszerzésekkor.

- TIrodaszerek, fénymasolok, nyomtatok esetén a karos Ozon kibocséatas
minimalizdl4sa, takarékos energiafelhasznalas, Gjratolthetdség megkovetelése.

- Kozvilagitasnal energia-takarékos, hosszu €lettartamu vilagitotestek beszerzése.

- Kovetend0 példa mutatasa méis Onkormanyzatoknak, illetve a hajdihadhazi
polgéaroknak.

- Megujul6 energidk alkalmazasanak preferalasa

2.2 Feladatok

Az alkalmazashoz sziikséges ismeretek rendelkezésre allasa és alkalmazasa érdekében
megfeleld e-tudasbazis megteremtése, a Hivatal szakemberei, az intézmények szidméra
torténd rendelkezésre allasdnak a biztositasa.

A feladatban kozvetleniil érintett szakemberek képzésének a biztositasa.

A pélyazati timogatassal megvaldsuld beszerzések esetén, a tdmogatasi szerzodésben
meghatarozott kornyezetvédelmi eloirasoknak a kozbeszerzési eljardsokban vald
érvényesitése.

Az ajanlati felhivasokban a miiszaki és mindségi feltételek kornyezetvédelmi jellegii
kikotésekkel valo kiegészitése.

Az ajanlatok biradlati szempontjai meghatarozasakor az Osszességében legeldnydsebb
ajanlati szempont alkalmazésa esetén a kornyezetvédelmi szempontok érvényesitése.

A kornyezetvédelmi szempontok koltséghatékonysaga alatdmasztisat sziikség szerint
szamitasokkal kell alatimasztani.

Az ajanlatok értékelése sordn, ha minden szempont szerint megegyeznek az egyes
ajanlatok, eldnyben kell részesiteni az elsdsorban a kornyezetbarat védjegyhasznalattal
rendelkezd terméket.

A hajdihadhazi polgarok tijékoztatisa a  kornyezetvédelmi  szempontok
érvényesitésének eredményeirdl, eldnyeirdl, az dllampolgari alkalmazés lehetdségeirdl.



