Hajdiihadhdz Vdros Onkormdnyzata és Intézményei, valamint Polgdrmesteri Hivatala

EVES BELSO ELLENORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 29.-32. §-ai szerint eldirt éves ellenOrzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni:

Az éves ellenOrzési terv Osszedllitasa a 2017. évben tett belsO ellendri megbeszElés, ellendrzés tapasztalata €s jogszabalyi
eldirasok figyelembevételével késziilt.

A kockézatelemzés célja azoknak a kedvezdtlen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek az 6nkormanyzat mitkodési,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockézati tényezdk meghatarozasaval kijelolésre keriiltek az ellenOrzés teriiletei.
A kockéazatelemzés magyarazatot ad arra, miért volt sziikkség néhany teriilet ismételt, esetleg mélyebb vizsgélatara.

2018 KV

HAJDUHADHAZ VAROS ONKORMANYZATA ES INTEZMENYEIL, VALAMINT POLGARMESTERI HIVATALA

Ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja Ellenorzési tervet megalapozo6 kockazat elemzés cime,
idopontja
Folyamatlista Kockézatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a belso ellendrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockézata és ellendrzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELSO ELLENOR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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2018. EVI MUNKATERVBEN TERVEZETT ELLENORZESEK SZAMA ES A TERVEZETT KAPACITAS

MEGNEVEZES (ELLENORZESEK) DB ELLENORI NAP
RENDSZER 1 14
TELJESITMENY - -
IT-RENDSZER - -
SZABALYSZERUSEGI 2 10
PENZUGYI 2 8
SORON KiVULI - 6
OSSZESEN: 5 38

2018. EVI ELLENORZESI KAPACITAS TERVEZES

KAPACITASIGENY: - -

2018. EVI ELLENORZESI TERVBEN 38 -
SZEREPLO ELLENORZESEK (ELL.NAP)

TANACSADOI TEVEKENYSEG (EM- 6 -
BERNAP)

KEPZES (EMBERNAP) 5 -
EGYEB TEVEKENYSEG (EMBERNAP) 5 -
OSSZESEN: (EMBERNAP) 54 -
VARHATOAN RENDELKEZESRE AL- LETSZAM (FO) EMBERNAP

LO KAPACITAS

A BELSO ELLENC’/’)RZES/RE VARHATO- - -
AN RENDELKEZESRE ALLO BELSO EL-

LENORI KAPACITAS

TERVEZETT KULSO EROFORRAS KA- 1 38
PACITAS

OSSZES VARHATOAN RENDELKE- 1 38
ZESRE ALLO KAPACITAS

EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAIDO (ELLENORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG) L, o L )
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK
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Ellenorzendo fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenorzés tipusa Az ellendrzés iite- Eroéforras
lyamatok és szer- lendrzés célja, mddszere, targya, terjedel- tényezok (*) (*%) mezése (***) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott idoszak) (FFEE)
1. Cél: 2017. évi belso ellendrzési megalla-Nem lett végrehajtva a

UTOLAGOS pitasok utolagos ellendrzése. megallapitasok realiz- 2018. I. negyedév
ELLENORZES Targy: Jegyz6konyvek megallapitdsainakilasa (Utdlagos ellenérzés) o

. teljesiilése. Nem lehetett er6forrasis,  halvszeriiséoi el- | Jelentés készités 4 szakeért6i nap
/Onkorméanyzat 3« 4 : S Alni yszerusegl e arideie: 1 ellend

) ey et ldészak: 2017 korlatok miatt realizalni o« 2o hatérideje: (1 ellendr)
¢s Intézményel, Njgqgzer: Jegyzokonyvek  kiértékelése Egyéb tényezdk 2018. 4prilis 30.

Polgarmesteri | -4cc.

Hivatal/
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Ellenorzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenorzés tipusa Az ellenérzés iite- Eroéforras
lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**%) mezése (¥**) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott idészak) (Cekxk)
2. Cél: Annak megéllapitasa, hogy Kovetelményeknek nem 2018 1I. 6 szakértoi
a munkaerd felvétel, kinevezés, megfelel6 munkaerd felvé- negyedév nap
HUMAN a képzés, oktatds,a besorolds, ja- | tele (1 ellendr)
EROFORRAS vadalmazas, bérezés,mindsités, | Munkakori eldirdsoknak Jelentés:
GAZDALKODAS fegyelmi feleldsségre vonas a jog- | megfeleld képzés hianya Szabalyszeriiségi 2018. juli-
szabalyi eldirasok szerint torténik- | Munkakor, végzettség, ellendrzés us 31.

/Onkorményzat és In-
tézményei, Polgarmes-
teri Hivatal/

e?

A személyligyi nyilvantartas veze-
tése folyamatos-e?

A Dbéralappal valé gazdéalkodas
mindsitése.

egyéb feltételek nem meg-
felel6 megallapitasa

Nincs megfelelo értékelés
Nincs nyilvantartas

A nyilvantartasok vezetése
elégtelen

A béralap és 1étszamkeret
tullépése

Az eldiranyzatok tullépése
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Ellenérzendo fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipusa Az ellenorzés iite-

lyamatok és szer-
vezeti egységek

lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-
me, ellenOrzott id6szak)

tényezok (*)

(%)

mezése (F**)

Eroforras

sziikségletek
(* ek *)

ADATSZOL-
GALTATASOK,
FOKONYVI
KONYVELES,
ANALITKUS
NYILVANTAR-
TAS, BESZA-
MOLO KESZI-
TES ELLENOR-
ZESE

Onkorméinyzat
és  Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

ICél: Annak megallapitisa, hogy a f0-
konyvi konyvelés kialakitasa, mikodése
megfeleld-e, illetve a koltségvetési be-
szamold a vonatkozd szamviteli alapel-
veknek megfelelden keriilt-e 0sszeallitas-
ra.

Targy: A fokonyvi konyvelés 2018.
I. félévi ellendrzése

Iddszak: 2018. év

Modszer: Beszamolo elemzése és értéke-
Iése, folyamatok és rendszerek miikodésé-
nek tesztelése, dokumentumok és nyilvan-
tartasok vizsgdlata.

A konyvelési adatbazis
kialakitdsa nem tortént
meg, vagy nem feladat-
orientaltan tortént meg.
A szamviteli rendszer|
nem menedzsment ori-
entalt.

A konyvelés nem atfo-
g6, vagy nem lezart,
vagy nem folytonos.
Hibak az adatbevitelben.
Sziikséges egyeztetések
elmulasztisa.

Bizonylat nélkiili kony-
velés.

Zaras, beszamold nem
megfeleld adattartalma,
idozitése.

Zarszamadasi rendelet-
tervezet nem megfeleld
adattartalma.

Nincs jovahagyott zar-
szamadas.

Nyilvantartasok nem
megfeleld  struktirdja,

nem naprakész vezetése.
Adatszolgaltatisok nem

megfeleld adattartalma.

Rendszerellenorzés,
(szabalyszertiségi el-
len6rzés)

2018. III. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2018. oktbéber 31.

14 szakértdi nap
(1 ellendr)
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Ellenorzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenorzés tipusa Az ellenérzés iite-
lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-

vezeti egységek

me, ellenOrzott id6szak)

tényezok (*)

(%)

mezése (F**)

Eroforras
sziikségletek

KESZPENZKE-
ZELES

/Onkorméanyzat
és Intézményei,
Polgarmesteri
Hivatal/

Cél: Annak megallapitasa, hogy a hazi-
pénztar miikodése megfelelden szabalyo-
zott, a mukodés soran a vonatkozo eloira-
sokat betartjak, pénztarrovancs soran a
készpénz dllomany megléte.

Targy: A hazipénztar miikodése, pénztar-
rovancs.

Idoszak: 2018. év

Moddszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapul6 ellen-
Orzés.

Nem megfeleld iranyitas
Nincs ellendrzés

Téves kifizetések

Dupla kifizetések

Késo kifizetések

A pénztaros nem megfe-
lel6 szakképzettsége

A pénztaros nem megfe-
lel6 tapasztalata

A pénztaros személyével
szembeni erkolcesi kifo-
gdsok

Pénziigyi ellendrzés

2018. IV. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2018. december 31.

4 szakért6i nap
(1 ellendr)
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Ellenorzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenorzés tipusa Az ellenérzés iite- Eroéforras

lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**%) mezése (¥**) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott idészak) (Cekxk)

5. ICél: Annak megéllapitisa, hogy a szam-Nem megfeleld iranyitas

lapénzforgalom megfeleléen szabédlyozott,Nincs ellendrzés

BANKSZAM- [a miikodés soran a vonatkozé eléirasokatTéves kifizetések

LAK KEZELE- betartjik. Dupla kifizetések
SE Késo kifizetések
Targy: Eloiranyzat felhasznalasi és bank- 2018. IV. negyedév

/Onkorméanyzat szimlak forgalma.
és Intézményei, 4 szakértdi nap
Polgarmesteri |[Iddszak: 2018 évi forgalom mintavétel Jelentés készités (1 ellendr)
Hivatal/ alapjan hatarideje:
2018. december 31.

Pénziigyi ellendrzés

Moddszer: Eljardsok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése és értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgéla-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapul6 ellen-
Orzés.

2018. évre tervezett szabad kapacitas 6 szakértdi nap, egy f0 belso ellendrrel ellatva, a fenti bels6 ellendrzési tervben foglaltakon feliili soron
kiviili célellendrzésekre.

* Csatolt alatdmaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozé elemzések, kiilonosen a kockdzatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet alapjan.

##% Az ellenérzések id6tartama és az ellenérzési jelentések elkészitésének hatarideje.

*##*k% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellendrzési eréforrasok: becsiilt idésziikséglet és emberi eréforras.

2017. oktober 31. nap
Jovahagyta:




