Kivonat Hajdihadhdz Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 2022, oktéber 20-an
megtartott ilésének jegyzOkonyvébol:

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
209/2022.(X.20.) hatarozata
Hajdhihadhaz-Téglas-Bocskaikert orvosi iigyelet feladatainak ellitdsarél sz616
megillapodas hataridejének meghosszabbitasaro6l

Hajduhadhdz Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete az Orszagos Mentdszolgalattal
9258/2021. nyilvantartdsi szdmon — az orvosi lgyeleti rendszer ellatdsira — kotott
egylttmiikodési megallapodas hatalyat 2022. december 31. napjdig meghosszabbitja.

Az orvosi iigyeleti feladatok ellatasa céljabol az Orszagos Ment6szolgalattal megkotott ingatlan
— valamint az eszk6zok hasznalatira vonatkozé ingd — haszonkdleson szerz6dések az orvosi
tgyeleti feladatok ellatasarol szolod egylittmiikodési megallapodasok meghosszabbitdsanak
idejére — azok jogi sorsét osztva, a haszonkdleson szerzédések ,,Szerzédés hatalya” fejezetében
foglalt rendelkezések alapjan — meghosszabbodnak.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az Orszagos Mentdszolgalattal a
szolgaltatés ellatasardl szold megallapodas modositasat irja ala.

Hataridé: azonnal
Felelgs: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: Szaniszl6 Tamaés aljegyzo

e Tl
A FAENT e
¥ \_,L‘r‘_‘;'“ '“”"’!’-

)
Kivonat hiteléil: 2022 okdo 2+




Kivonat Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2022. oktéber 20-4n
megtartott Ulésének jegyzokdnyveébol:

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiileténck
210/2022.(X.20.) hatarozata
az altaldnos iskolai felvételi korzet meghatarozasahoz kapcsolédo
véleménynyilvanitasrol, valamint a hatranyos helyzeti és halmozottan hatranyos
helyzetu altalanos iskolaba jard gyermekek l1étszamarol

Hajdthadhdz Véros Onkorményzata Képvisels-testiilete megtargyalta az altalanos iskolai
felvételi korzettel kapcsolatos el6terjesztést és a 2022. oktober 1-jei statisztikai adatok alapjan
megallapitotta, hogy a Hajduhadhdzon lakoéhellyel, ennek hianydban tartézkodasi hellyel
rendelkez6 hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetd, altalanos iskolaba jaro
gyermekek létszama intézményi és tagintézményi bontasban:

Fildi Jinos Két Tanitdsi Nyelvii Altalinos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

Hatranyos helyzetii Halmeozottan hatranyos
gyermekek szama helyzetii gyermekek szama
(2H) (3H)

Hajduhadhéz, Bocskai tér 14,

; Y 8 247
szam alatti székhelyen
Hajduhadhéz, Szilagyi
Daniel u. 2-4. szam alatti 2 226
tagintézményben
Hajduhadhéaz, Rakoczi u. 50. 0 16
szam alatti telephelyen
Osszesen: 10 489

Roézsai Tivadar Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda

Hatranyos helyzetii Halmozottan hatranyos
gyermekek szima helyzetii gyermekek szama
(2H) (3H)
Hajduhadhaz, Béke utja 2/a
. N 8 27
szam alatti székhelyen
Osszesen: 8 27

Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Foldi Janos Két Tanitasi Nyelvi
Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola felvételi korzetét és a Rozsai Tivadar
Reformatus Altaldnos Iskola és Ovoda felvételi korzetét a Hajdiboszérményi Tankeriileti
Kézpont altal megkiildott, jelenleg érvényben 1évo altalanos iskolai felvételi korzetekkel
megegyezden javasolja megallapitani.

Felkéri Csafordi Dénes polgdrmestert, hogy a dontésr6l tajékoztassa a Hajduboszormeényi
Tankeriileti Kézpontot.

Hatdridé: azonnal
Felelgs: Csafordi Dénes polgdrmester
Végrehajtasért felelgs: Konyari Ferenc jogi referens

-
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Kivon at Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2022. oktdber 20-4n
megtartott ilésének jegyz6konyvébol:

Hajduhadhaz Viros Onkorményzata Képviselé-testiiletének
\ 211/2022.(X.20.) hatdrozata
a Hajduhadhdzi Varosi Ovoda 2022/2023. nevelési évre vonatkozé munkatervének és a
hozza kapcsolédoé gyermekvédelmi munkatervnek az elfogadasarél

Hajdthadhaz Véros Onkormanyzata Képviselo-testiilete megtargyalta a Hajduhadhdz Véros
Onkormanyzata fenntartdsaban miikddd Hajddhadhazi Vérosi Ovoda 2022/2023. nevelési évre
vonatkoz6 munkatervének és a hozza kapcsoldédé gyermekvédelmi munkaterv modositasat és
ugy dontott, hogy azt elfogadja.

Hajdthadhdz Varos Onkorményzata Képvisel-testillete ezzel egyidejlileg hatdlyon kiviil
helyezi a Hajduhadhazi Véarosi Ovoda 2022/2023. nevelési évre vonatkozé munkatervének és
a hozz4 kapcsol6dd gyermekvédelmi munkatervnek az elfogadésardl sz6l6 194/2022.(1X.22.)
hatérozatat.

A Képviseld-testiilet felkéri Csafordi Dénes polgarmestert, hogy a dontésrdl értesitse az 6voda
intézményvezetdjét.

Hataridd: azonnal
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: Dr. Toth Judit hatsagi irodavezetd




Kiv o nat Hajdihadh4z Véaros Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2022. oktdber 20-an
megtartott iilésének jegyz6konyvébol:

Hajdihadhaz Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
212/2022.(X.20.) hatirozata
a Hajdihadhaz varos f6épitészi feladatok ellatasarol sz616 megbizasi szerzodés
jovahagyasa

Hajduhadh4z Véros Onkorményzata Képviseld-testiilete az eldterjesztést megtargyalta.
Hajduhadhaz véros f6épitészi feladatainak ellatasaval Bir6-Balogh Aniké f6épitészt bizza meg
a mellé¢kelt megbizasi szerz6dés szerint.

Hatdridé: folyamatos
Felelds: Cséfordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: dr, Kiss-Kazsuk Katahn jegyzo




212/2022.(X.20.) hatiarozat melléklete
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MEGBIZASI SZERZODES
Hajduhadhaz varos teleplilési téépitészi feladatainak ellatasara

mely létrejott egyrészrol

név: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata

székhely: 4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1

adoszama: 15728537209

kepviseli: Csafordi Dénes polgarmester, mint meghizo (a tovabbiakban: Meghizé)

masrészrél

név: Birg-Balogh Anikd

székhely: |

addészdma:

cégjegyzékszama: -

bankszdmlaszém:

képvisell: Biré-Balogh Anikd, mint megbizott (a tovabbiakban: Meghizott) kozott az alullrott helyen
és idbben, a kdvetkezd feltételek szerint,

1. A megbizasi szerz6dés targya
Az épltelt kdrnyezet alakitasardl és vedelmeérdl szold 1997. évi LXXVII. térvény 6. §-a szerinti
telepllésfejlesztési és telepilésrendezési feladatok ellatasa a helyi nkormanyzatok feladata.

Ennek keretében Megbizo a féépliészi tevekenysegrdl szold 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban Rendelet) 3. § (2) bekezdése alapjan megbizza Biré-Balogh Aniké Megbizottat, hogy
ldssa el Hajduhadhaz varos kdzlgazgatasi terliletén a telepiilesi dnkormanyzati féépltészi feladatokat.

Megbizott Féépitész a Rendelet 3-6. §-ai szerinti szakirany( felséfoku képesitési eldirasoknak
megfelel.

A Megblzott" kélelezettsége kiilondésen a Rendelet 8. és 10. §-a szerinti és a vonatkozd
jogszabalyokban foglalt kévetkezé feladatok cllalasa:

1. az allami féépitészi hataskdrében eljard (6varosi és megyei kormanyhivatallal és az érintett
dnkorméanyzatok foépitészeivel egyillmikddve eclésegiti az illetékességi teriiletét érintd
lerliletrendezési és teleplilésszerkezeli tervek sszhangjanak kialakitasat,

2. folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkézok hatdlyosuldsat, tapasztalatairsl évente
tajekoztatast ad, és négyévente dsszefoglald jelentest készit a képviselé-testilet részére,

3. kozremikddik a kulturdlis drokseg vadelmérdl szold térvényben foglaltakkal, valamint a
kulturalis érékség védetté nyilvanitasanak részletes szabdlyairdl sz616 miniszteri rendeletben
foglaltakkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellalasaban,

4. szakmai véleményével, allasfloglalasaival segiti a térség, illetve a telepllés egységes 1dji és
epitészetl arculatéanak alakitasat,

5. kozremikodik a terliletrendezési tervek és a teleplilésrendezési eszkdzok nyilvantartasara, a
szabélyozasokon alapuld adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsolalosan felmerlild koltség
megallapltésara vonatkozd helyi szabalyok el8készitésében,

6. kdzremikodik a telepiilési nkormanyzal Ftv.-ben meghatarozott épltésiigyi feladatainak az
eliatasaban, :

7. a teleplilési, a térségi foépitész latja el a leleplilési Snkormanyzal teleplilésszerkezeti
tervének, helyi épltési szabalyzatanak, lclepllési arculati kézikdnyvének és telepllésképi
rendeletének elkészftésével, fellilvizsgalataval 6sszefliggs kovetkez$ feladatokat:

a) dontésre el6készlti a rendezés ala vonandd terliletre vonatkozd javaslatot, a tervezési
megbizés feltételeit &s kdvetelményeit,

b) elkésziti az eldzetes tajékoztatast az érdekell allamigazgatasi szervek, az érintett
allampolgarok, szervezetek, érdek-kepviseleti szervek, valamint a szomszédos és az
erintelt egyéb teleplilések dnkormanyzati szervei részére a rendezés, a telepiiléskép-
veédelem helyérdl, céljarol, varhald eredményersl,

c) a teleplilésrendezési eszkézGk készitése soran folyamatosan egylttmiikédik a
tervezOkkel és képviseli az dnkormanyzat érdekeit,

d) szervezi és irdnyitja a telepiilésrendezeési eszkdzok véleményezési eljdrasait, ezek
soran biztositja a telepllesrendezes| eszkiizok készitésének nyilvanossagat,

e) a véleményezési eljaras befejezasdél  Kkévelden a beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre clokészIti a telepiilésrendezési eszkdzoket,

f) gondoskodik a megallapitds suran hozott valtoztatasok atvezetésérdl, illetbleg
szUkség szerint az ujbdli véleményeztetés lefolytatasarol,

g) nyilvantartast vezet a teleplilés, illetve a térség terliletére készilt telepiilésrendezési
eszkdzokrdl, valamint - amennyiben az informacidtechnoldgial feltélelei biztosltottak -
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gondoskodik a hatdlyos leleplilésrendezési eszkdzoknek az dnkormanyzat honlapjan
torténd kdzzétételérdl,

h) szakmai konzultacion vesz részt és tajékoziatast ad a hatalyos telepllésképi
rendeletben foglaltakral,

1) elékésziti az Onkormanyzat telepliléskép-védelemmel kapcsolatos szabalyozasat,
figyelemmel kiséri annak érvényesilését és gondoskodik az azzal Osszefiiggs
nyilvantartas vezetésérdl,

j) évente tajékoztatia a képviseld-testiletet a telepllésképi értékeld feliletre érkezé
véleményekrdl, rendezési eszkdzok hatalyosulasdnak tapasztalatairdl

k) fbépitészilevekénységhez kapesolddd kepviseld-testileti elbterjesztések dsszeallltasa

1) féépltészi feladatokhoz kapesolddo levelezés bonyolltasa

m) ellatja a Hajdihadhaz Véros telepllésképének védelmerdl szdld 28/2017. (X.26.)
dnkormanyzati rendeletben eldirt feladatokat

Egyéb feladatok:

n) Lakosok tajékoztatdsa épitésiigyi engedélyezési eljarasokrél.

o) Iratmasolat megrendeléssel (lakossag és Kormanyhivatal) kapcsolatos Ggyintézés.

p) Koézremlikddés az Snkormanyzati fejlesztésekben.

q) Az énkormanyzati fejlesztések terveinek véleményezése.

r) Magasépitési beruhadzasokkal kapcsolatos szakmai koordinacio, egylttmikodés.

8) Eljards az épltett kornyezet alakitdsarol és védelmérél szold 1997, évi LXXVIlI,
torvény 57/F. § hatdlya ald nem tartozé rendeltetésmodositdssal kapcsolatos
tgyekben.

t) Epulet épitési, hasznalatbavételi, bontasi, fennmaradsi engedélyezesi Ugyekben
tulajdonosi hozzajarulas kiadasaban kozremdikodés.

u) Fdldhivatali eljarasokban (p! telekalakitasi eljards, mivelési 8gbdl vald kivonés sth.)
kézremdkodés.

v) Fodldmérési munkak megrendelése, koordinalasa.

w) Erddigénybevételi eljdrasokban kdzremikodes.

x) lgazolast ad ki az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmerdl szo6lé 1997. évi
LXXVIU. térvény 8. §. (4) bekezdés ¢) pontja alapjan

y) Ugyfélfogadasi id8 a HajdUhadhazi Polgarmesteri Hivatal éplletében az Ugyfelek
igényeinek megfelelen

A telepiilésfejlesztési koncepcidrol, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiardl és a telepillésrendezési
eszk6zokrél, valamint egyes teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrél sz6lé 314/2012. (XI. 8.)
Korm. rendelet szerint a telepllésfejlesztési  (telepllésfejlesztési  koncepcid,  integralt
telepillésfejlesztési stratégia) és telepillésrendezési cszkdzok (telepllésszerkezeti terv, helyi épitési
szabalyzat) készltésénél, modosltasnal a jogszabalyban meghatarozott tartalmi elemeket a féépltész
[réshan hatarozza meg.

A telepllési arculati kézikdnyv az dnkormanyzati f6épltész kézrem(ikddésével készil. Az arculati
kézikbnyv és a telepllésképi rendelet kotelezé monitorozdsa eredményekeént az dnkormanyzati
féépltész évente egy alkalommal a felilletre beérkezetl véleményeket kiértékeli és ismerteti a
képvisel6-testilettel.

A teleplilési f8épltész részt vesz a telepuléspolitikai, teleplilésfejlesztési, teleplléslizemeltetési és az
Snkorméanyzat ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak clkészitésében és egyeztetésében,
tovahba az agazati koncepcidk teleplilésl érintd részeinek dsszehangolasdban és véleményezésében.
Szakmai véleményével segitl az Onkormanyzatnak az elbzbekkel kapcsolalos dbntéseinek
elbkészitését, allasfoglaldsainak kialakitasat.

2. Egyiittm(ikbdés

A meghizasi szerz8dés iddtartalma alatt a Megbizo koteles a Megblzottat a féepitészi tevékenység

ellatasahoz sziikséges Informacidkkal, bizonylatokkal és cqyéb dokumentumokkal ellatni.
A Megbizott kérésének megfelelt idépontban szaméra a tevékenység ellatasdhoz szilkséges
feltételeket biztositani.

- A fbépltészeti tevékenység ellatasdhoz sziikséges adminisztraciés és technikai hatteret a
Megbizé biztositja.

- A megbizasi szerz6dés tartama alatt a Megbizott kételes a Megbizé rendelkezésére alini, a
Megbizoval a kapcsolatot folyamatosan tartani.

- A Megbizott e szerz8dés teljesitése soran Meghizo rendelkezései és a vonatkozé jogszabélyok
szerint kdteles eljarni.



- Ha a Megbizé célszerltlen vagy szakszer(tlen utasitasokat ad, a Megbizott koteles erre
figyelmeztetni.

3. Téjékoztatas

A Megbizott igény szerint, de a feladatokidl évente legalabh egy alkalommal kételes tajékoztatni a
Megbizot a jogszabalyi eléirdsokkal Ssszhangban, a focpilészi feladatok ellatdsa soran kifejtett
tevékenységérél, a képviselé-testilet, a polgarmester, valamint a jegyzd feladatkérébe tartozo
féépitészi teendbket is érintd kérdésekrdl, tovabba azok inlézeésérol.

4, A felok feleléssége

A Megblzott feladatal ellatasara kételes a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit betarlani, koteles
tovabba a megbizds teljesitése soran alkalmazandé jogszabdlyok valtozasat folyamatosan
figyelemmel kisérni, a Megbizot érint6 valtozasokra annak figyelmét felhivni.

A Megbizé kiteles a Megbizott rendelkezesére bocsatani a megbizds leljesitdéséhez szilkkséges
informéciokat, dokumentumokat olyan idében, hogy a Megbizott a jogszabalyban elbirt hatariddket
teljeslteni tudja.

5. Titoktartasi kbtelezettség

A Megblzott kiteles titokban tartani a féépitészi tevékenység gyakorlasa soran tudomasara jutott
tényeket, hivatali és szolgalati titkokat. Titoktarlasi kitelezetisége e szerz8dés megsz(inését kévetden
is fennmarad.

6. Megbizasi dij, koltségtérités
A Megbizottat jelen szerz6désbdl eredd feladatai ellatasaért havonta brultd 400 000 forint, azaz
bruttd négyszazezer forint dijazas illeti meg.

A Megblzolt szamla benyljtaséra, a teljesitésigazolas Megbizd altal torténd kidllitésat kdvetden
havonta, a targyhot kovetd honapban jogosult A megbizasi dij szabalyosan kidllitott szamia
ellenében, a kézhezvételtsl szamitott 16 napon belil, Megbizott N s::m0
szamlajara torténd atutaldssal kerlll meglizetésre,

7. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlenség mialt a Megbizoll kételezetiségel vallal arra, hogy Hajdihadhaz varos
kézigazgatas| terliletére hatdsagi engedélyhoz kolott tervezdi tevékenységet a MEK Etikai szabélyzat
idevonatkozd elbirdsa szerint végez.

Megbizé felhivia a figyelmet az @&sszcférhetetienségre, mindsitett adatok kezelésére és
felelosségviselésre vonatkozo szabdalyok betarlasara.

8. Szerzddés hatalya, megsziinése .
Jelen megbizasi szerz6dés Hajduhadhaz Véros Onkormanyzata Képviselé-testilete utélagos
jovéhagyaséval, 2022, oktdher 1. napjan Iép hatalyba és hatarozatlan idére szdl.

A Megblzd azonnali hatéllyal felmondhatja a szerzddést, ha a Megbizoit sUlyos szerzddésszegést
kovet el. A szerzédés megsziinése esetén a lelek clszamolnak. Az elszamolas keretében a Megblzott
a megbizas teljesitése soran birtokdba keriilt dokumenlumokat, iratokat stb. kételes a Megblizdnak
atadni.

A felek a szerz6dést 30 napos felmondasi idével indoklas nélkil megsziintethetik. A szerzédés
megsziinése esetén a felek kélcsondsen egylttmikodnek a fUépitészi feladatok ataddsanak
bizlositasaban.

A szerzbdés megszlnésére egyebekben a Polgari Térvenykdnyvrél szolo 2013, évi V. térvény
rendelkezései az irdnyaddak.

9. A szerzédésben nem érintett kérdések

Jelen szerzttdeésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykdnyv, a teleplilési féépitészi
tevékenységre vonatkozd és egyéb munkajogi jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak. A Felek a
szerzddést elolvastak, és azt, mint akaratukkal mindenben megegyezét, jdvahagyolag alairtak.

A megblzasl szerzddés 3 példanyban készill, melybél 2 példany a Megbizét, 1 példany a Megbizottat
illetl meg.

Hajdihadhaz, 2022, oktober 1.
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A szerzbdést pénzligyileg (ﬁlll:l-lit*;:)-zurll:
Hajduhadhaz, 2022. oktéber 1.
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‘Olveti Zsolt pénziigyi ellenjegyz

. ,k iy
Bir
féépitész

meghblzott




Kivonat Hajdthadhaz Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2022. oktober 20-4n
megtartott iilésének jegyzOkonyvébol:

Hajdihadhaz Viros Onkorményzata Képviselo-testiiletének
213/2022.(X.20.) hatarozata
TOP-4.3.1-16-HB1-2020-00017 azonosit6 szami projektben ,,Leromlott varosi teriiletek
rehabiliticiéja Hajdihadhdzon” cimii magasépitési beruhazas targya kozbeszerzési
eljarast lezaré dontésérdl szolo 58/2021. (IV.30) hatarozat mdédositasa

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és Ggy
hatérozott, 58/2021.(IV.30) hatarozatat az alabbiak szerint modositja:

Hajdthadhdz Véros Onkormanyzata a ,,TOP-4.3.1-16-HB1-2020-00017 azonosité sz4mu
projektben ,,Leromlott varosi teriiletek rehabilitaciéja Hajduhadhdzon” cimii magasépitési
beruhazés targyu 1. részajanlatra vonatkozd vallalkozdi szerz6dés megkdtéstdl elall.

A hatérozat mddositassal nem érintett részeit valtozatlanul hatdlydban fenntartja.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
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Kivonat Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 2022. oktdber 20-an
megtartott iilésének jegyz6koényvébol:

Hajdtihadhaz Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
214/2022.(X.20.) hatdrozata
59/2021. (IV.30) hatarozat és annak moédositasarol sz616 119/2021.(VIL27.) hatarozat
hatdlyon kiviil helyezésérol

Hajdtthadhaz Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az elterjesztést megtargyalta és ugy
dontdtt, hogy az 59/2021.(1V.30.) sz. a TOP 4.3.1-16-HB1-2020-00017 azonosité szdmu
projektben ,,Leromlott varosi teriiletek rehabiliticiéja Hajdhadhdzon” cimii magasépitési
beruhazas megvaldsitasdhoz sziikséges 65.308.133.- Ft sajat er§ biztositdsa a koltségvetés
terhére cimil hatarozatot és annak modositasardl sz616 119/2021.(VIL27.) szamu Képviseld-
testiileti hatarozatot hatalyon kiviil helyezi.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtisért felelos: dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6
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Kivonat Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2022. oktober 20-4n
megtartott iilésének jegyzOkdnyvebol:

Hajdahadhiz Vires Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének
215/2022.(X.20.) hatiarozata
TOP 4.3.1-16-HB1-2020-00017 azonosité szimi projekt megvaldsitdsahoz onerd
biztositasarol 2023 koltségvetési évben

Hajduhadhéz Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete az eloterjesztést megtargyalta. A TOP
4.3.1-16-HB1-2020-00017 azonosit6 szamu projektben ,Leromlott vérosi teriiletek
rehabilitdcija Hajddhadhdzon” cimii magasépitési beruhdzas megvalositdsdhoz sziikséges
sajat erd biztositasa koltségvetésben:

- 2023. évi koltségvetés terhére 17.849.590.- Ft-ot biztosit.

A 17.849.590.- Ft 2023. évi koltségvetési rendeletbe eredeti eldiranyzaton keriil betervezésre a
173/2022. (VIL07.), 200/2022.(1X.22.), 201/2022.(IX.22.) szami hatarozatban biztositott
onerdvel egyiitt.

A TOP 4.3.1-16-HB1-2020-00017 azonosit6 szamu projekthez kapcsolddé dnerd biztositasardl
sz616 hatérozatokat Hajduhadhdz Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete hatalyon kiviil
helyezte.

Hataridé: folyamatos
Felelés: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtiasért felelds: Olveti Zsolt pénziigyi és gazdasagi irodavezetd
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Kivonat Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének 2022. oktober 20-4n
megtartott iilésének jegyz6konyvébél:

Hajdihadhaz Viros Onkormédnyzata Képviselé-testiiletének
216/2022.(X.20.) hatarozata
14/2022.(1.13.) hatarozat hatalyon kiviil helyezése ezzel egy idében a
TOP Plusz-1.2.2-21 Elheté telepiilési kirnyezet kialakitisa Hajdiihadhaz keleti
varosrészében komplex fejlesztési beruhdzisok megvalé6sitasiaval cimii palyazat
visszavonasa

Hajduhadh4z Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 14/2022.(1.13,) szému hatérozatot
hatalyon kiviil helyezi.

A TOP Plusz-1.2.2-21 azonositészdmu, ,,Elhetd telepiilési kornyezet kialakitisa Hajduhadhdz
keleti varosrészében komplex fejlesztési beruhdzdsok megval6sitisaval” elnevezési,
1 068 837 869 Ft 6sszegli palyazatot visszavonja.

A Képvisels-testiilet felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert a palyazat visszavonasaval
kapcsolatos valamennyi nyilatkozat megtételére.

Hatiridé:  azonnal
Felelos: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felel6s: dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6
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Kivonat Hajdthadhiz Véros Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 2022. oktéber 20-4n
megtartott iilésének jegyz6konyvébol:

Hajdihadhaz Viros Onkormdnyzata Képvisel6-testitletének
217/2022.(X.20.) hatarozata
a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikiodési Szabalyzatardl

Hajdtthadhdz Viaros Onkormanyzata Képvisel-testiilete megtirgyalta a Hajduhadhazi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabélyzatét, és azt a hatdrozat mellékletében
foglaltak szerint elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felkéri a polgdrmestert és a jegyz6t, hogy az abban foglaltak betartdsarél
gondoskodjon.

Hataridd: folyamatos
Felelos: Csafordi Dénes polgarmester, dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6
Végrehajtisért felelis: irodavezetdk
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217-2022.(X.20.) hatarozat melléklete

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2022,
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3/2022.(X.20.) szam polgarmesteri és jegyz6i kozos utasitas
a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Hajduhadhdz Véros polgirmestere és jegyz6je a Hajdthadhdz Véros Onkorményzata
Képviseld-testiilete altal a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan, az 6nkorméanyzat mitkédésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat és hatiskorébe tartozd iigyek dontésre vald
elokészitésevel és végrehajtisaval kapcsolatos feladatok ellatasara létrehozott Hajdihadhazi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) feladatai ellatasdnak részletes bels6 rendjét és
moédjat az Allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV torvény 10. § (5) bekezdése és az
allamhaztartasrol szo16 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(1) bekezdése alapjan Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban allapitja meg,

1. Altalinos rendelkezések

1.1. A Hivatal megnevezése, cime:
Hajduhadhdzi Polgarmesteri Hivatal

Cim: 4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1.
Levelezési cim: 4242 Hajdthadhaz, Pf.: 1.

E-mail: titkarsag@hajduhadhaz.hu

1.2. A Hivatal jogalldsa:

A Hivatal 6n4ll6 jogi személy, mely ellatja Hajduhadhéz Véaros Onkormanyzata miikddésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat-és hatdskorébe tartozod iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat. A Hivatal kdzremiikodik az
dnkorméanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6rtén egylittmikodésének
Osszehangolasaban.

1.3. A Hivatal képviselete:

a) A Hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatisa esetén az aljegyz6, mindkettdjiik
akadalyoztatdsa esetén a Onkorményzat szervezeti és m(ikodési szabalyzatarél sz6lé
rendeletben erre feljogositott személy 1atja el. A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy
az ltala megbizott személy latja el.

b) Az Onkormanyzatot, illetve szerveit érinté perben meghatalmazottként eljirhat a
Keépviselo-testiilet tagja, a jegyz0, aljegyz6, hatdsagi irodavezetd a Hivatal
lgyintézdje, illetve a megbizott tigyvéd.



c) A belsd szervezeti egység vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezet szakmai munkajaval 6sszefiiggd munkakapcsolatokban.
d) A képviseleti jogot a feladat elldtdsa sordn viselt dontési, illetve végrehajidsi felel6sség
korében
da) a térvény, korményrendelet és Onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat

hataskor,
db) az atruhazott hataskor,
dc) a kiadmanyozasi jogkor
gyakorléja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.

e) A szervezeti egységek vezetSinek azon jogositvanyat, amelyek kérében a Hivatal
képviseldjeként jarhatnak el a kiadmanyozasrol szo16 jegyzoi utasitds rogziti.

1.4. A Hivatal hataskore és illetékessége

A Hajdthadhazi Polgirmesteri Hivatal hataskore és illetékessége Hajduhadhaz tertiletére tetjed
ki a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény rendelkezései
szerint, és az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban, valamint az SZMSZ-ben meghatrozott
valamennyi ligyben.

Ellatja a Hajduhadhiz Varos Onkormanyzata Képviseld testiilete és a Hajduhadhazi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testillete kozotti egyiittmiikodési megéllapodasban
meghatrozott feladatokat a roma nemzetiségi Onkorményzat képyviselo-testiiletének
mitkodésével kapcsolatban.

A Hivatal ellatja Hajdthadhdz Véros Onkormanyzata és a Hajduhadhazi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat, valamint az &nkormaényzat fenntartdsdban miikodd Hajdihadhdzi Varosi
Ovoda, a Hajdthadhézi Bélcsdde, a Hajduhadhézi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és a
Hajduhadhézi Mikrotérségi Szocidlis Gondozési Intézményfenntarto Téarsulds fenntartdsdban
mik6dd Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozési Kozpont gazdalkodasdval *és
szamvitelével kapcsolatos teljeskor( feladatokat. A Hivatal ellatja a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocialis Gondozasi Intézményfenntartd Tarsulds munkaszervezeti feladatait.

Ellatja a kozteriilet-feliigyelet feladatait a Hivatallal kozszolgélati jogviszonyban allo
kozteriilet-feliigyelSk utjan.

Ellatja a kizarolagos Onkorményzati tulajdonu HADEP Hadhazi Epitdipari és Szolgaltatd
Korlatolt Felelosségli Tarsasag és a Hajduvitéz Rendezvényszervezd és Szolgaltatd Nonprofit
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag Feliigyel6 bizottsaganak munkaszervezeti feladatait.



1.5. A Hivatal azonosit6 adatai:

Adészam: 15373230-1-09

KSH szam: 15373230-8411- 325-09

Torzsszama: 373236

AHT azonosité szam: 709736

Polgarmesteri Hivatal elszamolasi szamlaszama: 60600149-11067665

1.6. Alapité Okirat

Hajdthadhéz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testillete a 249/2016. (XI1.15.) HO. szamu
hatarozatdval az alabbiak szerint fogadta el a Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal 2150-8/2016.
okiratszamu alapit6 okiratat:

Alapitd okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Hajdihadhazi
Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratat a kévetkezok szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, szé¢khelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Hajduhadhéazi Polgarmesteri Hivatal

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4242 HajdGhadhaz, Bocskai tér 1. szam
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime

L Szocidlis Iroda 4242 Hajduhadhaz, Mester utca 26. szam

2. A koltségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990.09.30.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2:1. megnevezése: Hajdtthadhaz Varos Onkorményzata
2.2.2. székhelye: 4242 Hajduhadhéaz, Bocskai tér 1. szdm

3. A koltségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének




3.1.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete
3.1.2. székhelye: 4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1. szam

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az Onkormanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat és hatdskdrébe tartozo6 tigyek dontésre
valé elékészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikédik az
onkorményzatok egymaés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangoldsaban és a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvényben
meghatérozott feladatok ellatasaban.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartasi szakagazati besoroldsa:
szakagazat szdma szakagazat megnevezese

1; 841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Elldtia az Motv-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a szdmaéra meghatarozott
feladatokat. Gondoskodik Hajdthadhiz Varos Onkormanyzata és a helyi nemzetiségi
onkormaényzat bevételeivel és kiadsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl.

Ellatja az onkorményzati fenntartast intézmények és a Hajduhadhazi székhelyli Tarsuldsok
gazdalkodasaval, koltségvetési tervezéssel és végrehajtassal, beszdmolassal kapcsolatos
teladatait.

Ellatja mas koltségvetési szerv részére az irdnyitd szerv kijel6lése alapjan végzett penziigyi-
gazdalkodasi, lizemeltetési vagy egyéb szolgaltatasokkal 6sszefliggd feladatokat.

Ellatja a Hajdthadhaz Varos Onkorméanyzata vagyona — ingatlanok és mds vagyontérgyak,
vagyoni értékil jogok — tizleti céli hasznalatba, haszonbérbe addsdval, mas modon torténd
hasznositasaval, kezelésével, allagmegbvasaval 6sszefiiggd feladatokat.

Ellatja az épitésiigy, a lakaspolitika, az egészségiigy, a kultura, az oktatds €s a szocialis
szolgaltatasok igazgatasdval kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a kozteriilet rendjének
fenntartasardl. '

4.4, A koltségvetési szerv alaptevékenységének korméanyzati funkcid szerinti megjelolése:

korményzati kormanyzati funkcidé megnevezése
funkcidészam
| 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és
' altalanos igazgatasi tevékenysége
Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatési
2. 011140 \ .
tevékenysége
3. 011220 Adéb-, vam- és jovedéki igazgatas
4. 013350 Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
5. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
egy¢b szolgéltatasok
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6. 016010 Orszéggylilési, onkorményzati és  eurépai  parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
s 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8. 016030 Allampolgarsagi tgyek
9. 044310 Epitésiigy igazgatasa
10. 061010 Lakaspolitika igazgatdsa
11. 076010 Egészségligy igazgatasa
12 031030 Kozterlilet rendjének fenntartdsa
13. 082010 Kultira igazgatasa
14. 098010 Oktatas igazgatasa
15. 109010 Szocidlis szolgéltatasok igazgatdsa
4.5. A koltségvetési szerv illetekessége, mukddési teriilete:

Hajdthadhdz Véros kézigazgatasi teriilete.

3. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizdsi rendje:

A jegyzd kinevezése a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. térvény
rendelkezéseinek megfelelden torténik. Hajdthadhdz varos polgdrmestere - palyazat alapjan
hatérozatlan id6re - nevezi ki a jegyz6t és gyakorolja felette az egyéb munkaltatoi jogokat.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazésban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabéalyozé jogszabaly
1 Ko6zszolgélati jogviszony A kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX.
torvény
2. | Munkaviszony A Munka torvénykonyverdl sz616 2012. évi L. torvény
3. | Megbizéasi jogviszony A Polgari térvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény

6. Zaro rendelkezés
Jelen alapitd okiratot a térzskonyvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2014. marcius 06. napjan kelt alapité okiratat
visszavonom.

Hajdthadhaz, 2016. december 15.

Az allamhéztartasrél szol6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
5. § (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapit6 okirat
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a
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Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal 2016. december 15. napjan kelt, 2017. janudr 1. napjatol
alkalmazandd 2150-7/2016. okiratszamu modositoé okirattal végrehajtott modositasa szerinti
tartalménak.

Kelt: Debrecen, 2016. december 20.

P.H.

Magyar Allamkincstar

1.7. A Hivatal iranyit6 szervei

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal irdnyité szerve Hajduhadhaz Vaéros Onkorményzata
Képviseld-testiilete. Hajduhadhdz Véros polgarmestere a Képviseld-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében iranyitja a Hivatalt. A polgarmesternek a Hivatal irdnyitasdval kapcsolatos
feladatait az Motv. 67. §-a hatdrozza meg.

1.8. A Hivatal vezetése

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. Feladatait az Motv. 81. §-a hatdrozza meg.

2. A Hivatal belsé szervezeti tagozodasa ¢és feladatai a munkamegosztas
szempontjabdl

A Hivatal belsé szervezeti tagoz6dasat Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
a HajdGhadhaz Véaros Onkorméanyzata Szervezeti és Mikddési Szabalyzatirdl sz6ld
26/2019.(X1.14.) O6nkormanyzati rendeletében hatdrozta meg. A Hivatalban bet6lthetd
allashelyek szamat a képviseld testiilet a targyévi koltségvetés elfogadasa elétt allapitja meg.

Hivatal 1étszama: 51 {6, mely tartalmazza az iroddkban betolthetd allashelyeket is.
Az 6nkormanyzat 1étszdma: 30 f6

A 1étszdm személyi Osszetétele: dnkormanyzati tanacsado, kozszolgalati jogviszonyban 4ll6
koztisztviselok, kozteriilet feliigyelok, kozszolgalati iigykezel6k, munkatérvénykonyv alapjan
munkaviszonyban 4116 alkalmazottak.

2.1. A Hivatal bels szervezeti egységei
e Jegyzo6i Iroda

e Hatbsagi Iroda

e Gazdasagi és Pénziigyi Iroda

e Varosiizemeltetési Iroda

e Kommunikécios iroda

e Humanszolgaltato és kozbiztonsagi iroda
8



A Hivatal szervezeti abrajat a Szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza, mely tartalmazza az
onkormanyzatnal foglalkoztatottakat is.

A szervezeti egységek nem 0nallo jogi személyek. Az Irodakat az irodavezetdk vezetik. Az
irodavezetdk hatarozatlan id6re sz0l6 vezetdi megbizasukat és munkakori leirasukat a jegyzotol

kapjak.

Az iroddk egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek egylittmitkodni a
feladatok ellatdsaban. Az irodék a Hivatalon beliil a jogszabélyoknak és a vezetdi dontéseknek
megfeleléen 6nallo feladatkorrel rendelkeznek.

Bels6 tagozodas szerinti feladatok

2.1.1. Irodavezetik feladata az dltaluk vezetett Iroda feladataival kapcsolatosan:

Figyelemmel kiséri a kdzponti és helyi jogalkotast; sziikség esetén kezdeményezi,
illetve el6késziti a helyi jogszabaly modositasat.

Felel6s az Iroda szakszer, jogszer(i miikkodéséért.

Gondoskodik az iroddn belilli célszerli munkamegosztds kialakitdsardl, a hatékony
munka végzésérol.

Gondoskodik a munkakdri leirdsok naprakészen tartasar6l, meghatarozza a helyettesités
rendjét.

Felel6s az iroda feladatkorébe tartozo, illetve esetenként kapott feladatok szakszerii
dontés elokészitéséért €s hataridben torténd végrehajtasaért.

Gyakorolja a Polgarmester és a Jegyz6 altal meghatarozott korben a kiadményozasi
jogot.

El8késziti az Iroda feladatkoréhez kapcsolodd képviseld-testiileti el6terjesztéseket.

Ellendrzi a munkaid6, iigyfélfogadasi idével kapcsolatos intézkedések betartasat.

Kozremiikddik a teljesitménykovetelmények meghatarozasaban, a
teljesitményértékelésben és a koztisztvisel6k mindsitésében.

Javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyes kiilon juttatdsok biztositasara,
jutalmazasra, kitiintetésre, sziikség esetén fegyelmi felel6sségre vonasra.

Rendszeresen beszamol az iroda tevékenységérol a Jegyzonek, igény esetén kozvetleniil
a Polgarmesternek.

Minden év februar 28-ig az iroda dolgozoit érinté szabadsagolasi litemtervet elkésziti,
engedélyezi az évi rendes szabadsag igénybevételét. Az iroda és a Polgadrmesteri Hivatal
folyamatos mikodéséhez sziikséges humdénerdforrds rendelkezésre  éllasanak
figyelembevételével.

2.1.2. A koztisztviselok feladatai:

Felelds a feladatkorébe utalt és szdmara a munkakori leirdsban megfogalmazott tigyek
intézéséért, a munkakdri leirasban rogzitett feladatok maradéktalan és hataridére torténd
végrehajtasaért.



Gondoskodik a Polgirmester, a Jegyz0, az Aljegyzd, tovabba az Irodavezetd éltal
meghatarozott eseti feladatok végrehajtasarol.

Felel6s a dontések el6készitéséért, a szakmai utasitdsok végrehajtasaért.

Koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

2.1.3. A kozszolgalati ligykezelok altalanos feladatai:

Feladatait a munkakori leirdsban foglaltak alapjan végzi.

Koteles a szakmai felettese altal meghatarozott feladatokat elvégezni, a hivatali
iigyintézés hatékonyséagat elésegiteni.

Gondoskodik az iratkezelési feladatok maradéktalan ellatasarol.

Koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

2.1.4. A munka térvénykonyve alapjan munkaviszonyban 4llok 4ltaldnes feladatai:

A Hivatal tisztan tartasat és a mikodését el6segité gondnoksagi feladatokat 1atnak el az e korbe

tartozo

munkavallalék - (karbantartasi-gondnoki feladatok, zOldteriilet karbantartas,

mezOgazdasagi feladatok), akik a Vérosiizemeltetési Iroddhoz, mint szervezeti egységhez
tartoznak és tevékenységiiket az adott iroda vezetdje irdnyitja.

2.2. A Hivatal altalanos feladatai:

A Hivatalnak az iigyintézés soran biztositania kell:

az anyagi- €s eljarasjogi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatésat,
a hatékony, humanus, gyors iigyintézést, az ligyintézési hataridok betartéasat,

az Ugyintézés jogszabalyi kereteken beliil torténd egyszerlsitését, kérelem
nyomtatvanyok biztositasaval.

egylittmiikodo, eréforras feltard, tigyfél kzpontd hozzaéllas

A Hivatal feladatai a Képviselé-testiilet miikodésével kapcesolatban:

a képvisel6-testiileti eldterjesztések elokészitése.

a Képvisel§-testiilet rendeleteinek, hatarozatainak végrehajtasa,

a képviselok interpellacioi, kérdései kivizsgalasa és azokra a vonatkozd hatalyos

jogszabalyok szerinti valaszadas.
a képvisel6k munkajahoz sziikséges tajékoztatas és tigyviteli kozremiik6dés biztositasa.

a Képvisel6-testilet miikddésének adminisztrativ el6készitése, technikai feltételek
biztositasa. '
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A Hivatal feladatai a Képviselo-testiilet bizottsagainak miikodésével kapesolatban:

e a Bizottsdg miitkddéséhez sziikséges tajékoztatds megadasa és az lgyviteli
adminisztrativ és technikai feltételek biztositasa.

2.3. Az Irodak feladatai
2.3.1. Kommunikacids iroda feladatai

A Kommunikacids irodat irodavezetd vezeti. A Kommunikacids iroda felett a munkaltatdi
jogokat és egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

Altalérgos feladatai:
e Onkormanyzati kiadvanyok elokészitésének szervezése, bonyolitasa,
e polgarmesteri tanacsadok tevékenységének koordinalasa,
Kommunikacids feladatok:
e Polgérmesteri, Hivatali és Onkormanyzati kommunikéci6s tevékenység végzése.

o Eloékésziti az Onkormanyzat lapjat, és gondoskodik a havi rendszerességgel torténd
megjelenésérol.

e Szerkeszti a varos internetes honlapjat, social media fellileteit.

e A médidval valé kapcsolattartds az Onkorméanyzat tevékenységének nyilvanossaga
érdekében. Ennek keretében szervezi a sajtotdjékoztatokat, sajtonyilatkozatokat ad
kozre. Kapcsolatot tart az Onkormanyzat intézményeivel, a médiaval.

e Marketing eszkozokkel segiti a Hajduhadhazr6l alkotott kép folyamatos pozitiv iranyt
javitasat.
Kiilkapcsolatok koordinalasaval kapcsolatos feladatok:

o Kapcsolattartas a testvérteleptilésekkel, 0j kapcsolatok kialakitdsa hatdron belill és
hatéron tul.

o Elokésziti, felligyeli, kozremiikodik, segit az dnkormanyzat hatéron tali kapcsolatainak
kialakitasgval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

o FEl6késziti és apolja a testvérvarosi kapcsolatokat, valamint a nemzetkdzi
szOvetségekhez vald kapcsolddast, kiilfoldi kamarékkal valod kapcsolattartast.

o Kozremiikodik a kiilfoldi delegaciok fogadasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.
o Kozremikddik a Hajduhadhazi delegaciok kiilfoldi kiutazasanak szervezésében.

o Segiti az Onkorményzati intézmények nemzetkozi kapcsolatait.

Tarsadalmi kapcsolatok koordinal4saval kapcsolatos feladatok:
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Ellatja a tarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, szdvetségekkel, mas
onkormanyzatokkal vald kapcsolatok és egylittmiikodés szervezését, bonyolitasat,
koordinalasat.

Ko6zremiikodik a kulturaval, sporttal, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok elldtasaban.

Biztositja és kézrem(kddik a civil szervezetekkel, egyhdzakkal, roma szervezetekkel,
erdészetekkel és erddbirtokossédgokkal vald rendszeres kapcsolattartasban.

A Kommunikécios iroda vezet6jének feladatai:

r 1

Felelés a Kommunikdaciés iroda mikodéséért, feladatainak szakszeri, tdrvényes
ellatasaért, az utasitasok végrehajtasaért, a dontések elokeszitéséeért.

Felel6s azon testiileti anyagok hataridére torténd eldkészitéséért, melyek eléterjesztése
a Kommunikécids iroda feladatkorébe tartozik.

Kapcsolatot tart — feladat és hatiskérében — az Onkormanyzati intézmények és
gazdasagi tarsasagok vezetbivel, a varos tarsadalmi életének meghatarozo
személyiségeivel, kozremiikodik a varos marketing stratégidjanak megvalodsitasaban.

2.3.2 Jegyzoi Iroda feladatai

A jegyz6 munkaszervezete, a jegyz6h6z kozvetleniil tartozo szervezetek és a jegyzohoz
magasabb rendii jogszabaly alapjan Kozvetleniil elldtandé feladatok elvégzésének feleldseibol
all. Feladata, hogy munkajaval a Hivatal mikodését zokkenémentessé €és hatékonnya tegye
folyamatosan. A jegyz6i irodat a jegyzd vezeti.

Képviselo-testiilet és bizottsagok miikddésével kapcsolatos feladatok:

Osszeallitja a Képvisel6-testiilet munkatervét.

Elldtja a Képvisel6-testiilet, a bizottsagok, szikség szerint a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat {iléseinek el6készitését, gondoskodik a testiileti, bizottsagi napirendek,
meghivok 6sszeallitasarol.

Gondoskodik a meghivokban szerepl6 napirendek eldterjesztéseinek rendszerezésérol,
és az érintettek részére torténé megkiildésérol.

JegyzO8konyvet készit a testlileti, tovabba a bizottsagi tilésekrdl, sziikseég eseten egyéb
tilésekrol.

A Képvisel6-testiilet iilésének jegyzokonyveébol kivonatolja a hatdrozatokat.

Nyilvantartst vezet a képviseld testiilet hatarozatairdl, az onkormanyzati rendeletekrol,
azt az érintettek részére kézbesiti.

Gondoskodik a rendeletek kihirdetésérél.
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Gondoskodik a Képvisels-testilet és valamennyi bizottsdga {ilésérél készult
jegyzOkonyvek jogszabaly szerinti tovabbitdsar6l a Hajda-Bihar Megyei
Kormanyhivatal részére.

Gondoskodik a képvisel6k és bizottsagok tagjainak havi tiszteletdij elszdmolasarol.

Nyilvantartast vezet a Képvisel6-testiilet altal adomanyozott kitlintetésekrol.

Személyzeti és munkaiigyi feladatok:

Kiallitia és kezeli a kozszolgdlati jogviszony ¢és munkaviszony keletkezésével,
modositasaval, megsziinésével kapcsolatos adatokat, nyilvantartasokat.

Ellatja a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkatigyi feladatokat.

Ellatja a koztisztvisel6i munkakorok betoltéséhez sziikséges palyazatok el6készitését és
gondoskodik ezek meghirdetésérdl.

Ellatja a vagyonnyilatkozat dtvételével és drzésével kapesolatos feladatokat.

Szervezi a koztisztviselok kotelezd tovabbképzését, kozigazgatasi alapvizsgan,
szakvizsgan és ligykezeldi vizsgan valo részvételt.

Ellatja a személyi anyagok nyilvantartasat, gondoskodik az adatvédelmi kovetelmények
betartasarodl.

Nyilvantartja és vezeti a hivatalban foglalkoztatottak részére a kotelezben eldirt
munkakor alkalmassagi, valamint az egészségiligyi szlirdvizsgalatokat. ‘

Felméri és nyilvantartja a képernyd el6tti munkavégzéssel Osszefliggésben a
veéddszemiiveg juttatasra jogosultak, illetve juttatisban részestlok korét.

El6késziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerzddéseket és figyelemmel kiséri az abban
foglaltak teljesiilését.

Kozremukddik és figyelemmel kiséri a koztisztviselok teljesitmény-kovetelményeinek
évenkénti meghatarozasat és ennek értékelését.

Ellatja a kozszolgalati adatnyilvantartds vezetését, és teljesiti a szlikséges
adatszolgaltatast. :

Elokésziti a koztisztviseldi, illetve a munkajogviszonyhoz fiiz6d6 egyes juttatisok
nyujtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

Biztositja a jelenléti ivek vezetésének feltételeit, ellenérzi azok havi zarasat,
gondoskodik 6rzésérol.

Munkavallalok éves szabadsaganak megéllapitasa, nyilvantartas vezetése.

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok:

A palyazatok keresése, kivalasztisa, a palyazatok adminisztrativ ligyintézése és a
nyertes palyazat esetén a palyazati munka 6sszefogasa.

Szakmai tdjékoztaton, tovabbképzésen vald aktiv részvétel.
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Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok:

kozbeszerzési folyamatok lebonyolitasa (kiiras, lefolytatas, ellenérzés),
kdzbeszerzési szabalyzat aktualizéalésa,

kdzbeszerzési terv és az éves statisztikai sszegzeés elkészitése.

Iktatasi, postazasi feladatok:

Elvégzi a Polgarmesteri Hivatalhoz beérkezd posta bontasét, nyilvantartasba vételét,
csoportositasat szignalashoz.

Ellatja a kozponti iktatassal, irattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatokat a kiilon
szabalyzatban foglaltak szerint.

Kezeli a kézi és kdzponti irattarakat.

Gondoskodik a hivatalos kiildemények kézbesitésérdl.

Vagyongazdalkodasi feladatok

Onkorményzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) elidegenitésével kapcsolatos Képviselo-testiileti anyagok, eldterjesztések
elkészitése, a testiileti dontések végrehajtsa: :

- Térsashaz alapité okiratok eclkészittetése ¢és a valtozdsnak az ingatlan-
nyilvantartason torténd atvezettetése.

- Ertékbecslések elkészitése, illetve elkészittetése.

- Az 6nkormanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokasos mddon az ingatlanok
elidegenitésre torténd meghirdetése.

- Adasvételi szerz6dések elkészittetése.

- A tulajdonjog véaltozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd atvezettetése.

Onkorményzati tulajdonti ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) megvasarlasaval kapcsolatos Képvisel6-testiileti anyagok, el6terjesztések
elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

- Adasvételi szerzddések elkészittetése.
- A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartdson torténd atvezettetése.
- A véltozasnak az ingatlan kataszteren torténé atvezetése.

Nem lakas céljara szolgalod helyiségek lizemeltetésével, mikddtetésével, kapcsolatos
feladatok ellatésa:

- A polgarmester, vagy a Képviseld-testiilet dontésének eldkészitése az értékhatartol
fliggGen.

- Gondoskodik a szerz6dés megkotéséhez sziikséges intézkedések megtételérol.
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Onkormanyzati tulajdonu szociélis és piaci alapti bérlakdsok teljes koril nyilvantartasa,
bérbeadas, értékesités el6készitése:

- A polgdrmester, dontésének eldkészitése a bérlé kijeldlésrol.
- Gondoskodik a szerz6dés megkdtéséhez sziikséges intézkedések megtételérol.

Bentlako bérld részére térténd értékesités esetén a testiileti el6terjesztés elokészitése.

Egyéb feladatok:

Koztertilet-hasznalati engedélyek kiadasa és nyilvantartasa.
Katasztrofavédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

Ugyfélszolgalati feladatok ellatisa, melyet a Polgarmesteri Hivatal épiiletében az
tgyfélszolgalati igyintéz6 14t el. Az ligyfélszolgalati iigyintéz6 feladatkdrébe tartozik,
hogy az informiciés ablakban személyesen kozremikodve, irdnyitja az
ugyfélforgalmat, fogadja az lgyfeleket, felvilagositast, szakmai tajékoztatast nyujt
szdmukra a Polgarmesteri Hivatalnal intézhet6 tlgyekrol, segiti az ligyfeleket a
beadvanyok, kérelmek kitoltésében, az tigyfélfogadasi iddn kivill érkezd ligyfelektol
atveszi a beadvanyokat és tovabbitja az arra illetékes személy részére, elintézi a helyben
elintézhet6 kérelmeket. Az tigyfélszolgalati ligyintéz6 az ligyfélfogadasi idoben és
tgyfélfogadasi idén kiviil a Polgarmesteri Hivatalba érkez6 tigyfeleknek tajékoztatast
nyujt az ligyfélfogadas idejérdl, a Hivatal irodainak miik6dési helyérdl, a Hivatalban
intézhet6 ligyekrdl, az lgyintézéshez sziikséges benydjtandé dokumentumokrdl. Az
tgyfélszolgalati Ugyintézé az lgyfél szébeli kérelmérél, illetve panaszarél
jegyzbkonyvet vesz fel, intézkedik annak elbirdlasarol, illetve gondoskodik arrdl, hogy
elintézésre, az arra illetékes személyhez ker(iljon.
Titkéarsagi feladatok ellatasa
Stratégiai tervezéssel és varosmarketinggel kapcsolatos feladatok:

a. FElbkésziti, végzi és ellen6rzi a varossal kapcsolatos stratégiai tervezési

feladatokat.

b. A varos hosszu- és kdzéptava stratégidjanak megalkotdsa és kezelése, valamint
annak minden hivatali dolgozé és a lakossag szdmara kozérthetove tétele.

c. Hadhaztaji védjegyrendszer, Helyi Ertéktar menedzselése.

Személyi asszisztensi feladatok: polgarmester személye koriili teenddket végzi, fogadja
a vendégeket, talalkozokat egyeztet, vezeti a Polgarmester naptarjat és azt egyezteti a
Hivatallal.

Term6f61dhdz kapesolddéd hirdetmények kifiiggesztése

Kapcsolattartas az Onkormanyzati intézmények és gazdasagi tarsasagok vezetdivel, a
varos gazdasagi és tarsadalmi életének meghatarozo személyiségeivel, kozremlikddik a
varosfejlesztéssel Gsszefliggd dontések, intézkedések elokészitésében, végrehajtdsdban

srer
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2.3.3. Hatésagi Iroda feladatai

Kozigazgatasi (Allamigazgatési és 6nkormdanyzati) hatdsagi tigyekben valo eljaras lefolytatasa.

Pénzbeli és természetbeni ellatasok:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
Kéztemetés

Telepiilési tdamogatas

Fiatalok lakdshoz jutasanak tdmogatasa
Otthonteremtési tamogatas helyi timogatasa
Kistermeldvé valas tAmogatasa

Vallalkozova valas tamogatéasa

Csaladi Portaprogram-Szociélis Foldprogram
Sziinidei gyermekétkeztetés

kedvezményes tiizifavasarlas

A gyermekvédelmi gondoskodis keretébe tartozé hatésagi intézkedések:

a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet fennéllasdnak megallapitésa.

Altalanos igazgatisi feladatok

Koérnyezetvédelmi, hulladékgazdalkodasi, zaj- és rezgésveédelmi tigyek
Viziiggyel kapcsolatos iigyek

Kornyezettanulmany készitése mas hatosag részére

Hagyatéki leltar felvétele

Hatdsagi bizonyitvany kiallitdsa

Kifliggesztés (arverési hirdetmény, tarshatésdgok, birdsdgok megkeresésére
hirdetményi kézbesités)

Termel6- szolgaltatdé tevékenység gyakorlasival Osszefiiggd telepengedély és
teleplétesités bejelentése, engedélyezése

Kereskedelmi tevékenység bejelentése, engedélyezése
Vésér- ¢s piactartas

Allatok védelmével kapcsolatos iigyek
Elelmiszerléancrél rendelkezd torvényben eldirt feladatok
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Vadvédelmi, vadgazdalkodasi tigyek

Fas szaru névények védelmével kapcsolatos ligyek
M¢éhvéandorlassal kapcsolatos ligyek

Talalt targyak kezelése

Anyakonyvi ligyintézés

Polgarok személyi adat- és lakcimnyilvantartdsa ligyintézés

. Birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa.

Kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartasok elkdvetése miatti
eljarasok lefolytatasa.

Elkésziti az éves hatdsagi statisztikat.

Helyi adokkal, valamint kéztartoziasok adok médjiara torténé behajtasiaval kapcsolatos
feladatok

Ellatja a helyi adokkal (maganszemélyek kommunalis addja, épitményado, iparlizési
ado), talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal kapcsolatos kivetési, addbevallés
feldolgozasi, beszedési, ellenérzési, végrehajtasi feladatokat;

Végzi a szabélysértési pénzbirsigok behajtisaval, helyi dnkormdanyzati hataskorbe
tartoz6 addk és adok moédjara behajtandé koztartozasok behajtasaval kapcsolatos
feladatokat;

Ado- és értékbizonyitvanyt, adoéigazolast, vagyoni bizonyitvanyt készit, illetve ad ki;
El6késziti a helyi add és a mez66ri jarulékkal kapcsolatos helyi rendelet és rendelet-
modositas tervezeteket;

Konyveli az ad6 és addjellegli bevételeket, negyedévente adénemenként kimutatast
készit a kdvetelések és kotelezettségek allomany valtozasarol;

Végzi a helyi ad6 és addjellegli bevételek atutalasat, tulfizetések visszautalasat, idegen
bevételek elutalsat;

Elkésziti az ad6 és addjellegil bevételek értékvesztés elszamolasara a javaslatot;
Elkésziti a zardsi Gsszesitét, azt tovabbitja a MAK illetékes igazgatdsaga részére;
Elkésziti az SZJA igényléshez és elszdmolashoz az iparlizési-adder6képesség becslést
¢€s szamitast;

Kozneveléssel és intézményfenntartassal kapcsolatos feladatok:

Az Onkorméanyzat intézmény fenntart6i jo gositvanyai gyakorlasa érdekében kozremiikodik:

a telepiilésszintii intézkedési tervek elkészitésében,

a teleptilésszintli esélyegyenldségi program elkészitésében,

kozremiikddik a k6znevelési intézmények korzethatdrainak kialakitasiban,
az 6vodai beiratkozas eldkészitésében,

az intézményi dokumentumok elfogadasdban, jdvahagyasaban,

mindségirdnyitasi programok el6készitésében és elfogadasaban
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az intézményi szervezeti és m(ikodési szabalyzatok elfogadasaban,

az intézményvezetdi palyazatok kiirdsaban.

Az intézményfenntarté tarsuldas és az Onkormdényzat intézményeinek mikodési
engedélyével kapcsolatos iigyintézés, mikodési engedély modositasa, intézmények
feladatalapu elszamolasanak koordindlasa.

Az intézményfenntarto tarsulds és az 6nkormanyzat intézményeinek alapité okiratainak

mddositasa, egységes szerkezetbe foglaldsa, gondoskodik az alapité okiratok
tovabbitasardl, a MAK és egyéb illetékes szervek felé.

Egyéb feladatok:

Gondoskodik a rendeletek Magyar K6z16ny Lap- és Konyvkiado Kft. altal izemeltetett
informatikai rendszerben és a varos honlapjéara torténd feltéltésérol.

Ellitja az Onkormdnyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalésat, tovabba a
rendeletek sziikség szerinti deregulacidjat. '

Jelentést készit a képvisel§ testlilet munkaterve szerinti iilésére a lejart hataridejii
hatérozatok végrehajtasarol.

A teleplilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, az épitett és természeti kornyezet
védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcid Osszeéllitdsdban, adatokat szolgaltat a
telepiilésszerkezeti terv és Helyi Epitési Szabalyzat elkészitéschez.

Védi a helyi épitészeti Orokséget, javasolja a teleplilésrendezési feladatok
megvaldsitasa, tovabbd a természeti, kornyezeti veszélyeztetettség megel6zése
érdekében az érintett teriiletre a valtoztatdsi, telekalakitisi és épitési tilalom
elrendelését.
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2.3.4. Gazdasagi és Pénziigyi Iroda feladatai

Gazdalkodasi feladatok

e © o o © o o o L

Elkésziti a helyi dontések és a kdzponti koltségvetési torvényjavaslat alapjan a varos
dontések alapjan a koltségvetési rendelet tervezetét, évkdzi modositasait;
Elkésziti a koltségvetés végrehajtasardl szol6 féléves beszamolot, illetve zarszamadasi
rendelet tervezetét;
Elkésziti az elemi koltségvetést; a féléves beszamolot, az éves beszamold részeként a
koltségvetési jelentést, pénzmaradvany kimutatast, vagyonmeérleget, kiegeszitd
mellékleteket, azt tovabbitja a MAK illetékes igazgatosaga részére;
Végzi a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat;
Konyveli a bevételeket, kiadasokat, eldiranyzat és alloméanyvaltozasokat;
Negyedéves informdcids jelentések (negyedéves mérlegjelentés, negyedéves
kéltségvetési jelentés) elkészitése és megkiildése a MAK illetékes igazgatosaga felé
a KSH részére a vagyonnal valamint a pénziigyi helyzettel Osszefliggd statisztikai
jelentési kotelezettségeknek eleget tesz
Kezeli a hazipénztérat, végzi az atutalasokat;
Bankszamlakezelést végez,
Tovabbitja az allami ad6hatdsag felé az addalanyisdggal kapcsolatos addbevallasokat,
befizetéseket (AFA, rehabilitaciés hozzajarulds, cégautd add, idegenforgalmi ado);
Szémfejti a MAK 4ltal nem szamfejtett személyi juttatdsokat;
Ellatja a szamlazéssal kapcsolatos feladatokat;
Palyazatokhoz kapcsolddd pénziigyi elszamolasok elkészitését,
végzi az dnkormanyzati beruhazasok tizembe helyezését;
Kimutatasokat, elemzéseket végez;
Vezeti a szobaleltarokat, elvégzi a leltarozast;
Vezeti a bélyegzd nyilvantartast.
Ell4tja a Hivatal és az Onkormanyzat hasznalatdban 1évé gépjarmiivek, valamint kis- és
nagygépek iizemanyag felhasznalasanak elszamolésat,
Ertékadatokat szolgaltat a vagyonkataszter vezetéséhez;
Analitikus nyilvantartasokat vezet;
Végzi a valasztasok, népszavazasok, népszamlalasok pénziigyi elszdmolasat;
Végzi a mdas Onkormanyzatokkal kozds feladatellatasban végzett feladatok
elszamolasat;
A paélyazati uton nyert timogatasok pénziigyi elszdmolasahoz a nem a gazdasagi iroda
altal elkészitett palyazatok pénziigyi elszamoldsdhoz a konyvelési adatok kozlése a
palyazati referensek felé;
Nyilvéantartja a munkaltat6i kélcsonoket;
Normativ é4llami hozz4jaruldsok, normativ kotott tdmogatdsok, kozpontositott
eléiranyzatok, SZJA, REK]I, igénylése, elszamolasa;
elvégzi a kozfoglalkoztatdsi programok pénziigyi nyilvantartasi feladatait, valamint a
kapott tdmogatasokkal elszamol
Igényli a tarsadalompolitikai ellatasokat;
Elkésziti a hitel felvételére, visszafizetésre torténd javaslatot;
Vezeti a kotelezettségvallalasokrdl a nyilvantartést;
Likviditasi tervet készit;
Az atmenetileg szabad pénzeszkozoket bankbetétben elhelyezi;
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Elldtja az Onkormanyzati fenntartdst intézmények és a Hajddhadhdzi Mikrotérségi
Szocidlis Gondozasi Intézményfenntartdé Téarsuldas fenntartdsdban miikodod
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocialis Gondozasi Koézpont pénziigyi gazdalkodasi
feladatait,

Gondoskodik az intézmények pénzellatasardl;

Elkésziti a tarsadalmi szervezetek tdmogatdsi szerzédéseit, nyilvantartja az
elszamolasokat;

Ell4tja az Onkormanyzat tarsuldsainak és intézményeinek valamint a Hajduhadhazi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, gazdalkodési feladatait;

A véltozasnak az ingatlan kataszteren torténd atvezetése.

Vagyongazdalkodasi feladatok:

Kozremiikédik a vagyongazdalkodasi koncepcid, illetve a vagyongazdalkodasi terv
elkészitésében.

Onkorményzati vagyongazdélkoddssal kapcsolatos onkormanyzati  rendeletek
eldkészitése, hatalyos rendeletek karbantartésa. '

Az Onkormanyzat forgalomképtelen torzsvagyondnak, korlatozottan forgalomképes
térzsvagyonanak és lizleti vagyonanak naprakész nyilvantartasaval, az ingatlanvagyon
kezelésével és a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa.

Onkorményzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos naprakész
karbantartdsa, vezetése, rendeletben eldirt beszamolé jelentések Osszedllitdsa és a
Magyar Allamkincstar részére tortén6 megkiildése.

~ Elvégzi a lakas és nem lakas céljara szolgal6 bérleményekkel kapcsolatos nyilvénfartési

és szamlazasi feladatokat, beszedi a bérleti dijakat
Evente kiadja a jogosultak részére az ,,utazasi utalvanyt”.
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2.3.5. Varosiizemeltetési Iroda feladatai

Virosfejlesztési feladatok:

o A teleplilésrendezési feladatok megvaldsitasa érdekében javasolja az elévasarlasi jog
bejegyeztetését olyan teriiletekre, illetve beépitetlen telkekre, ahol a telepiilésrendezési
terv intézkedéseket tervez.

o Feltarja, szdmba veszi, fenntartja, fejleszti, 6rzi és védi a helyi épitészeti O6rokség
értékeit, javasolja a védetté nyilvanitast. Korlatozasokat, kételezettségeket, tdmogatéast
javasol a helyi épitészeti 6rokség védelmével Gsszefliggésben.

o Kiemelt figyelmet fordit a telepiilés, a teriiletrendezés és fejlesztés, kiilondsen a teriilet-
felhasznalds, a telekalakitas, az épités, a haszndlat sordn a természeti értékek és
rendszerek tajképi adottsagok és az egyedi tajértékek megdrzésére.

e Reészt vesz a fejlesztési, feltjitdsi palyazatok elokészitésében és a kozbeszerzési
eljarasok lefolytatasaban.

Informatikai feladatok ellatasa keretében kapcsolatot tart az informatikai feladatokat
ellaté kiilso szolgaltatoval.

Beszerzési, gondnoksagi feladatok:

e Biztositja a hivatal munkavégzéséhez sziikséges fogyoeszkdzoket, irodaszereket,
azokat beszerzi, kiadja.

¢ Gondoskodik a takaritas, telefonk6zpont ellatasarol.

e Gondoskodik a testiileti; bizottsagi tilések, egyéb rendezvények megtartadsdhoz
sziikséges helyiségekrdl, valamint targyi, technikai feltételekrol.

e Gondeskodik a hivatalban 1év6 telefonok, faxok, fénymasolok miik6d6képességérol.

e Gondoskodik az illetékes hatdsigok Aaltal elSirt biztonsdgtechnikai vizsgalatok
elvégeztetésérol és a hidnyossidgok megsziintetésérol.

e Gondoskodik a hivatal altal hasznalt épiiletek kisebb karbantartdsi munkainak
elvégzésérol.

Vagyongazdalkodasi feladatok

o Onkormanyzati tulajdonban 1év8 ingatlanvagyon miiszaki allapotanak teljes korti
felmérése és naprakész nyilvantartdsa, rovid- (1 éves) és k6zéptavi (4 éves) feldjitasi
tervek készitése (iitemezés).

e Az ingatlanok feiﬁjitéséhoz sziikséges engedélyezési tervek elkészitése, épitési
engedélyek beszerzése, kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa (palyaztatas, stb.).

o Onkormanyzati tulajdond ingatlanok létesitésére, felajitasara, bovitésére, stb.
vonatkoz6 palyazatokon vald részvétel.
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e Az Onkorméanyzat tulajdondban 1évé lizleti vagyon részét képezd forgalomképes
ingatlanok hasznositasara vonatkozé koncepcié kialakitdsa és erre vonatkozo
onkormanyzati rendeletben, hatarozatban foglaltak végrehajtasa.

Egyéb feladat:
o kozfoglalkoztatashoz kapcsolédd palyazati anyagok el6készitse, megvaldsitasa,
elszamolasa.

e az Onkorményzat tulajdondban, vagyonkezelésében lévd mezdgazdasagi teriiletek -
hasznositasa, a munka megszervezése, dokumentélasa, a dolgozok iranyitasa

Zildteriilet kezelési feladatok:
e akézteriiletek gondozottsaganak, hulladékmentességének biztositasa
e jatszoterek, parkok zoldteriileteinek gondozasa (gyepfenntartas, metszések, tdpanyag
utanpotlas, hidnypotlasok)
e a f6bb utvonalak, csomdpontok és az dnkormanyzati intézmények eldtt taldlhato
jardék avar- illetve ho- €s jégmentesitése

2.3.6. Humanszolgaltat6 és Kozbiztonsagi Iroda feladatai
1. Humadnszolgaltaté feladatok:

e Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas keretében teriileti védéndi feladatok
ellatasa

o Ifjusag-egészségiigyi gondozas keretében iskolavédéndi feladatok ellatasa
e Kapcsolattartas a fogorvosokkal, haziorvosokkal, hazi gyermekorvosokkal

e Kapcsolattatés a szocidlis intézményekkel és a szocidlis ellatast biztosité egyhazi
szolgaltatokkal.

Eletméd programok szervezése:

- életmdd klub
Kormanyhivatal népegészségiigyi féosztalyaval torténd egyiittmiikodés keretében:

- népegészségiligyi szlirdvizsgalatok népszertsitésében (emld lagyrész
rontgenvizsgdlatdn alapulé emlbsziirés (mammogrdfia)), mozgdsitésban valo részvétel,
buszos utak szervezése Eml6sziird Kézpontba

- lakossag folyamatos tajékoztatasa a Népegészségligyi Féosztaly altal veégzett munkardl,
programok id6pontjair6l

- Népegészségiigyi Foosztily bevondsa a partnerségi munkacsoport munkéjaba

- szakmai tAmogatas fogadasa a Népegészségligyi Foosztaly részérdl

Szervezett lakossagi sziirovizsgalatokra torténé mozgdsitas:

- kapcsolatfelvétel a terlileten miikédé héziorvosi, védoénéi szolgalatokkal, civil
szervezetekkel, segit6 szervezetekkel, Korméanyhivatal Népegészségligyi Féosztalydval
- az EFI-ben megjelentek szamara tajékoztatd anyagok készitése
- buszos utak szervezése Eml6sziird Kozpontba
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Betegklubok szervezése (rendelkezésre allé pénziigyi forrasok esetében)

o (Cukorbetegek klubja:

- Cukorbetegek, hozzatartozoik, illetve magas rizikéfaktorral rendelkezék szamaéra
szervezett foglalkozas, melynek f6 célja a betegség megelézése, diagnosztizalt esetben
a betegséggel valo egyiittélés elfogadasa, segitése, az esetleges szovédmények illetve a
kérfolyamat romlésanak elkeriilése végett.

- havi egy alkalommal Hajduhadhaz telepiilésen

o Sziv- és érrendszeri betegek klubja:

- Sziv- és érrendszeri betegek, hozzatartozoik, illetve magas rizik6faktorral rendelkezdk
szamara szervezett foglalkozas, melynek 6 célja a betegség megeldzése, diagnosztizalt
esetben a betegséggel valo egyiittélés elfogadasa, segitése, az esetleges szovédmények
illetve a korfolyamat romlasanak elkeriilése végett.

- havi egy alkalommal Hajduhadh4z telepiilésen

e Senior torna:

- id6s torna 50 év feletti lakossag részére

- havi két alkalommal Hajdthadhaz telepiilésen

¢ (Csoportos gy6gytorna:

- mozgaskorlatozottak, mozgasszervi elvaltozdsban szenveddk, mozgasszervi
fogyatékkal él6k részére

- havi két alkalommal Hajduhadhaz telepiilésen

e AA csoport:
- alkoholfiiggd betegek részére
- havi egy alkalommal Hajdihadhaz telepiilésen
e Hozzatartozok klubija csoport:
- alkoholfliggd betegek hozzatartozoéi részére
- havi egy alkalommal Hajdihadhaz telepiilésen
e Hogy vagy csoport?:
- alkoholfliggd betegek részére
- havi egy alkalommal Hajduhadhaz telepiilésen
e Szocioterapias program:
- alkoholfliggd betegek részére
- havi egy alkalommal Hajdihadhaz telepiilésen
o Lelki betéro:
- krizishelyzetbe keriilok, lelki problémékkal kiizdok részére
- havi egy alkalommal Hajdihadhaz telepiilésen
e Eletméd klub:
- taplalkozassal kapcsolatos foglalkozas, azok részére, akik életmodvaltast szeretnének
- havi egy alkalommal Hajdihadhaz telepiilésen

Kozosségfejlesztésre irdnyulo tevékenységek:
- partnerségi munkacsoport mikodtetése a térségben érintett intézmények, szervezetek,
szolgaltatok, dontéshozdk bevonasaval
- évente egészségnapok, egészégexpo és szakmai el6addsok megtartdsa Hajduhadhaz,
Bocskaikert és Téglas telepiilésen

Iddseket célzo tevékenységek, szolgiltatisok:

- senior torna
- csoportos gyogytorna
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Az egészségiigyi alap- és szakellatassal torténd egyiittmikodés:
- mddszertani, szakmai tAmogatas a térség egészségligyi alapellatoi, illetve szakellatoi
szamara, kiilondsen a lakossag keretében végzendo sziirési tevékenységek kapcsan
- beteg egylittmlikodés erdsitése
- azirodaban kiszlrt kliensek egészségiigyi szakellatisba iranyitasa

Az Irodat felkeresé kliensek szimara:
- keringési betegségek kockazatara iranyuld sztirések, tanicsadas
- érzékszervi, mozgasszervi megbetegedésekre irdnyuld szilirések, tandcsadas
- dohanyzas leszoktatassal kapcsolatos intervencid, tanacsadas
- alkohol problémaval kiizd6k szlirése, intervencio, tanacsadas
- életeseményekhez kapcsolédéan krizishelyzetbe kerild emberek azonositasa,
tanacsadés
- sziikség esetén szakellatasba iranyitas

Egyéb, a fentiek ala nem sorolhaté szakmai tevékenységek:
- egészségfejlesztési témaju cikkek, tajékoztatd brosurak kozzététele

2. Kozbiztonsagi feladatok:

Kozteriilet-feliigyeldi feladatok:
A kozteriilet felligyel6k feladatukat a kozteriilet-feliigyeletr6l sz6l6 1999.évi LXIII. torvény
alapjan latjak el.
o A telepiilés utjainak, jardainak, kozteriileteinek folyamatos ellenérzése, az észlelt
hidnyossagok megsziintetése.
o A kozteriileten folytatott — engedélyhez kotott — kereskedelmi tevékenység
jogszertségének ellendrzése.
e Kaozterilleten hagyott tlizemképtelen gépjarmivek tulajdonosainak felkutatésa,
tulajdonos hidnyaban a gépjarmuivek elszallittatasa, 6rzésének megszervezése.
e A jardak tisztantartasara, sikossag mentesitésére felszélitja az ingatlan tulajdonosokat
¢s visszaellen6rzi a kozteriilet allapotat.
e A kozteriileten elhelyezett butorok, hulladékgyiijtd edények, felszerelési targyak,
valamint a zoldteriiletek rongaldival szemben szabalysértési eljarast kezdeményeznek.
e Virosi rendezvényeken kozremiikGdnek az arusitohelyek kijelolésében, a szikséges
engedélyek kiadasaban és ellendrzik az eldirdsok betartasat.
o Felderitik az engedély nélkiili kozterlilet-hasznalatokat.
e Egyiittmikodnek a Rendérkapitanysaggal, a Polgarérséggel ¢és egyéb mas
tarshatésagokkal a kozteriilet rendjének megérzése érdekében.
e A szabalyok tetten ért megszegdivel szemben a jogszabalyban eldirt modon és
Osszeghatérig helyszini birsagot allapitanak meg. :
e A napi munkardl és a kiadott engedélyekrél nyilvantartast vezetnek.

Mezdori feladatok:
A mez60rok a feladatukat a fegyveres biztonsagi 6rségrol, a természetvédelmi €s a mezei
Orszolgélatrdl sz616 1997. évi CLIX. torvény alapjan latjak el.
e Hajduhadhaz véros kozigazgatasi teriiletéhez tartozo, kiiltertileti fekvésti term6foldek
—ide nem értve az erd6t, a halastavat — 6rzése,
o a termdféldeken 1évo, illetve azokhoz tartozd termények és termékek, felszerelések,
eszk0z0k, haszonallatok, tovabba mezbdgazdasagi épitmények, egyéb miivelési agl
ingatlanok foldmeérési jelek védelme,

24



o azillegélis hulladéklerako helyek kialakuldsanak megakadéalyozasa,
o akilteriilet kdzrendjének, kozbiztonsdganak biztositasa.

3. Belsé ellenor
A bels6 ellen6rzési feladatok megbizasi szerz6dés alapjan keriilnek ellatasra.

4. A helyettesités és kiadmanyozas rendje

4.1 A helyettesités rendje

e A Polgarmestert az Alpolgarmester helyettesiti.

o A jegyzOt akadalyoztatasa és tavolléte idején a kinevezett aljegyz6 helyettesiti.

o A jegyz0 és aljegyz6 egyidejii akadalyoztatasa esetén helyettesitésiikrél Hajdthadhaz
Viéros Onkorményzata Képviseld testiiletének a Hajduhadhaz Véros Onkorményzata
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 dnkorményzati rendelete rendelkezik.

o Azirodavezetdt a Jegyz6 altal irdsban megbizott koztisztviseld helyettesiti — az érintett
munkakdri leirdsa tartalmazza a megbizast.

e A Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi a munkakori lefrasokban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

4.2. A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozas rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

5. A bélyegzok hasznalatanak a rendje

A Hivatal bélyegzbinek felsorolasat és leirasat a bélyegz6 nyilvantartas tartalmazza.

A Hivatalban hasznéalhaté bélyegzOk beszerzését a Jegyz6 engedélyezi. A nyilvantartast a
Gazdaségi és Pénziigyi Iroda vezeti.

A nyilvéntart6 a bélyegzok meglétét évente legalabb egyszer ellendrizni kételes.

A bélyegzd kezeldje, hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelosseggel tartozik azok
jogszer(i hasznalataért.

A bélyegzd elvesztését az irodavezetének irdsban jelenteni kell, aki koteles az elvesztés
koriilményeit és a dolgozo feleldsségét megvizsgalni és a sziikséges intézkedéseket megtenni,
tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

A barmely okbdl hasznalhatatlanné, vagy feleslegessé valt bélyegzoket vissza kell adni a
Gazdasagi ¢s Pe’nziigyi Iroda arra kijelélt munkatérsénak aki gondoskodik annak

rrrrrr

mellékleteként Orzi,

6. A Hivatal munkarendje

6.1. A munkarend:

A munkaid6 heti 40 6ra, melybdl a dolgozo6 hétfén, kedden és csiitértokon 8.00 — 16.00 oréig,
szerdan 8.00 — 18.00 éraig, pénteken 8.00 — 14.00 6raig kételes munkahelyén tartdézkodni.
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A jegyzb a polgarmester egyetértésével ettol eltérd munkarendet is megallapithat. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakori leirasa tartalmazza.

Veszélyhelyzet vagy egyéb miikddést jelentsen befolyasold korlilmények fennallasa (pl. rezsi
valsig) esetén a munkaltatéi jogkoér gyakorléja otthoni munkavégzés (home office)
elrendelésérb] vagy heti munkaidétol eltéré munkaidé megallapitasar6l dont, melyrdl irasban
értesiti az érintett munkavallalékat. Az ilyen jellegli munkaltatoi intézkedés nem mindsiil
egyoldalu kinevezés modositasnak.

A Polgarmesteri Hivatal ligyfélfogadasi rendje:

a.) Altalanos tigyfélfogadasi rend:

hétfén 8.00- 12.00 draig
kedden 8.00 - 12.00 oréig
szerdan 13.00 - 18.00 oraig
cslitortokén nincs tigyfélfogadés
pénteken nincs tgyfélfogadas

b.) Az anyak6nyvvezet6 a halaleset bejelentést teljes munkaidében kételes fogadni.

A munkakdzi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaidébe. A munkakozi sziinet
12-12.30 6ra kozotti iddben vehetd igénybe. Ettél eltérd igénybevételt a jegyz6 vagy az
irodavezetdk is engedélyezhetnek.

A Hivatal dolgoz6i a polgarmester, jegyz0, tovabba az irodavezetSk utasitasara kotelesek
munkaidén tul is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A rendkiviili munkaidd elrendelésére - a
ko6zszolgélati jogviszonyban all6 személyek esetében a kdzszolgalati tisztvisel6krol sz616 2011.
évi CXCIX. torvény 96. §-aban foglalt rendelkezések alapjan, a munkaviszonyban 4ll6
személyek esetében a munka torvénykonyvérél szol6 2012. 1. térvény 107-109. §-ai alapjan —
van lehet6ség.

Az orszaggyllési, megyei Onkormanyzati képvisel6ket, a helyi képviseld-testiilet tagjait, a
nemzetiségi Onkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kozponti allamigazgatdsi szervek
képvisel6it — eldzetes egyeztetés alapjan — tigyfélfogadasi idon tul is fogadni kell €s resziikre a
szilkséges felvilagositast — az &llami és szolgalati titkokra, tovabbd az adatvédelmi
szabalyokban foglaltakra figyelemmel — megadni.

c.) A Polgirmesteri Hivatal munkarendje és tigyfélfogadasi rendje a Kommunikécids irodara
nem vonatkozik. A Kommunikacids iroda egyéni munkarendben latja el a feladatait.

6.2. Rugalmas munkaidé-rendszer

A rugalmas munkaid6-rendszer alkalmazasat a Polgarmesteri Hivatal azon munkavéllaldja
kérheti, akinek haztartasdban 14 éven aluli gyermek van, vagy beteg kozeli hozzatartozordl
gondoskodik.

A napi munkaidé két részre oszlik: peremidére és torzsiddre.
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Peremidd: A peremidd a munkaidé torzsidd el6tti és utani része, az az idétartam, amelyben a
munkavéllal6 megvalaszthatja a munkaid6 kezdését és befejezését.

Torzsido: A torzsidé az az id6tartam, amely alatt valamennyi munkavéllalé a munkahelyén
koteles tartozkodni és munkat végezni a t6rzsidd terhére térténd pihen6idd kiadasara vonatkozo
szabalyozas figyelembevételével. A t6rzsidd idbtartama megegyezik az Aaltalanos
tigyfélfogadasi rend id6tartamaval.

A rugalmas munkaidét a jegyz6 a munkavallald kérelme alapjan engedélyezheti azzal, hogy a
heti munkaidé keret valtozatlanul 40 6ra.

7. A munkakérok atadas-atvételének rendje

Irodavezetéi munkakor dtadas esetén a jegyzo, koztisztviseld, egyéb munkavallalok esetében
az irodavezet6 (a Jegyz0i Iroda esetében a jegyzo) felel az atadéas-atvétel lebonyolitasacrt.

A munkakor atadas-atvétele soran jegyz6konyvben kell rogziteni az alabbiakat:

o folyamatban 1év6 tigyek felsorolasa ligyiratszdma, az utolséd eljarasi cselekmények
megjelolésével

e 4t kell adni az ugyintéz$ altal hasznéalatos nyilvantartdsokat, szakkonyveket,
szobaleltart, illetve a szamara atadott eszkGzoket, felszereléseket — kiemelt figyelmet
kell forditani a bélyegz6(k) atadas-atvételére.

Fenti szabalyok a munkakoér mddositas esetén is értelemszertien alkalmazandok.

8. Vagvonnyilatkozat-tételre kitelezettek kire

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak -alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaro munkakorok:

- Vnytv. 3.§ (1) bekezdés c.), d.), e.) pontja és 5. § (1) bekezdés c) pont cb) alpontja alapjan
kétévenként:

o jegyzd
e aljegyz0
e gazdasagi és pénzligyi irodavezetd
e hatdséagi irodavezetd
e varosiizemeltetési irodavezetd
e kommunik4cids irodavezetd
e vagyongazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli feladatot ellatd koztisztviselok.
- Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a.) pontjaés 5. § (1) bekezdés c) pont cc) alpontja alapjan tévenként:
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o ajegyz6i irodai, a szocidlis, 4ltalanos igazgatasi és addligyi ligyintézdi feladatot ellato
koztisztviselk.

A vagyonnyilatkozatot a Vnytv-ben foglaltak alapjan, két példanyban, valamennyi oldalan
alairva kell elkészitenie a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek. A vagyonnyilatkozat
mindkét példanyat kiildn-kiilon boritékba kell tennie a kotelezettnek és le kell azt zarnia, majd
az Orzésért felelds személlyel egylitt ald kell irnia a boritékokat a lezardsra szolgalo reszen. A
boritékok lezarasara szolgald feliileten az aldiras mellett fel kell tiintetni a vagyonnyilatkozat
ataddsanak datumat is.

A vagyonnyilatkozat nyilvéntartasi azonositoval kertil ellatasra, melyet az Orzésért felelds
személy ravezet mindkét lezért boriték kiilsd részére. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé egyik
boriték a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettnél, a masik boriték az Orzésért felelds
személynél marad. A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékokat- a nyilatkozd €s az orzesért
felelds példanyat is — csak a vizsgalat soran az eljaré szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat 6rzéséért a munkaltatoi jogkor gyakorldja felelds.

A vagyonnyilatkozatokat az Orzésért felelos személy az egyéb — a munkaltatonal kezelt -
iratoktdl elkiiloniilten kezeli. A vagyonnyilatkozatok megfeleld, biztonsagos 6rzése érdekében
pancélszekrényben keriilnek elhelyezésre.

Az Orzésért felelés személy ellendrzi, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint
vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek eleget tettek-e kotelezettségiiknek.

Ha megallapitja, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének az érintett szemeély nem tett
eleget, akkor fel kell szolitani a kotelezettet, hogy a felszolitds kézhezvételétdl szamitott 8
napon belill teljesitse kotelezettségét.

Ha a 8 nap eredményteleniil telik el, akkor azt a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megtagadasanak kell tekinteni és annak jogkovetkezményeit kell alkalmazni.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a kotelezett 6nhibajan kiviil nem tudott eleget
tenni, akkor az akadaly megsziinésétdl szamitott nyolc napon beliil koteles annak eleget tenni.
Ezen hataridé elmulasztisat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell tekinteni.

9. A Polgarmesteri Hivatal szabilyzatai

A jegyz6 a Hivatal miik6dési és gazdalkodasi feladatainak ellatésa érdekében szabalyzatokat
készit, készittet. A jegyzd gondoskodik a szabélyzatok naprakész vezetésérdl. Gondoskodik
tovabba, hogy a szabalyzatokat, utasitdsokat az irodavezeték és az irodavezetk utjan a
dolgozok megismerjék, az abban foglaltakat betartsék, illetve betartassak.

10. A Hivatal munkdjanak koordinalisa

A Hivatal sziikség szerint, de évente legalabb egy munkaértekezletet tart, az iroddk sziikség
szerint tartanak munkaértekezletet, illetve munkamegbeszélest.
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A munkakezdés és befejezés id6pontjat a dolgozok kételesek az Iktatdban elhelyezett jelenléti
ivbe bejegyezni. A munkaidd alatti eltavozast az irodavezeték, az irodavezetok esetében a
jegyz6 engedélyezi.

A betegség miatti tavollétet a dolgozo koételes annak elsé napjan kozvetlen felettesének
bejelenteni, aki koteles tajékoztatni a személyzeti ligyintéz6t. Ezen bejelentési kotelezettség
vonatkozik azon esetben is, amikor a dolgozé egyéb varatlan akadalyoztatas miatt munkahelyén
megjelenni nem tud — ebben az esetben a személyzeti ligyintéz6t nem kell tajékoztatni.

A dolgozok kotelesek a Képviselo-testiilet altal elfogadott Etikai Koédexben foglaltakat
betartani, a munkéjuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megérizni, s ezen til sem
kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat, egyéb informaciét, amelyekbol
kozvetleniil a Képvisel6-testiiletre, annak bizottsdgara, a Hivatalt vagy az ligyfelet nézve
hatrany szarmazhat.

11. Zaro rendelkezések

A Szabalyzat hatélya kiterjed a hivatal szervezeti egységeire és valamennyi hivatali dolgozora.
A Hivatal Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzata 2022, november 1. napjan 1ép hatéalyba.

Ennek a Szabélyzatnak a hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat vesziti a Hajduhadhézi
Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatardl szolé 3/2021. (VI.14.) szamu
polgarmesteri és jegyz6i k6z0s utasitas.

A jegyzé gondoskodik arrdl, hogy a Hivatal dolgozéi az Szabdlyzatban foglaltakat

megismerhessék és az abban foglaltakat betartsdk.

Hajduhadhdz, 2022. oktober 20.

dr. Kiss-Kazsuk Katalin Csafordi Dénes

jegyz6 polgarmester
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Hajduhadhézi Polgadrmesteri Hivatal Szervezeti és MiikGdési Szabalyzatarol sz6l6 3/2022.
(X....) szamu polgarmesteri és jegyz6i kOzOs utasitdsban foglaltakat megismertem és
tudomasul veszem.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Kivonat Hajdthadhaz Viros Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 2022. okt6ber 20-4n
megtartott iilésének jegyzOkonyvébdl:

Hajduhadhaz Viros Onkorményzata Képviselé-testiileténck
218/2022.(X.20.) hatarozata
az energiadrak valtozasianak 6nkormanyzati gazdilkodasra gyakorolt hatasaink
enyhitésére szolgalé intézkedések

Hajdthadhéz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete az eléterjesztést megtargyalta, és ugy
hatarozott, hogy felhatalmazza Csafordi Dénes polgdrmestert, hogy az energiavalsig okozta
koltségnovekedés mérséklése céljabol a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Hataridé: folyamatos
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtasért felelos: Olveti Zsolt pénziigyi és gazdasagi irodavezetd
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Kivonat Hajdthadhdz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 2022. oktober 20-4n
megtartott iilésének jegyzokonyvébol:

Hajdihadhdz Viros Onkorményzata Képviselé-testiiletének
219/2022.(X.20.) hatdrozata
Sz6llés Laszlé tarsadalmi megbizatasu alpolgarmesterié
torténo megvalasztasarol

Hajduhadhaz Véros Onkorményzata Képvisels-testiilete — Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l
52616 2011. évi CLXXXIX. torvény 74. § (1) bekezdése alapjan — Cséfordi Dénes polgarmester
javaslatdra, titkos szavazdssal a polgdrmester helyettesitésére, munkéjanak segitésére, a
Képvisel§-testiilet tagjai koziil, a Képvisels-testiilet megbizatdsanak idétartamara

Szollos Laszlo-t

tarsadalmi megbizatasu alpolgarmesternek valasztotta meg.
Felhatalmazza dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6t a sziikséges intézkedések megtételére.

Hatadridé: azonnal

Felelds: dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6

Végrehajtisért felelés: Hajdhadhazi Polgarmesteri Hivatal Toth Zsuzsa és Hadhazi Maria
személy és munkaiigyi ligyintézo
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Kivonat Hajdtthadhiz Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2022. oktober 20-an
megtartott tilésének jegyzokonyveébdl:

Hajduhadhaz Viros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
220/2022.(X.20.) hatarozata
Sz6116s Laszlé alpolgarmester
tiszteletdijinak és koltségtéritésének megallapitasarol

Hajduhadhaz Varos Onkorményzata Képviselé-testillete megtargyalta az alpolgarmester
tiszteletdijanak és ko6ltségtéritésének megéllapitasardl szolo eldterjesztést és — Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 80. § (2)-(3) bekezdései alapjan
— Ugy dontott, hogy Szollés Laszlé tarsadalmi megbizatdsu alpolgérmester tiszteletdijat
2022. oktdber 20. napjatdl a tarsadalmi megbizatasu polgarmester tiszteletdijanak 90 %-aban,
azaz havi brutté 438.750,- Ft 6sszegben, koltségtéritésének havi Gsszegét az alpolgarmesteri
tiszteletdijanak 15 %-aban, azaz havi brutté 65.813,- Ft 6sszegben allapitja meg.

Az alpolgéimesteri tiszteletdij és koltségtérités Gsszegét Hajduhadhaz Véros Onkormanyzata
2022. évi koltségvetésének valasztott tisztségviselok juttatisa elbiranyzatan at kell vezetni.

Felhatalmazza dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6t a sziikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal

Felelgs: dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz0

Végrehajtasért felelés: Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Téth Zsuzsa és Hadhazi Maria
személy és munkatigyi ligyintézo
Hajdthadhazi Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi és Pénziigyi Iroda

Kivonat hiteléiil: 2222




Kivonat HajdGhadhaz Viros Onkorméanyzata Képvisel-testiiletének 2022. oktéber 20-4n
megtartott iilésének jegyzOkonyveébol:

Hajdahadhaz Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
221/2022.(X.20.) hatarozata
Bir¢ Istvan Varos- és gazdasagfejlesztési tanacsnokka
torténd megvalasztasarodl

Hajdihadhdz V4ros Onkorményzata Képviselo-testilete — Magyarorszag helyi
onkormdnyzatairdl sz6old 2011. évi CLXXXIX. térvény 34. §-a alapjan — Csafordi Dénes
polgarmester javaslatara, 2022. november 1-jei hatdllyal az 6nkormanyzati képviselok koziil

Biré Istvan-t
Varos- és gazdasagfejlesztési tanacsnokka valasztotta meg.

A Varos- és gazdaszigfejlesztési tandcsnok feladatai:
1
a) Kozremlikodik a gazdalkodasi terv elkészitésében.

b) Vizsgalja az 6nkormanyzati gazdalkodas bovitésének lehetdségeit.
c) Részt vesz a varosrendezési terv kidolgozéasdban, figyelemmel kiséri annak betartasét, és

javaslatot tesz a varosrendezési terv figyelembevételével a jelentosebb létesitmények épitési
helyére, vizsgalja és javasolja az épitési tilalom elrendelését vagy feloldasat.

d) K6zremiikddik az 6nkorményzati fejlesztési tervek kidolgozasaban.

€) Részt vesz az Onkormanyzat beruhdzasainak el6készitésében, ellendrzi az onkormanyzati
beruhazdsok megvaldsitasat.

) Részt vesz a varos természetvédelmi és kérnyezetvédelmi programjanak kidolgozéasdban,
végrehajtasanak ellendrzésében.

g) Vizsgilja az Onkormdanyzati vagyon (ingd- ingatlan -vagyon, vagyoni értékli jog)
miukddtetésével, hasznositasaval (bérlet, haszonbérlet, eladas) kapcsolatos lehet6ségeket.

h) Feliilvizsgalja az Onkorményzat gazdaséagi tervét.
i) Az Integralt Teleptilésfejlesztési Stratégia Osszeallitasahoz szakmai irAnymutatast nyujt.

Hajdthadhdz Viros Onkormanyzata Képviselé-testillete Gigy dontott tovabba, hogy 2022.
oktober 20-i hatallyal hatilyon Kkiviil helyezi Szo6ll6s Laszlé Agrargazdasagi, varos- és
gazdasagfejlesztési tandcsnokka torténé megvalasztasardl sz6lé 206/2019.(X.22.) szamu
hatarozatat.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6t a sziikséges intézkedések
megtételére.

Hataridé: kovetkez6 testiileti {ilés
Felelds: dr. Kiss-Kazsuk Katalin jegyz6
Végrehajtasért felelés: Dr, Toth Judit hatdsagi irodavezetd
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi ¢s Pénziigyi Iroda
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