JEGYZOKONYV

Késziilt Hajdtthadhdz Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2025. augusztus 19-én
8,30 orakor a Varoshaza disztermében megtartott rendkiviili ilésérdl.

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti {v alapjan képvisel6-testiileti tagok
Dr. Juhéasz Marica jegyz6

Csifordi Dénes koszontdtte a Képviseld-testiilet tagjait, és a jelenlévdket. A jelenléti iv alapjan
megallapitotta, hogy Asztalos Péter alpolgarmester, Féridn Albert és Farkas Zsolt képviseld
nincs jelen, a Képviseld-testiilet 9 fovel hatarozatképes, az iilést megnyitotta.

A napirendre a kikiildott meghivo szerint tett javaslatot, amit a Képviseld-testiilet — modositd
javaslat hianyaban, hatarozathozatal nélkiil — 9 igen szavazattal az alabbiak szerint fogadott el:

1./ Hajdthadhédz Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének a telepiilési tdmogatas
megallapitasanak, kifizetésének, folydsitdsanak, valamint felhasznaldsa ellenérzésének
szabalyairdl sz616 2/2015. (I1.13.) 6nkormanyzati rendeletének modositasa

Eléadé: Dr. Téth Judit aljegyz6

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

2./ Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar utca 8. szam alatti 0idiilé értékesitési palyazat elbirdlasa
¢és Uj palyézat kiirasa

Eléadé: Olveti Zsolt pénz- és addiigyi irodavezetd

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

3./ A Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak modositasa
Eléad6: Dr. T6th Judit aljegyzd
Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, K6zrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

4./ Helyettes szlil6i ellatas megsziintetése
El6adé: Dr. Téth Judit aljegyzé
Véleményezi: Szociélis, Csaladvédelmi, Ifjusagi, Sport és Egészségiigyi Bizottsag

5./ T4jékoztatas a TOP_PLUSZ-1.2.2-21-HB1-2022-00004 szamu projekt megval bsitasardl
Eléado: Suhaj Eniké palyazati referens
Véleményezi: Pénziligyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

6./ Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal munkarendjének moédositdsa
Eléad6: Dr. Toth Judit aljegyzé
Vélemeényezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

( Egyes_.('jnkorményzati tulajdont ingatlanok értékesitése
El6add: Olveti Zsolt pénz- és adoligyi irodavezetd
Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag

1./ Hajduhadhaz Véros Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének a telepiilési tamogatds megallapitasanak,
kifizetésének, folydsitasdnak, valamint felhasznalasa
ellenérzésének szabalyairél szolé 2/2015. (11.13.)
onkormanyzati rendeletének modositasa

Eléadé: Dr. Toth Judit aljegyz6

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, K6zrendvédelmi
¢és Polgari védelmi Bizottsag

(eldterjesztés a jkv-hoz mellékelve)
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Csafordi Dénes elmondta, a napirend a telepiilési tamogatdshoz kapcsolodd rendelet
modositasarél szol, melyet a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi
Bizottsag elfogadott. Kérdés, észrevétel hianyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel
a rendelet-tervezetet, amit

a Képvisel6-testillet 9 igen szavazattal elfogadott, és megalkotta Hajdihadhaz Varos
Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 14/2025.(VIIL19.) 6nkorményzati rendeletét a
telepiilési tamogatas megallapitasanak, kifizetésének, folyositasanak, valamint felhasznéalasa
ellenérzésének szabalyairdl szo16 2/2015. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelete modositasarol

Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
14/2025.(VII1L.19.) 6nkormanyzati rendelete

a telepiilési tamogatas megallapitdsanak, kifizetésének, folydsitasanak, valamint
felhasznalasa ellenérzésének szabalyairol sz616 2/2015. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelete
modositasarol

[1] E rendelet célja, hogy Hajduhadhdz Varos Onkorményzata Képviselé-testilletének a
telepiilési tamogatas megéallapitasanak, kifizetésének, folyositasanak, valamint felhasznalasa
ellendrzésének szabalyairol sz6016 2/2015. (11.13.) 6nkormanyzati rendeletében foglalt lakhatési
tamogatassal kapcsolatos egyes rendelkezéseinek modositésa.

[2] Hajdthadhéaz Véaros Onkorményzata Képviseld-testiilete a szocidlis igazgatasrol és szociélis
ellatasokrdl szo16 1993, évi I1I. térvény 10. § (1) bekezdésében, 25. § (3) bekezdés b) pontjaban,
32. § (1) bekezdés b) pontjdban, 32. § (3) bekezdésében és 132. § (4) bekezdés g) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjaban, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés
8a. pontjaban, a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi II. torvény 2. §-
aban, a 25. § (3) bekezdés b) pontjaban, a 45. § (1) bekezdésében meghatdrozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A telepiilési timogatas megallapitasanak, kifizetésének, folyositasanak, valamint felhasznélasa
ellendrzésének szabalyair6l sz616 2/2015. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelet 9. § (6) bekezdése
helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1€p:

,(0) Ha a hataridd leteltét kovetden a lakokdrnyezet tovabbra is rendezetlen, akkor a kérelem
benyujtasaval érintett flitési id6szakban - a kérelmezett ingatlan vonatkozéséban - tdmogatas
nem adhatd.”

2.§

Hatalyat veszti a telepiilési timogatas megallapitasanak, kifizetésének, folydsitasanak, valamint
felhasznélasa ellen6rzésének szabalyair6l sz616 2/2015. (11.13.) énkormdanyzati rendelet 9. § (4)
bekezdése.

3.§

Ez a rendelet a kihirdetését kGvetd napon 1ép hatalyba, és a kihirdetését kovetdé masodik napon
hatalyét veszti.

Dr. Juhdsz Marica Csafordi Dénes
jegyzd polgarmester
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Zaradék

Ez a rendelet a Hajdihadhazi Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara torténd kifliggesztéssel
kihirdetve.

Hajduhadhéz, 2025. augusztus 19.

Dr. Juhasz Marica
jegyz0

2./ Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar utca 8. szam alatti
udilo értékesitési palyazat elbiralasa és uj palyazat kiirasa
El6adé: Olveti Zsolt pénz- és adoiigyi irodavezetd
Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kzrendvédelmi
¢és Polgari védelmi Bizottsag

(el6terjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Csafordi Dénes a napirend két hatdrozati javaslatot tartalmaz a badacsonytomaji nyaral6
értékesitéséhez kapcsolddoan, amely Téglas varosaval kozos tulajdonban van. Forian Albert
Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgéri védelmi Bizottsdg elndkének
tavollétében atadta a szot Tolli Imre bizottsagi tagnak.

Tolli Imre a hatarozati javaslatokat a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgéri
veédelmi Bizottsag elfogadasra javasolja a Képviseld-testiiletnek.

Csafordi Dénes tdjékoztatott, a meghirdetett palyazatot lezarnak, és egy Ujat irndnak ki.
Lényeges elem, hogy az ingatlan Téglas varosaval kozos tulajdonban van, Téglas Varos
Képviseld-testiilete hozott is olyan dontést, amellyel eredményteleniil zarta le a palyaztatast,
ezért nagy mérlegelési lehetoségiik nincs. Annak megfeleléen, ahogy a tulajdonostars meghozta
a déntést javaslata, hozzdk meg Ok is, és akkor teljes egyetértésben Téglas véarosaval ujra
elinditjak a palyaztatast.

Kérdés, észrevétel hianyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel egymast kovetden
mindkét hatarozati javaslatot.

A Képviselo-testiilet 9 igen szavazattal elfogadta a Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar utca 8.
szam alatti idiilo értékesitési palyazat elbirdlasar6l szold hatarozati javaslatot, és az alabbi
hatarozatot hozta

Hajddhadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
119/2025.(VI111.19.) hatirozata
Badacsonytomaj-Badacsony, Nyér utca 8. szam alatti iidiil6

rrrrr

Hajdtthadhédz Viros Onkorméanyzata Képviselé-testiilete az elSterjesztést megtargyalta és
figyelemmel Téglas Véros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 76/2025. (VIL.29.)
hatarozatdban foglaltakra, gy dont6tt, hogy a tulajdoni hanyadat nem kivanja Onalléan
értékesiteni.

Hatarido: 2025. augusztus 31.
Felelds: Csafordi Dénes polgadrmester
Olveti Zsolt pénz- és addligyi irodavezetd
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A Keépviseld-testiilet 9 igen szavazattal elfogadta a Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar utca 8.
szam alatti Udilo értékesitési palyazat kiirdsardl szolo hatarozati javaslatot, ¢és az alabbi
hatarozatot hozta

Hajduhadhaz Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
120/2025.(VI11.19.) hatarozata
Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar utca 8. szam alatti iidiilé
értékesitési palyazat kiirasarol

Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Keépviseld-testillete tamogatja Hajduhadhaz Varos
Onkormanyzata 2/3 és Téglas Varos Onkorményzata 1/3 ardnyu tulajdondban 4ll6, a
badacsonytomaji 1362 helyrajzi szamu, a valésagban 8261 Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar
u. 8. szam alatt talalhaté dnkormanyzati Gidiil6 értékesitésére vonatkozd palyazat kiirdsat, jelen
hatérozat mellékletét képezd palyazati felhivasban szerepld feltételekkel.

Felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert a sziikséges intézkedések megtételére.
Hatarid6: 2025. augusztus 31.

Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Olveti Zsolt pénz- és addiigyi irodavezetd

2025.(VI1L19.) hatiarozat melléklete

PALYAZATI FELHIVAS

Onkormdnyzati tulajdonii ingatlan értékesitésére

Hajdahadhiz Véros Onkormanyzata Képviseld-testillete — figyelemmel az 6nkorményzat
vagyonarol és a vagyonnal valé gazdalkodas szabalyairdl sz6lo 10/2012.(111.29.)
Onkorményzati rendeletben foglaltakra — a ............. (VIL....) szamu képviseld-testiileti
hatérozat alapjan, valamint Téglas Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete — figyelemmel az
onkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal valé gazdalkodas szabalyair6l sz616 22/2012.(X.26.)
onkorményzati rendeletben foglaltakra — a 76/2025.(VIL.29.) szamu képviselo-testiileti
hatarozat alapjan az aldbbi péalyazati felhivast teszi kdzé:

1.A palyazatot Kiiré neve, székhelye:

Hajdthadhaz Véaros Onkorményzata, 4242 Hajdthadhéz, Bocskai tér 1. és
Téglas Varos Onkormanyzata, 4243 Téglds, Kossuth Lajos utca 61.
Telefonszam: 52/ 384-103

2. A palyazat célja:

Onkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitése

3. A palyazat jellege:

A pélyazat nyilvanos, kétfordulos.
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4. A palyazat targya:

A badacsonytomaji 1362 helyrajzi szam alatt nyilvantartott, a valdsdgban 8261
Badacsonytomaj-Badacsony, Nyar u. 8. szdm alatti, kivett hétvégi haz, udvar miivelési agu, 748
négyzetméter terilletnagysagy, Hajdthadhiz Varos Onkorményzata 2/3 és Téglas Varos
Onkorményzata 1/3 ardnyt tulajdonat képezé ingatlan értékesitése. Az ingatlan per- és
tehermentes, az dnkormanyzatok forgalomképes vagyonat képezik.

5. Palyazati biztositék

A palyazati biztositék 0sszege a kikialtasi ar 10 %-a, 6.600.000.- Ft. A palyazati biztositékot
Hajduhadhaz Véaros Onkorményzata 60600149-11091099 szam1 bankszamlajara.

6. Palyazati feltételek:

A palyazati eljarasban csak olyan természetes személy, vagy jogi személy, jogi személyiség
nélkiili gazdasagi tarsasig vehet részt palyazoként, aki véllalja, hogy az Onkormanyzatokkal
szemben barmilyen jogiigyletbdl kifoly6 lejart tartozasat legkésébb a palyazat benyujtasanak
hataridejéig teljes egészében kiegyenliti. Ennek elmaradasa esetén a palyazot ki kell zarni a
palyazati eljarasbol. Az adasvételi szerzodésben rogzitésre kertil, hogy az ingatlan értékesitése
a jelenlegi muszaki és jogi allapotban torténik.

Amennyiben gazdasagi tarsasag a palyazé, a vételi ajanlathoz kételes: 30 napnal nem régebbi
eredeti cégkivonatot és aldirasi cimpéldanyt bemutatni, gazdasagi tarsasag csak torvényes
képviseldje vagy a Ptk eldirasainak megfelelé meghatalmazassal rendelkez6 meghatalmazottja
utjan vehet részt a palyazaton.

A palyazati biztositék megfizetése legkés6bb a vételi ajanlat benyujtasanak hataridejéig
sziikséges.
A palyazati biztositék kamatmentesen visszajar:

e a felhivas visszavonasatél,

» az eljaras eredménytelenségének megallapitasatol,

» anyertes ajanlattevd kivételével az ajanlattevok részére az eredményhirdetéstol
szémitott 15 napon beliil.

Nem jar vissza a palyazati biztositék, ha:
o amegkdtott szerzodést biztositdo mellékkotelezettségé alakul at, vagy beszamitasra
kertl
e az ajénlattevl az eljaras megkezdését kGvetden visszalép

o az ajanlattevd az ajanlati kotottség idétartama alatt az ajanlatat visszavonja,

o aszerzOdésnek a felhivasban megjelolt idon beliili megkotése neki felrbhatd, vagy az
érdekkorében felmeriilt mas okbdl hidsult meg.

A szerz6déskotés és a tulajdonjog valtozas ingatlan-nyilvantartasban torténé atvezetésének
koltségei a vevot terhelik. A szerzédési feltételeket az Onkormanyzatok hatarozzak meg.
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7. Az ingatlan kikialtasi ara:
66.000.000.- Ft
8. Az ajanlatok benyujtasanak modja

A vételi ajanlatot zart boritékban, két eredeti példanyban kell benyujtani. A boritékon a
kovetkezd megjelolés szerepeljen: ,, Ajdnlat a badacsonytomaji 1362 helyrajzi szdm alatti
ingatlan megvasdrlasara”.

Az ajanlattevok ajanlataikat minden oldalon eredeti alairassal lassak el.

9. A vételi ajanlat minimalis tartalmi elemei a kovetkezok:

a) az ajanlattevo neve és cime/székhelye, telefonszama,

b) a vételar 6sszegére tett ajanlat forintban meghatarozva;

c) A palyazati feltételek elfogadasardl sz616 ajanlattevoi nyilatkozat;

d) fizetés médjanak leirasa és vallalds a szerz6dés hatalyba 1épésétdl szamitott 30 napon
belill a teljes vételar megfizetésérol.

10. Az ajanlatok benyujtiasanak helye és idépontja:

A vételi ajanlat 2025. szeptember 08. napjan 16.00 oriig beérkezOleg nyujthatd be a
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatalban (4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1. (titkarsag).

A késve érkezett palyazatokat a kiird érvénytelennek mindsiti.
11. Az ajanlatok bontasi helye és idépontja:

A vételi ajanlatok nyilvanos bontasara 2025. szeptember 09. napjan 10.00 érakor keriil sor a
Hajduhadhédzi Polgarmesteri Hivatalban (4242 Hajdihadhaz, Bocskai tér 1.). A nyilvinos
bontas helye: Jegyz6i iroda.
A bontds sordn a részt vevl Dbizottsdgi tagok megvizsgaljdk a beérkezett ajanlatok
érvenyességét, palyazati kiirasnak vald megfelel6ségét, az ajanlati biztositék megfizetését. Az
els6 fordul6 lezarasra keriil.

12. Versenyeztetési eljaras

A bontasi bizottsag vezetdje az érvényes ajanlatot tévok kozott telefonon keresztiil licitdlasra
hivja fel a palyazokat.

A licitalas a legmagasabb Osszegli érvényes ajanlatr6l indul, mig azonos Osszegli ajanlatok
esetén az érvényes ajanlatot benyujtd palyazok (cég)nevének abc sorrendjében torténik. Az
irasbeli ajanlatot tartani nem lehet, a palyazé a legmagasabb Osszegii ajanlatot a licitlépcsdvel
emelheti, vagy jogosult a licitb6l kiszallni.

A licitlépes6 1.000.000.- Ft,

Amennyiben a legmagasabb ajanlat is elhangzott, a bontasi bizottsig vezetdje az eljarast lezarja.
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11. Palyazat elbiralasa és a szerzodéskotés

Az ajanlatok nyilvanos felbontasat és értékelését kovetben Hajduhadhdz Viros
Onkormanyzata és Téglas Viros Onkormanyzata Képviselé-testiilete hatdrozattal dont az
ingatlan értékesitésérdl 2025. szeptember 30-ig, mely dontésrél a dontést kovetden a palyazot
legkésébb 5 munkanapon beliil irdsban értesiti. A nyertes palyazéval az Onkormanyzatok éltal
kotott adasvételi szerzodés alairasara a polgarmesterek jogosultak, a Képviseld-testiiletek
jovahagyasaval.

A kiirok a nyertes palyazoval a dontés meghozatalat kdveté 15 napon beliil adasvételi
szerzddést kotnek, melyben a felek rogziteni kotelesek az adasvétel feltételeit. Amennyiben a
nyertes palyazo a szerz6dést 15 napon belill nem kéti meg, Ggy a Kiirok a dontésétél fiiggben
szerzddési ajanlatot tehetnek a masodik helyezett palyazonak, vagy 4j palyazatot irhatnak
ki. Amennyiben a nyertes palyazo a fenti hatarid6n beliil az adasvételi szerz6dést nem koti meg,
vagy a vételarat nem fizeti meg, ugy a palyazati biztositékot elvesziti, egyébként a palyazati
biztositék a vételar Osszegébe beszamit. A masodik helyezett részére a palyazati biztositék a
nyertes palyazoval tortént szerzodéskotést kovetd 15 napon belil visszafizetésre keriil. A
nyertes visszalépése esetén, a kiirok ajanlatot tehetnek a masodik helyezettnek a szerz6dés
megkotésére az altaluk megajanlott feltételekkel. Amennyiben a masodik helyezett palyazo sem
kot szerzodést, vagy nem fizeti meg a vételarat, Gigy a pélyazati biztositékot & is
elvesziti. Amennyiben az éallam élni kivan elévésarlasi jogaval, abban az esetben az erre
vonatkozo nyilatkozat kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil az els6 és masodik helyezett
palyazonak a palyazati biztositék visszautalasra keriil. A tobbi palyazé részére a pélyazati
biztositék az eredményhirdetéstdl szamitott 15 napon beliil visszautalasra kertil. Amennyiben
az eljarast a kiirok eredménytelennek nyilvanitjak, a palyazati biztositékot valamennyi palyazé
szamara 15 napon beliil visszautalasra kertl.

12. Eredménytelen a palyazati eljaras, ha

« nem keriilt benyujtasra érvényes palyazati ajanlat,
o benyujtott palyazat nem felel meg a palyazati kiirasban foglalt feltételeknek,
o aKiird a palyazatot eredménytelennek nyilvanitja

Az Onkormanyzatok fenntartjak maguknak azt a jogot, hogy az eljérds barmely szakaszéban a
felhivast visszavonja, vagy a palyazati eljarast — akar indoklas nélkiil is — eredménytelennek
mindsitsék.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a nemzeti vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVL térvény 14.
§ (2) bekezdése értelmében a Magyar Allamot elévésarlasi jog illeti meg, igy a szerz6dés
hatalybalépésének feltétele, hogy a Magyar Allam nem él el6vésarlasi jogaval, vagy a torvényi
hatarid6n beliil nem nyilatkozik az el6vasarlasi jog gyakorlasarol.

A palyazat kiirasa Hajduhadhézi Polgadrmesteri Hivatal és Téglasi Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan, Hajdihadhdz Varos Onkormanyzata hajduhadhaz.hu, és Téglas Véros
Onkorményzata teglas.hu honlapjan keriil meghirdetésre.

Kelt, Hajduhadhéaz, 2025. .................
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3./ A Hajddhadhazi Polgarmesteri Hivatal alapito
okiratdnak modositasa

Eléado: Dr. To6th Judit aljegyzé

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi
¢és Polgari védelmi Bizottsag

(elSterjesztés a jkv-hdz mellékelve)

Csafordi Dénes a napirend a Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak médositasardl szél. A
napirendet a Pénzligyi, Ugyrendi, Etikai, K6zrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsig
targyalta, atadta a szot TOlli Imre bizottsagi tagnak.

Tolli Imre a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgéari védelmi Bizottsig a
napirendi pontot megtargyalta és elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek.

Csafordi Dénes kérdés, észrevétel hidanyaban elfogadéasra javasolta és szavazasra tette fel a
hatéarozati javaslatot, amit

a Képviseld-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajduhadhiz Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének
121/2025.(VI11.19.) hatarozata
a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
alapité okiratidnak mddositasarol

Hajdthadhaz Véros Onkorményzata Képviselé-testiilete ugy dontott, hogy a Hajdahadhazi
Polgiarmesteri Hivatal alapité okiratdt a torzskonyvi nyilvantartasba térténé bejegyzés
napjaval

- az allamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan,

- az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
5. § (1)-(2) bekezdései, valamint

- a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérél sz616 15/2019.
(XII. 7.) PM rendelet alapjan

a hatdrozat 1. szdmu mellékletét képez6 Mddosité Okirat szerint modositja és a hatdrozat 2.
szamu melléklete szerinti egységes szerkezet(i Alapitd Okiratot adja ki.

A Képviselo-testiilet felkéri Csafordi Dénes polgarmestert a modositas kovetkeztében
szlikséges intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelds: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtisért felelos: Dr. Téth Judit aljegyzd
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121/2025.(VII1.19.) hatarozat 1. szimu melléklete

Okirat szama: PH/ ........... /2025.

Moddositd okirat

A Hajdihadhazi Polgirmesteri Hivatal a Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete altal 2016. december 15. napjan kiadott, 2150-8/2016. szamii alapité okiratat az
allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - Hajdihadhaz Viros
Onkorményzata Képviseld-testiiletének ../2025. (...) hatarozatidban foglaltakra
figyelemmel - a kdvetkezok szerint médositom:

1. Az alapité okirat 1.2.1,, 2.2.2. és 3.1.2. alpontjaibél elhagyasra keriil a ,szdm” szévegrész.

2. Az alapit6 okirat 1.2.2. alpontja elhagyasra keriil.

Lol

3. Az alapito okirat 4.3. pontjaban a , Tarsulasok” szovegrész helyébe a , Tarsulis” szoveg 1ép.

S 4

Jelen médosito okiratot a térzskdnyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni.

Kelt: Hajdithadhaz, id6bélyegz6 szerint

P.H.

Csafordi Dénes
polgarmester

121/2025.(VIIL.19.) hatarozat 2. szimu melléklete

Okirat szama: PH/ .......... /2025,

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény 8/A. §-a alapjan a Hajddhadhazi
Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratat a kovetkez6k szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezeése, székhelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal
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1.2

2.1,

2.2,

3.1.

4.1.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az O6nkormanyzatok
miikédésével, valamint a polgirmester vagy a jegyz6 feladat és hatdskorébe tartozé ligyek
dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kézremiikodik
az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyiittmi(ik6désének
osszehangolasaban és a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatérozott

A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 4242 Hajdlihadhaz, Bocskai tér 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990.09.30.

A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata

2.2.2. székhelye: 4242 Hajdtihadhaz, Bocskai tér 1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete

3.1.2. székhelye: 4242 Hajdihadhaz, Bocskai tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A Koltségvetési szerv kozfeladata:

feladatok ellatasaban.

4.2. AKkoltségvetési szerv fétevékenységének allamhdaztartasi szakigazati besorolasa:
szakagazat szdma szakagazat megnevezése
841105 Helyi énkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3.

Ellatja az M6tv-ben és a vonatkoz6 egyeb jogszabalyokban a szdmara meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik Hajdihadhaz Véros Onkorméanyzata és a helyi nemzetiségi 6nkormdnyzat
bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

adatszolgaltatasi és beszdmolasi feladatok ellatasarol.
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Ellatja az onkormanyzati fenntartisi intézmények és a Hajduhadhazi székhelyii Tarsulas
gazdalkodasaval, koltségvetési tervezéssel és végrehajtdssal, beszdmoldssal kapcsolatos
feladatait. :

Ellatja mas koltségvetési szerv részére az iranyité szerv kijelolése alapjan végzett pénziigyi-
gazdalkodasi, lizemeltetési vagy egyéb szolgaltatdsokkal sszefiiggs feladatokat.

Ellatja a Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata vagyona - ingatlanok és méas vagyontargyak, vagyoni
értéki jogok - lizleti céli haszndlatba, haszonbérbe adasaval, mas médon térténd hasznositasaval,
kezelésével, dllagmegévasaval osszefiiggd feladatokat.

Ellatja az épitésiigy, a lakaspolitika, az egészségiigy, a kultira, az oktatds és a szocidlis
szolgaltatasok igazgatasaval kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a kozteriilet rendjének
fenntartasaroél.

4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati 2 . . ’
o kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 | 011130 P . i s .
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Ors?agos r,es helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 | 011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
Az  Onkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodassal
4 | 013350
kapcsolatos feladatok
Mé4s szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi,
5 | 013360 : . ] o
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
6 | 016010 Orszaggy(lési, oOnkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsol6dé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi tigyek
044310 Epftésiigy igazgatasa
10 | 061010 Lakéspolitika igazgatdsa
11 | 076010 Egészségiigy igazgatisa
12 | 031030 Kdzteriilet rendjének fenntartasa
13 | 082010 Kultira igazgatasa
14 | 098010 Oktatas igazgatasa
15 | 109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatisa

4.5. AXKkdltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

Hajduhadhaz Varos kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. Akoltségvetési szerv vezetGjének megbizasi rendje:

A jegyz8 kinevezése a Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény
82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek
megfelelden torténik. Hajdihadhéz varos polgarmestere - palyazat alapjan hatarozatlan idére -
nevezi ki a jegyz6t és gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi jogokat.
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5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

_foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
. s A kozszolgalati tisztviselGkrél sz616 2011. évi CXCIX.
1 | Kodzszolgalati jogviszony w2
. torvény
2 | Munkaviszony - A Munka térvénykoényvérdl sz6l6 2012, évi L. térvény |
Megbizasi jogviszony A Polgari torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény

4./ Helyettes sziil0i ellatas megsziintetése

Eléadé: Dr. Téth Judit aljegyz6

Véleményezi: Szocidlis, Csaladvédelmi, Ifjusagi, Sport és
Egészségiigyi Bizottsag

(cloterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Csafordi Dénes a napirend a helyettes sziiloi ellatds megsziintetésérdl szol, melyrdl az anyag
kiktldésre keriilt. A napirendet a Szocialis, Csaladvédelmi, Ifjusagi, Sport és Egészségiigyi
Bizottsag targyalta, dtadta a szdt a Bizottsag elndkének.

Antal Ferenc a napirendi pontot a Szocialis, Csaladvédelmi, Ifjasagi, Sport és Egészségiigyi
Bizottsdga megtargyalta és elfogadasra javasolja a Tisztelt Képvisel-testiiletnek.

Csafordi Dénes kérdés, észrevétel hianyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel a
hatarozati javaslatot, amit

a Képvisel6-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajdihadhaz Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
122/2025.(VI11.19.) hatarozata
A Hajdiihadhdz Viros Onkorményzata fenntartasaban mikodo
helyettes sziiléi ellatas megsziintetésérol

Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete megtargyalta az eléterjesztést és tgy
hatarozott, hogy a fenntartasdban miikdé helyettes sziiléi ellatast - a Hajdu-Bihar
Viarmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly Szocialis és Gyamiigyi Osztilya torléssel
kapcsolatos hatarozata véglegessé valasanak napjaval — megsziinteti, tekintettel arra, hogy
Hajduhadhdzon a helyettes szGl6i ellatdsra — annak szolgaltatéi nyilvantartasba torténd
bejegyzése ota — egyetlen igény sem volt, igy a szolgaltatas teljesen kihasznélatlan.

A Képviseld-testiilet ugy dontstt tovabba, hogy Salanki Laszléoné [ NEGTGNGNGNGNGEGNGNEGEGEEE
dszém alatti lakos helyettes sziilgvel 2015.

november 16. napjan kotott megallapodas alapjan létrejott helyettes sziil6i jogviszonyt a felek
kiozos megegyezésével — a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly
Szocialis és Gyamiigyi Osztalya torléssel kapcsolatos hatarozata véglegessé valasanak napjaval
-megsziinteti ¢s ezzel egyidejlileg hatdlyon kiviil helyezni a helyettes sziiléi ellatas targyaban
hozott 174/2015. (X.01.) HO. sz. hatdrozatit és az ellatds Szakmai Programjat jovéhagyé
101/2018. (IV.26.) HO. sz. hatérozatat.

Felhatalmazza Csafordi Dénes polgarmestert, hogy a helyettes sziildi jogviszonyt megsziintetd
megallapodast alairja, a helyettes sziil6i ellatds megsziintetésének szolgaltatdi nyilvantartason
torténd atvezetése érdekében a Hajdu-Bihar Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly
Szocialis és Gyamiligyi Osztalya felé a kérelmet benyujtsa, a sziikséges nyilatkozatokat,
intézkedéseket megtegye.
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Hataridd: azonnal
Felelés: Csafordi Dénes polgarmester
Végrehajtisért felelés: Dr. Toth Judit aljegyz6

5./ Tajeékoztatas a TOP_PLUSZ-1.2.2-21-HB1-2022-00004
sz4mu projekt megvaldsitasarol

Eléadé: Suhaj Eniko palyazati referens

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, K6zrendvédelmi
¢s Polgari védelmi Bizottsag

(elbterjesztés a jkv-hoz mellékelve)

Csafordi Dénes a napirend a TOP_PLUSZ-1.2.2-21-HB1-2022-00004 szamu projekt
megvalositasardl szolo tajékoztatdt tartalmazza. Vannak projektek, melyeket nem teljesen
zokkenOmentesen lehet megvaldsitani. Az esetek tobbségében nem azért vannak a zokkendk,
mert munkaszervezeti szinten, vagy dontéshozéi szinten valamit rosszul csinaltak, vagy
hibaztak, hanem kiils6 korilmények képesek annyit valtozni egy palyazat beaddsatdl a
megvalositas elkezdéséig, hogy néha korrigalni kell, néha pedig egy dontéshoz6i megerdsités,
hogy hogyan menjenek tovabb. ,,A” és ,,B” hatdrozati javaslat keriilt kikiildésre. A napirendet
a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag targyalta, 4tadta a
szt Tolli Imre bizottsagi tagnak.

Tolli Imre a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag a
napirendi pontot megtirgyalta és elfogadasra javasolja a Képvisel6-testiiletnek az ,,A”
hatarozati javaslatot.

Csafordi Dénes kérdés, észrevétel hidnyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel a
hatarozati javaslatot, amit

a Képviselo-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajdahadhaz Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
123/2025.(VI11.19.) hatirozata
a TOP_PLUSZ-1.2.2-21-HB1-2022-00004 szim1 projekt megvalésitasarol szolo
tajékoztatasrol

Hajdtthadhéz Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az elSterjesztést megtargyalta, és ugy
hatarozott, hogy a TOP_PLUSZ-1.2.2-21-HB1-2022-00004 szamu projekt megvalodsitasarol
sz016 tajékoztatdt elfogadja. Az integralt lakdkdrnyezet beavatkozasi helyszinként megjeloli a
4242 Hajduhadhaz, Kossuth u 11/A. ingatlant.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Suhaj Enikd palyazati referens
Végrehajtisért felelés: Suhaj Enik6 palyazati referens

6./ Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal munkarendjének
mddositasa

Eléadé: Dr. Téth Judit aljegyzd

Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi
¢és Polgari védelmi Bizottsag

(el6terjesztés a jkv-hoz mellékelve)
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Csafordi Dénes a napirendet a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kozrendvédelmi és Polgéri védelmi
Bizottsag targyalta, atadta a szot TOlli Imre bizottsagi tagnak.

Tolli Imre a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag a
napirendi pontot megtargyalta és elfogadasra javasolja a Képviselo-testiiletnek. Kiilon
beszeltek arrol, hogy a médositas a munka rovasara nem mehet, a munka mennyisége, min6sége
megvan. Mindig lehet fejlédni, de ezt, igy ahogy most van. jonak latjak, a dolgozdk motivaltak,
javasoljak elfogadasra.

Csafordi Dénes hozzatette, ezen barmikor lehet mddositani, hogyha indokolt. Jelen esetben
hatarozatlan idére fogadjdk el a modositast, de a hatarozati javaslattol fliggetleniil ezt év végén,
december masodik felében megvizsgaljak, hogy tudnak-e igy tovabb menni, vagy esetleg
szlikség van barmiféle korrekciora. Kérdés, észrevétel hidnyaban elfogadasra javasolta és
szavazasra tette fel a hatarozati javaslatot, amit

a KépviselO-testiilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajdihadhdz Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
124/2025.(VIIL.19.) hatdrozata
a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal munkarendjének médositasa,
a Szervezeti és Miilkodési Szabalyzat feliilvizsgalata

Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata Képviselé-testillete megtargyalta az eléterjesztést és ugy
dontott, hogy a Hajduhadhézi Polgarmesteri Hivatal munkarendjét 2025. szeptember 1. napjatol
az alabbiak szerint mddositja:

A munkaidd heti 40 6ra, melybdl a dolgoz6 hétfén, kedden 7:00-17:00 o6raig, szerdan 7:00 —
17:30 oréig és csiitdrtdkdn 7:00 — 16:30 6raig kdteles munkahelyén tartdzkodni.

A Képviselo-testiilet a Hajdthadhdzi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatét - a hatarozat mellékletében foglaltak szerint - elfogadja.

A KépviselO-testiilet felkéri a polgarmestert és a jegyz6t, hogy az abban foglaltak betartasardl
gondoskodjon.

Hajduhadhaz Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete 2025. augusztus 31. napjaval hatdlyon
kiviil helyezi a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz616 104/2025.(V1.19.) hatarozatat.

Hatdridé: folyamatos
Felelés: Csafordi Dénes polgarmester, Dr. Juhasz Marica jegyz6
Végrehajtasért felelds: irodavezetdk
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124/2025.(VIIL.19.) hatarozat melléklete

Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2025.
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A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Hajdthadhaz Varos Onkormanyzata K épvisel$-testiilete a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX.
torveny 23. § (2) bekezdése, a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6ld 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV torvény 9. § b) pontja, 10. § (5) bekezdése és az adllamhaztartasrdl sz616
torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan a
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Hajduhadhiz Varos Onkorményzata Képvisel6-testilete a .../2025. (VIIL19.) szimu
hatarozataval az alabbiak szerint fogadta el a Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal PH/..../2025.
okirat szdmu, mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratat:

Okirat szama: PH/ .......... /2025.

Alapité okirat

maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Hajduhadhazi
Polgarmesteri Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezdk szerint adom Kki:

6. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye

6.1. Akoltségvetési szerv

6.1.1. megnevezése: Hajdiihadhazi Polgdrmesteri Hivatal

6.2. Akoéltségvetési szerv

6.2.1. székhelye: 4242 Hajdihadhaz, Bocskai tér 1.
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7. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 0sszefiiggd rendelkezések

7.1. AXkoltségvetési szerv alapitisanak datuma: 1990.09.30.

7.2.  AXkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
7.2.1. megnevezése: Hajduhadhaz Varos Onkormanyzata

7.2.2. székhelye: 4242 Hajduhadhaz, Bocskai tér 1.

8. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

8.1. AKoltségvetési szerv iranyité szervének
8.1.1. megnevezése: Hajdihadhaz Varos Onkormanyzata Képvisel§-testiilete

8.1.2. székhelye: 4242 Hajdiihadhaz, Bocskai tér 1.

9. A koltségvetési szerv tevékenysége

9.1. AKdltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgadrmesteri hivatal elldtja az Onkormadanyzatok
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat és hataskorébe tartozd iigyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremiikodik
az 6nkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egylittmiikodésének
Osszehangolasaban és a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasaban.

9.2. Akdoltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 |841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

9.3. AKoéltségvetési szerv alaptevékenysége:

Ellatja az Motv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabdalyokban a szdmdara meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik Hajduhadh4z Varos Onkormanyzata és a helyi nemzetiségi onkorményzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

Ellatja az Onkormdnyzati fenntartasi intézmények és a Hajdihadhdazi székhelyl Tarsulas
gazdalkoddasaval, Kkoltségvetési tervezéssel és végrehajtassal, beszamoldssal Kkapcsolatos
feladatait.

Ellatja méas koltségvetési szerv részére az iranyitd szerv kijelolése alapjan végzett pénziigyi-
gazdalkodasi, lizemeltetési vagy egyéb szolgaltatasokkal dsszefiigg6 feladatokat.
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Ellatja a Hajdihadhdaz Véros Onkormanyzata vagyona - ingatlanok és mas vagyontargyak, vagyoni
értéki jogok - tizleti céld haszndlatba, haszonbérbe addsaval, mas médon térténé hasznositasaval,
kezelésével, dllagmegdvasaval dsszefiiggd feladatokat.

Ellatja az épitésligy, a lakaspolitika, az egészségiigy, a kultira, az oktatds és a szocidlis
szolgaltatdsok igazgatdsaval kapcsolatos feladatokat. Gondoskodik a kézteriilet rendjének
fenntartasaroél.

9.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelélése:

kormgpy za tl kormanyzati funkcié megnevezése
funkci6szam
Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 |011130 12 . PR ,
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 011140 Ors?agos (?s helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 1011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas
4 | 013350 Az  Onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
5 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,

lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

6 | 016010 Orszaggylilési, Onkormdanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi iigyek
044310 Epitésiigy igazgatasa

10 | 061010 Lakaspolitika igazgatasa

11 | 076010 Egészségiigy igazgatasa

12 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

13 | 082010 Kultura igazgatasa

14 | 098010 Oktatas igazgatdsa

15 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

9.5. AKkoltségvetési szerv illetékessége, mlikodési teriilete:

Hajdthadhaz Varos kézigazgatasi teriilete.

1 Ousvsinnamsssninmamssi i R R ST T TR T TR TS T SR ceeennsA
koltségvetési szerv szervezete és miikodése

10.1. A kéltségvetési szerv vezet§jének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény
82. §-a, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek
megfelel6en térténik. Hajdihadhaz varos polgdrmestere - palyazat alapjan hatarozatlan idére -
nevezi ki a jegyz6t és gyakorolja felette az egyéb munkaltatéi jogokat.

10.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

| ‘ foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
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. e A kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX.
1 Kdzszolgalati jogviszony .
1 torveny — -
2 | Munkaviszony A Munka térvénykonyveérdl szol6 2012, évi L. torvény
3 | Megbizasi jogviszony A Polgari térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény
II. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

I. A hivatal altalanos feladatai:

1. Az Onkormanyzati tgyek elokészitése, az Onkormanyzati dontések végrehajtisa, az
Onkormdnyzati testiiletek, bizottsigok miikodésével kapcsolatos szervezd ¢€s adminisztrativ
teendOk ellatasa. Az Onkormanyzat tisztségviseldi tevékenységének eldsegitése.

2. A jogszabalyokban el6irt allamigazgatasi feladatok végzése.

II. A hivatal irdnyitdsa:

A Hajdthadhazi Polgarmesteri Hivatal irdnyité szerve Hajdihadhéz Véaros Onkorméanyzata
Képviselo-testiilete. Hajdhadhéz Varos polgarmestere a Képviseld-testiilet dontései szerint és
sajat hataskorében irdnyitja a Hivatalt. A polgarmesternek a Hivatal iranyitasaval kapcsolatos
feladatait az Motv. 67. §-a hatarozza meg.

1. A polgarmester

e a képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hatdskorében iranyitja a polgarmesteri
hivatalt. A szakmai apparatus a jegyz6 vezetésével segiti a polgarmester munkajat.

e a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatal
feladatait az 6nkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban;

e a jegyz0 javaslatira elbterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi
rendjének meghatérozasara;

e a polgarmester egyetértése sziikséges — az altala meghatarozott kérben — a hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez ¢és jutalmazasahoz,

e a polgirmester — palyazat alapjan, hatdrozatlan idére — kinevezi a jegyzot, illetve a
jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz6 javaslatara az aljegyzot,

e ajegyzé tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

e az alpolgarmesterek és az 6nkorményzati intézményvezetok tekintetében gyakorolja az
egy¢éb munkaltatdi jogokat.

e Polgarmesteri, valamint egylittes polgarmesteri és jegyz6i utasitdsokkal szabalyozza a
hatdskorébe tartozd ligyekben a feladatellatds, hataskor atruhdzas és kiadmanyozds
rendjét,
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dont a jogszabaly A4ltal hatask6rébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi
jogkorokben, az eldkészitéssel kapcsolatosan a jegyzot feladattal bizhatja meg, egyes
hatosagi hataskoreit jogszabaly keretei k6zo6tt a jegyzore ruhdzhatja;

felelos a gazdalkodas rendjéért, a hivatalnak biztositott koltségvetési keretek célszerii
felhasznalasaért,

rendszeresen beszamoltatja az alpolgarmestereket, a jegyz6t, illetve a hivatal
irodavezetoit esetileg vagy csoportos megbeszélésen (vezetdi értekezleten),

ellatja a varos védelmi funkciobol adddo feladatait, eljar a szamara meghatarozott
veédelmi bizottsagi, katasztrofavédelmi és polgari védelmi hataskordkben,

ellatja a mindségbiztositasi rendszer miikodtetésébdl adodo feladatokat.

2. Az alpolgarmesterek

Hajdtthadhdz Varos Onkormanyzata képviseld testillete a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére 2 {0 tarsadalmi megbizatisu alpolgarmestert valasztott. Az
alpolgarmesterek a polgarmester iranyitasaval l1atjak el feladataikat. Az alpolgarmesterek koziil
a polgarmester bizza meg altalanos helyettesét.

3. A jegyzo

A jegyz0 a Hivatal vezet6je. Ennek keretében kiillonGsen:

dontésre elokésziti a polgarmester hatdskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

ellitja a jogszabdlyokban meghatarozott allamigazgatasi feladatokat, hatdsagi
jogkoroket,

dont hataskorébe utalt tigyekben,

ellatja a kozigazgatasi tevékenység korszerlisitésével és fejlesztésével Osszefliggd
feladatokat;

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

a polgarmester irdnyitasaval gondoskodik az Onkorményzat mikédésével kapcsolatos
feladatok torvényes, szakszer(i, partatlan és szinvonalas ellatasarol,

dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket, illetve
dont a polgarmester altal tadott hat6sagi ligyekben,

ellatja a képviselo-testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet és a képviseld-testiilet bizottsagainak
ilésén személyesen, vagy helyettese, illetve megbizottja titjan,

jelezni koteles a képviseld-testiiletnek és szerveinek, ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel. A képviselO-testiileti lilésen barmely javaslatot érintden térvényességi észrevételt
tehet.

gondoskodik a képvisel6-testiileti, bizottsagi lések jegyz6konyveinek elkészittetésérol,
gondoskodik a képviselo-testiilet 4altal alkotott rendeletek kihirdetésérél és
végrehajtasanak biztositasardl,

rendszeresen tajékoztatja a képviseld-testiiletet és a polgarmestert az Onkormanyzat
munkajat érint6 jogszabalyokrdl,

javaslatot készit a polgarmesternek a Hivatal felépitésére, annak munka- és
igyfélfogadasi rendjére,
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szikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a Hivatal koztisztvisel6i részére
munkaértekezletet tart, amelyen értékeli a Hivatal munkajat,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseldi és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében.
A polgarmester egyetértése szilkséges — az altala meghatarozott korben — a hivatal
koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez,
felmentéséhez ¢és jutalmazasahoz.

jegyz0i utasitasokkal szabalyozza a Hivatal mlkodését érintd, hataskorébe utalt
ligyeket,

iranyitja a Hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

iranyitja a Hivatalnak a varosvédelmi funkciéibol ad6dd, valamint munka- és
tlizvédelmi feladatait,

koordinalja és ellenérzi a Hivatal belsd szervezeti egységeiben folyé munkat, ennek
érdekében szilikség szerint vezetdi értekezletet tart,

iranyitja a kdztisztviselok tovabbképzését,

gondoskodik a jogszabalyok naprakész nyilvantartasarol,

megszervezi a Hivatal koztisztviseléi €s munkavallaléi részére a foglalkozas-
egeészségligyi szabalyok szerinti orvosi ellatast,

ellatja a Hivatal iratkezelésének felligyeletét, gondoskodik a selejtezések szakszerii
végrehajtasarol,

részt vesz az ligyfélfogadds megtartasaban.

4. Az aljegyzo

A jegyzot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén helyettesiti.

Tanacskozési joggal — a jegyzd nevében — részt vesz a Képviseld-testiilet, annak
bizottsagai {ilésein.

Részt vesz az ligyfélfogadas megtartasdban, annak rendjére vonatkozd szabalyok
szerint.

A Hivatal szervezeti keretében meghatarozott konkrét feladatainak ellatisan tul végzi
mindazokat a feladatokat, amelyekkel a jegyzé megbizza.

A jegyz6 ¢és az aljegyz6 egyiittes tavolléte, vagy akadalyoztatdsa esetén
helyettesitésiiket a Hivatal vezetése tekintetében az Onkorményzat szervezeti- és
miikodési szabdlyzatarol sz616 rendeletben feljogositott személy latja el. A Hivatal jogi
képviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el.

5. Az irodavezetok jogallasa és feladatkorei:

Az irodavezetd az iroda felel6s vezetGje. Tavolléte esetén a jegyzé éltal kijelolt
koztisztviseld helyettesiti.

Felelos az Iroda miikddéséért, a feladatkorébe tartozo lgyekért a jegyzdnek és a

‘polgarmesternek.

Biztositja az irodat érintd jogszabalyok, testiileti dontések végrehajtasat és az iroda
muiikodését.
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e Javaslatot tesz a jegyzOnek a munkaltatoi jogok gyakorlasaval és a humanpolitikai
kérdésekkel Osszefliggésben az irodara vonatkozoan.

e Biztositja az iroda munkdjaban a torvényességet, gyorsasagot, szakszerliséget, az
allampolgari jogok és kotelezettségek maradéktalan érvényesiilését. Ennek keretében
személyesen vagy helyettese utjan havonta ellendrzi az ligyintézési hatarido betartdsat,
és ennek eredményérdl a jegyzot tajékoztatja.

e Tandacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiileti és bizottsagi tiléseken, valaszol a
hozza intézett szakmai kérdésekre.

e El6késziti — a tisztségviseldi és testiileti igény szerint — a Képvisel-testiilet rendeleteit.
Gondoskodik a Képviseld-testiilet rendeleteinek, tovabba a Képvisels-testiilet és
szervel hatarozatainak  végrehajtdsar6l sz6ld beszamolok hataridére torténd
elkészitésérol.

e Segiteni koteles szakmailag a bizottsagok munkajat, gondoskodik az SZMSZ-ben
megjelolt bizottsagok iilésének elokészitésérdl, a jegyzokonyvek elkészitésérol.

e Részt vesz képviseldi igény szerint azokon a lakossagi forumokon, amelyek az iroda
tevékenységi korébe tartozo feladatokkal foglalkoznak és intézkedik a valaszadasra.

e Tajekoztatni koteles a tisztségviseloket az éaltala vezetett iroda feladatkorébe tartozod
tigyekrdl, valamint minden olyan tudomadsara jutott informaciérél, mely intézkedést
igényld helyi kdziigynek tekinthetd.

e Gondoskodik tisztségvisel6i rendelkezés szerint az iroda munkdéjaval Osszefiiggd
tevékenységet végzd nem Onkormanyzati szervekkel valé egyiittmiikodésrol,
tapasztalatait koteles jelezni a tisztségviseléknek. Kapesolatot tart az Onkormaényzat
intézményei, gazdasagi tarsasaga, az iroda feladatkorét is érint6 feladatokat végrehajt6
vezetdivel. Biztositja a tobbi irodaval a munkakapcsolatot, kételes annak érvényt
szerezni, hogy a tarsirodatol érkez6 megkereséseknek az iroda koztisztvisel6i
haladéktalanul eleget tegyenek.

e Gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a kiadmanyozasi szabalyzatban foglaltak szerint.

e Gondoskodik az irodahoz tartozo koztisztvisel6k, munkavallalok munkakori leirdsanak
elkészitésérdl, az esetleges valtozasok atvezetésér6l, a munkakori leirasban foglaltak
betartasardl.

e Szilkség szerint, de évente legalabb egyszer munkaértekezletet tart az iroda
koztisztviselOi részére.

o Kozremikddik a feladatkorét érintd kozbeszerzési eljarasok elékészitésében.
o Ellatja az ligyfélszolgalatbol az iroddra harulé feladatokat.
o FEllatja az irodat érint6 palyazati eljarasok el6készitésébol adodo feladatokat.

o Ellatja mindazokat a feladatokat, melyekkel a tisztségviseldk, a képviselo-testiilet, a
Képvisel§-testiilet bizottsagai megbizzak.

III. A Polgarmesteri Hivatalban munkamegosztis szempontjibol elkiiloniilt egységek

(irodak)
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o Jegyzoi Iroda
e Pénz- és Adoligyi Iroda
e Hatosagi és Szocialis Iroda
e Virosiizemeltetési Iroda
o Virosfejlesztési Iroda
A Hivatal szervezeti abrjat a Szabalyzat 1. szamu mellékiete tartalmazza.

Az irodavezetdi megbizas a kozszolgalati tisztviselokrol szoldo 2011, évi CXCIX. toérvény
(tovabbiakban: Kttv.) és a 2012. évi V. torvény szerinti féosztalyvezetd helyettesi megbizasnak
felel meg.

III. FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FELADAT- ES HATASKOREI

I. A Polgarmesteri Hivatal irodai

1. A Jegyzoi Iroda feladatai:

A Jegyz6i Irodat a jegyz6 vezeti, a jegyz6hoz kdzvetlenill tartozo szervezetek és a jegyzéhdz
magasabb rendil jogszabdly alapjan kozvetleniil elldtandé feladatok elvégzésének felel6seibdl
all.

Az onkormanyzat és szervei miikodésével kapcsolatos feladatok:

e Az Onkormanyzat képviseld-testiileti és a nemzetiségi Gnkormanyzat képvisels-testiileti
ulések elékészitésével, jegyz6konyveinek vezetésével kapcsolatos teenddk ellatisa.

e A testlileti lilések hatdrozatai és rendeletei, a nemzetiségi onkormanyzat jegyz6kényvei
és dontései nyilvantartdsanak vezetése, figyelemmel kisérése a hataridok betartasanak,
a hatdrozatok végrehajtasanak és sziikség szerint jelzés a testiiletnek a beszamoldsi
kotelezettség elmulasztasarol.

e Lejart hataridejii hatarozatok nyilvantartasa, jelentések készitése.
o A képviseld-testiileti tilések dontéseinek kihirdetése, kozzététele.

o Az orszaggyllési képviseldk, polgdrmesterek és a helyi 6nkormanyzati képviseldk,
valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat valasztisaval kapcsolatos teenddket elltja.
Kozremiikddik az orszdgos és helyi népszavazas elékészitésében. Részt vesz a
valasztasok lebonyolitasaban.

e Koordindlja a kozérdekii adatok megismerésével, kézzétételi kotelezettséggel jard
feladatokat.

e Az O6nkormaényzat torvényességi felligyeletét ellatd szervvel folyamatosan kapcsolatot
tart az erre kialakitott rendszerben.
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A naponta beérkez6 postai killdeményeket beszallitja, atveszi, rendszerezi, szétosztja.
Elvégzi a kimend postézasi feladatokat.

Ellatja az iktatassal kapcsolatos feladatokat. Ellatja az irattirozasi és selejtezési
feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajdu-Bihar Varmegyei Levéltarral.

Biztositja a tisztségviselok és a Polgarmesteri Hivatal irodai mikodésének
adminisztrativ és technikai kvetelményeit.

A Képviselo-testiilet és bizottsagai, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a képviselok,
és az irodavezetdk részére jogi véleményt nyilvanit. Kézremilikodik a polgarmester, az
alpolgarmesterek , a jegyzd és az aljegyzo feladat- és hataskorébe tartozé ligyek operativ
ellatasaban.

A megjelend jogszabalyokat figyelemmel kiséri és felkérésre kozremtkodik a
jogszabalyértelmezésben. Ellatja az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal altal k6tott
szerzodések jogi kontrolljat.

Az Ggyfél tajékoztatd keretében ellatja az tigyfélfogadasbol raharuld feladatokat, intézi
€s részben tovabbitja az ligyeket.

Kartéritési, kartalanitasi igényekkel kapcsolatos tligyek szakmai kontrolljdban
kdzremiik6dés.

Részt vesz komplex felligyeleti vizsgalatokban €s eseti célvizsgalatokban.

A Polgarmesteri Hivatal feladatkorébe tartozo szerzédések elkészitése, alairasra torténd
el6készitése.

Lakosséagi forumok megszervezésében vald kézremiikodés.

Elldtja az Onkormanyzat és a Polgirmesteri Hivatal 4ltal kotott szerzodések jogi
kontrolljat.

Az tUgyfél tajékoztatd keretében telefonos és személyes tajékoztatdst nyujt az
ugyfeleknek.

Gondoskodik a képvisel6k és bizottsagok tagjainak havi tiszteletdij elszamolasardl.

Nyilvantartast vezet a Keépviselo-testiilet altal adomanyozott kitlintetésekrol.

Humanpolitikai feladatok:

A Hivatal koztisztviseldinek kozszolgéalati jogviszonyaval és munkavallaldinak
munkaviszonyaval dsszefliggé humanpolitikai feladatok ellatasa.

A polgarmester, az alpolgarmesterek foglalkoztatdsi jogviszonyaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

A Hivatal engedélyezett 1étszamkerete alakulasanak figyelemmel kisérésre, vezetése.

Személyi nyilvantartas, kdzszolgéalati alapnyilvantartds vezetése és az adatok
folyamatos karbantartasa, adatszolgéltatdsi kotelezettség teljesitése a jogszabalyban
meghatarozott szervek részére.
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A kozszolgélati szabalyzatban meghatarozott egyéb juttatdsokkal kapcsolatos dontések
elokészitése.

A Kkoztisztviseldi vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos munkaltatd intézkedesek
elokészitse és kdzremiikodés a végrehajtasban.

Eves képzési terv elkészitése €s végrehajtasaban valo kozremiikodes.
Koztisztviseldi fegyelmi eljarasokban valo kdzremuikodes.

A koztisztviselok mindsitésével, teljesitményértékelésével kapcsolatos eljras
lefolytatasénak elékészitése.

A koOzigazgatdsi alap- és szakvizsga, valamint az {gykezel6i alapvizsga
lebonyolitdsaval kapcsolatos teenddk teljes kor(i ellatsa.

Az dnkormanyzat éves kiltségvetése elkészitéséhez adatszolgaltatas.
A jegyz0 hataskdrébe tartozd megbizasi szerzodések elkészitése, nyilvantartasa.

A munkaltatéi jogkdr gyakorlasdhoz sziikséges helyi rendeletek, utasitasok ¢&s
szabdlyzatok elkészitésében vald kdzremiikodés.

A Hivatal koztisztvisel6i €s munkavallaloi részére nyujtott foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatas biztositdsdhoz sziikséges feladatellatas.

Biztositja a feladatellatdshoz sziikséges adminisztrativ feladatok ellatasat.
Ellatja a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos munkatigyi feladatokat.

Ellatja a koztisztvisel6i munkakorok betdltéséhez sziikséges palyazatok elokészitését és
gondoskodik ezek meghirdetésérol.

Elbkésziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerzédéseket és figyelemmel kiséri az abban
foglaltak teljestilését.

Munkavéllalok éves szabadsagdnak megallapitasa, nyilvantartas vezetése.

Elbkesziti és kezeli az Onkormanyzat fenntartisiban muikod6 koltségvetési szervek
vezetdinek megbizasat, kinevezését, illetve ellatja a jogviszonyukkal kapcsolatos
humanpolitikai feladatokat.

Ellatja a Hajduhadhazi Bolcséde, a Hajduhadhazi Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont és
a Hajduhadhézi Mikrotérségi Szocidlis Gondozéasi Kozpont vonatkozasidban a
humaénpolitikai feladatokat.

Beszerzéssel kapcesolatos feladatok:

kozbeszerzési folyamatok lebonyolitasa (kiiras, lefolytatas, megrendelés, ellendrzés),

kozbeszerzési szabalyzat aktualizalasa,

kozbeszerzési terv é€s az éves statisztikai Gsszegzés elkészitése.
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Egyéb feladatok:

e Anyakonyvi ligyintézés

e Polgarok személyi adat- és lakcimnyilvantartasa tigyintézés.

e Kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasa és nyilvantartasa.
o Informatikai feladatok ellatasa
e Katasztrofavédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

o Kifiliggesztés (&rverési hirdetmény, tarshatésagok, birdsagok megkeresésére
hirdetményi kézbesités), term6foldhéz kapesolddd hirdetmények kifliggesztése.

o Onkorményzati tulajdonti ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
termd6foldek) elidegenitésével kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok, eléterjesztések
elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

- Ertékbecslések elkészitése, illetve elkészittetése.

- Az dnkormanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokésos médon az ingatlanok
elidegenitésre torténé meghirdetése.

- Adasvételi szerzédések elkészittetése.
- A tulajdonjog véltozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténé atvezettetése.

o Onkorményzati tulajdond ingatlanok (piiletek, épitmények, épitési telkek,
termdfoldek) megvasarlasaval kapcsolatos Képviseld-testiileti anyagok, elGterjesztések
elkészitése, a testlileti dontések végrehajtasa:

- Adasvételi szerz6dések elkészittetése.
- A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténé atvezettetése.
o [skolavédodndi feladatok ellatasa

o kozfoglalkoztatashoz kapcsolodd palyazati anyagok eldkészitse, megvalositasa,
elszamolésa.

2. A Pénz- és Adoiigyi lroda feladatai

Az Onkorminyzat és a Polgirmesteri Hivatal tekintetében

o Az Onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, az Onkorményzati intézmények
gazdalkodasaval Osszefliggd feladatok ellatasa és koordinalasa, kiilon6sen:

- A koltseégvetés-, a zarszamadas tervezet elokészitése, a beszamolok, Osszeallitasa,
az Onkormanyzati vagyonleltar elkészitése.

- Kozremiikddés a pénziigyi informacios rendszer miikodtetésében, kapcesolattartas a
teriiletileg illetékes Magyar Allamkincstarral (MAK).

- Egyéb gazdalkodasi (szamviteli) feladatok végzése.
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Folyamatos munkakapcsolatot tart pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli vonatkozasban
a polgarmesteri hivatal irodaival, az 6nkormanyzati intézményekkel.

Feliilvizsgalja, véleményezi a poteliranyzati igényeket ¢s azokat elékésziti
Onkormanyzati targyalédsra. Javaslatot tesz a mukodési és felhalmozasi elbiranyzatok
egymas kozotti atcsoportositisara, tovabba a tartalék, pénzmaradvany és a bevételi
tobbletek felhasznalasara.

Az Onkormanyzat felhatalmazasa alapjan a testiileti dontésen alapuld eldiranyzat
valtozasokat végrehajtja.

Ellatja a finanszirozasi terv szerint az intézmények pénzellatasaval kapcsolatos
feladatokat.

Iranyitja a bérgazdalkodast.

Ellatja az érdekelt irodakkal egyiittm(kodve a targyieszk6z-gazdalkodas gazdalkodasi
feladatait.

Gondoskodik a kéltségvetési alapokmanyok naprakészségérol és tovabbitasardl a MAK
felé.

Ellatja a helyi adokkal (maganszemélyek kommunalis addja, épitményado, ipariizési
add), talajterhelési dijjal, mez66ri jarulékkal kapcsolatos kivetési, addbevallas
feldolgozasi, beszedési, ellendérzési, végrehajtasi feladatokat.

Intézi az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Kapcsolatot tart lakossdgi adoztatast érinté kérdésekben az illetékes szervekkel.
Gyakorolja az adoigazgatassal 6sszefliggd 1. foku adohatosagi feladat- és hataskoroket.
Kapcsolattartas az dnkormanyzati tulajdond gazdasagi tarsasaggal.

Informacids jelentések (negyedéves mérlegjelentés, havi koltségvetési jelentés)
elkészitése és megkiildése a MAK illetékes igazgatésaga felé

a KSH részére a vagyonnal, valamint a pénziigyi helyzettel Osszefiiggd statisztikai
jelentési kotelezettségeknek eleget tesz

Kezeli a hazipénztarat, végzi az atutalasokat;
Bankszamlakezelést végez,

Tovabbitja az allami addhatdsag felé az addalanyisaggal kapcsolatos addbevallasokat,
befizetéseket (AFA, rehabilitacios hozzajarulas, cégautd ado, idegenforgalmi ado);

Szamfejti a MAK éltal nem szémfejtett személyi juttatasokat;
Ellatja a szamlazassal kapcsolatos feladatokat;

Palyazatokhoz kapcsolddd pénziigyi elszamolasok elkészitése,
Kimutatasokat, elemzéseket végez,

Vezeti a szobaleltarokat, elvégzi a leltarozast;

Vezeti a bélyegz6 nyilvantartast.
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Ellatja a Hivatal és az Onkorményzat hasznalatdban 16v6 gépjarmiivek, valamint kis- és
nagygépek tizemanyag felhasznalasanak elszamolasat,

Analitikus nyilvantartasokat vezet;
Végzi a valasztasok, népszavazasok, népszamlalasok pénzigyi elszamolasat;

Végzi a mas Onkormdanyzatokkal kozos feladatellatisban végzett feladatok
elszamolasat;

Nyilvantartja a munkaltatdi k6lcsondket;

Normativ allami hozzajarulasok, normativ kotott tamogatasok, kozpontositott
eléiranyzatok, SZJA, REKI, igénylése, elszamolasa;

elvégzi a kézfoglalkoztatasi programok pénziligyi nyilvantartasi feladatait, valamint a
kapott timogatasokkal elszdmol

Igényli a tarsadalompolitikai ellatdsokat;

Elkésziti a hitel felvételére, visszafizetésre torténé javaslatot;
Vezeti a kotelezettségvallalasokrol a nyilvantartast;

Likviditasi tervet készit;

Az dtmenetileg szabad pénzeszkdzoket bankbetétben elhelyezi;
Gondoskodik az intézmények pénzellatasardl;

Elkésziti a tarsadalmi szervezetek tamogatdsi szerzOdéseit, nyilvantartja az
elszamolasokat;

Evente kiadja a jogosultak részére az ,,utazasi utalvanyt”.

A varoslizemeltetési irodaval egylitt vezeti a készletnyilvantartast, a nyilvantartas
alapjan konyveli a készletmozgasokat.

Az Onkormanyzat forgalomképtelen tGrzsvagyonanak, korlatozottan forgalomképes
torzsvagyonanak €s lizleti vagyonanak naprakész nyilvantartasaval, az ingatlanvagyon
kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Onkorményzati  vagyongazdalkodassal ~kapcsolatos Gnkormanyzati  rendeletek
elokészitése, hatalyos rendeletek karbantartasa.

Onkormanyzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos naprakész
karbantartdsa, vezetése, rendeletben el6irt beszamol6 jelentések Gsszedllitasa és a
Magyar Allamkincstar részére torténé megkiildése.

Elvégzi a lakas és nem lakas céljara szolgald bérleményekkel kapcsolatos nyilvantartasi
€s szamléazasi feladatokat, beszedi a bérleti dijakat.

Egyéb feladatok:

Ellatja az Onkormanyzati fenntartasu intézmények és a Hajduhadhazi Mikrotérségi
Szocidlis Gondozési Intézményfenntartd6  Tarsulas fenntartdsaban miikodo
Hajduhadhazi Mikrotérségi Szocidlis Gondozasi Kozpont, valamint a Hajduhadhazi
Roma Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi gazdalkodasi feladatait.
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Egyeztet a fenti intézmények és a Hajduhadhazi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetését érintd kérdésekrol és elkésziti a kapcsolodd eldterjesztéseket.

3. A Hatésagi és Szocialis Iroda feladatai

A Hatdsagi és Szocialis Irodat az aljegyz6 vezeti.

Gyakorolja a szocialis igazgatasrdl és a szocidlis ellatdsokrol szol6 1993. évi II1. torvény
és a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI.
torvényben elGirt feladatokat, érvényesitve a helyi Onkormanyzati rendeletek ezzel
kapcsolatos el6irasait.

Koézremiikddik az Onkorményzat intézmeényei tekintetében a fenntartéi feladatok
ellatasaban, segiti az intézmények miikodését, kapcsolatot tart a szocialis és oktatasi-
nevelési, valamint kulturalis feladatok ellatasaban résztvevo allami, 6nkormanyzati és
nem allami fenntartast intézményekkel, szervezetekkel. Jovahagydsra elOkésziti az
Onkorményzati fenntartdsu intézmények alapitd okiratait, illetve azok modositasait,
szervezeti- és miikodési szabalyzatukat, egyéb szakmai dokumentumokat.

A normativ allami hozzajarulasok igénylésének Osszeallitasdhoz és elszamolasédhoz
biztositja az intézményi adatszolgaltatast.

Ellitja a Bursa Hungarica Felsoktatdsi Onkorményzati Oszténdijpalyazattal
kapcsolatos tigyintézési feladatokat.

Ellatja a Helyi EsélyegyenlOségi Program végrehajtdsaval kapcsolatos koordinacidt,
segiti a munkacsoport munkajat.

Kornyezettanulmanyt készit tarshatosagok megkeresése alapjan.
Gondoskodik a védend6 fogyaszt6 igazolasok kiadasardl.
Ellatja a helyi Szocialpolitikai Kerekasztal miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Koézremiikddik a hazai €s Eurdopai Unids tamogatasok elnyerésére- a szocidlis a
gyermekjoléti, gyermekvédelem, koznevelés és foglalkoztatas teriiletén — Kkiirt
péalyazatok figyelemmel kisérésében, a palyazat kidolgozésaban, az elnyert palyazat
végrehajtaséban.

Eljar a birtokvédelmi tigyekben.

Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat, vagyonleltart készit gyamsagi,
gondnoksagi ligyekben.

Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapjan gyakorolhatd ipari és szolgaltatd
tevékenység céljara, tovabbd nyilvantartasba veszi a bejelentés koteles ipari
tevékenységet végzoket.

Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az Uzletek miikodési
engedélyének kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Nyilvantartasba veszi a bevasarlokdzpontok, a vasarok, piacok fenntartdjat.
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Végzi a kereskedelmi céllal iizemeltetett szallashelyek bejelentésének nyilvantartasba
vetelével, valamint a szallashelyek ellen6rzésével kapesolatos feladatokat.

Zaj- és rezgésvédelmi iigyekben I. foku hatdsagi feladatokat lat el.
Végzi a zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.
Ellatja a varosi kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatos elokészit6 feladatokat.

Ellatja a kornyezetvédelmi, hulladékgazdalkodasi, viziiggyel, allatok védelmével
kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az élelmiszerlancrél rendelkezd térvényben eldirt (parlagfiivel kapcsolatos)
feladatokat.

Eljar a vadvédelmi, vadgazdalkodasi igyekben.
Ellatja a talalt targyak kezelésével kapcsolatos feladatokat.

Kozosségi egylittélés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartasok elkGvetése miatti
eljarasok lefolytatasa.

Elkésziti az éves hatdsagi statisztikat.

Gondoskodik a rendeletek Magyar K6zlony Lap- és Konyvkiadd Kft. dltal tizemeltetett
informatikai rendszerben €s a varos honlapjéra torténé feltoltésérol.

Ellatja az Onkormdanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat, tovabba a
rendeletek szlikség szerinti deregulaciojat.

Jelentést készit a képviseld testlilet munkaterve szerinti tilésére a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasarol.

4. A Varosiizemeltetési Iroda feladatai

Gondnoksagi feladatok:

A hivatal €s az Onkorményzat munkavégzés€hez szlikséges eszkOzdok tarolasa,
raktarozasa, kiadasa.

Gondoskodik a testlileti, bizottsagi Ttlések, egyéb rendezvények megtartasahoz
sziikséges helyiségekrdl, valamint targyi, technikai feltételekrol.

Gondoskodik az illetékes hatosagok altal eldirt biztonsagtechnikai vizsgéalatok
elvégeztetésérol és a hianyossagok megsziintetésérol.

Gondoskodik a hivatal és az Onkormanyzat altal hasznalt épiiletek karbantartasi
munkainak elvégzésérol.

Gondoskodik az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé koztemeté iizemeltetési feladatairol

31/42



Vagyongazdalkodasi feladatok

Onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanvagyon miiszaki é&llapotinak teljes kord
felmérése és naprakész nyilvantartasa, rovid- (1 éves) és kozéptava (4 éves) feldjitasi
tervek készitése (litemezés), és feldjitasanak végrehajtasa.

Az ingatlanok felujitdsdhoz szlikséges engedélyezési tervek elkészitése, épitési
engedélyek beszerzése, kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa.

Az Onkorményzat tulajdondban 1€vé lzleti vagyon részét képez6 forgalomképes
ingatlanok hasznositdsdra vonatkozé koncepcid kialakitasa és erre vonatkozo
onkormanyzati rendeletben, hatarozatban foglaltak végrehajtasa.

Nem lakés céljara szolgald helyiségek lizemeltetésével, mlikodtetésével, kapcsolatos
feladatok ellatasa:

- A polgarmester, vagy a Képviseld-testiilet dontésének elokészitése az értékhatartdl
fiiggden.

- Gondoskodik a szerzddés megkotéséhez sziikséges intézkedések megtételérol.

Onkormanyzati tulajdonu szocialis és piaci alapu bérlakasok teljes korii nyilvantartésa,
bérbeadas, értékesités elokészitése, a szerz6dés megkotéséhez szitkséges intézkedések
megtétele.

Kozremukddik a vagyongazdalkodasi koncepcid, illetve a vagyongazdalkodasi terv
elkészitésében.

Bentlako bérld részére torténéd értékesités esetén a testiileti eldterjesztés elokészitése.

Zoldteriilet kezelési feladatok:

a koztertiletek gondozottsaganak, hulladékmentességének biztositasa

jatszoterek, parkok zoldteriileteinek gondozasa (gyepfenntartas, metszések, tapanyag
utanpdtlés, hidnypdtlasok)

a fébb utvonalak, csomdpontok ¢és az Snkormanyzati intézmények el6tt talalhatd
jardak avar- illetve ho- és jégmentesitése

utak, csapadékviz elvezet$ csatornak karbantartisa

Mezo66ri feladatok:

A mez60r6k a feladatukat a fegyveres biztonsagi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei
Orszolgalatrodl sz616 1997. évi CLIX. térvény alapjan latjak el.

Hajduhadhaz varos kozigazgatasi terliletéhez tartozo, kiiltertileti fekvési term6foldek
— ide nem értve az erd6t, a halastavat — 6rzése,
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a termo6foldeken 1€vo, illetve azokhoz tartozo termények és termékek, felszerelések,
eszk0zok, haszonallatok, tovabba mezdgazdasagi épitmények, egyéb miivelési agu
ingatlanok foldmérési jelek védelme,

az illegalis hulladéklerakd helyek kialakuldasanak megakadélyozésa,

a kiilteriilet kbzrendjének, kozbiztonsaganak biztositasa.

Egyéb feladat:

a kozfoglalkoztatottak munkajanak megszervezése, iranyitasa, ellenbrzése

az Onkorményzat tulajdondban, vagyonkezelésében 1év§ mezOgazdasagi terliletek
hasznositasa, illetve az nkormanyzat tulajdonaban all6 allatillomannyal kapcsolatos a
munka megszervezése, dokumentalasa, a dolgozdk irdnyitasa

ebrendészeti feladatok,: Onkormanyzati tulajdont ebrendészeti telep tizemeltetése

onkormanyzati tulajdont térmelék leraké lizemeltetése

5. A Varosfejlesztési Iroda feladatai

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok:

A palyazatok keresése, kivalasztisa, a palydzatok adminisztrativ ligyintézése és a
nyertes palyazat esetén a palyazati munka Gsszefogasa.

Kapcsolatot tart, egylittmiikodik, koordinal a kiils6 palyazat irdkkal és a palyazathoz
tartozo illetékes hivatali osztalyokkal.

Szakmai tajékoztaton, tovabbképzésen vald aktiv részvétel.
Koézremiikddik a teriiletfejlesztési, térségi feladatok ellatasaban.
Koordinalja a fejlesztési céli tamogatasok palyazatait.

Elemzi, értékeli a palyazati projektek végrehajtasanak tapasztalatait.

Stratégiai tervezéssel és varosmarketinggel kapcsolatos feladatok:

El6késziti, végzi és ellendrzi a varossal kapcsolatos stratégiai tervezési feladatokat. A
varos hosszu- és kézéptavu stratégidjanak megalkotasa és kezelése.

A varos hosszl- és kozéptavu stratégidjanak megismertetése, hivatali dolgozdkkal, a
lakossag szamara kozérthetové tétele.

o Hadhéztji védjegyrendszer, Helyi Ertéktar menedzselése.

o Kozremikddik a varosi fejlesztések megvaldsitasaban.

Kommunikacids feladatok:

Onkormanyzati kiadvanyok elokészitésének szervezése, bonyolitasa,
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Hajdthadhdz Varos Onkorményzata és a Hajduhadhazi Polgirmesteri Hivatal
kommunikacios tevékenységének végzeése, biztositasa. Lakossag tajékoztatasa.

El6késziti az Onkormanyzat lapjét, és gondoskodik a megjelenésérél.

Szerkeszti a varos internetes honlapjat, social media feliileteit.

A médiaval valé kapcsolattartds az Onkormanyzat tevékenységének nyilvanossaga
érdekében. Ennek keretében szervezi a sajtotijékoztatdkat, sajtonyilatkozatokat ad
kozre. Kapcsolatot tart az Onkormanyzat intézményeivel, a médiaval.

Marketing eszkdzokkel segiti a Hajduhadhazrdl alkotott kép folyamatos pozitiv irany
javitasat.

Tarsadalmi kapcsolatok koordinaldsaval kapcsolatos feladatok:

Fllatja a téarsadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, szovetségekkel, mds
onkormanyzatokkal valdé kapcsolatok és egylittmiikodés szervezését, bonyolitasat,
koordindlasat.

Ko6zremukddik a kulturaval, sporttal, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel
kapcsolatos 6nkorményzati feladatok ellatasaban.

Biztositja és kdzremiikodik a civil szervezetekkel, egyhdzakkal, roma szervezetekkel,
erdészetekkel és erdébirtokossagokkal val6 rendszeres kapcsolattartasban.

Kapcsolatot tart — feladat és hataskdrében — az Onkormaényzati intézmények és
gazdasagi tarsasdgok vezetdivel, a varos tarsadalmi életének meghatarozo

s rvr

Kiilkapcsolatok koordinaldsaval kapcsolatos feladatok:

Kapcsolattartas a testvértelepiilésekkel, 0Gj kapcsolatok kialakitasa hataron belil és
hataron tul.

El6késziti, feltigyeli, kozremiikodik, segit az 6nkormanyzat hataron tuli kapcsolatainak
kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

ElOkésziti és 4polja a testvérvarosi kapcsolatokat, valamint a nemzetkdzi
szovetségekhez valo kapcsolodast, kiilfoldi kamarakkal valo kapcsolattartast.

Koézremiikddik a kiilfoldi delegaciok fogadasaval kapesolatos feladatok ellatasaban.
Kozremiikddik a Hajduhadhazi delegaciok kiilfoldi kiutazasanak szervezésében.

Segiti az Onkormanyzati intézmények nemzetkozi kapesolatait.

Egyéb feladatok:

Kapcsolatot tart a Hivatal tobbi szervezeti egységével, tajékozodik az ott folyd
munkarol, adatokat, hattéranyagokat kérhet téliik.

Unnepek, rendezvények szervezése.

Az iroda miikddését érintd testlileti anyagok eldkészitése.
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Kozremlkddik a helyi, regionalis, kulturdlis turizmus lehetdségeinek felkutatasaban,
megteremtésében, a helyi tarsadalom kiilonleges értékeinek bemutatasaban.

I1. Jegvzéi kizvetlen iranvitds ala tartozé feladatok

A telepiilési foépitész

Gondoskodik a telepiilésfejlesztéssel,- rendezéssel, a varos esztétikai arculatinak

rrrrr

tervlapok fellilvizsgélataval (mddositasaval) kapcsolatos feladatok végrehajtasardl.
Gondoskodik a telepiilésképi védelemmel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

Részt vesz a kommunadlis, infrastrukturdlis fejlesztésekkel Osszefiiggd feladatok
tervezésében, a végrehajtas elokészitésében.

Ellatja az épitészeti és természeti értékek védelmével Gsszefliggd feladatokat.

Kézremtikddik a  reklam-elhelyezési  eljarasban, a  kozteriilet-hasznalatok
engedélyezésénél.

Ellenjegyzési jogot gyakorol a varos- és utcaképi, ipari jellegl épitési engedélyezési
eljarasban, mindsitve (véleményezve) az épitési miszaki terveket.

I11. Polgiarmesteri kozvetlen irinyitas ala tartozoé feladatok

A Polgarmesteri Kabinet

A Polgarmesteri Kabinet a polgarmester munkajat segité tanacsado, véleményezd szerv az
alabbi Osszetétellel:

a)
b)
c)
d)
e)
V/j
g
h)
i)

polgarmester, alpolgarmesterek,

jegyzd, aljegyzé,

pénz- és addiigyi irodavezeto,

hatdsagi és szocidlis irodavezetd,

varosfejlesztési palyazatiro,

jogi ligyintézo,

nemzetkozi kapcsolatokért és varosi rendezvényekért felelds referens,
telepiilési foépitész,

Pénziigyi Bizottsag elndke.

A kabinet miikodését a jegyz6 koordinalja.
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IV. FEJEZET

A HIVATAL MUKODESI RENDJE

1. Az iigyiratkezelés szabalyai:

Az Ugyiratkezelés a mindenkor hatalyos Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

A Hajduhadhéz teleptilésen kiviilre kiildendé postai kiildemények tovabbitasa az iktatod utjan
torténik az aldbbi idébeosztasban:

Hétfo: 12:00 oraig
Kedd: 12:00 oraig
Szerda: 12:00 6raig

Cstitortok: 12:00 oraig

2. A kiadméanyozis rendje:

A kiadmanyozas rendjét Hajdihadhaz Varos Polgirmestere és Jegyzbje a Hajduhadhazi
Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjér6l szol6 szabalyzataban szabalyozza.

3. A hivatalos bélvegzik hasznalata:

A Hivatal hivatalos korbélyegzbit csak a jegyz0, aljegyz0, az irodavezetdk és a kiadmanyozasi
joggal felruhazott ligyintéz6k hasznalhatjak.

A bélyegz6 kezeldje, hasznaldja anyagi, fegyelmi és biintetéjogi felel6sséggel tartozik azok
jogszerl hasznalataért, 6rzéséért.

A Hivatal bélyegzbinek felsorolasat és leirasit a bélyegzd nyilvantartds tartalmazza. A
nyilvantartast a Pénz- és Adoiigyi Iroda vezeti. A nyilvantarté a bélyegz6k meglétét évente
legalabb egyszer ellenérizni kételes.

A bélyegzd elvesztését az irodavezetdnek irdsban jelenteni kell, aki koteles az elvesztés
koértilményeit és a dolgozo feleldsségét megvizsgélni és a szilkséges intézkedéseket megtenni,
tovabba a megsemmisitési eljarast lefolytatni.

A barmely okbol hasznélhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzdket vissza kell adni a Pénz-
és Adoligyi Iroda arra kijel6lt munkatarsanak, aki gondoskodik annak megsemmisitésérél,

illetve 6rzésérdl, arrdl jegyzokonyvet vesz fel és azt a nyilvantartas mellékleteként Orzi.

A Hivatalban hasznalhat6 bélyegz6k beszerzését a jegyzd engedélyezi.

4. A helyettesités rendje

e A Polgarmestert az A4ltala kijelolt, vagy adott feladat ellatdsaval megbizott
Alpolgarmester helyettesiti.

e A jegyz6t akadalyoztatasa €s tavolléte idején a kinevezett aljegyzé helyettesiti.
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* A jegyzb és aljegyz0 egyidejli akadalyoztatésa esetén helyettesitésiikrol Hajdthadhdz
Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének a Hajduhadhdz Varos Onkormdanyzata
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szo16 6nkormanyzati rendelete rendelkezik.

e Azirodavezetdt a Jegyz0 altal irdsban megbizott koztisztviseld helyettesiti — az érintett
munkakori leirdsa tartalmazza a megbizast.

e A Hivatal k&ztisztviseldi, munkavallaléi a munkakori leirdsokban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

5. A munkakorik atadas-atvétele:

A kozszolgélati jogviszony megszinése, munkakOr megvaltozdsa vagy tartds tavollét (pl.:
szillési szabadsag, GYES,GYED) esetén
e azirodavezetOk esetében a jegyz0,

e az lgyintézOk esetében az irodavezets
gondoskodik a munkakor atadas-atvételérodl.

A munkakdr atadas-atvétele soran jegyzékonyvben kell rogziteni az alabbiakat:
e folyamatban 1évd ligyek felsoroldsa iigyiratszdma, az utolsé eljarasi cselekmények
megjelolésével '

e 4t kell adni az {igyintéz6 altal hasznélatos nyilvantartasokat, illetve a szdméra atadott
eszkOzoket, felszereléseket — kiemelt figyelmet kell forditani a bélyegz6(k) atadas-
atvételére.

Fenti szabalyok a munkak6r mddositas esetén is értelemszeriien alkalmazanddk.

6. A Hivatal munkarendje:

A munkaid6 heti 40 6ra, melyb6l a dolgozd hétfén, kedden 7:00-17:00 6raig, szerdan 7:00 —
17:30 draig és csiitdrtokon 7:00 — 16:30 6raig kételes munkahelyén tartdézkodni.

A jegyz6 a polgarmester egyetértésével ett6l eltéré munkarendet is megallapithat. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakori leirasa tartalmazza.

Veszélyhelyzet vagy egyéb miitkddést jelentdsen befolyasold koriilmények fennallasa (pl. rezsi
véalsdg) esetén a munkaltatdi jogkor gyakorldja otthoni munkavégzés (home office)
elrendelésérdl vagy heti munkaid6tél eltéré munkaidé megéllapitasardl dont, melyrdl irasban
értesiti az érintett munkavallalokat. Az ilyen jellegli munkaltatoi intézkedés nem mindsiil
egyoldalu kinevezés modositisnak.

A munkako6zi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaid6ébe. A munkakézi sziinet

12-12.30 ora kozotti idében vehet6 igénybe. Ettdl eltérd igénybevételt a jegyzd vagy az
irodavezetOk is engedélyezhetnek.
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A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

a.) Altalanos tigyfélfogadasi rend:

hétfon 8.00- 12.00 oraig
kedden 8.00 - 12.00 oraig
szerdan 13.00 - 17.30 oraig
cslitortokon nincs ligyfélfogadas

b.) Az anyakOnyvvezetd a halaleset bejelentést teljes munkaidében kételes fogadni. Az
anyakdnyvvezetd az eskiivok, illetve egyéb csalddi eseményeknél hétvégén is koteles
rendelkezésre allni.

c.) A Polgarmesteri Hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje a Varosfejlesztési Irodara
nem vonatkozik. A Varosfejlesztési iroda egyéni munkarendben latja el a feladatait.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukddési Szabalyzata 2025. szeptember
1. napjan 1ép hatalyba.

A Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatal 104/2025.(VI.19.) szamu hatdrozataval elfogadott
Szervezeti €s Miikddési Szabélyzata 2025. augusztus 31. napjaval hatalyat veszti.

Hajduhadhaz, 2025. augusztus ....

Dr. Juhasz Marica Csafordi Dénes
jegyzo polgérmester

VL FEJEZET
MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Hajdihadhazi Polgirmesteri Hivatal szervezeti felépitése

2. szamu melléklet: Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaro munkakorok
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2. szamu melléklet
Hajduhadhazi Polgarmesteri Hivatalban

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kbzszolgalati jogviszonyban allé személy, aki —
6nalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre , dontésre vagy ellenérzésre jogosult

a)

b)

d)

kozigazgatasi hatdsagi tigyben,
els6 vagyonnyilatkozatot kvetden 6tévenként koteles eleget tenni
munkakor: addiigyi tigyintézo,

hatdsagi ligyintézo,

jogi referens,

anyakdnyvvezetd

kbézbeszerzési eljaras soran,
elsd vagyonnyilatkozatot kovetoen évenként koteles eleget tenni
munkakdr:  jegyz0
aljegyz6
Pénz- és Adoiigyi Iroda vezetdje
Hato6sagi €s Szocidlis Iroda vezetdje
Varosiizemeltetési Iroda vezetdje
Varosfejlesztési Iroda vezetdje
palyazati referens

feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami
vagy Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodés, valamint elkGlonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezeléslt eldiranyzatok, Onkormanyzati pénziligyi tdmogatasi
pénzkeretek tekintetében,
elsé vagyonnyilatkozatot kovetden kétévenként koteles eleget tenni
munkakor:  teleplilési foépitész

pénziigyi ligyintézd

varosfejlesztési ligyintéz6

varoslizemeltetési ligyintézé

egyedi allami vagy Onkormanyzati tdmogatdsrdl valé dontésre iranyuld eljaras
legfolytatdsa soran

elsé vagyonnyilatkozatot kovetéen kétévenként koteles eleget tenni

munkakor: szocidlpolitikai ligyintéz6

7./ Egyes Onkormanyzati tulajdontl ingatlanok értékesitése
Eléadé: Olveti Zsolt pénz- és adéiigyi irodavezetd
Véleményezi: Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi
¢s Polgari védelmi Bizottsag

(eloterjesztés a jkv-hoz mellékelve)
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Csafordi Dénes a napirend 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok értékesitésérdl szol, amit a
Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, K&zrendvédelmi és Polgari védelmi Bizottsag targyalt, atadta a
szot Tolli Imre bizottsagi tagnak.

Tolli Imre a Pénziigyi, Ugyrendi, Etikai, Kézrendvédelmi és Polgéri védelmi Bizottsag a
napirendi pontot megtargyalta, részletesen atnézték helyrajzi szamrodl helyrajzi szamra. A
bizottsagi iilésen a forgalomképesség meriilt fel, illetve az, hogy milyen 4ron lehet ezeket
¢rtékesiteni. Ezt majd meglatjak, nagyon nagy arat nem lehet kérni, nem igazan frekventalt
helyen vannak. Valamennyi arbevétel biztosan jon beldliik, valamint ezek miivelésének terhe
nem fogja nyomni az énkormdanyzat vallat. A Bizottsdg egyhangilag fogadta el a javaslatot,
ezért a Tisztelt Képviseld-testiiletnek is elfogadasra javasolja.

Csafordi Dénes arra reagalva, hogy vajon mennyire forgalomképesek, vagy mennyire lesz
érdeklédés az ingatlanok irant elmondta, ezen ingatlanok jelentds része nem volt az
onkormanyzat latéterében, nem voltak miivelve. Ezeket 2010 utan nyilvantartasokbol keresték
eld, hogy egyaltalan hol vannak olyan mezdgazdasagi szempontbdl hasznosithatd tertiletek,
amelyeket be tudnak vonni abba a kdzmunka programba, ami azért indult orszagosan, hogy a
sok munkanélkiili embernek értékteremté munkat lehessen adni, termeld munkat, ahol
kézzelfoghato eredményeket lehet eldallitani. Akkor Hajdthadhazon is 25% felett volt a relativ
munkanélkiiliségi mutatd. Anno a kdzfoglalkoztatasban tébb, mint 900 {6t foglalkoztattak.
Ezeken a teriileteken akkor iiltettek sz6l6t, telepitettek gytimdlesost, akkor kezdtek kaposzta,
koszméte termesztésbe, allattartisba. Rengeteg olyan dolog, ahova munkaskezek kellettek,
ezekhez pedig tertiletek. Nem volt konnyl ezeket a terlileteket megtalalni, hiszen egyszerii
helyrajzi szamok voltak az ingatlanvagyon nyilvantartasaban is.

Ez a felhatalmazas, amit most kapnak a testiilet dontésével, ez egy viszonylag tag felhatalmazas,
mely arrdl sz6l, hogy kezdjék el elokésziteni ezeknek a terliletnek az értékesitését. Itt lesz olyan
ingatlan, amely vélhetéen magasabb értékii, ahol kiilsé szakértét fognak megbizni, hogy az
értékbecslést végezze el, a kisebbeknél az adocsoport altal kiallitott bizonyitvany veszik
figyelembe elsd korben. Azt, hogy ezek milyen forgalmi értéket tudnak képviselni, azt
valoszintileg a piac fogja megmondani az els6 visszajelzések alapjan. Voltak helyi lakosok
reszérdl jelzések, hogy egyes terlileteket szivesen megvasarolnanak. Hamarosan kideriilt, hogy
amikor valoban lehet ajanlatot tenni az adott ingatlanokra, lesz-e konkrét 1épés az érdekl6dok
irAnyabdl.

Elmondta jelenlegi miikddéséhez az 6nkormdanyzatnak ezekre az ingatlanokra alapvetden nincs
sziiksége. Jelentds értéket némelyik képviselhet, azt javasolja tovabbra is, hogyha ezekbdl
bevétel szarmazik, a megmarado ingatlanok fejlesztésére, allagmegovasara forditsak vissza. Ezt
kimutathatéan, lekovethetden nyilvantartas szerint a Hivatal munkaszervezete meg tudja
csinalni.

Egy hatdrozati javaslat van, amit a Bizottsag timogatott.

Kérdés, észrevétel hidnyaban elfogadasra javasolta és szavazasra tette fel a hatarozati javaslatot,
amit

a Képvisel6-testlilet 9 igen szavazattal elfogadott, és az alabbi hatarozatot hozta

Hajdihadhiz Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
125/2025.(VIIL.19.) hatirozata
az egyes Onkormanyzati tulajdoni ingatlanok értékesitésérol

Hajduhadhéz Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete megtargyalta az elSterjesztést és ugy
dontott, hogy tamogatja az elbterjesztésben szerepld ingatlanok értékesitését, az értékesitésre
vonatkozé palyazati felhivas kdzzétételét, a versenyeztetési eljaras lefolytatasat.
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Felhatalmazza SzOll6s Laszl6 alpolgarmestert a palyazati felhivas kozzétételére, a
versenyeztetési eljaras lefolytatéséra.

Hatdridé: folyamatos
Felelds: Sz6116s Laszl6 alpolgarmester

Csafordi Dénes megkdszonte mindenkinek a részvételt, az {ilést bezarta.

kmf,
] ¢
Prithasz Marica Csafordi Dénes
jegyz6 polgérmester

42 /42





