HajdUhadhaz Véarosi Onkormanyzat képviseé-testiiletének
10/2006.(111.31.) sz. rendelete
az elektronikus Ugyintézés bevezetédir

Hajduihadhaz Varos Onkormanyzatanak Képuisestilete a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
és szolgaltatas altalanos szabalyasz®dlé 2004 évi CXL toérvény ( a tovabbiakban: KET)
160.8 (1) bekezdésében, valamint a helyi dnkormatoyedl szolo 1990. évi LXV térveny
16.8 (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapj@yelemmel az Europai Unio
célkitizéseire — kulondsen az eEurope 2005 ajanlasbaraltiigh — az elektronikus
Ugyintézés bevezetégénz alabbi rendeletet alkotja:

A RENDELET HATALYA

1.8

A rendelet hatalya kiterjed Hajdhadhaz Varos Omkoryzata szerveinek hataskorébe és
illetékességébe tartoz6 mindazon kdzigazgatasi shgid igyre, amelyben jogszabaly
elektronikus uton tortéhn Ggyintézésre leh&segét biztosit.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.8

(1) Az bnkormanyzat az elektronikus tajékoztatdgaltatas nikodtetését €s a kdzigazgatasi
hat6sagi igyek elektronikus intézését fokozatosaetv be.

(2) Az onkormanyzat az (1) bekezdésben foglalt gdltdtasok bevezetéséig - palyazati
tamogatassal megvaldsuld programja segitségévietoshija az elektronikus tgyintézéshez
szilkséges személyi és targyi feltételeket.

(3) A jegyd a (2) bekezdésben foglalt személyi feltételek dsithsa sordn a portalon
kozzéteend adatok 0sszegjtésére adatgazdat jeldl ki.

(4) Az adatgazda tartozik feteléggel a portalon kdzzétett adatok pontos, hitelagrakész
és folyamatos kdzzétételéért, vagy az adatkied vald megkildéséért.

(5) Az dnkorméanyzat a (2) bekezdésben foglalt téfigjiételek biztositdsa soran figyelemmel
van az adatkd#| adattovabbitd tavkozlési infrastruktlra kialagd#t@, Uzemeltetésére,
kozremikodik a szikséges hardver, szoftver eszkdzok htasban.



FOGALOM MEGHATAROZASOK
3.8
(1) E rendelet alkalmazasaban:

a) portél: a hasznalok szamara a telepllés egészélamint az aktualis 6nkormanyzati
hirek6l, az o©6nkormanyzattal kapcsolatos informaciokrojékéztatast nyu;to,
véleménycseréhez és Ugyintézéshez sléglet biztosito internetes felllet;

b) belss Ugyintézési rendszea hatésagnal létesitett, a KET rendelkezéseidlelé,
kozigazgatasi munkafolyamatot megvaldsito infork@tirendszer, az e-lgyintézes
alapveb eszkdze, amely &le meghatarozott igymenet leirasokat is tartalmaz.

AZ ONKORMANYZAT ELEKTRONIKUS ELERHET OSEGE

4.8

(1) Az o6nkormanyzat portaljanak elérbisége: www.e-tarsulas.hu/hajduhadhaz
Elektronikus levelezési (e-mail) cime: hajduhadhaz@sulas.hu
(2) Az 6nkormanyzat vezéinek és koztisztvisélnek elektronikus elérhésége az
— elektronikus tajékoztatd szolgaltatas keretébarpertalon keril kdzzétételre.

A HELYI ELEKTRONIKUS TAJEKOZTATO SZOLGALTATAS ALTAL  ANOS
SZABALYAI

5.8
(1) Az bnkormanyzat elektronikus t4jékoztatd szolgakatiikddtet.

(2) Az 6nkorményzat barki szdméra hozzaféshétteszi a portaljat, amelynek adatbazisa
alkalmas arra, hogy az érdé#bk tajékozdédhassanak az dnkormanyzattal kapcsolatos
altalanos informaciokrol.

(3) A teleplilés internetes portalja legalabb a KET 1%41) bekezdésében foglaltakat
tartalmazza.

(4) Az elektronikus tajékoztatd szolgaltatasként a gort kozzétett tdjekoztatok és
formanyomtatvanyok listaja e rendelet 1. szamudhkdtét képezi.

(5) A portdlnak — a KET-ben meghatarozottakon tul — adabbi feltételeknek kell
megfelelnie:
a, A hatésag Aaltal az ugyfelek személyes megjeddmzs kotdtt hatdsagi Ugyek
intézése elektronikus Uton tortéalézetes idpontfoglalassal is leh&té teheb.
b, A portalnak rendszeresen frissitett, aktuafigrmaciokat kell tartalmaznia.



A HELYI ELEKTRONIKUS UGYINTEZESSEL KAPCSOLATOS SZAB ALYOK
6. §

(1) Az elektronikus kodzigazgatasi Ugyintézés igawiielének lehéségét a hatdésag sajat
informacios fellletén, a portalon biztositja.

(2) A portalon az elektronikusan is intézhdigyekben az tgyfelek részére biztositott az
elektronikus Ugyinditas lehitége.

(3) Az elektronikusan is indithat6 Ugyek listjeeadelet 2. szamu mellékletét képezi.
(4) Az elektronikus Ugyinditas igénybe vételehdiksgges regisztracio folyamata:
a. Ugyfél személyes megjelenése sorarbtezjesztett szobeli kérelmére
regisztraciédirlap kitéltése, ugyfél részértorténs alairdsa

b. Az ugyfél azonositét és jelszo6t kap a rendsitert

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott regisztralgseh@jtasara kizarolag a jedyaltal erre
kijelolt Ggyintéz jogosult.

(6) Az Ugyfél altal a regisztracio soran a hatoshg@zoltek helyességéért és pontossagaert
az ugyfél tartozik felélsséggel, tovabba a rendsaéikapott azonositd és jelszd esetében
szintén az ugyfélnek kell gondoskodnia az adataleigérl.
(7) Az elektronikus dgyinditast az tgyfel kezdenmeziya portalon keresztul. Az tgyinditas
folyamata:

a. A regisztralt igyfél sajat azonositéja Utjan toétéelépése a rendszerbe

b. Az adott gy kivalasztasa az indithat6 lgyek l&ia)

c. A formanyomtatvany kitoltése

d. A formanyomtatvany tovabbitasa a hatésaghoz
(8) Az elektronikusan is intézhet Ugyek listdja ké&sbb kerlil megalkotasra
(9) A helyi elektronikus Ugyintézés bélagyintédi rendszeren keresztil torténik.
(10) A papiralapu, illetve elektronikus tgyintésésan egyszésitett hatdrozat hozhato, ha a
hatosag a kérelemnek helyt ad, és az tigyben nilecerlek Ugyfél.

ZARO RENDELKEZESEK

7.8

(1) Arendelet 1. — 5. §-ai 2006. aprilis 01. napggpnek hatalyba.

(2) Arendelet 6.8-a 2006. julius 1.-jén Iép habaly

! Médositotta: 21/2006.(V11.13.) HO.sz. rendelet®. Hatalyos: 2007. janudr &k



(3) Jelen rendelet hatalybalépeésével egyidgj hatalyat vesziti Hajduhadhaz Varosi
Onkormanyzat képviséltestiletének 21/2005.(1X.23.) sz. rendelete

Hajduhadhaz, 2006. marcius 30.

Vincze Andras Béres Laszlo
cimzetesifegyzd polgarmester

Zaradeék:
A rendelet kihirdetésre keriilt a Polgarmesteri lthl/hirdettablajan valo kifliggesztéssel.

Hajduhadhaz, 2006. marcius 31.

Vincze Andras
cimzetesdjegyz



1.szamu melléklet a 21/2006.(VI1.13.) rendelethez

PORTALON KOZZETETT TAJEKOZTATOK LISTAJA

Hatosagi bizonyitvany kiadasa

Mukodési engedély kiadasa

Foldvasarlas- és bérlet kifliggesztése

Kozterllet- hasznalat engedélyezése
Fizevendéglatas engedélyezése

Pothagyatéki eljaras

Igazolas helyi adétartozas hianyarol

Lakasfenntartasi tamogatas

. Apolasi dij

10.Bérbe adott tergfold bérbeadasabol szarmazo jévedelem bevallasa
11.Bejelentkezés helyi ado alé

12.Jegydi igazolas lakasvasarlasi hitelhez

13. Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

14. Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi, szertZésogatasa
15. K6zat nem kozlekedési célu igénybevétele

16. Elvi épitési engedély megadasa

17 Telepengedély kiadasa

18. Birtokvedelmi eljaras lefolytatasa

19. Epitési engedély kiadasa egyszsgyben

20. El$ lakashoz jutok tamogatasa

CoNooGRWNE
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PORTALON KOZZETETT FORMANYOMTATVANYOK LISTAJA
A kifizet6 maganszemély és vallalkozas téfiald bérbeaddsabdl szarmazé jovedelem
bevallasa

Adatkezelésil sz616 tdjékoztatas

Ado és értékbizonyitvany

Alanyi kdzgydgy ellatas

Apasag megallapitasa

Apaséag vélelmének megdontése

Apolasi dij felulvizsgalata kérelem

Apolasi dij kérelem

Bejelentés ebtartds megszintetéisér

Bejelentés ebtartasrol

Bejelentés épitési munka megkezdélsér

Bejelentés helyi ipdizési ado 6sszedsdr

Bejelentés jarr tulajdonosdban bekovetkezett valtozéas nyilvarsagédételéhez
Bejelentés jarrh Uzembentartojaban bekdvetkezett valtozas nyilvéashba vételéhez
Bejelentés kommundlis add 6sszégér

Bejelentés ikddési engedély jogosultsaganak valtozasarol

Bejelentés zaj, kdrnyezeti artalmakra vonatkozéan

Bejelentkezés épitmény ado ala

Bejelentkezés helyi ipézési adéhoz

Bejelentkezés idegenforgalmi adéhoz

Bejelentkezés kommunalis ado vallalkozas

Bejelentkezés talajterhelési dijhoz

Bérbeadd maganszemély és véllalkozas déild bérbeaddsabol szarmazé jovedelem bevallasa
Bevallas talajterhelési dij fizetési kdtelezettgégr

Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa

Bontasi engedély

Csaladba fogadashoz hozzéjarulas

Egyosszet) hadigondozott tamogatas igénylés

Egylttélés igazolasa 6zvegyi nyugdijhoz

Els6 lakashoz juték tamogatasa

Elvi épitési engedély megadésa kérelem

Epitési engedély megadasa kérelem

Epitményadé bevallas

Fakivagasi engedély

Fennmaradasi engedély

Fizetéskonnyités gazdasagi tarsasag

Fizetéskonnyités maganszemély, egyéni vallalkozo

Fizetbvendéglatas engedélyezése

Fizetbvendéglatas nyilvantartds modositas

Foldvasarlas- és bérlet kifiggesztése

Gondnoki tisztség aldli felmentés

Gyermek ideiglenes hatalyu elhelyezése

Gyermekétkezési intézmenyi téritési dij kedvezmeény

Gyermektartasdij megékgezése

Gydgyszerigazolas normativ kézgyogyhoz

Gyogyszertamogatas

Gyomos ingatlan bejelentése



Hadigondozéasba vétel

Hadirokkantsag megallapitasa céljabol orvosi fetisigalat
Halotti anyakonyvi kivonat kérése

Hasznalatbavételi engedély

Hatdsagi bejegyzés

Hatdsagi bizonyitvany

Hazassagi anyakodnyvi kivonat kérése

Hazassagi névviselési forma modositas
Hazassagkotésati varakozasi id aldli felmentés
Haziorvos igazolas és szakvélemeény apolasi diyigdhez
Haziorvos igazolas és szakvélemény apolasi dijMiekgalathoz
Hazszamozas

Idegenforgalmi addbevallas (négyzetméteres)
Idegenforgalmi addbevallas napos

Idéskoruak jaradéka

Idészakos kapcsolattartas

Igazolas helyi adétartozas hianyaroél kérelem
Intézmeényi igazolas

Intézményvezétigazolas

Jarmi els forgalomba helyezése

Jarmi forgalombdl kivonasa

Jarmi ismételt forgalomba helyezése

Jarmi okmany cseréje, poétlasa

Jatékterem iiikddéséhez hozzajarulas

Jegydi igazolas lakasvasarlasi hitelhez

Jegydi igazolas szerencsejaték felligyelethez
Kapcsolattartas volt élettarsak kozott

Kapcsolattartas volt hazastarsak kozott

Képzelt apa adatainak megallapitasa

Kiskortak hazassagkotésehez sziksédgests engedély
Kommunalis ad6 bevallas

Kozlekedési tamogatas

K&zmii nyilatkozatok elvi épitési engedélyhez

K6zmi nyilatkozatok épitési engedélyhez

Kbztemetés

Kozterllet hasznalat engedélyezése

Kdzut nem kozlekedési célu igénybevétele
Lakasbérleti jogviszony megszintetés
Lakasfenntartasi tamogatas

Lakbértamogatas

Lakbhely igazolas

Lakossagi panaszbejelentés

Lemondo nyilatkozat épitési engedély vonatkozdsaban
Méhészet bejelentés

Méltanyossagi kozgydgyellatas

Mérséklési kérelem gazdasagi tarsasag

Mérséklési kérelem maganszemély, egyéni vallalkoz6
Mozgaskorlatozottak parkolasi engedély igénylés
Mozgéaskorlatozottak szgk atalakitasi tamogatasa
Mozgaskorlatozottak szgk. szerzési tamogatasa



Mozgoarusitas engedélyezése

Mikodési engedély kiadasa

Miikodési engedély leadasa

Mikodési engedély médositas

Miszaki adatok valtozasa

Névmodositas

Normativ k6zgyogyellatas

Nyilatkozat hagyatéki eljarasban nemleges
Nyugdijasok taviszolgéltatasi tAmogatasa

Orvosi igazolas méltanyossagi kozgydgyhoz

Orvosi igazolas normativ k6zgydgyhoz
Otthonteremtési tamogatas

Onellerbrzés ipaiizési adohoz

Pénzkivét engedélyezése

Pothagyatéki eljaras

Rendeletetés megvaltoztatasara iranyulo engedély
Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas

Rendszam valtozasa

Rendszeres gyermekvédelmi tAmogatas felllvizsgélata
Rendszeres gyermekvédelmi tamogatas igénylés
Rendszeres szocialis segély aktiv kordaknak
Rendszeres szocidlis segély rokkantaknak
Statisztikai adatlap elvi

Statisztikai adatlap épitési

Szabalysértési kifogas benyujtasa

Szakvélemény gondozasra szorultsag felulvizsgdlatar
Szakvélemény sulyosan fogyatékos allapot fellhakzdrol
Szallashely nyilvantartasbdl torlés

Sziletési anyakdnyvi kivonat kérése

Tajékoztatas a vér szerinti sékiladatairol
Tanszersegély

Telekalakitasi engedély

Telepengedély adataiban bekdvetkezett valtozasebé&ds
Telepengedély kiadasa

Telepitési engedély

Temetési segély

Termsfold bérbeadéas 6nelléreés

Tervedi nyilatkozat elvi

Tervedi nyilatkozat épitési

Tolmacs, szakfordité igazolvany

Torvényes képvisél jognyilatkozat jovahagyasa
Tulajdonos adatainak valtozasa

Tulfizetés visszaigénylés

Tuzijaték engedélyezése

Tiizvizsgéalatrél hatosagi bizonyitvany

Uzembentarté adatainak valtozasa

Uzlet nyitvatartasinak megvaltoztatasa
Uzletmegsziintetés

Vagyon és jovedelemnyilatkozat rendszeres szodaligly rokkantaknak
Valtozas bejelentés helyi igerési adohoz



Valtozas bejelentés idegenforgalmi adéhoz
Veszélyes ebtartas
Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa
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2.szaml melléklet a 21/2006.(V11.13.) rendelethez

ELEKTRONIKUSAN INDITHATO UGYEK LISTAJA

Adatkezelésil sz0l0 tajékoztatas

Adob- és értékbizonyitvany

Bejelentés ebtartas megszintetélsér

Bejelentés ebtartasrol

Bejelentés épitési munka megkezdéisér

Bejelentés helyi ipdizési ado 6sszed#r

Bejelentés jarrin tulajdonosaban tortérvaltozas nyilvantartasba vételéhez
Bejelentés jarrh Uzembentartojaban tori@waltozas nyilvantartasba vételéhez
Bejelentés kommundlis add 6sszéger

10 Bejelentés mukodési engedély jogosultjanak valazdas
11.Bejelentés zaj, kdrnyezeti artalom esetén
12.Bejelentkezés épitmény ado ala

13.Bejelentkezés helyi ipartizési adéhoz
14.Bejelentkezés idegenforgalmi ado ala

15. Bejelentkezés kommunalis ado alé
16.Bejelentkezés talajterhelési dijhoz

17.Bevallas idegenforgalmi adorol

18.Bevallas talajterhelési dij fizetési kotelezett$égr

19. Birtokvédelmi eljaras

20.Bontéasi engedély

21.Egyo6sszety hadigondozott tAmogatas igénylés
22.Egyuttélést igazolasa 6zvegyi nyugdijhoz

23.Elvi épitési engedély megadasa

24.Epitasi engedély kiadasa

25. Epitmény ad6 bevallas

26.Fakivagasi engedély

27.Fennmaradasi engedély

28.Fizetéskonnyités gazdasagi tarsasagnak
29.Fizetbvendéglatas engedélyezése
30.Fizebvendéglatas nyilvantartas modositas
31.Foldvasarlas és bérlet kifiggesztés

32.Gyermek ideiglenes hatalya elhelyezése
33.Gyermekétkeztetési intézmeényi téritési dijkedvezameén
34.Gyomos ingatlan bejelentése

35.Hadigaondozasba vétel

36.Hadirokkantsag megallapitasa céljabdl tostérvosi felllvizsgalat
37.Halotti anyakdny kérése

38.Hasznalatbavételi engedély

39.Hat6sagi bejegyzés

40. Hatésagi bizonyitvany kiadasa

41.Héazassagi anyakonyv kérése

42.Hazszamozas

43.|déskoruak jaradéka

CoNoOrWNE
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44. Jarmi els forgalomba helyezése

45, Jarmii forgalombdl val6 kivonasa

46.Jarmi ismételt forgalomba helyezése

47.Jarmii okmany cseréje, potlasa

48. Jatékterem mukodéséhedadtes hozzajarulas

49.Jegydi igazolas szerencsejaték felligyelethez

50.Kifizeté6 maganszemély és vallalkozas téftind bérbeadasabol szarmazo jovedelem
bevallasa

51.Kozlekedési tamogatas

52.Koztemetés

53.Kozterllet hasznalat engedélyezés

54.Kodzut nem kozlekedési célu igénybevétele

55. Lakasfenntartasi tAmogatas

56.Lakbér tamogatas

57.Lakohely igazolas

58.Lakossagi panaszigyek

59.Lemondé nyilatkozat épitési engedély vonatkozasdban

60. Méhészet bejelentés

61. Méltanyossagi kérelem gazdasagi tarsasagnak

62. Méltanyossagi kbzgyogyellatasi igazolvany igénylés

63. Mozgaskorlatozottak szgk. atalakitasi thamogatasa

64.Mozgaskorlatozottak szkg. szerzési tamogatasa

65.Mozg0 arusitas engedélyezése

66. Mukddési engedély kiadasa

67.MUkddési engedély leadasa

68. Miiszaki adatok véaltozasa

69. Normativ kozgydgyellatasi igazolvany igénylés

70. Nyilatkozat hagyatéki eljarasrol

71.Nyugdijasok tavbszolgaltatasi tamogatasa

72.Pdéthagyatéki eljaras

73.Rendeltetés megvaltoztatdsara iranyuld engedély

74.Rendkivili gyermekvédelmi tamogatas

75.Rendszam valtozas

76.Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény fellilvizsgalat

77.Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylése

78.Rendszeres szocialis segély aktiv koruaknak

79.Rendszeres szocialis segély rokkantaknak

80. Szabalysértési kifogas benyujtasa

81. Szallashely nyilvantartasbdl torlés

82.Szuletési anyakdnyv kérése

83. Telekalakitasi engedély

84.Telepengedély adataiban bekévetkezett valtozaseheps

85. Telepengedély kiadasa

86. Temetési segély

87. Tolmécs, szakforditoi igazolvany

88. Tulajdonos adatainak valtozasa

89. Tulfizetés visszaigénylés

90.Tuzijaték engedélyezese

91. Tiizvizsgélatrél hatésagi bizonyitvany

92.Uzembentartd adatainak valtozasa
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93. Uzlet nyitvatartasanak megvaltoztatasa
94.Uzletmegsziintetés

95.Valtozas bejelentés helyi igerési adohoz

96. Valtozas bejelentés idegenforgalmi addéhoz
97.Veszélyes ebtartas

98.Zajkibocsatasi hatarértek megallapitasa



