
 

A Polgármesteri Hivatalban munkamegosztás szempontjából elkülönült egységek 

(irodák) 

 

• Jegyzői Iroda    

• Pénz- és Adóügyi Iroda                                                                   

• Hatósági és Szociális Iroda                                              

• Városüzemeltetési Iroda                 

• Városfejlesztési Iroda         

 

 

 

A Polgármesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatai 

 

1. A Jegyzői Iroda feladatai:  

A Jegyzői Irodát a jegyző vezeti, a jegyzőhöz közvetlenül tartozó szervezetek és a jegyzőhöz 

magasabb rendű jogszabály alapján közvetlenül ellátandó feladatok elvégzésének felelőseiből 

áll.   

 

Az önkormányzat és szervei működésével kapcsolatos feladatok:  

• Az önkormányzat képviselő-testületi és a nemzetiségi önkormányzat képviselő-testületi 

ülések előkészítésével, jegyzőkönyveinek vezetésével kapcsolatos teendők ellátása. 

• A testületi ülések határozatai és rendeletei, a nemzetiségi önkormányzat jegyzőkönyvei 

és döntései nyilvántartásának vezetése, figyelemmel kísérése a határidők betartásának, 

a határozatok végrehajtásának és szükség szerint jelzés a testületnek a beszámolási 

kötelezettség elmulasztásáról. 

• Lejárt határidejű határozatok nyilvántartása, jelentések készítése. 

• A képviselő-testületi ülések döntéseinek kihirdetése, közzététele. 

• Az országgyűlési képviselők, polgármesterek és a helyi önkormányzati képviselők, 

valamint a helyi nemzetiségi önkormányzat választásával kapcsolatos teendőket ellátja. 

Közreműködik az országos és helyi népszavazás előkészítésében. Részt vesz a 

választások lebonyolításában. 

• Koordinálja a közérdekű adatok megismerésével, közzétételi kötelezettséggel járó 

feladatokat. 

• Az önkormányzat törvényességi felügyeletét ellátó szervvel folyamatosan kapcsolatot 

tart az erre kialakított rendszerben. 

• A naponta beérkező postai küldeményeket beszállítja, átveszi, rendszerezi, szétosztja. 

Elvégzi a kimenő postázási feladatokat. 



• Ellátja az iktatással kapcsolatos feladatokat. Ellátja az irattározási és selejtezési 

feladatokat. Kapcsolatot tart a Hajdú-Bihar Vármegyei Levéltárral. 

• Biztosítja a tisztségviselők és a Polgármesteri Hivatal irodái működésének 

adminisztratív és technikai követelményeit. 

• A Képviselő-testület és bizottságai, a polgármester, az alpolgármesterek, a képviselők, 

és az irodavezetők részére jogi véleményt nyilvánít. Közreműködik a polgármester, az 

alpolgármesterek , a jegyző és az aljegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek operatív 

ellátásában. 

• A megjelenő jogszabályokat figyelemmel kíséri és felkérésre közreműködik a 

jogszabályértelmezésben. Ellátja az önkormányzat és a polgármesteri hivatal által kötött 

szerződések jogi kontrollját. 

• Az ügyfél tájékoztató keretében ellátja az ügyfélfogadásból ráháruló feladatokat, intézi 

és részben továbbítja az ügyeket. 

• Kártérítési, kártalanítási igényekkel kapcsolatos ügyek szakmai kontrolljában 

közreműködés. 

• Részt vesz komplex felügyeleti vizsgálatokban és eseti célvizsgálatokban. 

• A Polgármesteri Hivatal feladatkörébe tartozó szerződések elkészítése, aláírásra történő 

előkészítése. 

• Lakossági fórumok megszervezésében való közreműködés. 

• Ellátja az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal által kötött szerződések jogi 

kontrollját. 

• Az ügyfél tájékoztató keretében telefonos és személyes tájékoztatást nyújt az 

ügyfeleknek. 

• Gondoskodik a képviselők és bizottságok tagjainak havi tiszteletdíj elszámolásáról.  

• Nyilvántartást vezet a Képviselő-testület által adományozott kitüntetésekről.  

 

Humánpolitikai feladatok:  

• A Hivatal köztisztviselőinek közszolgálati jogviszonyával és munkavállalóinak 

munkaviszonyával összefüggő humánpolitikai feladatok ellátása. 

• A polgármester, az alpolgármesterek foglalkoztatási jogviszonyával kapcsolatos 

feladatok ellátása. 

• A Hivatal engedélyezett létszámkerete alakulásának figyelemmel kísérésre, vezetése. 

• Személyi nyilvántartás, közszolgálati alapnyilvántartás vezetése és az adatok 

folyamatos karbantartása, adatszolgáltatási kötelezettség teljesítése a jogszabályban 

meghatározott szervek részére. 

• A közszolgálati szabályzatban meghatározott egyéb juttatásokkal kapcsolatos döntések 

előkészítése. 



• A köztisztviselői vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos munkáltató intézkedések 

előkészítse és közreműködés a végrehajtásban. 

• Éves képzési terv elkészítése és végrehajtásában való közreműködés. 

• Köztisztviselői fegyelmi eljárásokban való közreműködés. 

• A köztisztviselők minősítésével, teljesítményértékelésével kapcsolatos eljárás 

lefolytatásának előkészítése. 

• A közigazgatási alap- és szakvizsga, valamint az ügykezelői alapvizsga 

lebonyolításával kapcsolatos teendők teljes körű ellátsa. 

• Az önkormányzat éves költségvetése elkészítéséhez adatszolgáltatás. 

• A jegyző hatáskörébe tartozó megbízási szerződések elkészítése, nyilvántartása. 

• A munkáltatói jogkör gyakorlásához szükséges helyi rendeletek, utasítások és 

szabályzatok elkészítésében való közreműködés. 

• A Hivatal köztisztviselői és munkavállalói részére nyújtott foglalkozás-egészségügyi 

szolgáltatás biztosításához szükséges feladatellátás. 

• Biztosítja a feladatellátáshoz szükséges adminisztratív feladatok ellátását. 

• Ellátja a közfoglalkoztatással kapcsolatos munkaügyi feladatokat.  

• Ellátja a köztisztviselői munkakörök betöltéséhez szükséges pályázatok előkészítését és 

gondoskodik ezek meghirdetéséről.  

• Előkészíti és nyilvántartja a tanulmányi szerződéseket és figyelemmel kíséri az abban 

foglaltak teljesülését.  

• Munkavállalók éves szabadságának megállapítása, nyilvántartás vezetése. 

• Előkészíti és kezeli az önkormányzat fenntartásában működő költségvetési szervek 

vezetőinek megbízását, kinevezését, illetve ellátja a jogviszonyukkal kapcsolatos 

humánpolitikai feladatokat. 

• Ellátja a Hajdúhadházi Bölcsőde, a Hajdúhadházi Család- és Gyermekjóléti Központ és 

a Hajdúhadházi Mikrotérségi Szociális Gondozási Központ vonatkozásában a 

humánpolitikai feladatokat. 

 

Pályázatokkal kapcsolatos feladatok: 

• A pályázatok keresése, kiválasztása, a pályázatok adminisztratív ügyintézése és a 

nyertes pályázat esetén a pályázati munka összefogása.  

• Kapcsolatot tart, együttműködik, koordinál a külső pályázat írókkal és a pályázathoz 

tartozó illetékes hivatali osztályokkal. 

• Szakmai tájékoztatón, továbbképzésen való aktív részvétel.  

• Közreműködik a területfejlesztési, térségi feladatok ellátásában. 

• Koordinálja a fejlesztési célú támogatások pályázatait. 



• Elemzi, értékeli a pályázati projektek végrehajtásának tapasztalatait. 

 

Beszerzéssel kapcsolatos feladatok:  

• közbeszerzési folyamatok lebonyolítása (kiírás, lefolytatás, megrendelés, ellenőrzés), 

• közbeszerzési szabályzat aktualizálása,  

• közbeszerzési terv és az éves statisztikai összegzés elkészítése. 

 

Egyéb feladatok: 

• Anyakönyvi ügyintézés 

 

• Polgárok személyi adat- és lakcímnyilvántartása ügyintézés. 

 

• Közterület-használati engedélyek kiadása és nyilvántartása. 

• Informatikai feladatok ellátása 

• Katasztrófavédelemmel, polgári védelemmel kapcsolatos feladatok ellátása  

• Kifüggesztés (árverési hirdetmény, társhatóságok, bíróságok megkeresésére 

hirdetményi kézbesítés), termőföldhöz kapcsolódó hirdetmények kifüggesztése. 

 

• Önkormányzati tulajdonú ingatlanok (épületek, építmények, építési telkek, 

termőföldek) elidegenítésével kapcsolatos Képviselő-testületi anyagok, előterjesztések 

elkészítése, a testületi döntések végrehajtása:  

- Értékbecslések elkészítése, illetve elkészíttetése.  

- Az önkormányzat vagyonrendelete alapján a helyben szokásos módon az ingatlanok 

elidegenítésre történő meghirdetése.  

- Adásvételi szerződések elkészíttetése.  

- A tulajdonjog változásának az ingatlan-nyilvántartáson történő átvezettetése.  

• Önkormányzati tulajdonú ingatlanok (épületek, építmények, építési telkek, 

termőföldek) megvásárlásával kapcsolatos Képviselő-testületi anyagok, előterjesztések 

elkészítése, a testületi döntések végrehajtása:  

- Adásvételi szerződések elkészíttetése.  

- A tulajdonjog változásának az ingatlan-nyilvántartáson történő átvezettetése.  

• Iskolavédőnői feladatok ellátása 

• közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó pályázati anyagok előkészítse, megvalósítása, 

elszámolása. 

 

• Közbiztonsági feladatok:  



 

Közterület-felügyelői feladatok:  

A közterület felügyelők feladatukat a közterület-felügyeletről szóló 1999.évi LXIII. 

törvény alapján látják el. 

• A település útjainak, járdáinak, közterületeinek folyamatos ellenőrzése, az 

észlelt hiányosságok megszüntetése.  

• A közterületen folytatott – engedélyhez kötött – kereskedelmi tevékenység 

jogszerűségének ellenőrzése.  

• Közterületen hagyott üzemképtelen gépjárművek tulajdonosainak felkutatása, 

tulajdonos hiányában a gépjárművek elszállíttatása, őrzésének megszervezése.  

• A járdák tisztántartására, síkosság mentesítésére felszólítja az ingatlan 

tulajdonosokat és visszaellenőrzi a közterület állapotát.  

• A közterületen elhelyezett bútorok, hulladékgyűjtő edények, felszerelési 

tárgyak, valamint a zöldterületek rongálóival szemben szabálysértési eljárást 

kezdeményeznek.  

• Városi rendezvényeken közreműködnek az árusítóhelyek kijelölésében, a 

szükséges engedélyek kiadásában és ellenőrzik az előírások betartását.  

• Felderítik az engedély nélküli közterület-használatokat.  

• Együttműködnek a Rendőrkapitánysággal, a Polgárőrséggel és egyéb más 

társhatóságokkal a közterület rendjének megőrzése érdekében.  

• A szabályok tetten ért megszegőivel szemben a jogszabályban előírt módon és 

összeghatárig helyszíni bírságot állapítanak meg.  

• A napi munkáról és a kiadott engedélyekről nyilvántartást vezetnek.  

 

2. A Pénz- és Adóügyi Iroda feladatai  

Az Önkormányzat és a Polgármesteri Hivatal tekintetében 

• Az önkormányzat, a polgármesteri hivatal, az önkormányzati intézmények 

gazdálkodásával összefüggő feladatok ellátása és koordinálása, különösen: 

- A költségvetés-, a zárszámadás tervezet előkészítése, a beszámolók, összeállítása, 

az önkormányzati vagyonleltár elkészítése. 

- Közreműködés a pénzügyi információs rendszer működtetésében, kapcsolattartás a 

területileg illetékes Magyar Államkincstárral (MÁK). 

- Egyéb gazdálkodási (számviteli) feladatok végzése. 

• Folyamatos munkakapcsolatot tart pénzügyi, gazdálkodási és számviteli vonatkozásban 

a polgármesteri hivatal irodáival, az önkormányzati intézményekkel. 

• Felülvizsgálja, véleményezi a pótelőirányzati igényeket és azokat előkészíti 

önkormányzati tárgyalásra. Javaslatot tesz a működési és felhalmozási előirányzatok 

egymás közötti átcsoportosítására, továbbá a tartalék, pénzmaradvány és a bevételi 

többletek felhasználására. 

• Az önkormányzat felhatalmazása alapján a testületi döntésen alapuló előirányzat 

változásokat végrehajtja. 



• Ellátja a finanszírozási terv szerint az intézmények pénzellátásával kapcsolatos 

feladatokat. 

• Irányítja a bérgazdálkodást. 

• Ellátja az érdekelt irodákkal együttműködve a tárgyieszköz-gazdálkodás gazdálkodási 

feladatait. 

• Gondoskodik a költségvetési alapokmányok naprakészségéről és továbbításáról a MÁK 

felé. 

• Ellátja a helyi adókkal (magánszemélyek kommunális adója, építményadó, iparűzési 

adó), talajterhelési díjjal, mezőőri járulékkal kapcsolatos kivetési, adóbevallás 

feldolgozási, beszedési, ellenőrzési, végrehajtási feladatokat. 

• Intézi az adó- és értékbizonyítványok kiadásával kapcsolatos feladatokat. 

• Kapcsolatot tart lakossági adóztatást érintő kérdésekben az illetékes szervekkel. 

• Gyakorolja az adóigazgatással összefüggő I. fokú adóhatósági feladat- és hatásköröket. 

• Kapcsolattartás az önkormányzati tulajdonú gazdasági társasággal. 

• Információs jelentések (negyedéves mérlegjelentés, havi költségvetési jelentés) 

elkészítése és megküldése a MÁK illetékes igazgatósága felé 

• a KSH részére a vagyonnal, valamint a pénzügyi helyzettel összefüggő statisztikai 

jelentési kötelezettségeknek eleget tesz 

• Kezeli a házipénztárat, végzi az átutalásokat; 

• Bankszámlakezelést végez, 

• Továbbítja az állami adóhatóság felé az adóalanyisággal kapcsolatos adóbevallásokat, 

befizetéseket (ÁFA, rehabilitációs hozzájárulás, cégautó adó, idegenforgalmi adó); 

• Számfejti a MÁK által nem számfejtett személyi juttatásokat; 

• Ellátja a számlázással kapcsolatos feladatokat; 

• Pályázatokhoz kapcsolódó pénzügyi elszámolások elkészítése, 

• Kimutatásokat, elemzéseket végez; 

• Vezeti a szobaleltárokat, elvégzi a leltározást; 

• Vezeti a bélyegző nyilvántartást.  

• Ellátja a Hivatal és az Önkormányzat használatában lévő gépjárművek, valamint kis- és 

nagygépek üzemanyag felhasználásának elszámolását,  

• Analitikus nyilvántartásokat vezet; 

• Végzi a választások, népszavazások, népszámlálások pénzügyi elszámolását; 

• Végzi a más önkormányzatokkal közös feladatellátásban végzett feladatok 

elszámolását; 

• Nyilvántartja a munkáltatói kölcsönöket; 

• Normatív állami hozzájárulások, normatív kötött támogatások, központosított 

előirányzatok, SZJA, REKI, igénylése, elszámolása; 

• elvégzi a közfoglalkoztatási programok pénzügyi nyilvántartási feladatait, valamint a 

kapott támogatásokkal elszámol 



• Igényli a társadalompolitikai ellátásokat; 

• Elkészíti a hitel felvételére, visszafizetésre történő javaslatot; 

• Vezeti a kötelezettségvállalásokról a nyilvántartást; 

• Likviditási tervet készít; 

• Az átmenetileg szabad pénzeszközöket bankbetétben elhelyezi; 

• Gondoskodik az intézmények pénzellátásáról; 

• Elkészíti a társadalmi szervezetek támogatási szerződéseit, nyilvántartja az 

elszámolásokat; 

• Évente kiadja a jogosultak részére az „utazási utalványt”. 

• A városüzemeltetési irodával együtt vezeti a készletnyilvántartást, a nyilvántartás 

alapján könyveli a készletmozgásokat. 

• Az önkormányzat forgalomképtelen törzsvagyonának, korlátozottan forgalomképes 

törzsvagyonának és üzleti vagyonának naprakész nyilvántartásával, az ingatlanvagyon 

kezelésével kapcsolatos feladatok ellátása.  

• Önkormányzati vagyongazdálkodással kapcsolatos önkormányzati rendeletek 

előkészítése, hatályos rendeletek karbantartása.  

• Önkormányzati ingatlanvagyon kataszter elkészítése és folyamatos naprakész 

karbantartása, vezetése, rendeletben előírt beszámoló jelentések összeállítása és a 

Magyar Államkincstár részére történő megküldése.  

• Elvégzi a lakás és nem lakás céljára szolgáló bérleményekkel kapcsolatos nyilvántartási 

és számlázási feladatokat, beszedi a bérleti díjakat. 

 

Egyéb feladatok: 

• Ellátja az önkormányzati fenntartású intézmények és a Hajdúhadházi Mikrotérségi 

Szociális Gondozási Intézményfenntartó Társulás fenntartásában működő 

Hajdúhadházi Mikrotérségi Szociális Gondozási Központ, valamint a Hajdúhadházi 

Roma Nemzetiségi Önkormányzat pénzügyi gazdálkodási feladatait. 

• Egyeztet a fenti intézmények és a Hajdúhadházi Roma Nemzetiségi Önkormányzat 

költségvetését érintő kérdésekről és elkészíti a kapcsolódó előterjesztéseket. 

                                                           

3. A Hatósági és Szociális Iroda feladatai                                             

• A Hatósági és Szociális Irodát az aljegyző vezeti. 

• Gyakorolja a szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény 

és a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. 

törvényben előírt feladatokat, érvényesítve a helyi önkormányzati rendeletek ezzel 

kapcsolatos előírásait. 

• Közreműködik az önkormányzat intézményei tekintetében a fenntartói feladatok 

ellátásában, segíti az intézmények működését, kapcsolatot tart a szociális és oktatási-

nevelési, valamint kulturális feladatok ellátásában résztvevő állami, önkormányzati és 

nem állami fenntartású intézményekkel, szervezetekkel. Jóváhagyásra előkészíti az 



önkormányzati fenntartású intézmények alapító okiratait, illetve azok módosításait, 

szervezeti- és működési szabályzatukat, egyéb szakmai dokumentumokat. 

• A normatív állami hozzájárulások igénylésének összeállításához és elszámolásához 

biztosítja az intézményi adatszolgáltatást. 

• Ellátja a Bursa Hungarica Felsőoktatási Önkormányzati Ösztöndíjpályázattal 

kapcsolatos ügyintézési feladatokat. 

• Ellátja a Helyi Esélyegyenlőségi Program végrehajtásával kapcsolatos koordinációt, 

segíti a munkacsoport munkáját. 

• Környezettanulmányt készít társhatóságok megkeresése alapján. 

• Gondoskodik a védendő fogyasztó igazolások kiadásáról. 

• Ellátja a helyi Szociálpolitikai Kerekasztal működtetésével kapcsolatos feladatokat. 

• Közreműködik a hazai és Európai Uniós támogatások elnyerésére- a szociális a 

gyermekjóléti, gyermekvédelem, köznevelés és foglalkoztatás területén – kiírt 

pályázatok figyelemmel kísérésében, a pályázat kidolgozásában, az elnyert pályázat 

végrehajtásában. 

• Eljár a birtokvédelmi ügyekben. 

• Ellátja a hagyatéki eljárással kapcsolatos feladatokat, vagyonleltárt készít gyámsági, 

gondnoksági ügyekben. 

• Telepengedélyt ad a telepengedélyek alapján gyakorolható ipari és szolgáltató 

tevékenység céljára, továbbá nyilvántartásba veszi a bejelentés köteles ipari 

tevékenységet végzőket. 

• Végzi a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével és az üzletek működési 

engedélyének kiadásával kapcsolatos feladatokat. 

• Nyilvántartásba veszi a bevásárlóközpontok, a vásárok, piacok fenntartóját. 

• Végzi a kereskedelmi céllal üzemeltetett szálláshelyek bejelentésének nyilvántartásba 

vételével, valamint a szálláshelyek ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat. 

• Zaj- és rezgésvédelmi ügyekben I. fokú hatósági feladatokat lát el. 

• Végzi a zenés, táncos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos feladatokat. 

• Ellátja a városi kitüntetések adományozásával kapcsolatos előkészítő feladatokat. 

• Ellátja a környezetvédelmi, hulladékgazdálkodási, vízüggyel, állatok védelmével 

kapcsolatos feladatokat. 

• Ellátja az élelmiszerláncról rendelkező törvényben előírt  (parlagfűvel kapcsolatos) 

feladatokat. 

• Eljár a vadvédelmi, vadgazdálkodási ügyekben. 

• Ellátja a talált tárgyak kezelésével kapcsolatos feladatokat. 

• Közösségi együttélés alapvető szabályaival ellentétes magatartások elkövetése miatti 

eljárások lefolytatása.  

• Elkészíti az éves hatósági statisztikát. 

• Gondoskodik a rendeletek Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó Kft. által üzemeltetett 

informatikai rendszerben és a város honlapjára történő feltöltéséről. 



• Ellátja az önkormányzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalását, továbbá a 

rendeletek szükség szerinti deregulációját.  

• Jelentést készít a képviselő testület munkaterve szerinti ülésére a lejárt határidejű 

határozatok végrehajtásáról. 

 

4. A Városüzemeltetési Iroda feladatai         

Gondnoksági feladatok:  

• A hivatal és az önkormányzat munkavégzéséhez szükséges eszközök tárolása, 

raktározása, kiadása. 

• Gondoskodik a testületi, bizottsági ülések, egyéb rendezvények megtartásához 

szükséges helyiségekről, valamint tárgyi, technikai feltételekről.  

• Gondoskodik az illetékes hatóságok által előírt biztonságtechnikai vizsgálatok 

elvégeztetéséről és a hiányosságok megszüntetéséről.  

• Gondoskodik a hivatal és az önkormányzat által használt épületek karbantartási 

munkáinak elvégzéséről.  

• Gondoskodik az Önkormányzat tulajdonában lévő köztemető üzemeltetési feladatairól 

 

Vagyongazdálkodási feladatok 

• Önkormányzati tulajdonban lévő ingatlanvagyon műszaki állapotának teljes körű 

felmérése és naprakész nyilvántartása, rövid- (1 éves) és középtávú (4 éves) felújítási 

tervek készítése (ütemezés), és felújításának végrehajtása.  

• Az ingatlanok felújításához szükséges engedélyezési tervek elkészítése, építési 

engedélyek beszerzése, kivitelezési munkálatok lebonyolíttatása.  

• Az önkormányzat tulajdonában lévő üzleti vagyon részét képező forgalomképes 

ingatlanok hasznosítására vonatkozó koncepció kialakítása és erre vonatkozó 

önkormányzati rendeletben, határozatban foglaltak végrehajtása. 

• Nem lakás céljára szolgáló helyiségek üzemeltetésével, működtetésével, kapcsolatos 

feladatok ellátása:  

- A polgármester, vagy a Képviselő-testület döntésének előkészítése az értékhatártól 

függően. 

- Gondoskodik a szerződés megkötéséhez szükséges intézkedések megtételéről. 

• Önkormányzati tulajdonú szociális és piaci alapú bérlakások teljes körű nyilvántartása, 

bérbeadás, értékesítés előkészítése, a szerződés megkötéséhez szükséges intézkedések 

megtétele. 

• Közreműködik a vagyongazdálkodási koncepció, illetve a vagyongazdálkodási terv 

elkészítésében.  

 



• Bentlakó bérlő részére történő értékesítés esetén a testületi előterjesztés előkészítése.   

 

 

Zöldterület kezelési feladatok: 

• a közterületek gondozottságának, hulladékmentességének biztosítása 

• játszóterek, parkok zöldterületeinek gondozása (gyepfenntartás, metszések, tápanyag 

utánpótlás, hiánypótlások) 

 

• a főbb útvonalak, csomópontok és az önkormányzati intézmények előtt található 

járdák avar- illetve hó- és jégmentesítése 

 

• utak, csapadékvíz elvezető csatornák karbantartása 

 

 

Mezőőri feladatok: 

A mezőőrök a feladatukat a fegyveres biztonsági őrségről, a természetvédelmi és a mezei 

őrszolgálatról szóló 1997. évi CLIX. törvény alapján látják el. 

•  Hajdúhadház város közigazgatási területéhez tartozó, külterületi fekvésű termőföldek 

– ide nem értve az erdőt, a halastavat – őrzése, 

• a termőföldeken lévő, illetve azokhoz tartozó termények és termékek, felszerelések, 

eszközök, haszonállatok, továbbá mezőgazdasági építmények, egyéb művelési ágú 

ingatlanok földmérési jelek védelme, 

•  az illegális hulladéklerakó helyek kialakulásának megakadályozása, 

• a külterület közrendjének, közbiztonságának biztosítása. 

 

Egyéb feladat: 

• a közfoglalkoztatottak munkájának megszervezése, irányítása, ellenőrzése 

• az Önkormányzat tulajdonában, vagyonkezelésében lévő mezőgazdasági területek 

hasznosítása, illetve az önkormányzat tulajdonában álló állatállománnyal kapcsolatos a 

munka megszervezése, dokumentálása, a dolgozók irányítása 

• ebrendészeti feladatok,: Önkormányzati tulajdonú ebrendészeti telep üzemeltetése  

 

• önkormányzati tulajdonú törmelék lerakó üzemeltetése 

 

5. A Városfejlesztési Iroda feladatai         

 

Stratégiai tervezéssel és városmarketinggel kapcsolatos feladatok: 

• Előkészíti, végzi és ellenőrzi a várossal kapcsolatos stratégiai tervezési feladatokat. A 

város hosszú- és középtávú stratégiájának megalkotása és kezelése.  

• A város hosszú- és középtávú stratégiájának megismertetése, hivatali dolgozókkal, a 

lakosság számára közérthetővé tétele. 

• Hadháztáji védjegyrendszer, Helyi Értéktár menedzselése. 

• Közreműködik a városi fejlesztések megvalósításában. 

 



Kommunikációs feladatok: 

• önkormányzati kiadványok előkészítésének szervezése, bonyolítása,  

• Hajdúhadház Város Önkormányzata és a Hajdúhadházi Polgármesteri Hivatal 

kommunikációs tevékenységének végzése, biztosítása. Lakosság tájékoztatása.  

• Előkészíti az Önkormányzat lapját, és gondoskodik a megjelenéséről. 

• Szerkeszti a város internetes honlapját, social media felületeit. 

• A médiával való kapcsolattartás az Önkormányzat tevékenységének nyilvánossága 

érdekében. Ennek keretében szervezi a sajtótájékoztatókat, sajtónyilatkozatokat ad 

közre. Kapcsolatot tart az Önkormányzat intézményeivel, a médiával.  

• Marketing eszközökkel segíti a Hajdúhadházról alkotott kép folyamatos pozitív irányú 

javítását.  

 

Társadalmi kapcsolatok koordinálásával kapcsolatos feladatok: 

• Ellátja a társadalmi szervezetekkel, egyéb szervezetekkel, szövetségekkel, más 

önkormányzatokkal való kapcsolatok és együttműködés szervezését, bonyolítását, 

koordinálását. 

• Közreműködik a kultúrával, sporttal, turizmussal, idegenforgalommal és marketinggel 

kapcsolatos önkormányzati feladatok ellátásában. 

• Biztosítja és közreműködik a civil szervezetekkel, egyházakkal, roma szervezetekkel, 

erdészetekkel és erdőbirtokosságokkal való rendszeres kapcsolattartásban. 

• Kapcsolatot tart – feladat és hatáskörében – az Önkormányzati intézmények és 

gazdasági társaságok vezetőivel, a város társadalmi életének meghatározó 

személyiségeivel, közreműködik a város marketing stratégiájának megvalósításában. 

 

Külkapcsolatok koordinálásával kapcsolatos feladatok: 

• Kapcsolattartás a testvértelepülésekkel, új kapcsolatok kialakítása határon belül és 

határon túl. 

• Előkészíti, felügyeli, közreműködik, segít az önkormányzat határon túli kapcsolatainak 

kialakításával és fenntartásával kapcsolatos feladatok ellátásában. 

• Előkészíti és ápolja a testvérvárosi kapcsolatokat, valamint a nemzetközi 

szövetségekhez való kapcsolódást, külföldi kamarákkal való kapcsolattartást. 

• Közreműködik a külföldi delegációk fogadásával kapcsolatos feladatok ellátásában. 

• Közreműködik a Hajdúhadházi delegációk külföldi kiutazásának szervezésében. 

• Segíti az Önkormányzati intézmények nemzetközi kapcsolatait. 

 

Egyéb feladatok: 



• Kapcsolatot tart a Hivatal többi szervezeti egységével, tájékozódik az ott folyó 

munkáról, adatokat, háttéranyagokat kérhet tőlük. 

• Ünnepek, rendezvények szervezése. 

• Az iroda működését érintő testületi anyagok előkészítése. 

• Közreműködik a helyi, regionális, kulturális turizmus lehetőségeinek felkutatásában, 

megteremtésében, a helyi társadalom különleges értékeinek bemutatásában. 

 

 


